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Hassas Gorevler

Tasinir mallarin dlgerek sayarak
teslim alinmasi ve ambara yerlestirilmesi

Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek
teslim almak, bunlarin kesin kabulii
yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek

Tasimurlarin giris ve ¢ikigina iliskin
kayitlar1 tutmak, taginir yonetim hesap
cetvellerini olugturmak.

Taginirlarin yangina, 1slanmaya,
bozulmaya, ¢alinmaya vb. tehlikelere
kars1 korunmasi

Ambar sayimini ve stok kontroliinii
yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina diisen
taginirlar: harcama yetkilisine bildirmek.

Kullanimda bulunan dayanikli
tasinirlar: bulunduklar: yerde kontrol
etmek, sayimlarini yapmak.

HASSAS GOREVLER LISTESI

TASINIR iSLEM

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)

Mali kayip ve menfaat saglanmasi,
yolsuzluk riski

Kamu zararina neden olma riski

Birimdeki taginirlarin kontrolint
saglayamama, kamu zarar1 meydana
gelmesi

Kamu zararina neden olma riski

Kamu zarary, isin yapilmasina
engel olma, is yapamama durumunun
meydana gelmesi

Kamu zararina neden olma riski,
mali kayip olugmasi

Risk Diizeyi*

Yiiksek

Yiiksek

Yiiksek

Yiiksek

Yiiksek

Yiiksek

Prosediir (Alinmasi Gereken
Onlemler veya Yapilmasi Gereken
Kontroller)

Kontrollerin ehil kisilerce
dogru yapilmasi

Kontrollerin yapilmasi

Tasimirlarin giris ve ¢ikis islemleri
bekletilmeden aninda yapilmasi,
cetvellerin diizenli tutulmasi.

Kontrollerin dogru yapilmasi,
gerekli tedbirlerin alinarak
taginirlarin emniyete alinmasi

Stok kontroltinti diizenli tutmak

Kisilerin zimmetlerinin zamaninda
ve dogru yapilmasi ortak kullanim
alanlarindakilerin siirekli kontrolii.

Hassas Gorevi Olan
Birimin Ad1

Tasimr Kayit Yetkilisi

Tasir Kayit Yetkilisi

Tagimnir Kayit Yetkilisi

Taginir Kayit Yetkilisi

Taginir Kayit Yetkilisi

Tasimir Kayit Yetkilisi
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