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BALIKESIR UNIiVERSITESI
BIiLGI iSLEM DAIRE BASKANLIGI
HiZMET ENVANTERI TABLOSU

Hizmetler Baskanligimiz tarafindan merkezi idare birimi olarak sunulmaktadir. Ik basvuru makami tiim hizmetler igin Bilgi Islem Daire Baskanligidir.

Hizmetin Dayanag Hizmetten : 18 Bzt Yilk Elektronik
No Hizmetin Ad1 Hizmetin Tanmm Basvuruda Istenen Belgeler Paraf Listesi Tamamlanma Islem
Mevzuat Yararlananlar P Sunum
Siiresi Sayisi
1 Personel e-posta hesabi Goreve baslayan personele — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — Bagvuru gerekmez; personel Otomatik Kayitla birlikte — Evet
acilmast kurumsal e-posta hesabi agilmast —BAUN Bilisim personel kaydinin personel bilgi otomatik
Kaynaklar1 Kullanim sistemine iglenmesiyle otomatik
Politikast agilir
— Gerektiginde KDYS.FR.0082
Personel Elektronik Posta
Basvuru Formu
2 Ogrenci e-posta hesabi Kayit yaptiran 6grenciye kurumsal | — 124 sayilt KHK md. 34 Ogrenciler — Bagvuru gerekmez; 6grenci Otomatik Kayitla birlikte — Evet
acilmast e-posta hesab1 agilmasi —~BAUN Bilisim kaydiyla otomatik agilir otomatik
Kaynaklar1 Kullanim
Politikast
3 Kurumsal (birim, bolim, Birim ve etkinlikler i¢in kurumsal — 124 sayil1 KHK md. 34 Akademik ve idari —KDYS.FR.0072 Kurumsal E- Ilgili personel, 3 giin (is — Evet (EBYS)
sempozyum vb.) e-posta e-posta hesabi tanimlanmasi —BAUN Bilisim birimler Posta Talep Formu (EBYS Sube Miidiiri, yogunluguna
hesab1 agilmasi Kaynaklar1 Kullanim tizerinden) Daire Bagkan1 gore degisken)
Politikast
4 E-posta hesabinin Kurumdan ayrilan personelin e- — 124 sayilt KHK md. 34 Akademik ve idari — Basvuru gerekmez; ayrilisin Otomatik Ayrilisin — Evet
kapatilmast posta hesabmnin kapatilmasi — BAUN Bilisim personel personel bilgi sistemine personel bilgi
Kaynaklar1 Kullanim islenmesiyle otomatik islem sistemine
Politikas1 yapilir islenmesiyle
otomatik
5 Emekli personelin e-posta | Emekli personelin kurumsal e- — 124 sayill KHK md. 34 Emekli personel —KDYS.FR.0567 Emekli Personel Tlgili personel, Is — Kismen
hesabini siireli kullanmasi | posta hesabini belirli siire — BAUN Bilisim Elektronik Posta Hesabi Siireli Sube Miidiiri, yogunluguna
kullanabilmesi Kaynaklar1 Kullanim Kullanim Talep ve Taahhiit Daire Bagkani gore degisken
Politikast Formu
6 E-posta listelerinin Talep lizerine e-posta dagitim — 124 sayil1 KHK md. 34 Akademik ve idari — E-posta tizerinden talep Tlgili personel, 3 saat — Evet
olusturulmasi listelerinin olusturulmasi ve birimler Sube Miidiiri,
giincellenmesi Daire Bagkant
7 Toplu e-posta gonderimi Universite yonetimi ve — 124 sayil1 KHK md. 34 Akademik ve idari — Resmi talep yazisi Tlgili personel, 30 dakika — Evet
birimlerinden gelen duyurularin birimler — E-posta iizerinden talep Sube Miidiiri,
personele e-posta ile iletilmesi Daire Bagkant
8 SMS listesi olusturma, Personele toplu kisa mesaj — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — Resmi talep yazisi Ilgili personel, 2 saat — Kismen
giincelleme ve SMS gonderilmesi birimler Sube Miidiirii,
gonderimi Daire Bagkan1
9 Universite ana sayfasina Birimlerden gelen duyurularin — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — E-posta tizerinden talep Tlgili personel, 10 dakika — Evet
duyuru eklenmesi Universite ana sayfasinda birimler Sube Miidiirii,
yayimlanmasi Daire Bagkan1
10 Internet erigim (kimlik) Kampiis internet ve kablosuz ag — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — Bagvuru gerekmez; personel ve Otomatik Kayaitla birlikte — Evet

hesabi

erisimi i¢in kullanici hesabi
tanimlanmasi

— 5651 sayili Kanun

—BAUN Bilisim
Kaynaklar1 Kullanim
Politikasi

personel, 6grenciler

Ogrenci kaydiyla otomatik
tanimlanir

— Hesap kimlik.balikesir.edu.tr
tizerinden etkinlestirilir

otomatik
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Hizmetin Dayanag Hizmetten : LE BTG T Elektronik
No Hizmetin Ad1 Hizmetin Tanim Basvuruda Istenen Belgeler Paraf Listesi Tamamlanma Islem
Mevzuat Yararlananlar P Sunum
Siiresi Sayisi
11 Elektronik imza temini Personele nitelikli elektronik — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — Resmi talep yazist Ilgili personel, 12 giin — Kismen
sertifika (e-imza) temin edilmesi — 5070 say1li Elektronik personel — KDYS.FR.0074 E-imza Talep Sube Miidiirii,
imza Kanunu Formu Daire Bagkani
12 | Kurumsal web ad1 ve Birimler igin web adi, web alani — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — EBYS iizerinden resmi talep Tlgili personel, 1 giin — Evet (EBYS)
alani tahsisi ve veritabani agilmast —BAUN Bilisim birimler yazisi Sube Miidiiri,
Kaynaklari Kullanim —KDYS.FR.0079 Kurumsal Web Daire Bagkant
Politikast Ad1 ve Alam Sozlesmesi
13 Kisisel web adi ve alani Akademik personele kigisel web — 124 sayili KHK md. 34 Akademik personel —KDYS.FR.0077 Kisisel Web Adt Tlgili personel, Is — Kismen
tahsisi ad1 ve alani agilmast —BAUN Bilisim ve Alan1 S6zlesmesi Sube Miidiiri, yogunluguna
Kaynaklar1 Kullanim Daire Baskani gore degisken
Politikast
14 | Web sitesi hazirlanmasi Birimler igin web sitesi — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — EBYS iizerinden resmi talep Tlgili personel, 1 ay (is — Evet (EBYS)
tasarlanmasi ve yayina alinmasi birimler yazisi Sube Miidiiri, yogunluguna
Daire Bagkani gore degisken)
15 Sunucu talepleri Birimlerin ihtiyag duydugu sanal — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — EBYS iizerinden resmi talep Tlgili personel, 1 ay (is — Evet (EBYS)
sunucularin kurulmasi birimler yazisi Sube Miidiirii, yogunluguna
Daire Bagkant gore degisken)
16 | Kurumsal statik IP adresi Birim cihazlari i¢in sabit IP adresi — 124 sayil KHK md. 34 Akademik ve idari — EBYS iizerinden resmi talep Tlgili personel, Is — Evet (EBYS)
tahsisi tanimlanmasi — 5651 say1li Kanun birimler yazisi Sube Miidiirii, yogunluguna
— BAUN Bilisim — KDYS.FR.0078 Kurumsal Statik | Daire Baskant gore degisken
Kaynaklari Kullanim IP Sozlesmesi
Politikast
17 | Yazilim ve lisans satin Birimlerin ihtiyag duydugu — 124 sayil1 KHK md. 34 Akademik ve idari — EBYS iizerinden resmi talep ilgili personel, 1 ay (is — Evet (EBYS)
alma talepleri yazilim ve lisanslarin temin — 4734 say1li Kamu fhale birimler yazist Sube Miidiiri, yogunluguna
edilmesi Kanunu Daire Bagkan1 gore degisken)
18 | Donanim hizmetleri Bilgisayar, yazici ve diger bilisim — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — EBYS iizerinden resmi talep Tlgili personel, Is — Kismen
(ariza, bakim ve onarim) donanimlarinin kurulum, ariza ve personel, 6grenciler yazist Sube Miidiirii, yogunluguna
bakim islemleri —KDYS.FR.0071 Bakim Onarim Daire Bagkani gore degisken
Takip Formu
— Telefonla bagvuru
19 | Ag (network) hizmetleri Kablolu ve kablosuz ag altyapis, — 124 sayill KHK md. 34 Akademik ve idari —EBYS iizerinden resmi talep Tlgili personel, Is — Kismen
yeni baglanti noktasi ve ariza personel, 6grenciler yazisi Sube Miidiiri, yogunluguna
islemleri —KDYS.FR.0071 Bakim Onarim Daire Bagkant gdre degisken
Takip Formu
— Telefonla bagvuru
20 | Giivenlik kameralar ariza | Kampiis giivenlik kameralarinin — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari — EBYS iizerinden resmi talep Tlgili personel, Is — Kismen
islemleri ariza tespiti ve bakimi birimler yazisi Sube Miidiiri, yogunluguna
~KDYS.FR.0071 Bakim Onartm Daire Bagkani gore degisken
Takip Formu
— Telefonla bagvuru
21 Akilli kart ve otomatik Kart okuyucu, turnike ve otomatik | — 124 sayilt KHK md. 34 Akademik ve idari — EBYS iizerinden resmi talep Tlgili personel, Is — Kismen
gecis sistemleri ariza gecis sistemlerinin ariza tespiti ve personel, 6grenciler yazist Sube Miidiiri, yogunluguna
islemleri bakimi —_KDYS.FR.0071 Bakim Onarim Daire Bagkani gore degisken
Takip Formu

— Telefonla bagvuru
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Hizmetin Dayanag Hizmetten : LE BTG T Elektronik
No Hizmetin Ad1 Hizmetin Tanim Basvuruda Istenen Belgeler Paraf Listesi Tamamlanma Islem
Mevzuat Yararlananlar P Sunum
Siiresi Sayisi
22 | Akill kimlik kart basimi Ogrenci ve personele akilli kimlik — 124 sayili KHK md. 34 Akademik ve idari —KDYS.FR.0553 Akilli Kart Talep | ilgili personel, is — Hayir
(yeni, kayip, arizali, bilgi kart1 basilmast personel, dgrenciler Formu Sube Miidiiri, yogunluguna
degisikligi) — KDYS.FR.0554 Personel Arizali | Daire Bagkant gore degisken
Akilli Kart Talep Formu
— KDYS.FR.0555 Personel Kay1ip
Akilli Kart Talep Formu
—KDYS.FR.0556 Ogrenci Akillt
Kart Talep Formu
23 | Kimlik Paylagim Sistemi Gorevi geregi KPS sorgusu — 124 sayili KHK md. 34 Idari birimler — Resmi talep yazisi Ilgili personel, Is — Kismen
(KPS) kullanict yetkisi yapacak personele kullanici yetkisi | — KPS Uygulama — KDYS.FR.0080 KPS Kullanict Sube Miidiiri, yogunluguna
tanimlanmasi Yonetmeligi Taahhiitnamesi Daire Bagkan1 gore degisken

— 6698 sayili Kanun

Kisaltma: KHK = 124 sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilat1 Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname.

Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 - Sayfa 3 /3




