7.7 Ogrenci Isleri Alt Siireci

BALIKESIR UNIVERSITESI

7.7.1  Aday Ogrenci Kilavuz Aciklamalar Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢ Idari ve Destek Ana Siireci
Bagh Oldugu Alt Siire¢ Ogrenci Isleri Alt Siireci
Siiregten Sorumlu Birimler Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Siirecin Uygulayicilari Sube Miidiirii ve Sorumlu Personel, Senato Uyeleri
Siirecin Amaci Aday 6grenci kilavuz agiklamalar siirecinin gerceklestirilmesi.
Siirecin Girdileri Yonetim Kurulu Kararlari ve Yazigmalar
1. Tlgili yrilm YKS Kilavuz Ag¢iklamalar1 birimlere  yazilarak

kosul degisikligi talebinde olanlar belirlenir.

2. Birimlerden toplanan kosul degisiklikleri 6nerileri Egitim-
Ogretim Komisyonuna girer.
3. Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak iizere
Siirecin Faalivetleri Rektorlilk Makamina yazilir.
y 4. Karar kabul edilmezse ilgili birimlerin kosul degisikligi
taleplerini yeniden olusturmasi
5. Karar kabul edilirse Senato Karar1 Birimlere resmi yazi ile
bildirilir.
6. Birimlere bildirilen Senato Karar1 web sayfasinda
yayimlanmasi ile siire¢ sonlandirilir.
Siirecin Ciktilar: Senato Karar1
Performans Gostergeleri Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi
Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg 1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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ADAY OGRENCI KILAVUZ ACIKLAMALARI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangi¢
Tlgili yihn YKS I(ll?i\./U:Z Aﬁlklam_alarl birimlere Sube Mildiirii Yénetim
yazilarak kosul degisikligi talebinde olanlarmn < ve Sorumlu Kurulu
belirlenmesi Personel Kararlari ve
Yazigmalar
Birimlerden toplanan kosul degisiklikleri 6nerileri Sube Miidiirii Yonetim
Egitim-Ogretim Komisyonuna girilmesi ve Sorumlu Kurulu
Personel Kararlar1 ve
l Yazigmalar
Komisyonda alman karar ve ekleri Senatoya sunulmak Sube Midiiri Yonetim
i Rektorliik Makamina yazilmast ve Sorumlu Kurulu
uzere ¥y Personel Kararlar1 ve
Yazigmalar
o Igili birimlerin kosul Yonetim
Karar kabul edildi H =]  degisikligi taleplerini Senato Uyeleri Kurulu
mi? den olustu Kararlari ve
yeniden olugturmasi Yazismalar

E

v

Senato karar1 Birimlere resmi yazi ile bildirilmesi

¢

Birimlere bildirilen Senato Karart web sayfasinda
yayimlanmasit ile siirecin sonlandirilmasi

Bitis

Sube Miidiirii
ve Sorumlu
Personel

Sube Miidiirii
ve Sorumlu
Personel

Senato Karari

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.2 Akademik Takvim Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Baskanhig Ilgili Miidiirliik

Siirecin Amaci

Ilgili akademik yil icin dgrencilerin kayit ve smav takvimi ile
onemli bagvuru tarihlerinin belirtildigi akademik takvimin
hazirlanmasi ve duyurulmasi

Siirecin Girdileri

Yonetmelik, Tutanak ve Formlar

Siirecin Faaliyetleri

1. Egitim-Ogretim déneminden &nce ilgili yilin Akademik
Takvim Taslagi hazirlanmasi.

2. Hazirlanan Takvim Baskanligimiz tarafindan Egitim-Ogretim
Komisyonuna sunulmast.

3. Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak {izere
Rektorliikk Makamina yazilmasi.

4. Karar kabul edilmezse Akademik Takvim Taslaginin yeniden
olusturulmasi.

5. Karar Kabul Edilirse Senato tarafindan kabul edilen Akademik
Takvim birimlere {ist yaziyla bildirilmesi.

6. Birimlere bildirilen Akademik Takvimin web sayfasinda
yayimlanmasi ile siirecin sonlandirilmasi.

Siirecin Ciktilar

Akademik Takvim, Karar ve Tutanaklar

Performans Gostergeleri

Akademik Takvim Revizyon Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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AKADEMIK TAKVIM ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baglangig
T . . . o e . Yonetim
Egitim Ogret1;n lf‘?nel}llniiefl (})1nce l1lg111 yilin Akademik | Sube Miidiirii oo
akvim Taslag1 hazirlanmasi ve Sorumlu Korarlart ve
+ Personel yazismalar
Hazirlanan Takvim Baskanligimiz tarafindan Egitim- e Y énetim
L. X Sube Miidiiri Kurul
Ogretim Komisyonuna sunulmasi ve Sorumlu urulu
Kararlar ve
+ Personel 1
yazigmalar
Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak Sube Miidiirii Yonetim
iizere Rektorliik Makamina yazilmasi ve Sorumlu Kurulu
Personel Kararlar1 ve
yazigmalar

Karar Kabul
edildi mi?

Akademik Takvim
Taslagmnm yeniden
olusturulmasi

E
\ 4

Senato tarafindan kabul edilen Akademik Takvim
birimlere {ist yaziyla bildirilmesi

v

Birimlere bildirilen Akademik Takvimin web sayfasinda
yayimlanmasi ile siirecin sonlandirilmasi

v

Bitis

Senato Uyeleri

Sube Miidiirii
ve Sorumlu
Personel

Sube Miidiirii
ve Sorumlu
Personel

Senato Karari

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.3 Anket ve Veri Talep Yazilar1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Baskanhig Ilgili Miidiirliik

Siirecin Amaci

Anket ve veri talep yazilar1 siirecinin gerceklestirilmesi.

Siirecin Girdileri

Ust Yazi

Siirecin Faaliyetleri

1. Tlgili birimlerden gelen izin ve talepler kontrol edilerek bilgi
talep edilen Birim/Kuruma yazilir.

2. llgili Birim/Kurumlardan gelen cevabi yazi talebi yapan
Birime/Kuruma bildirilir.

Siirecin Ciktilar

Cevap Ust Yazisi

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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ANKET VE VERI TALEP YAZILARI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangi¢
lgili birimlerden gelen izin ve talepler kontrol edilerek Sube Midiirii
bilgi talep edilen Birim/Kuruma yazilmasi ve Sorumu Yazigmalar
s L. . . Sube Miidiirii
Ilgili Birim/Kurumlardan gelen cevabi yazi talebi yapan veSorumly Yaztgmalar
ersone

Birime/Kuruma bildirilmesi

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.74  Azami Siire Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Baskanhig Ilgili Miidiirliik

Siirecin Amaci

Universitemizde azami siire sonunda mezuniyet sartini
saglayamamis olan 6grencilerin, mezuniyet sartlarin1 saglamalari
i¢in bir firsat verilmesi amaci ile ek sinav haklarini kullanmalarina
yonelik azami siire islemlerinin yapilmasi

Siirecin Girdileri

2547 Sayili YOK Kanunu, Balikesir Universitesi Egitim Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi, Azami Siiresini Doldurmus Ogrenci Listesi,
Akademik Takvim, Transkript, OBS, Basvuru Dilekgesi

Siirecin Faaliyetleri

1. Fakiilte/Yiiksekokullardan Yonetim Kurulu Karari ile kaydi
silinmesi uygun goriilen 6grencilerin birimimize bildirilmesi

2. Gelen yazi Yonetim kuruluna girmek {tizere Rektorliik
Makamina Sunulmasi

3. Yonetim Kurulu Karar olumsuzsa ilgili birime bilgi verilerek
gorevin sonlandirilmasi

4. Yonetim Kurulu Karar1 olumluysa Yo6netim Kurulu Karar1 ve
ilgili listeler Yiksekogretim Kurulu Baskanliginin onayina
sunulmasi

5. Yiiksekdgretim Kurul onayi ilgili birime bildirilmesi

Siirecin Ciktilar

Iranskript, Yonetim Kurulu Kararlarl, Sinav Evraki, Kayd Silinen
Ogrenci Listesi, Diplomalar, Ilisik Kesme Formu

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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AZAMI SURE ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baslangic

v

Fakiilte/Yiiksekokullardan Yénetim Kurulu Karar ile - Azami
Sube Miidiirii Siiresini
kayd: silinmesi uygun goriilen dgrencilerin birimimize ve Sorumlu Doldurmus
bildirilmesi Personel Og_rrenc_i
' Listesi
Gelen yaz1 Yonetim kuruluna girmek tizere Rektorliik Subg Mﬁdilirﬁ
Ve dSorumiu
Makamina Sunulmast Personcl
Y 6netim -
Kurulu Karart H Ilgili birime bilgi verilerek Yénetim Yénetim
olumlu mu? gorevin sonlandirilmasi Kurulu Kurulu Karart
E
\ 4
Yonetim Kurulu Karar ve ilgili listeler Yiiksekogretim S\‘;:Zggli‘gu
Kurulu Bagkanlhigmin onaymna sunulmasi Personel
Sube Miidiirii
Yiiksekogretim Kurul onay ilgili birime bildirilmesi ve Sorumlu
Personel

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab 32
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7.7.5 Barinma Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Baskanhig Ilgili Miidiirliik

Siirecin Amaci

Barinma iglemleri siirecinin gergeklestirilmesi.

Siirecin Girdileri

Basvuru Formlari, Komisyon Kararlari

Siirecin Faaliyetleri

1.

2.

5.
6.

Ucretsiz barinma hakkindan yararlanmak isteyen grencilerden
basvurularin alinmasi.

flgili komisyon tarafindan basvurular kontenjan dahilinde
degerlendirilmesi.

Bagvuru olumlu degilse bagvuru sonunda kontenjan dis1 kalan
ogrencilere bilgi verilmesi.

Basvuru olumluysa degerlendirme sonunda belirli kriterlere
uygun olarak bagvurusu kabul edilen &grencilerin listesi
Barinmayi saglayacak kuruma bildirilmesi.

[lgili dgrencilere bilgi verilmesi.

Kararlar ve bagvurularin dosyalanmasi.

Siirecin Ciktilar:

Barmma Hakki Kazanan Ogrenci Listesi

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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BARINMA ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baglangig
Ucretsiz barmma hakkmndan yararlanmak isteyen flgili Ogrenci, s
ogrencilerden bagvurularin alinmasi Sorumlu asvur
g i’u Personel Formlart
Tlgili komisyon tarafindan bagvurular kontenjan dahilinde Komisyon
degerlendirilmesi

Bagvuru olumlu Basvuru sonunda kontenjan dist ‘ Komisyon
H kalan 6grencilere bilgi verilmesi Komisyon Karar
E
Degerlendirme sonunda belirli kriterlere uygun olarak Sube Miidiirii
basvurusu kabul edilen 6grencilerin listesi Barmmayi ve}:) Sorumllu
ersone
saglayacak kuruma bildirilmesi
S s . oo . . Sube Miidiirii
Iigili 6grencilere bilgi verilmesi ve Sorumlu
Personel
Sube Miidiirii
Kararlar ve bagvurularim dosyalanmasi ve Sorumlu
Personel

Bitig

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab 344
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7.7.6  Bilgi Edinme Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Bilgi edinme siirecinin gerc¢eklestirilmesi.

Siirecin Girdileri

Bilgi Edinme Bagvurulari

Siirecin Faaliyetleri

1. Bilgi Edinme Kanunu Kapsaminda gelen bagvurularin
konularma gore degerlendirilmesi.

2. Degerlendirilen goriisiin ilgiliye yazi ile bildirilmesi.

3. [llgiliye yazilan yazimin Bilgi Edinme Birimine yazilmasi

Siirecin Ciktilar

Degerlendirilen Goriis Yazilari

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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BiLGi EDINME ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baglangi¢
Bilgi Edinme Kanunu Kapsaminda gelen bagvurularn Birim
Sorumlusu ve
konularma gore degerlendirilmesi. Sorumlu
l Personel
Birim
- L e e e . .y . . .. . Sorumlusu ve
Degerlendirilen goriisiin ilgiliye yazi ile bildirilmesi. Sorumln
l Personel
- Birim
ligiliye yazilan yazinin Bilgi Edinme Birimine Sorumlusu ve
Sorumlu
yaZIinaSI Personel
Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab

346




BALIKESIR UNIVERSITESI

7.7.7 Birim Faaliyet Raporu Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Birim faaliyet raporu siirecinin gergeklestirilmesi.

Siirecin Girdileri

Revize Edilecek veya Yeni Eklenecek Faaliyet Listesi

Siirecin Faaliyetleri

1. Strateji Daire Baskanligindan degisiklik veya yeni faaliyet
yazisinin gelmesi.

2. Daire Bagkanligimiza ait Genel Bilgiler, Ama¢ ve Hedefler,
Faaliyetlere Iliskin Bilgi ve Degerlendirmeler, Kurumsal
Kabiliyet ve Kapasitenin Degerlendirilmesine ait istenen
bilgilerin hazirlanmasi.

3. Diizenlenen bilgiler tablo seklinde iist yaziyla Rektorliik
Makamina ve ilgili Daire Baskanligina yazilmasi.

Siirecin Ciktilar

Diizenlenmis Bilgi Tablosu

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhgi

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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BiRIM FAALIYET RAPORU ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangi¢
\ 4
Strateji Daire Basgkanligindan degisiklik veya yeni Birim
faalivet I . Sorumlusu ve
aaliyet yazismin gelmesi Sorumlu
Personel
\ 4
Daire Bagkanhgimiza ait Genel Bilgiler, Amag ve Birim
Hedefler, Faaliyetlere iliskin Bilgi ve Sorumlusu ve
Degerlendirmeler, Kurumsal Kabiliyet ve Kapasitenin Sorumlu
Degerlendirilmesine ait istenen bilgilerin hazirlanmasi Personel
¢ Birim
Diizenlenen bilgiler tablo seklinde iist yaziyla Rektorliik Sorumlusu ve
Makamina ve ilgili Daire Baskanhigma yazilmasi }S)Oﬂlmll;
ersone

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.8 Boliim Program Acilmasi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Birim faaliyet raporu siirecinin gergeklestirilmesi.

Siirecin Girdileri

Revize Edilecek veya Yeni Eklenecek Faaliyet Listesi

Siirecin Faaliyetleri

1.

2.

Boliim/program agma teklifleri birimlerden gelir birimimizce

Yiiksekogretim Bilgi Sistemine uygunlugu kontrol edilmesi

Birimlerden gelen teklifler Egitim-Ogretim Komisyonuna

sunulmasi

Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak iizere

Rektorliik Makamina yazilmasi

3.1. Karar kabul edilmezse ilgili birimlere bildirilmesi

3.2. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen
teklifler Yiiksekdgretim Bilgi Sistemine girilmesi

Yiiksekogretim Kurulu Tarafindan gelen karar gelir. ilgili

birimlere bildirilmesi

Siirecin Ciktilar

Diizenlenmis Bilgi Tablosu

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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BOLUM PROGRAM ACILMASI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baslangic

v

Boliim/program agma teklifleri birimlerden gelir
birimimizce Yiiksekogretim Bilgi Sistemine uygunlugu — |e——— Sube Miidiri
kontrol edilmesi ve Sorumlu
Personel
\ 4
Birimlerden gelen teklifler Egitim-Ogretim Sube Mildiirii
Komisyonuna sunulmasi ve Sorumlu
Personel
\ 4
Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak Sube Miidiirii
tizere Rektorliik Makamma yazilmasi ve Sorumlu
Personel
Karar kabul Co o Komisyon
A H ' i
edildi mi? =1 Ilgili birimlere bildirilmesi Uyeleri
E
4
Senato tarafindan kabul edilen teklifler Yiiksekogretim Sg:;ggﬂf;u
Bilgi Sistemine girilmesi Personel
\ 4
Yiiksekogretim Kurulu Tarafindan gelen karar gelir. SubeSMﬁdilirii
flgili birimlere bildirilmesi S

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab 350
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7.7.9 Burs Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ilgili Miidiirliik

Siirecin Amaci

Burs veren kurum ve kuruluslardan gelen burs kontenjanlarinin
ihtiyag¢ sahibi 6grencilere kullandirilmasi i¢in gerekli faaliyetlerin
yiiriitiilmesi

Siirecin Girdileri

Resmi Yazilar, Ogrenci Bilgileri, Burs Kontenjanlart

Siirecin Faaliyetleri

1. Mubhtelif kurumlardan gelen burs kontenjanlar ilgili duyurular
okullara iist yazi ile bildirilmesi.

2. Burs kontenjan ve konusu afis veya web sayfalarinda
duyurulmasi.

3. Okullardan {ist yazi ile gelen bagvurularin tarafimizca
kontrolleri saglanmasi.

4. Ogrencilerin bagvurular ilgili kuruma iist yazi ile bildirilmesi.

Siirecin Ciktilar:

Burs Verilecek Asil ve Yedek Ogrenci Listesi, Resmi Yazilar

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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BURS ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baslangic

v

Mubhtelif kurumlardan gelen burs kontenjanlari ilgili SE: ;ynﬁlfzu
duyurularin okullara {ist yazi ile bildirilmesi Personel
. 2
. Sube Miidiirii
Burs kontenjan ve konusu afis veya web sayfalarmda ve Sorumlu
duyurulmasi Personel
Okullardan iist yazi ile gelen bagvurularin tarafimizca Sube Miidiirii
. ve Sorumlu
kontrolleri saglanmasi Personel
L 2
Ogrencilerin basvurl-lla-rl- 11g111_kuruma st yazi ile Sube Miidiiri
bildirilmesi ve Sorumlu
Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab 3%
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7.7.10 Cift Anadal Programi (CAP) Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Siirecin Amaci

Cift anadal, yandal agilacak boliimlerin belirlenmesi; bagvurularin
alinmasi, degerlendirilmesi ve kayitlarin alinmasi.

Siirecin Girdileri

Yiiksekogretim Kurumlarinda On lisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasindaki Gegis/Cift Anadal/Yandal ile Kurumlar
Arasi Kredi Transferleri Yapilmasi Esaslarina Iligskin Y6netmelik

Siirecin Faaliyetleri

1. Egitim-Ogretim déneminden 6nce ¢ift anadal kontenjanlarmin
belirlenmesi ilgili birimlerden st yazi ile talep edilmesi
2. llgili birimler tarafindan Kurul Karariyla génderilen
kontenjanlar, ders planlar1 ve Baskanliimiz tarafindan
hazirlanan takvim Egitim-Ogretim Komisyonuna sunulmasi
3. Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak iizere
Rektorliik Makamina yazilmasi
3.1. Karar kabul edilmezse ilgili birimlerin kontenjan
taleplerini tekrardan olugturmasi
3.2. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen
kontenjanlar ve takvimin ilgili birimlere bildirilmesi
4. Birimlere bildirilmesi ve web sayfalarinda yayimlanmasi

Siirecin Ciktilar:

Uygun Bulunan Ogrenci Listesi, Ogretim Planlari, Ogrenci
Kontenjanlari, Yandal Sertifikasi

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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CIFT ANADAL PROGRAMI (CAP) ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baglangig
\ 4
Egitim-Ogretim déneminden énce gift anadal Subes Miidilirii
kontenjanlarmmn belirlenmesi ilgili birimlerden iist yazi —[———— V;er(;gl:glu
ile talep edilmesi
flgili birimler tarafindan Kurul Kararryla génderilen o
kontenjanlar, ders planlar1 ve Baskanhgimiz tarafindan Sub‘éMud‘fm
hazirlanan takvim Egitim-Ogretim Komisyonuna V; Orumlu
sunulmast erone
\ 4
Komisyonda alman karar ve ekleri Senatoya sunulmak Sub‘; Mﬁdi‘rﬁ
. o 1se veE dSorumiu
tizere Rektorlilk Makamina yazilmasi Personel
o] Tl ko :
edildi mi? P enato
olusturmasi
E
Senato tarafindan kabul edilen kontenjanlar ve takvimin Sube Miidiirii
ilgili birimlere bildirilmesi ve Sorumlu
Personel
Birimlere bildirilmesi ve web sayfalarinda yayimlanmasi $ube Miidiiri
ve Sorumlu
Personel

v

Bitis
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7.7.11 Ders Acilmasi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Ders agilmasi siirecinin gerceklestirilmesi.

Siirecin Girdileri

Agilmast Gereken Dersler Listesi

Siirecin Faaliyetleri

1. Yiksekogretim Kurulu Bagkanligindan iist yaziyla gelen
acilmasi gereken derslerle ilgili istenen bilgiler ilgili birimlere
dagitim yapilarak yazilmasi

2. Birimlerden gelen bilgilerin iist yaziyla Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanligina yazilmasi

Siirecin Ciktilar:

Birimlerden Gelen Bilgiler

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siireg Sayis1

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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DERS ACILMASI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangic
Yiksekogretim Kurulu Bagkanligindan {iist yaziyla gelen Sube Miidiirii
acilmasi gereken derslerle ilgili istenen bilgiler ilgili V;Sr‘;‘;irgll“
birimlere dagitim yapilarak yazilmasi
Birimlerden gelen bilgilerin iist yaziyla Yiiksekogretim Sube Miidiirii
Kurulu Bagkanligma yazilmasi vc; Sorumllu
ersone.

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.12 Ders Plan ve Programlarinin Hazirlanmasi / Giincellenmesi Islemleri Alt Detay

Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Baskanhig Ilgili Miidiirliik

Siirecin Amaci

Teknolojik gelismeler dogrultusunda yiiksekdgretim alaninda
ortaya ¢ikan gelismeler ile sanayi ve toplumun degisen ihtiyag ve
beklentilerini  karsilanmasi amaci ile mevcut bolim ve
programlarin ders plan ve programlarinin giincellenmesi
faaliyetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli alt yapinin saglanmasi

Siirecin Girdileri

Paydas Beklenti ve Talepleri, Altyap1, Yazilim ve Donanim

Siirecin Faaliyetleri

1. Egitim-Ogretim déneminden dnce ilgili birimlerden iist yazi ile
ders planlar talep edilmesi

2. 1lgili birimler tarafindan Kurul Karariyla génderilen Ders
Planlar Bagkanligimiz tarafindan Egitim-Ogretim
Komisyonuna sunulmast

3. Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak tizere
Rektorliik Makamina yazilmasi

4. Karar kabul edilmezse lgili birimlere bildirilmesi

5. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen Ders
Planlar1 onaylanarak yiiriirliige konulup ilgili birimlere yaziyla
bildirilmesi

Siirecin Ciktilar:

Giincellenmis Ders Plan ve Programlari

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanmis Siire¢ Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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DERS PLAN VE PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI / GUNCELLENMESI iSLEMLERI
ALT DETAY SURECI
Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baglangi¢
\ 4
Egitim-Ogretim déneminden 6nce ilgili birimlerden iist | Sube Miidiirii
yazi ile ders planlar1 talep edilmesi - ve Sorumlu
Personel
Ilgili birimler tarafindan Kurul Karariyla génderilen Sube Miidiirii
Ders Planlar1 Bagkanligimiz tarafindan Egitim-Ogretim ve Sorumlu
Komisyonuna sunulmasi Personel
\ 4
Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak S\l::%g/r[::illl;u
iizere Rektorliik Makamina yazilmasi Personel
Karar kabul s o .
H
edildi mi? =1 Ilgili birimlere bildirilmesi Senato
E
A 4
Senato tarafindan kabul edilen Ders Planlar Sube Miidiirii
onaylanarak yirirliige konulup ilgili birimlere yaziyla ve Sorumlu
bildirilmesi Personel
Bitis
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7.7.13 Dikey Gegis Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci lsleri Daire Baskanhigi Mezuniyet Islemleri Sube
Miidiirligii

Siirecin Amaci

Dikey gecis siirecinin baglatilmasi ve kazanan 6grencilerin kayit
islemlerinin gerceklestirilmesi

Siirecin Girdileri

Dikey Gegis Yonetmeligi, Kontenjan ve Kabul Sartlar1 Listesi,
Kayit I¢in Gerekli Belgeler

Siirecin Faaliyetleri

1. DGS ile ilgili YOK Baskanligindan yaz1 geldiginde sistemden
kontenjan kontrollerin yapilmasi

2. Yapilan kontrollerden sonra uygunlugu YOK Baskanligina
mail olarak bildirilmesi

3. Konuyla ilgili siirecin takibi Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
iizerinden saglanmasi

Siirecin Ciktilar

Kay1t Olan Ogrenci, Sicil Dosyas1, Ogrenci Kimlik Kart1, Ogrenci
Belgesi

Performans Gostergeleri

Dikey Gegisle Universitemize Kayit Yaptiran Ogrenci Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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DIKEY GECIS ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangi¢
. Birim
DGS ile ilgili YOK Baskanligindan yazi geldiginde Sorumlusu ve
Sorumlu
sistemden kontenjan kontrollerin yapilmasi Personel
Yapilan kontrollerden sonra uygunlugu YOK Birim
Sorumlusu ve
Baskanligma mail olarak bildirilmesi Sorumlu
l Personel
Konuyla ilgili siirecin takibi Ogrenci Bilgi Sistemi Birim
.. - Sorumlusu ve
(OBY) iizerinden saglanmasi Sorumlu
Personel

}

Bitig

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.14 Diploma (Mezuniyet) islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢ Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Ogrenci Isleri Alt Siireci

Ogrenci lsleri Daire Baskanhigi Mezuniyet Islemleri Sube

Siirecten Sorumlu Birimler Miidiirliigii

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi Birim Sorumlusu, Sorumlu

Siirecin Uygulayicilar Personel

Mezun durumundaki Ogrencilerin mezuniyet islemlerinin

Siirecin Amaci o . . 5
gerceklestirilmesi ve diplomalarinin basilmasinin saglanmasi

Siirecin Girdileri Mezun Ogrenci Listeleri, Transkriptler, ilisik Kesme Formu

1. Birimlerin mezun d&grenciler ile ilgili Yonetim Kurulu
Kararlarini bildirmesi
2. Gelen Yénetim Kurulu Kararlar1 Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)
ile karsilagtirilmasi
2.1. Yonetim Kurulu kararinda eksiklik varsa siirecin basina
doniilmesi.
2.2. Yonetim Kurulu kararinda eksiklik yoksa diploma ve
diploma eklerinin basiminin gergeklestirilmesi
3. Basilan diploma ve diploma eklerinin kontrolleri yapilarak
ilgili birimlere teslim edilmesi

Siirecin Faaliyetleri

Siirecin Ciktilar: Transkript, Diploma Eki, Diploma
Performans Gostergeleri Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi
Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg 1yl
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DIPLOMA (MEZUNIYET) iSLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangic
.. . e . eqere . . Birim Yonetim
Birimlerin mezun 6grenciler ile ilgili Yonetim Kurulu Sorumluslu ve Kurulu
Kararlarini bildirmesi Sorumlu Kararlan ve
Personel Yazigsmalar
+ Birim Yonetim
. . o S . Sorumlusu ve Kurulu
Gelen Yonetim Kurulu Kararlar1 Ogrenci Bilgi Sistemi Sorumlu Kararlar ve
(OBY) ile karsilagtirilmas1 Personel Yazigmalar
.. . Birim Yonetim
Y 6netim Kurulu Sorumlusu ve Kuralu
kararmda eksiklik var E e Sorumlu Kararlar ve
Personel Yazigsmalar
H
Birim .
Diploma ve
. . .. .. . Sorumlusu ve Diol
Diploma ve diploma eklerinin basiminin gerceklestirilmesi Sorumlu éll’do"?a
Personel ert
. . .. . Birim .
Basilan diploma ve diploma eklerinin kontrolleri Sorumlusu ve Dll)nlﬂma ve
. g . . . . . 1ploma
yapilarak ilgili birimlere teslim edilmesi lﬁommh; Effderi
ersone

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.15 Disiplin Cezalar1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci lsleri Daire Baskanhigi Mezuniyet Islemleri Sube
Miidiirligii

Siirecin Amaci

Mezun durumundaki Ogrencilerin mezuniyet islemlerinin
gerceklestirilmesi ve diplomalarinin basilmasinin saglanmasi

Siirecin Girdileri

Mezun Ogrenci Listeleri, Transkriptler, ilisik Kesme Formu

Siirecin Faaliyetleri

1. Birimler disiplin cezas1 alan dgrenci ile ilgili Yonetim Kurulu
Kararlarim iist yazi ile bildirilmesi
2. Ceza alan 6grenciler Genel Sekreterlik Makamina iist yazi ile
bildirilmesi
3. Ceza alan 6grencinin itirazi durumunda sorusturma dosyasinin
ilgili biriminden talep edilip Universite Yonetim Kuruluna
sunulmasi
3.1. Karar kabul edilmezse ilgili birime cezanin reddedildigine
dair cevap yazisi olusturulmasi
3.2. Karar kabul edilirse ilgili birim ve ilgili 6grenciye karar
st yazi ile bildirilmesi
4. Cikarma cezas1 alan 6grenci ilgili kararin ve mevzuat geregi
kurum i¢i, kurum dis1 birimlere bildirilmesi

Siirecin Ciktilar

Transkript, Diploma Eki, Diploma

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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DISIPLIN CEZALARI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Ilgili Dokiiman
Baglangic
\ 4 .
Birim Yonetim
Birimler disiplin cezasi alan 6grenci ile ilgili Yonetim Sgl(')urﬁlrln‘v;iu» Kurulu Karari
Kurulu Kararlarm iist yazi ile bildirilmesi Personel ve Yazismalar
‘ Birim )
Ceza alan 6grenciler Genel Sekreterlik Makamma {ist Sorumlusu, Yonetim
yaz1 ile bildirilmesi Sorumlu Kurulu Karari
‘ Personel ve Yazigmalar
. e Birim .
Ceza alan 6grencinin itirazt durumunda sorusturma Sorumlusu. Yonetim
dosyasmim ilgili biriminden talep edilip Universite Sorumlu | Kurulu Karari
Yonetim Kuruluna sunulmast Personel ve Yazigmalar
Mlgili birime cezanm N I
Karar kabul H ddedildizinde dai Yonetim Y6netim
edildi mi? =»| reddedildiginde dair cevap Kurulu Uyeleri Kurulu Karar
yazist olusturulmasi
E
A 4
S c e s . . . Birim
Ilgili birim ve 1lg111' ogrenciye karar {ist yaz ile Sorumlusu,
bildirilmesi Sorumlu
‘ Personel
. Ca Birim
Cikarma cezasi alan 6grenci ilgili kararin ve mevzuat
. .. .. . R Sorumlusu,
geregi kurum i¢i, kurum dig1 birimlere bildirilmesi Sorumlu
* Personel

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.16 Egitim-Ogretim Komisyon Kararlar1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Egitim-6gretim komisyon kararlar1 siirecinin gerceklestirilmesi.

Siirecin Girdileri

Talepler, Toplant1 Daveti

Siirecin Faaliyetleri

1.

6.

llgili birimlerden gelen talepler ile iist kuruluslarda gelen
kararlar, Sorumlu Rektor yardimcisi ile degerlendirilerek
Komisyon Giindemi olusturulmasi

OIDB komisyon igin gerekli dosyalar1 hazirlayip komisyon
iiyelerine toplant1 daveti gdonderilmesi

Egitim-Ogretim komisyonunda goriisiilerek uygun gériilen
glindem maddelerin Senatoya sunulmasi

Karar kabul edilmediyse ilgili birime bildirilmesi

Karar kabul edildiyse Senatoda uygun goriilen maddelerin ilgili
birimlere bildirilmesi

Tgili kararlarin web sayfamizda yaymlanmasi

Siirecin Ciktilar:

Senato Kararlari

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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EGITIM-OGRETIM KOMiSYON KARARLARI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baglangi¢
Ilgili birimlerden gelen talepler ile iist kuruluslarda Birim
gelen kararlar , Sorumlu Rektor yardimeisi ile birlikte Sorumlusu ve
degerlendirilerek Komisyon Giindemi olusturulmasi Sorumlu
* Personel
OIDB komisyon i¢in gerekli dosyalar1 hazirlayip Birim
Komi .. . - . . Sorumlusu ve
omisyon iiyelerine toplanti daveti gonderilmesi
Sorumlu
i Personel
e . . Birim
Egitim-Ogretim komisyonunda goriisiilerek uygun Sorumlusu ve
goriilen glindem maddelerin Senatoya sunulmasi Sorumlu
Personel
Karar kabul o s .
odiildi mi? H = Iigili birime bildirilmesi Senato Senato Karar
E
* Birim
T S I\
Senatoda uygun goriilen maddelerin ilgili birimlere Ogi:?uumsl?lve
bildirilmesi Personel
* Birim
. Sorumlusu ve Web Sitesi
Tlgili kararlarin web sayfamizda yaymlanmast Sorumlu Tlant
Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.17 Gorevlendirmeler Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢ Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Siirecin Uygulayicilar Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Belirli bir gorev veya proje icin detayli bir plan olusturmak ve bu
plan1 uygulamak igin gerekli adimlar1 belirlemektir. Bu siireg,
genellikle bir i veya projenin daha biiyiik bir ¢ergevesinin bir
parcasi olarak gelir ve daha biiyiik hedeflerin gerceklestirilmesine
yardimc1 olacak spesifik gorevleri tanimlar. Bu siireg, kaynaklarin
etkin bir sekilde kullanilmasini saglar, islerin diizenlenmesini ve
takibini kolaylastirir ve sonug olarak genel hedeflere ulasma sansini
artirir.

Siirecin Amaci

Siirecin Girdileri Gorev Listesi

1. Tlgili gorev i¢in uygun bulunan personel, gorev bilgileri ile
uygunluk i¢in Rektorliik Makamina sunulmasi

2. Rektorlik Makami1 onaylamazsa gorevlendirme uygun
bulunmaz ise gorevin sonlandirilmasi

Siirecin Faaliyetleri 3. Rektorlik Makami onaylarsa Rektorlilk Olurunun ilgili
personelin harcirah iglemleri i¢in O6deme bilgi sistemine
islenmesi

4. Faaliyet gerceklestirildikten sonra harcirah islemlerinin
tamamlanmast

Siirecin Ciktilan Rektorliik Oluru

Performans Gostergeleri Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg: 1yl
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GOREVLENDIRMELER ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Bagslangic
- ‘ Birim
Ilgili goérev i¢in uygun bulunan personel, gorev bilgileri ile Sorumlusu ve Gérev Listesi
birlikte uygunluk i¢in Rektorlikk Makamma sunulmasi IS’Oleli
ersone
Rektorliik Makami H Gorevlendirme uygun bulunmaz Rektorlik Rektorlik
onayladi mi? ise gdrevin sonlandiriimasi Makami Oluru
E
v
Rektorliik Olurunun ilgili personelin harcirah iglemleri igin Birim
. . Lo . Sorumlusu ve
6deme bilgi sistemine islenmesi Sorumlu
‘ Personel
Faaliyet gergeklestirildikten sonra harcirah islemlerinin Birim
tamamlanmasi Sorumlusu ve
Sorumlu
* Personel

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab 368
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7.7.18 Harc¢ Acilimlar: Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Ogrencilerin egitim kurumlarina kayit yaptirirken veya her dénem
icin Dbelirlenen har¢ iicretlerini 6derken izledikleri siireci
tammlamaktir. Universite ve &grenciler arasindaki har¢ &deme
islemlerini yonetmek ve kolaylagtirmaktir.

Siirecin Girdileri

Banka A¢ma Belgeleri

Siirecin Faaliyetleri

1. Tlgili egitim-dgretim yilina kapsayan akademik takvime gore
donemler itibariyle banka agilmasi

2. Mazeretli kayit haftasinda ilgili okullardan y&netim kurulu
karart talep edilerek, banka acilmasinin yenilenmesi

3. Yabanci Uyruklu alim doénemlerinde Yabancit Uyruklu Ofisi
tarafindan gonderilen listelere gore para yatirilmast

4. Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan aylar itibariyle
ekstrelerin iist yazi ile tarafimiza gdnderilmesi

5. Ekstreler okul bazli ayrigtirilip Ogrenci Bilgi Sisteminden rapor
indirilerek karsilastirilmasi

6. Hazirlanan tablolarin 3 farkli baghkla Strateji Daire
Baskanli§ina génderilmesi

Siirecin Ciktilar:

Ekstreler, Okul Bazli1 Tablolar

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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HARC ACILIMLARI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangi¢
e e e e . . Birim
Ilgili egitim-6gretim yilna kapsayan akademik takvime Sorumlusu ve
gore donemler itibariyle banka agilmasi Sorumlu
Personel
Mazeretli kayit haftasinda ilgili okullardan yonetim kurulu Somiilrlili?u ve
karar talep edilerek, banka agilmasinin yenilenmesi Sorumlu
Personel
Yabanct Uyruklu alim donemlerinde Yabanci Uyruklu Som]?rilliililslu ve
Ofisi tarafindan gonderilen listelere gore para yatirilmasi Sorumlu
Personel
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig: tarafindan aylar Som]?:lrlil;:u ve
itibariyle ekstrelerin iist yazi ile tarafimiza gonderilmesi Sorumlu
Personel
Ekstreler okul bazh ayristirilip Ogrenci Bilgi Sisteminden S Birlim
rapor indirilerek karsilagtiriimasi Ogir?uumsﬁlve
Personel
Hazirlanan tablolarin 3 farkl baglikla Strateji Daire S Birlim
orumliusu ve
Baskanligina gonderilmesi Sorumlu
Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.19 Harg Iade Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Harg ticretini fazla ya da hatal1 yatiran ve derse yazilma yapmayan
Ogrencilerin iade islemlerinin gerceklestirilmesi; yaz okulu harg
iade islemlerinin yapilmasi

Siirecin Girdileri

Harg Iade Dilekgesi, Dekont

Siirecin Faaliyetleri

1. Har¢ iade talebinde bulunan &grenci; ilgili okula har¢ iade
formu doldurarak basvuruda bulunmasi

2. llgili okul; dgrencinin dilekcesini Baskanligimiza géndermesi

3. lade bilgilerinde eksiklik yoksa IBAN ve kimlik bilgileri
kontrol edilerek; Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi

4. Tlade bilgilerinde eksiklik varsa IBAN ve kimlik bilgilerinde
eksikligin okula iist yazi ile bildirilmesi

5. Bagvuru yapan 6grenci, bilgilerini giincelleyerek yeni dilekge
olusturmasi

6. Giincellenen dilekge; Daire Baskanligimiza gonderilip
Bagkanligimiz tekrar kontrol saglayarak, Strateji Birimine
iletmesi

Siirecin Ciktilar:

fade Edilen Harglar

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab

371




BALIKESIR UNIVERSITESI

HARC IADE iSLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baslangi¢

v

Harg iade talebinde bulunan 6grenci; ilgili okula harg iade
formu doldurarak bagvuruda bulunmasi Ogrenci
Tlgili okul; dgrencinin dilekgesini Baskanhgimiza —
" . Tlgili Okul
gondermesi
fade bilgilerinde Iban ve kimlik bilgileri kontrol Birim
eksiklik var mi? H = edilerek; Strateji Gelistirme Daire sog“mluslu ve
Baskanhgma gonderilmesi PZ:;;E;
E
* Birim
IBAN ve kimlik bilgilerinde eksikligin okula iist yazi ile Sorumlusu ve
bildirilmesi Sorumlu
* Personel
Bagvuru yapan 6grenci, bilgilerini giincelleyerek yeni Birim
dilekge olusturmast Sommlusu ve
Sorumlu
* Personel
Giincellenen dilekce; Daire Baskanligimiza gonderilip Birim
Baskanligimiz tekrar kontrol saglayarak, Strateji Birimine Sogumluslu ve
. - orumiu
Ilet$63| Personel

BAUN Siire¢ Yonetimi El Kitabi 372
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7.7.20 Harc¢ Muafiyeti Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Ogrenci har¢ muafiyeti siirecinin amact, belirli kosullar karsilayan
ogrencilere iiniversite harglarin1 6demek zorunda olmadan egitim
almalarin1 saglamaktir. Bu siire¢, genellikle 6grencilerin maddi
durumlarint veya belirli kriterleri sagladiklarin1 kanitlamalarini
gerektirir. Temel amaglar Erisilebilirlik Saglama, Ekonomik Yiikii
Azaltma, Egitim Hakkini Koruma, Toplumsal Katkiy1 Tesvik Etme,
Esitlik ve Adaleti Tesvik Etme seklinde siralanir. Bu amaglar
dogrultusunda har¢ muafiyeti siireci, iiniversitemiz tarafindan
belirlenen politika ve prosediirlere gore ylritilir ve uygun
adaylara har¢ muafiyeti saglanir.

Siirecin Girdileri

Har¢ Muafiyeti Dilekgeleri, Ust Yazilar

Siirecin Faaliyetleri

1. Ders kayit haftasinda o6grencilerin;  Cumhurbaskani
Kararnamesinde belirtilen indirim ve muafiyetlerinden
yararlanmasi i¢in dilekgelerin alinmast

2. Ders kayit haftasinda &grencilerin;  Cumhurbagkant
Kararnamesinde belirtilen indirim ve muafiyetlerinden
yararlanmasi i¢in dilekgelerin alinmast

3. Engelli o6grencilerin; engel oraninda Ogrenim iicretinden
indirim uygulanmasi i¢gin OBS’ye tanimlanmasi

4. Ders kesinlestirme isleminden sonra bagvuru yapanlara; iade
islemlerinin uygulanmasi

5. Donem sonlarinda okullara yiizde onluk dilime giren
Ogrencilerin OBS iizerinden tanimlanmasi i¢in list yazi ile
bildirilmesi

6. Yiizde onluk dilime giren 6grenciler, tarafimizca okullardan
gelen yazilara binaen OBS iizerinden kontrollerinin saglanmasi

Siirecin Ciktilar1

fade Edilen Harglar

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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HARC MUAFIYETIi ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangic
Ders kayit haftasinda 6grencilerin; Cumhurbagkani irenc
. .. - - - . renci
Kararnamesinde belirtilen indirim ve muafiyetlerinden ¢
yararlanmasi i¢in dilek¢elerin alinmasi
Ders kayit haftasinda 6grencilerin; Cumhurbagkani Birim
Kararnamesinde belirtilen indirim ve muafiyetlerinden soggfilr;fﬁlve
yararlanmasi i¢in dilek¢elerin alinmasi Personel
[ o e I . Birim
Engelli 6grencilerin; engel oraninda 6grenim ticretinden Sorumlusu ve
indirim uygulanmasi icin OBS’ye tanimlanmasi Sorumiu
Personel
. . . . Birim
Ders kesinlestirme isleminden sonra basgvuru yapanlara; Sorumlusu ve
iade islemlerinin uygulanmasi Sorumlu
Personel
Donem sonlarinda okullara yiizde onluk dilime giren Birim
Ogrencilerin OBS iizerinden tanimlanmasi i¢in {ist yazi ile Sogi)rlr_‘lﬁsl“ ve
- .- . - u
bildirilmesi Personel
Yiizde onluk dilime giren 6grenciler, tarafimizca Birim
1
okullardan gelen yazilara binaen OBS iizerinden Sorumlusu ve
.. o Sorumlu
kontrollerinin saglanmasi Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.21 Tikinci Niisha Diploma Verilmesi Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

Siirecin Amaci

Mezun durumunda olup daha 6nce diplomasini almis 6grencilerin
diplomalarin1 kaybetmeleri halinde bir kereye mahsus olmak iizere
diplomasinin basilarak dgrenciye verilmesinin saglanmasi

Siirecin Girdileri

Dilekge, Sicil Dosyasi, Diploma Defteri, Otomasyon Sistemi,
Ulusal Gazete [lanm1, Kimlik Fotokopisi

Siirecin Faaliyetleri

1. Birimlerden gelen ikinci Niisha Diploma Talep yazilari ile ilgili
gerekli incelemeler yapilmasi.

2. Incelenen yazilar Rektorliik Makamina yazilip gelen Universite
Yonetim Kurulu Kararmma goére diplomamin ikinci kez
diizenlenmesi.

3. [1lgili Birimler i¢in hazirlanan diplomalarin tutanak ile teslim
edilmesi.

Siirecin Ciktilar:

2. Niisha Diploma, Diploma Teslim Tutanagi

Performans Gostergeleri

Diizenlenmis 2. Niisha Diploma Sayis1

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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IKINCI NUSHA DIPLOMA VERILMESI iISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangi¢
Birimlerden gelen Ikinci Niisha Diploma Talep yazilari ile SOm}iilrlﬁgu ve
ilgili gerekli incelemeler yapilmasi Sorumlu
‘ Personel
Incelenen yazilar Rektorliik Makamina yazilip gelen Birim
Universite Yonetim Kurulu Kararma gore diplomanm Sorumlusu ve
ikinci kez diizenlenmesi porumiu
ersonel
flgili Birimler i¢in hazirlanan diplomalarin tutanak ile Somlfrilrlili‘s‘u e
teslim edilmesi Sorumlu

v

Bitis

Personel

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.22 11k Defa Ogrenci Alim1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Ik defa ogrenci alimi siirecinin amaci, iiniversitemizin yeni
ogrencileri segme ve kabul etme siirecini yonetmek ve yiiriitmektir.
Temel amaglar Kaliteli Ogrenci Havuzu Olusturma, Cesitlilik ve
Kapsayiciligi Tesvik Etme, Kurumsal Hedeflerle Uyumluluk
Saglama, Ogrenci Memnuniyetini ve Basarisini Artirma, Kurumsal
Imaj ve Rekabet Giiciinii Artirma seklinde siralanir. Bu amaglar
dogrultusunda tiniversitemiz 6grenci alimi siirecini dikkatle planlar,
uygular ve degerlendirir.

Siirecin Girdileri

Kontenjan Listeleri, Rektorliik Oluru

Siirecin Faaliyetleri

1. Egitim-Ogretim doneminden &nce ilk defa ogrenci alimi
kontenjanlarinin belirlenmesi ilgili birimlerden {ist yazi ile
talep edilmesi

2. 1lgili birimler tarafindan Kurul Karariyla génderilen
kontenjanlar ve dosya Egitim-Ogretim Komisyonuna
sunulmasi

3. Komisyonda alinan karar ve eklerin Senatoya sunulmak tizere
Rektorliilk Makamina yazilmasi

4. Karar kabul edilmezse ilgili birimlerin kontenjan talepleri
dosyasi tekrardan olusturmasi

5. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen
kontenjanlar dosyasinin YOKSIS’e girilmesi

6. Yiiksekdgretimden gelen karar ilgili birimlere bildirilmesi

Siirecin Ciktilar

Kabul Edilen Kontenjan Listeleri

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayist

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1yl
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iLK DEFA OGRENCI ALIMI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baslangig

v

L Gal L . .. . . Biri
Egltlm-‘Ogretlm don.emlnden.o.nc.e .1lk‘ (.k:fa ogrenci almi S Omrilrﬁlnslu ve }
kontenjanlarinin belirlenmesi ilgili birimlerden {ist yaz1 [« Sorumlu Ust Yazi
ile talep edilmesi Personel
R . . Birim
Tlgili b]rlmler tarafindan I'(.urul"Kara:rlyla got}derllen Sorumlusu ve
kontenjanlar ve dosya Egitim-Ogretim Komisyonuna Sorumlu
sunulmasi Personel

v

. . Birim
Komlsyor'l'da alman karar ve eklerin Senatoya sunulmak Sorumlusu ve Komisyon
iizere Rektorlik Makamina yazilmasi Sorumlu Kararlart
Personel
Ilgili birimlerin kontenjan L
Kar_ar_kat?ul H =] talepleri dosyasi tekrardan Rektorlik Rektorliik
edildi mi? Oluru
olusturmasi
E
+ Birim
Senato tarafindan kabul edilen kontenjanlar dosyasinin Sorumlusu ve Kontenjan
YOKSIS’e girilmesi Sorumlu Dosyast
* Personel
- . Birim
Yiiksekogretimden gelen karar ilgili birimlere Sorumlusu ve
bildirilmesi Sorumlu
Personel
A 4
Bitis
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7.7.23 Katki Pay1 Ogrenim Ucreti Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Katki payr Ogrenim iicreti siirecinin amaci, Ogrencilerin
yiliksekdgrenim kurumlarinda alacaklari egitim i¢in O0demeleri
gereken katki pay1 lcretlerini yonetmek ve tahsil etmektir. Temel
amaglar Mali Isleyisin Saglanmasi, Egitim Kalitesinin
Desteklenmesi, Siirdiiriilebilir Finansal Modelin Desteklenmesi,
Adalet ve Denklik ilkesinin Uygulanmasi, Kurumsal Kaynak
Yonetimi ve Planlamasi seklinde siralanir.

Siirecin Girdileri

Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Dagitimli Ust Yazi

Siirecin Faaliyetleri

1. Ogrenci  harglarmin; Resmi  Gazetede  yayimlanan
Cumhurbaskanhign ~ Kararnamesi  sonrasinda ~ Universite
Yonetim Kuruluna sunulmasi

2. Universite Yonetim Kurulu Karar1 neticesinde harg iicretleri
tiim okullara dagitimli iist yazi ile bildirilmesi

3. Ogrenci Bilgi Sistemine 6grenim durumlarma gore iicretler
tanimlanmasi

4. Ogrencinin ders se¢im islemlerinden sonra, anlasmali banka
iizerinden akademik takvimde belirlenen siirelerde iicretini
yatirmasi

5. Ders kayit haftasinda ticretini yatiramayanlar; ilgili okulun
kurul karari ile banka agilarak yatirilmast

6. Ucretini yatiran 6grenci danisman onay1yla ders kayit siirecinin
tamamlanmasi

Siirecin Ciktilar

Dekontlar

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayist

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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KATKI PAYI OGRENIM UCRETI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangic
) grenci harglarinin; Resmi Gazetede yayimlanan Birim
Cumhurbagskanhg Kararnamesi sonrasinda Universite Sorumlusu ve | Cumhurbaskanlig:
L. Sorumlu Kararnamesi
Yonetim Kuruluna sunulmasi Personel
P . . . . . Birim B
Universite Yonetim Kurulu Karari neticesinde harg Sorumlusu ve Harg Ucretleri
. f e - . . [T . Listesi
ticretleri tiim okullara dagitimli {ist yazi ile bildirilmesi iommh; stest
ersone.
o R . v . O Birim
Ogrenci Bilgi Sistemine 6grenim durumlarma gore iicretler Sorumlusu ve
tanimlanmasi Sorumlu
Personel
Ogrencinin ders se¢im islemlerinden sonra, anlasmali Birim
. . . . . . Sorumlusu ve
banka iizerinden akademik takvimde belirlenen siirelerde Somumll:lv Dekont
ticretini yatirmast Personel
Ders kayit haftasinda iicretini yatiramayanlar; ilgili okulun Birim
. Sorumlusu ve
kurul karar1 ile banka agilarak yatirilmast Sorumlu
Personel
Ucretini yatiran 6grenci danisman onayiyla ders kayit Birim
. o Sorumlusu ve
slirecinin tamamlanmast Sorumlu
Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.24 Kayit Kilavuzu Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Universitemizin dgrenci kayit kilavuzu hazirlama siirecinin amaci,
Ogrencilerin {iniversiteye kaydolma siirecini yonlendirmek ve
kolaylastirmaktir. Temel amaglar Bilgilendirme ve Yonlendirme,
Gereksinimlerin ~ Ac¢iklanmasi, Politika ve  Prosediirlerin
Bildirilmesi, Onemli Tarihleri ve Deadlinelari Vurgulama,
Kaynaklar1 ve Destek Hizmetlerini Tanitma, iletisim Bilgilerinin
Saglanmas1 seklinde siralanir. Ogrencilerin - kayit  siirecini
anlamalarina, hazirlanmalarina ve basariyla tamamlamalarina
yardimei1 olmaktir.

Siirecin Girdileri

Kilavuz Hazirlama Belgeleri ve Projeleri

Siirecin Faaliyetleri

1. Universitemize yeni kayit yaptiracak ogrencilerin; bu
stirecte izlemesi gereken yol, kayit tarihleri ve okul iletisim
bilgilerinin hazirlanmasi

2. Hazirlanan bilgilerin kilavuz seklinde diizenlenmesi

3. Hazirlanan Kilavuzun Universitemizin web sayfasinda
yayinlanarak duyurulmasi

Siirecin Ciktilar:

Kayit Kilavuzu

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Kayit Kilavuz Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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KAYIT KILAVUZU ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baglangig

:

Universitemize yeni kayit yaptiracak dgrencilerin; bu Birim
stiregte izlemesi gereken yol, kayit tarihleri ve okul Sorumlusu ve
iletisim bilgilerinin hazirlanmasi Sorumlu
Personel
Birim
Hazirlanan bilgilerin kilavuz seklinde diizenlenmesi Sorumlusu ve
Sorumlu
Personel
l Birim
Hazirlanan Kilavuzun Universitemizin web sayfasinda So‘é‘;‘;ﬂ‘éfl‘; ve
yaymlanarak duyurulmasi Personel
Bitis
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7.7.25 Kismi Zamanh Ogrenci Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢ Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Kismi zamanli 6grenci iglemleri siirecinin amaci, kismi zamanli
olarak calisan veya 6grencilik statiisiinde olan kisilerin iglemlerini
yonetmek ve koordine etmektir. Temel amacglar Kismi Zamanl
Istihdami Kolaylastirma, Ogrenci Destek Hizmetlerini Saglama,
Siirecin Amaci Ogrenci Gelirini Artirma seklinde siralanir. Ogrencilerin egitimleri
sirasinda is deneyimi kazanmalarii saglamak ve isverenlerin ig
giicli ihtiyaclarini karsilamak i¢in uygun is firsatlar1 saglamaktir.
Bu siireg, isverenler, 6grenciler ve egitim kurumlari arasinda etkili
bir ig birligi ve iletisim saglar.

Siirecin Girdileri Kismi Zamanli Ogrenci Bagvuru Formu

1. Kismi zamanli ¢aligmak isteyen Ogrencilerden basvurularin
alinmasi

2. 1lgili komisyon tarafindan basvurularin kontenjan dahilinde
degerlendirilmesi

2.1. Degerlendirme olumsuzsa bagvuru sonunda kontenjan dis1
kalan 6grencilere bilgi verilmesi.

2.2. Degerlendirme olumluysa degerlendirme sonunda belirli
kriterlere uygun olarak bagvurusu kabul edilen
Ogrencilerin  listesinin, SKS Daire Bagskanligina
bildirilmesi

3. llgili 6grencilere bilgi verilmesi
4. Kararlar ve bagvurularin dosyalanmasi

Siirecin Faaliyetleri

Siirecin Ciktilar Kabul Edilen Ogrenci Listesi
Performans Gostergeleri Basariyla Tamamlanan Kismi Ogrenci Alim Siireci Sayis1
Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg: 1yl
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KISMi ZAMANLI OGRENCI iSLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baglangig

v

Kismi Zamanl
Kismi zamanli ¢ahigmak isteyen 6grencilerden bagvurularin Ogrenci Ogrenci
alinmasi Basvuru
Formu
- ‘ Birim
Tlgili komisyon tarafindan bagvurularm kontenjan Sorumlusu ve
dahilinde degerlendirilmesi Sorumlu
Personel
Degerlendirme . ileili Komisyon
Slomlu mu? H BaSVuflj sonl‘mda k.on.tenja.n d1§14 o mgisyon Degerlendirme
o kalan &grencilere bilgi verilmesi Yazist
E
= - * T Birim
Degerlendirme sonunda belirli kriterlere uygun olarak Sorumlusu ve
basvurusu kabul edilen dgrencilerin listesinin, SKS Daire Sorumlu
Personel

Baskanlhigina bildirilmesi

* Birim

) Sorumlusu ve
Ilgili 6grencilere bilgi verilmesi Sorumlu
Personel

Kararlar ve bagvurularin dosyalanmasi

v

Bitis

Birim
Sorumlusu ve
Sorumlu
Personel
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7.7.26 Lisans Egitimini Tamamlamayanlara On Lisans Diplomas1 Verilmesi Islemleri

Alt Detay Siireci
Bagh Oldugu Ana Siire¢ Idari ve Destek Ana Siireci
Bagh Oldugu Alt Siire¢ Ogrenci Isleri Alt Siireci
Siiregten Sorumlu Birimler Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Siirecin Uygulayicilar Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii
Lisans egitimini tamamlamayan veya tamamlayamayan
.o Ogrencilerin gerekli kriterleri saglamasi halinde 6n lisans
Siirecin Amaci

programlarina intibaklarinin yapilmasi veya on lisans diplomasi
almalarinin saglanmasi amaci ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesi

2547 Sayili Kanun, Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya
Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomas1 Almalar1 veya Meslek
Yiiksekokullarma Intibaklari Hakkinda Yonetmelik, Formlar,
Dilekgeler

1. Birimlerin mezun o&grenciler ile ilgili Yonetim Kurulu
Kararlarim bildirmesi

2. Gelen Yoénetim Kurulu Kararlarmin Ogrenci Bilgi Sistemi
(OBS) ile karsilastirilmasi

3. Yonetim Kurulu Kararinda eksiklik varsa siirecin basina
doniilmesi.

4. Yonetim Kurulu Kararinda eksiklik yoksa diploma basiminin
gerceklestirilmesi

5. Basilan diplomalarin kontrolleri yapilarak ilgili birimlere
teslim edilmesi

Siirecin Girdileri

Siirecin Faaliyetleri

On lisans Diplomasi, Resmi Yazismalar, Meslek Yiiksekokuluna

Strecin Ciktilar: Intibaki Saglanan Ogrenciler

On lisans Diplomast Almak igin Basvuran Ogrenci Sayis1, Meslek

Performans Gostergeleri Yiiksekokuluna Intibak I¢in Basvuran Ogrenci Sayist

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg 1 yil
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LIiSANS EGITIMINi TAMAMLAMAYANLARA ONLiISANS DiPLOMASI VERILMESI
ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baglangig

v

Birim
Birimlerin mezun &grenciler ile ilgili Y 6netim Kurulu l Sorumlusu ve
Kararlarmni bildirmesi Sorumin
Personel
. .. L . Birim
Gelen Yonetim Kurulu Kararlarmm Ogrenci Bilgi Sistemi Sorumlusu ve
. Soruml
(OBS) ile karsilagtiriimasi Pgrr;‘;?ls
Y onetim Kurulu
o1 —_ Yoneti
Kararinda Eksiklik E If;‘;{ﬂ’
Var m1?
H
v 3
Birim
Diploma basiminin gergeklestirilmesi Sorumlusu ve
Sorumlu
* Personel
Basilan diplomalarin kontrolleri yapilarak ilgili birimlere Birim
teslim edilmesi Sorumusu ve
orumlu
l Personel
Bitis
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7.7.27 Lisansiistii Kontenjanlarin Belirlenmesi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Lisansiistii kontenjanlarin belirlenmesi siirecinin

gergeklestirilmesini saglamak

Siirecin Girdileri

Lisansiistii Kontenjan Listesi

Siirecin Faaliyetleri

1. Lisansiistii kontenjanlar Giiz ve Bahar Donemlerinde Enstitii
Midiirliikleri  tarafindan  belirlenerek, = Baskanligimiza
bildirilmesi

2. 1lgili birimler tarafindan Kurul Karariyla génderilen
kontenjanlarm Egitim-Ogretim Komisyonuna sunulmasi

3. Komisyonda alinan karar ve eklerinin Senatoya sunulmak
iizere Rektorliik Makamina yazilmasi
3.1. Karar kabul edilmezse ilgili birimlerin kontenjan

taleplerini tekrardan olusturmast
3.2. Karar kabul edilirse ilgili birimlere Senato Kararinin
uygun bulunduguna dair cevap yazisi yazilmasi

4. Tlgili bilimler lisansiistii basvurularinda aranacak kosullart
Bagkanligimiza bildirip kosullarin web sayfamizda ilan
edilmesi

Siirecin Ciktilar

Kontenjan Listesi Web ilan1

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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LiSANSUSTU KONTENJANLARIN BELIiRLENMESI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baglangig
Lisansiistii kontenjanlar Giiz ve Bahar Dénemlerinde Birim
Enstitii Miidiirliikleri tarafindan belirlenerek, < Sogumlusl‘" ve
orumiu

Bagkanligimiza bildirilmesi

v

flgili birimler tarafindan Kurul Karariyla génderilen Birim

kontenjanlarm Egitim-Ogretim Komisyonuna sunulmasi Sogtﬁumsﬁl ve

* Personel

Personel

Birim

Komisyonda almnan karar ve eklerinin Senatoya
Sorumlusu ve

sunulmak tizere Rektorliik Makamma yazilmasi Sorumlu
Personel
flgili birimlerin kontenjan
Karar Kabul H —p taleplerini tekrardan Yonetim
edildi mi? Kurulu
olusturmasi
E
Tlgili birimlere Senato Kararinin uygun bulunduguna Birim
dair cevap yazis1 yazilmasi Sorumlusu ve
Sorumlu
+ Personel
Tigili bilimler lisansiistii bagvurularinda aranacak Birim
kosullar1 Baskanligimiza bildirip kosullarin web Sorumlusu ve
sayfamizda ilan edilmesi Sorumlu
‘ Personel

Bitis
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7.7.28 Mahkeme (Savcilik) Yazisma Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢ Idari ve Destek Ana Siireci
Bagh Oldugu Alt Siire¢ Ogrenci Isleri Alt Siireci
Siirecten Sorumlu Birimler Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar: Ogrenci Isleri Daire Baskanligt Mezuniyet Islemleri Sube

Midiirligii
Siirecin Amaci Mahkeme (savcilik) yazisma siirecinin gerceklestirmesi saglamak
Siirecin Girdileri Ogrenci Mahkeme Dosyalar1

1. Ogrenciler ile ilgili Savcilik ve Mahkemeden gelen yazilarin
incelenmesi

2. Gelen yazilarin ilgili bilimlere {ist yazi ile dagitimi yapilip
gerektiginde, konuyla ilgili bilgi ve belge talep edilmesi

3. Gelen bilgi ve belgeler istenilen sekilde hazirlanarak ilgili
birime génderilmek iizere imzaya sunulmasi

4. Imzadan ¢ikan evrak dosyaya konulup arsivlenmesi

Siirecin Faaliyetleri

Siirecin Ciktilar Mahkemenin istedigi Bilgi ve Belgeler
Performans Gostergeleri Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1
Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg 1yl
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MAHKEME (SAVCILIK) YAZISMA ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baslangic

v

Ogrenciler ile ilgili Savcilik ve Mahkemeden gelen Som}f:lg;‘u ve
yazilarin incelenmesi Sorumlu
¢ Personel
Gelen yazilarm ilgili bilimlere {ist yazi ile dagitim1 Birim
yapil1p gerektiginde, konuyla ilgili bilgi ve belge talep Sorumlusu ve
. . Soruml
edilmesi Porsoncl
Gelen bilgi ve belgeler istenilen sekilde hazirlanarak g Birlim
ilgili birime gonderilmek iizere imzaya sunulmasi  Soramlu
i Personel
. ) . Birim
Imzadan ¢ikan evrak dosyaya konulup arsivlen mesi Sogumluslu ve
orumiu
Personel

v

Bitis
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7.7.29 Mevzuat Alt Komisyonu Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Mevzuat  degisiklikleri  siirecinin amaci, mevcut yasal
diizenlemelerde veya hukuki prosediirlerde gerekli goriilen
degisiklikleri tanimlamak, planlamak, uygulamak ve takip etmektir.
Temel amaglart Mevzuatin Giincellenmesi, Yasal Uyum Saglama,
Toplumsal Ihtiyaglara Cevap Verme, Hukuki Giivence Saglama,
Ekonomik ve Is Ortamini Destekleme seklinde siralanir.

Siirecin Girdileri

Komisyon Giindemi

Siirecin Faaliyetleri

1. Tlgili birimlerden gelen talepler ya da Universite genelini
ilgilendiren mevzuat degisiklikleri konular1 O.1.D.B tarafindan
toplanmasi.

2. Mevzuat alt Komisyonu tarafindan giindemin goriisiilmesi.

3. Mevzuat Alt Komisyonu tarafindan alinan kararlar Egitim-
Ogretim Komisyonuna sunulur. Komisyondan olumlu ¢ikan
kararlarin Senatoya sunulmasi.

3.1. Senato tarafindan onaylanmazsa ilgili birimlere
bildirilmesi.

3.2. Senato tarafindan onaylanirsa Senatoda kabul edilen
kararlarin ilgili birimlere bildirilmesi.

4. Birimlere bildirilmesi ve web sayfasinda yayimlanmasi.

Siirecin Ciktilar

Senato Tarafindan Kabul Edilen Mevzuatlar

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Mevzuat Sayis1

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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MEVZUAT ALT KOMiSYONU ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baglangig
- * - Sube Miidiiri,
Ilgili birimlerden gelen talepler ya da Universite Mevzuat Alt
genelini ilgilendiren mevzuat degisiklikleri konulart < Komisyonu Mevazuatlar
0.1.D.B tarafindan toplanmas: Uyeleri ve
Sorumlu
‘ Personel
Mevzuat alt Komisyonu tarafindan giindemin Birim
goriistilmesi Sorumlusu ve
Sorumlu
‘ Personel
Mevzuat Alt Komisyonu tarafindan alinan kararlar Birim Mevzuat Alt
Egitim-Ogretim Komisyonuna sunulur. Komisyondan Sorumlusu ve Kg;‘;i’;m
olumlu ¢ikan kararlarin Senatoya sunulmasi Sorumlu Egitim—,
Personel Ogretim
Komisyonu
Karar kabul H =] ilgili birimlere bildirilmesi Senato Senato
edildi mi? Kararlar
E
. * . .y .. Birim
Senatoda kabul edilen kararlarin ilgili birimlere Sorumlusu ve
bildirilmesi Sorumlu
* Personel
Birim
- S . Sorumlusu ve
Birimlere bildirilmesi ve web sayfasinda yayimlanmast Sorumlu
Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.30 Ogrenci Konsey Secimleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢ Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siire¢ Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Universitemizde 6grencilerin  demokratik bir sekilde temsil
edilmesini saglamak ve O6grenci liderlerini belirlemektir. Temel
amaglar1 Ogrenci Temsilini Saglama, Ogrenci Katilimini Tesvik
Etme, Okul I¢i Demokrasiyi Giiglendirme, Topluluk Baglarini
Giiglendirme, Sorunlari Cézme ve lyilestirme Siireclerine Katki
Saglama seklinde siralamir. Ogrencilerin temsilini saglamak,
liderlik becerilerini gelistirmek, demokratik degerleri tesvik etmek
ve okul toplulugunu giiclendirmek.

Siirecin Amaci

Siirecin Girdileri Ogrenci Konseyi Se¢im Takvimi

1. Ogrenci Konseyi Se¢im Takviminin Senatoya sunulmasi
1.1. Senato tarafindan onaylanmazsa siire¢ igin tekrar takvim
olusturulmast
Siirecin Faaliyetleri 2. Senato tarafindan onaylamirsa Se¢im Takviminin Universite
birimlerine bildirilmesi
3. Seg¢im Takvimi birimlerce 6grencilere duyurulmasi
4. Belirlenen tarihlerde akademik birimlerde se¢imlerin yapilmasi

Siirecin Ciktilar: Senato Tarafindan Onaylanan Ogrenci Konseyi Listesi

Performans Gostergeleri Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg 1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab 393



BALIKESIR UNIVERSITESI

OGRENCI KONSEY SECIMLERi ALT DETAY SURECI
Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangic
Birim o .
Ogrenci Konseyi Segim Takviminin Senatoya sunulmasi e SO&T&:‘S& ve Konsf;?nsc%im
Personel Takvimi
Senato onaylad H = Siireg i¢in tekrar takvim Senafo Senato
olusturulmasi Kararlari
E
4
Birim
Secim Takviminin Universite birimlerine bildirilmesi Sorumlusu ve
Sorumlu
* Personel
Birim
. S s . Sorumlusu ve
Se¢im Takvimi birimlerce dgrencilere duyurulmasi Sorumu
Personel
‘ Biri Senato
. . e . . rm Tarafindan
Belirlenen tarihlerde akademik birimlerde se¢imlerin Sorumlusu ve Onaylanan
yapilmasi Sorumlu Ogrenci
Personel Konseyi
* Listesi
Bitis
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7.7.31 Ogrenci Kontenjanlarinin Belirlenmesi Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Universitemiz  béliim ve programlarma OSYM tarafindan
yerlestirilecek 6grenci kontenjanlarinin belirlenmesinin saglanmasi

Siirecin Girdileri

2547 Sayili YOK Kanunu, 2809 Sayili Yiiksekogretim Kurumlar
Teskilat: Kanunu, 3843 Sayili Yiiksekogretim Kurumlarinda Ikili
Ogretim Yapilmas1 2547 sayili Kanunun Bazi Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda
Kanun, OSYM Ogrenci Kontenjanlar1 Kilavuzu

Siirecin Faaliyetleri

1. OSYM’den, kontenjan teklifleri 6nerileri ile ilgili yaz1 gelmesi.
2. [1lgili birimlerden kontenjan &nerilerinin iist yaziyla istenerek
toplanip, Egitim-Ogretim Komisyonuna girmesi
3. Komisyonda alinan karar ve eklerinin Senatoya sunulmak
iizere Rektorliik Makamina yazilmasi
3.1. Karar kabul edilmezse ilgili birimler kontenjan &nerilerini
yeniden hazirlamasi
3.2. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen
kontenjan Onerilerinin ilgili birimlere iist yaziyla
bildirilmesi
4. YOKSIS’e kontenjan dnerilerinin girilmesi

Siirecin Ciktilar

Kurul Kararlari, Kontenjan Tablolar

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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OGRENCI KONTENJANLARININ BELIRLENMESI iSLEMLERi ALT DETAY SURECI
Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangig
OSYM’den, kontenjan teklifleri 6nerileri ile ilgili yaz Sube Miidiirii Yonetim
gelmesi. ve Sorumlu Kurulu
Personel Kararlar1 ve
+ yazigmalar
Ilgili birimlerden kontenjan onerilerinin {ist yazyla Sube Miidiiri Yénetim
istenerek toplanip, Egitim -Ogretim Komisyonuna E—— ve Sorumlu Kurulu
planip, EgIt < y Personel Kararlar ve
gIrmes1 yazismalar
y . Yonetim
] R Sube Miidiirii
Komisyonda alman karar ve eklerinin Senatoya ve Sorumlu Kurulu
sunulmak iizere Rektorliik Makamma yazilmasi Personel Kararlar: ve
yazigmalar
[lgili birimler kontenjan
Kargr ,kap“l H =P onerilerini yeniden Senato Senato
edildi mi? hazrla mas: Kararlart
E
A 4
. . S be Miidiirii ..
Senato ‘.[ar.a‘ﬁn(.h}n kabul edilen konts:nj.a.n 6ne}~11er1 nin S‘llle es Or;nlfzu Ust Yazi
ilgili birimlere iist yaziyla bildiril mesi Personel
Sube Miidiirii
YOKSIS’e kontenjan &nerilerinin giril mesi ve Sorumlu
Personel
Bitis
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7.7.32 Ozel Ogrenci Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

"Ozel 6grenci" kavrami, bir egitim kurumunda diizenli bir 6grenci
statiisiinde olmayan ve genellikle belirli bir ders veya dersler igin
kayit yaptirmak isteyen veya ek ders almak isteyen kisiler icin
kullanilir. Ozel &grenci statiisii, genellikle yiiksekdgretim
kurumlarinda ve bazt okullarda mevcuttur.  Balikesir
Universitesinde dzel 6grenci siirecinin amaci, bu tiir égrencilerin
egitim ihtiyaclarmi karsilamak ve egitimlerine katilma imkani
saglamaktir. Temel amaglar Firsat Esitligi Saglama, Ek Ders Alma
Imkani, Kariyer Gelisimini Destekleme, Uygunluk Testi, Diizenli
Ogrenci Statiisiine Gegis seklinde siralamr. Ozel &grenci siireci,
egitim kurumlarinda firsat esitligini saglamak, &grencilerin
ihtiyaglarini karsilamak ve egitim firsatlarina erisimi genisletmek
icin 6nemli bir aragtir.

Siirecin Girdileri

Ozel Ogrenci Yazismalari

Siirecin Faaliyetleri

1. llgili birim Yonetim Kurulu Karari ile gelen 6zel &grenci
yazigmalarimin diger Kurumlara yazilmasi

2. 1lgili kurumdan gelen cevap yazinin dgrencinin kayitli oldugu
birime bildirilmesi

3. llgili kurumda 6zel &grenci statiisiinde alinan ders notlari
Ogrencinin transkriptine islenmek tizere kayith oldugu birime
gonderilmesi

Siirecin Ciktilar:

Ozel Ogrenci Transkripti

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayist

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl
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OZEL OGRENCI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baglangig

v

fgili birim Yénetim Kurulu Karari ile gelen 6zel 6grenci Sopim
s OTUMIUSY ve Ozel Ogrenci
yazigmalari nin diger Kurumlara yazilmasi Sorumlu Yazismalan
‘ Personel
Lo . Birim
Ilgili karumdan gelen cevap yazinm 6grencinin kayith Sorumlusu ve
o .. g . Sorumlu
oldugu birime bildiril mesi Personel
Ilgili kurumda 6zel 6grenci statiisiinde alman ders notlari Birim
ogrencinin transkriptine islenmek tizere kayitl oldugu Sorumlusu ve Ozel Ogrenci
o . . . Sorumlu Transkripti
birime gonderilmesi Personel
Bitig
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7.7.33 Ozel Yetenek Smav1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Universitemizde belirli bir alanda 6zel yeteneklere sahip adaylari
tanimlamak ve se¢gmek i¢in kullanilan bir degerlendirme aracidir.
Temel amaglar1 Yetenekli Adaylar1 Tanimlama, Ozel Programlara
Kabul Saglama, Kapsayiciligi Artirma, Yetenekli Bireylerin
Gelisimini Destekleme, Yaratict ve Inovatif Potansiyeli Tesvik
Etme seklinde siralanir.

Siirecin Girdileri

Ozel Yetenek Sinav Kilavuzu

Siirecin Faaliyetleri

1. Ozel Yetenek smaviyla 6grenci alan okullar Sinav Kilavuzunu
hazirlayarak Rektorliige gondermesi

2. Hazirlanan kilavuzu Egitim-Ogretim Komisyonuna girmesi

Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak tizere

Rektorliik Makamina yazilmasi

4. Karar kabul edilmezse ilgili birimlerin smav kilavuzlarini
yeniden hazirlamasi

5. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen Ozel
Yetenek Smav Kilavuzlar ilgili birimlere {ist yaziyla
bildirilmesi

6. Birimlere bildirilen Kilavuzlarin web sayfasinda yayimlanmasi

W

Siirecin Ciktilar:

Rektorliik Tarafindan Kabul Edilen Ozel Yetenek Sinav Kilavuzlari

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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OZEL YETENEK SINAVI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Ilgili Dokiiman
Baslangig
Ozel Yetenek sinaviyla dgrenci alan okullar Siav Kilavuzunu P Sube Miidiirii Ozel Yetenek
hazirlayarak Rektorliige gondermesi « ve Sorumlu Sinav
Personel Kilavuzu
e o . . . R Sube Miidiirii
Hazirlanan kilavuzu Egitim-Ogretim Komisyonuna girmesi ve Sorumlu
Personel
Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak iizere SUbZMudlllm
Rektorlik Makamia yazilmasi ve sorumul
Personel
Karar kabul edildi H > Tlgili birimlerin smav kilavuzlarmi Senato Senato Karari
mi? yeniden hazirlamasi
E
. o be Miidiirii
Senato tarafindan kabul edilen Ozel Yetenek Siav Kilavuzlar ilgili Sube Mudiird
birimlere i la bildirilmesi ve Sorumlu
irimlere st yaziyla bildirilmesi Personel
* Sube Miidiirii
ve Sorumlu
Birimlere bildirilen Kilavuzlarin web sayfasinda yayimlanmasi Personel
Bitis
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7.7.34 Sayisal Veriler-istatistikler Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Sayisal veriler-istatistikler siirecinin gergeklestirilmesini
saglamak.

Siirecin Girdileri

Kurum I¢i, Kurum Dis1 Belge Talepleri

Siirecin Faaliyetleri

1. Kurum igi veya Kurum dis1 bilgi veya veri talebinde bulunulan
ilgili yazinin incelenmesi.

2. Veri paylasilmasi uygunlugunun kontrol edilmesi.

Uygun degilse siirecin sonlandirilmasi.

4. Uygunsa sayisal verilerin istenilen parametrelere gore Ogrenci
bilgi sisteminden yararlanarak g¢ikartilip ve istenilen formata
doniistiiriilmesi.

5. llgili birime cevap verilerek, istatistikler belli periyodlar
seklinde dijital olarak da saklanmas.

W

Siirecin Ciktilar

[statistikler

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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SAYISAL VERILER-ISTATISLIKLER ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangig¢
.. . . . be Miidiirii Kurum I¢i,
Kurum i¢i veya Kurum dis1 bilgi veya veri talebinde S:/le ‘éon‘llmllllrlu Kurum Dist
bulunulan ilgili yaz1 nin incelenmesi Personel Belge
Talepleri
Veri paylasilmasi Sube Midiiri
H ve Sorumlu
uygun mu? Personel
E
Sayisal veriler in istenilen parametrelere gore Ogrenci bilgi o
' ) T Sube Miidiirii
sisteminden yararlanarak ¢ikartili p ve istenilen formata ve Sorumlu
doniistiiriilmesi Personel
Tgili birime cevap verilerek, istatistikler belli periyodlar Sube Miidiirii
. “ee i . Akl
seklinde dijital olarak da saklan masi ve Sorumfu Istadistkder

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.35 Smavlar Alt Detay Siireci

BALIKESIR UNIVERSITESI

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

yapilacagi ile ilgili karar siireglerinin gerceklestirilmesi

Yiksekogretim Kurulu Baskanligindan smavlarin ne sekilde

Siirecin Girdileri

YOK Sinav Kararlart

Siirecin Faaliyetleri

yapilacagi ile ilgili kararin iist yaziyla gelmesi.
2. 1lgili kararin, birimlere dagitim yapilarak yazilmas.
3. Birimler bu karar dogrultusunda siavlarini yapmasi.
4. Siirecin sonlandirilmasi.

1. Yiksekogretim Kurulu Baskanligindan smavlarin ne sekilde

Siirecin Ciktilar

YOK Sinav Kararlar1 Dagitim Yazisi

Performans Gostergeleri

Basgariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl
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SINAVLAR ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangic
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligindan sinavlarin ne Sube Miidiiril VoK S
sekilde yapilacagi ile ilgili kararmn {ist yaziyla gel mesi V;Sr‘;g;“e‘ll“ Kararlan
Tgili karar i, birimlere dagitim yapilarak yazilmast SS: ng:‘litfflu
l Personel
Birimler bu karar dogrultusunda smavlarmi yap masi Sj: Zﬁi‘fﬂu
Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.36 Uzaktan Egitim Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Universitemiz &grencilerine belirli bir konuda egitim alma ve
akademik basar1 elde etme firsati sunmaktir. Bu egitim yontemi,
Ogrencilerin cografi, zaman veya baska engeller nedeniyle
geleneksel siif egitimine katilamadiklar1 durumlarda 6énemli bir
alternatif sunar. Uzaktan egitim, Ogrencilere esneklik saglar,
boylece is, aile veya diger kisisel taahhiitlerle egitimlerini
dengelemelerine yardime1 olur. Ayrica, uzaktan egitim teknolojisi,
Ogrencilerin ¢esitli dijital araglar ve kaynaklar araciligiyla
etkilesime girmelerini, Ogrenmelerini desteklemelerini ve
Ogretmenlerle iletisim kurmalarimi saglar. Bu sekilde, uzaktan
egitim, daha genis bir 6grenci kitlesine egitim firsatlar1 sunarak
egitim erigimini artirabilir,

Siirecin Girdileri

Uzaktan Egitim Verilecek Ders Listesi

Siirecin Faaliyetleri

1. Birimlerden, uzaktan egitimle verilmesi istenen derslere ait
bilgilerin listesinin toplanmasi.

2. Toplanan liste Egitim-Ogretim Komisyonunda gériisiilmesi.

3. Komisyonda alinan karar ve eklerinin Senatoya sunulmak
iizere Rektorlik Makamina yazilmast.

4. Karar kabul edilmezse ilgili birimlerin derslere ait bilgileri
yeniden hazirlamasi.

5. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen listenin
birimlere iist yaziyla bildirilmesi.

6. Siirecin sonlandirilmasi.

Siirecin Ciktilar

Rektorliik Onayli Uzaktan Egitim Verilecek Ders Listesi

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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UZAKTAN EGIiTiM ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Bagslangic
Birimlerden uzaktan egitimle verilmesi istenen derslere | Sube Miidiirii ‘gﬁﬁ
ait bilgilerin listesinin toplanmasi ve Sorumlu Kararlari ve
* Personel yazismalar
Toplanan liste Egitim-Ogretim Komisyonunda Sube Miidiirii ?l?zll;n
goriigiilmesi ve Sorumin Kararlari ve
Personel
* yazigmalar
e Yonetim
Komisyonda alinan karar ve eklerinin Senatoya SUbZMudlllm Kurulu
sunulmak {izere Rektorliik Makamina yazilmasi V;eg;g;u Kararlar1 ve
yazismalar
Karar kabul H —p] Tlgili birimlerin derslere ait
edildi mi? bilgileri yeniden hazirlamasi Senato Senato Karari
E
4
. . L .. be Miidiirii
Senato tarafindan kabul e(.tiII(.EI? Ilste_mn birimlere {ist S\l,le Sonlllmlllu
yaziyla bildirilmesi Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.37 Universite Secmeli Dersler Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Universitemizin 6grencilerine kendi ilgi alanlarina ve kariyer
hedeflerine uygun dersleri segme 6zgiirliigli saglamaktir. Bu dersler
genellikle  Ogrencilerin = bdliimlerinin -~ digindaki  konularda
derinlemesine aragtirma yapma, yeni beceriler kazanma veya
kisisel ilgi alanlarma odaklanma firsat1 sunar. Universite se¢gmeli
dersler, 6grencilerin genel yeteneklerini gelistirmelerine ve farkl
disiplinler hakkinda bilgi edinmelerine yardimci olurken, ayni
zamanda kendi 6grenme yolculuklarini sekillendirme ve kisisel
gelisimlerine katkida bulunma sansi da verir.

Siirecin Girdileri

Agilmasi Istenen Ders Listesi

Siirecin Faaliyetleri

1. Egitim-Ogretim donemi Giiz ve Bahar yariyilinda acilmasi
istenilen, Universite Se¢meli Derslere ait bilgilerin,
birimlerden iist yaziyla istenmesi
2. Birimlerden gelen segmeli ders listesi Egitim-Ogretim
Komisyonuna girmesi
3. Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak tizere
Rektorliilk Makamina yazilmasi
3.1. Karar kabul edilmezse ilgili birimler acilmasi istenen
derslere ait bilgilerin yeniden hazirlanmasi

3.2. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen
Universite Se¢meli Dersler birimlere iist yaziyla
bildirilmesi

4. Birimlere bildirilen Universite Segmeli Dersler web sayfasinda
yayimlanmasi

Siirecin Ciktilar:

Komisyon ve Rektorliik Kararli Segmeli Ders Listesi

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg:

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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UNIVERSITE SECMELI DERSLER ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangig
Egltlm-Qgretgn doger_m GI-,IZ ve Baha_r yanyllmd_a Sube Midirii Yénetim
acilmasi istenilen, Universite Secmeli Derslere ait ve Sorumlu Kurulu
bilgilerin, birimlerden iist yaziyla istenmesi Personel Kararlar ve
* yazigmalar
Birimlerden gelen se¢meli ders listesi Egitim-Ogretim Sube Miidiirii Yonetim
Komisyonuna girmesi ve Sorumlu Kurulu
Personel Kararlar1 ve
* yazigsmalar
Komisyonda alinan karar ve ekleri Senatoya sunulmak Sube Miidiirii Yénetim
tizere Rektorlik Makamina yazilmasi ve Sorumlu Kurulu
Personel Kararlar1 ve
yazigmalar
Karar kabul . Ilgili birimler gc;ll-mgm .
e H = istenen derslere ait bilgilerin Senato Senato Karari
edildi mi? .
yeniden hazirlanmasi
E
Senato tarafindan kabul edilen Universite Secmeli P
r " . F Sube Miidiiri
Dersler birimlere iist yaziyla bildirilmesi ve Sorumlu st Vaz1
‘ Personel
Birimlere bildirilen Universite Se¢meli Dersler web Sube Miidiirii Web Savf
sayfasinda yayimlanmasi ve Sorumlu © Y aylast
Personel ant

v

Bitig

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.38 Universite Tamitim Gezisi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci lsleri Daire Baskanhigi Mezuniyet Islemleri Sube
Midiirligi

Siirecin Amaci

Potansiyel 6grencilere bir tiniversiteyi daha yakindan tanima ve o
iiniversiteye katilmakla ilgili kararlarmm1 destekleme firsati
sunmaktir. Ogrencilere iiniversiteye kaydolma karari verirken
dikkate almalar1 gereken 6nemli unsurlari anlamalarina yardimci
olabilir. Aym1 zamanda, Ogrencilere kampiisii gezme, Ogretim
iyeleri ve Ogrencilerle etkilesime girme firsati vererek
iiniversitenin atmosferini ve kiiltiiriinii hissetmelerini saglar.
Universite tamtim gezileri ayrica ogrencilere, belirli bir
uiniversitenin 6zelliklerini ve benzersiz Onerilerini kesfetmelerine
yardimc1 olarak, karar vermelerine katkida bulunabilir. Bu geziler,
Ogrencilerin tliniversite se¢imi konusunda daha bilingli ve giivenli
kararlar almalarina olanak tanir.

Siirecin Girdileri

Tanitim Gezisi Istek Yazilari

Siirecin Faaliyetleri

1. Farkh illerin lise miidiirliiklerinden iniversitemize tanitim
gezisi diizenlemek istemeleri ile ilgili yazilarin gelmesi

2. Gelen yazilarn ilgili birimlere {ist yaz1 ile dagitimi yapilip
konuyla ilgili goriis talep edilmesi

3. Goris olumlu degilse siirecin sonlandirilmasi

4. Gorlis olumluysa ilgili midiirlige bildirilip belirlenen tarihte
etkinlik gerceklestirilmesi

Siirecin Ciktilar

Olumlu Goriis Almig Tanitim Gezileri

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Ge¢irme ve Raporlama Sikhg:

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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UNIVERSITE TANITIM GEZiSi ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baglangig¢
Farkl illerin lise mudiirliiklerinden tiniversitemize Sube Miidiirii
tanitim gezisi diizenlemek istemeleri ile ilgili yazilarmn V‘;SO“’mllu Yazismalar
gelmesi erone
e e . . - be Miidiirii
Gelen yazilarm ilgili birimlere {ist yaz1 ile dagitim1 S‘l,le gon:lmlllzu
yapilip konuyla ilgili goriis talep edilmesi Personel
Gortis H
olumlu mu? lgili Birimler
E
4
Tlgili Miidiirliige bildirilip belirlenen tarihte etkinlik Sube Miidiirii
i i ve Sorumlu
gerceklestirilmesi Porsone]
Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.39 Yatay Gegis Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Yatay gecis kontenjanlarinin belirlemesi stirecinin
gerceklestirilmesi

Siirecin Girdileri

Yatay Gegis Kontenjan Listesi, Yatay Geg¢is Duyurusu, Yatay Gegis
Evraklar

Siirecin Faaliyetleri

1. Egitim-Ogretim doneminden dnce yatay gecis kontenjanlarmin
belirlenmesi i¢in ilgili birimlerden iist yazi talep edilmesi

2. llgili birimler tarafindan Kurul Karariyla génderilen
kontenjanlar ve Baskanligimiz tarafindan hazirlanan takvimin
Egitim-Ogretim Komisyonuna sunulmasi

3. Komisyonda alinan karar ve eklerin Senatoya sunulmak tizere
Rektorliik Makamina yazilmasi

4. Karar kabul edilmezse ilgili birimlerin kontenjan taleplerini
tekrardan olusturmasi

5. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen
kontenjanlar ve takvimin YOKSIS’e ve Ogrenci Bilgi
Sistemine (OBS) islenmesi

6. Birimlere bildirilmesi ve web sayfasinda yayimlanmasi

Siirecin Ciktilar:

Onaylanmis Yatay Gegis Kontenjan Listeleri

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanmis Kontenjan Belirleme Siireci Sayis1

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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YATAY GECIS ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

orumlu | Tigili Dokiiman
Ak S 1 Ilgili Dok
Baglangi¢
Egitim-Ogretim déneminden 6nce yatay gecis Sube Miidiirii Yonetim
kontenjanlarmin belirlenmesi i¢in ilgili birimlerden {ist — [e—————— ve Sorumlu Kurulu
yazi talep edilmesi Personel, Ilgili Kararlar1 ve
Birimler yazigmalar
Tlgili birimler tarafindan Kurul Karartyla génderilen Sube Miidiirii ?netlim
. - uruiu
kontenjanlar ve Bagkanligimiz tarafindan hazirlanan V‘; Sommllu Kararlar ve
takvimin Egitim-Ogretim Komisyonuna sunulmasi erone yazigmalar
e Yonetim
Komisyonda alinan karar ve eklerin Senatoya sunulmak S“b‘é Mud‘llm Kurulu
tizere Rektorliikk Makamina yazilmasi V; Ommlu Kararlar ve
crsone yazigsmalar
Tgili birimlerin kontenjan
Karar kabul .. Senat
ar xaou H = taleplerini tekrardan enato Senato Karar:
edildi mi?
olusturmast
E
Senato tarafindan kabul edilen kontenjanlar ve takvimin Sube Miidiirii Belirlenmis
YOKSIS’e ve Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) islenmesi ve Sorumlu Kontenjanlar
Personel ve Takvim
Birimlere bildirilmesi ve web sayfasinda yayimlanmasi Sube Midiird .
ve Sorumlu Web ilam
Personel

v

Bitig

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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BALIKESIR UNIVERSITESI

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Ogrencilerin basarisiz olduklar1 dersleri ve ortalama yiikseltmek
veya uygun sartlar tasimak kosulu ile iist donemlerden ders almak
isteyen Ogrencilere yaz okulunda ders alma hakkinin verilmesi i¢in
yaz okuluna iligkin faaliyetlerin yiiriitiilmesinin saglanmasi

Siirecin Girdileri

Yaz Okulu Esaslari, Banka Dekontlari

Siirecin Faaliyetleri

1. YOK tarafindan yaz okulu ders/kredi saati basina iicret listesi
Yiriitme Kurulu Karar1 génderilmesi

2. 1dlgili yiln yaz &gretimi {icretleri gelen yaziya gore
hesaplanmasi

3. Hesaplanan tablo Universitesi Yonetim Kuruluna sunulup
Yonetim Kurulu Karar ¢iktiktan sonra tiim okullara dagitimi
yapilmast

4. Ogrenci Bilgi Sisteminde okul bazli yaz dgretimi iicretleri
tanimlanmasi

5. 1lgili yilin yaz 6gretimi kilavuzunda belirtilen tarihlere gére
anlagmali bankalar {izerinden para yatirilmasi

6. Yaz Okulu Ilkelerine gore iade var ise; OBS iizerinden
raporlanarak  Strateji  Gelistirme Daire  Bagkanligina
gonderilmesi

Siirecin Ciktilar

Yaz Okulu Dersleri, Yaz Okulu Haftalik Ders Programi, Dekont,
Mazeretli Derse Yazilma Dilekgeleri

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siireg Sayis1

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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YAZ OKULU ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangig
YOK tarafindan yaz okulu ders/kredi saati bagma iicret _— VOK Yamts:
Z
listesi Yiiriitme Kurulu Karar1 génderilmesi
Ilgili yilin yaz dgretimi iicretleri gelen yaziya gore Subes Mﬁdilirﬁ
€ dorum
hesaplanmasi vPersolilelu
Hesaplanan tablo Universitesi Y&netim Kuruluna sunulup o
. Sube Miidiirii N
Yonetim Kurulu Karari ¢iktiktan sonra tiim okullara ve Sorumlu Yonetim
dagitimi yapilmasi Personel ol Rarer
Ogrenci Bilgi Sisteminde okul bazli yaz 6gretimi iicretleri Sube Mudarii
ve Sorumlu
tanimlanmasi Personel
flgili yiln yaz &gretimi kilavuzunda belirtilen tarihlere o
.. . Igili Ogrenci Dekont
gore anlasmali bankalar {izerinden para yatirilmasi
Yaz Okulu ilkelerine gore iade var ise; OBS iizerinden s R
ube Miidiirii
raporlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ve Sorumllu
gonderilmesi eone
Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.41 Yaz Ogretimi Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Ogrencilerin basarisiz olduklar1 dersleri ve ortalama yiikseltmek
veya uygun sartlar tagimak kosulu ile tist donemlerden ders almak
isteyen O0grencilere yaz okulunda ders alma hakkinin verilmesi i¢in
yaz okuluna iliskin Yaz Ogretimi Takvimi ve Uygulama Kilavuzu
olusturulmasi.

Siirecin Girdileri

Yaz Okulu Esaslar1, Yaz Ogretimi Takvimi ve Uygulama Kilavuzu

Siirecin Faaliyetleri

1. Yaz Ogretimi Takvimi ve Uygulama Kilavuzunun hazirlanmasi
Hazirlanan Takviminin Bagkanligimiz tarafindan Egitim-
Ogretim Komisyonuna sunulmasi

3. Komisyonda alinan karar ve eklerinin Senatoya sunulmak
iizere Rektorlik Makamina yazilmasi
3.1. Karar kabul edilmezse Yaz Ogretimi Takvimi ve

Uygulama Kilavuzunun yeniden hazirlanmasi
3.2. Karar kabul edilirse Senato tarafindan kabul edilen Yaz
Ogretimi Takvimi birimlere {ist yaziyla bildirilmesi

4. Birimlere bildirilen Yaz Ogretimi Takviminin web sayfasinda

yayimlanmasi

Siirecin Ciktilar:

Yaz Okulu Dersleri, Yaz Okulu Haftalik Ders Programi

Performans Gostergeleri

Bagariyla Tamamlanan Siire¢ Sayisi

Gozden Gegirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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YAZ OGRETIMI ALT DETAY SURECI

Akl Sorumlu | flgili Dokiiman
S g
Baslangic
Yaz Ogretimi Takvimi ve Uygulama Kilavuzunun I Sube Midiirii
hazirlanmasi ve Sorumlu
Personel
Hazirlanan Takviminin Bagkanligimiz tarafindan Sube Miidiirii Y;Zkéférétimi
P N . ve Sorumlu akvimi ve
Egitim-Ogretim Komisyonuna sunulmasi B Uyeulama
+ Kilavuzu
Komisyonda alman karar ve eklerinin Senatoya Egitim-
sunulmak tizere Rektorliik Makamma yazilmasi Ogretim
Komisyonu
Yaz Ogretimi Takvimi ve
Karar kabul g
S H — Uygulama Kilavuzunun Senato
edildi mi? .
yeniden hazirlanmasi

E
Senato tarafindan kabul edilen Yaz Ogretimi Takvimi Sube Miidiirii
birimlere {ist yaziyla bildirilmesi ve Sorumlu Dekont
Personel
Birimlere bildirilen Yaz Ogretimi Takviminin web Sube Miidiirii
sayfasinda yayimlanmasi ve Sorumlu Web Ilant
Personel

v

Bitis

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab 16
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7.7.42 Yeni Kayit islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Ogrencilerin  {iniversitemize resmi olarak kaydolmalarini
saglamaktir. Bu siireg, 0grencilerin segtikleri iiniversiteye kabul
edilmesiyle baslar ve 6grencilerin kayit yaptirmalart i¢in gerekli
olan belgelerin ve prosediirlerin tamamlanmasiyla sona erer.

Siirecin Girdileri

OSYM Kayit, Kesin Kayit ve Ek Kontenjan Kayit Tarihleri

Siirecin Faaliyetleri

1. OSYM’nin, e devletten kayit, kesin kayit ve ek kontenjan kayit
tarihlerini ilan etmesi.

2. So6z konusu tarihlerin ilgili birimlere yazilmasi.

Birimlerin kayitlar ger¢eklestirmesi.

4. Siirecin sonlandirilmasi.

W

Siirecin Ciktilar

Birimlere Yazilan Tarih Listeleri

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1yl

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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YENI KAYIT iISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Akas

Sorumlu | Tlgili Dokiiman

Baslangic

v

OSYM’nin, e devletten kayit, kesin kayit ve ek
kontenjan kayit tarihlerini ilan etmesi

y

S6z konusu tarihlerin ilgili birimlere yazilmasi

v

Birimlerin kayitlar1 gerceklestirmesi

v

Bitig

Sube Miidiiri
ve Sorumlu
Personel

Sube Miidiiri
ve Sorumlu
Personel

Sube Miidiiri
ve Sorumlu
Personel

OSYM Kayat,
Kesin Kayit ve
Ek Kontenjan
Kayit Tarihleri

Ust Yazi

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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7.7.43 YOK Burslar1 Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Ana Siire¢

Idari ve Destek Ana Siireci

Bagh Oldugu Alt Siirec¢

Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecten Sorumlu Birimler

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Siirecin Uygulayicilar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii

Siirecin Amaci

Akademik basar1 gosteren ve maddi olarak desteklenmeye ihtiyact
olan Ogrencilere egitimlerini siirdiirmeleri i¢in finansal yardim
saglamaktir.

Siirecin Girdileri

YOK Doktora ve Lisans Destek Burslart Listesi

Siirecin Faaliyetleri

1. YOK tarafindan gonderilen 100/2000 YOK Doktora ve Lisans
Destek Burslari i¢in ilgili okullara iist yazi ile bilgi verilmesi

2. Burs Programima bagvuran dgrencilerin belgelerinin tarafimiza
ulastiktan sonra YOKSIS girisleri saglanip ist yaz1 ile YOK’e
basvurularin iletilmesi

3. YOK’iin onayladigi/génderdigi ogrenci listeleri tarafimiza
ulastiktan sonra ilgili okullara yaziyla bildirilmesi

4. MYS iizerinden veri girisleri i¢in okullarda gorevli kisilerce
tarafimiza 6deme emirleri aktarilip YOK’{in belirledigi burs
tutar1 ve 6grenci sayisina gore ddemelerin kontrol edilmesi

5. 6aylik periyodlar halinde gelen kaynaklar ilgili usul ve esaslara
gore takibi yapildiktan sonra burs hakkini kaybeden var ise;
O0deme yapilmayip, iade iglemleri baglatilmasi

6. Burs iadesi var ise; ilgili okuldan iist yaz1 ve MYS iizerinden
iade baslatilmasi istenip gelen yazimin YOK e bildirilmesi

7. YOKSIS durumu giincellenmesi.

Siirecin Ciktilar:

YOKSIS Durum Giincelleme Evraklari

Performans Gostergeleri

Basariyla Tamamlanan Siire¢ Sayis1

Gozden Gecirme ve Raporlama Sikhg

1 yil

BAUN Siirec Yonetimi El Kitab
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BALIKESIR UNIVERSITESI

YOK BURSLARI ALT DETAY SURECI

Akias Sorumlu | Tlgili Dokiiman
Baslangic
YOK tarafindan génderilen 100/2000 YOK Doktora ve o
. e . . . Sube Miidiirii
Lisans Destek Burslari i¢in ilgili okullara {ist yaz ile bilgi ve Sorumlu
verilmesi Personel
Burs Programina basvuran 6grencilerin belgelerinin
o T } Sube Miidiirii
tarafimiza ulastiktan sonra YOKSIS girisleri saglanip iist ve Sorumlu
yaz1 ile YOK’e basvurularm iletilmesi Personel
YOK iin onayladigy/gonderdigi dgrenci listeleri tarafimiza Sube Miidiirii
ulastiktan sonra ilgili okullara yaziyla bildirilmesi ve Sorumu
MYS iizerinden veri girigleri i¢in okullarda gorevli
kisilerce tarafimiza 6deme emirleri aktarilip YOK iin SUbesMﬁdflifﬁ
. Ve dSorumiu
belirledigi burs tutar1 ve 6grenci sayisma gore ddemelerin Personel
kontrol edilmesi
6 aylhik periyodlar halinde gelen kaynaklar ilgili usul ve
esaslara gore takibi yapildiktan sonra burs hakkini Sube Miidiirii
kaybeden var ise; 6deme yapilmayip, iade islemleri V;S;‘;L";llu
baglatilmasi
Burs iadesi var ise; ilgili okuldan iist yazi ve MYS o
. . . . . . Sube Miidiirii
iizerinden iade baglatilmasi istenip gelen yazinin YOK’e ve Sorumlu
bildirilmesi Personel
- Sube Miidiirii
YOKSIS durumu gﬁncellenmesi ve Sorumlu
Personel

v
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