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1. AMAÇ  

 

Bu talimatın amacı; Kepsut Meslek Yüksekokulu bilgisayar laboratuvarında bulunan bilgisayarların doğru, 

güvenli ve verimli kullanılmasını sağlamak, bakım ve kullanım esaslarını belirlemek ve cihazların 

korunmasını sağlamaktır. 

 

Bu talimat; Kepsut Meslek Yüksekokulu bilgisayar laboratuvarında bulunan bilgisayarların kullanımını,  

bakımını ve kullanım sırasında alınacak güvenlik önlemlerini kapsar. 

 

Bu  talimatın  uygulanmasından  bilgisayar  laboratuvarını  kullanan  akademik  ve  idari  personel  ile  

öğrenciler; cihazların bakım ve onarımının takibinden ise ilgili sorumlu ve teknik personel sorumludur. 

 

Kullanım  

 Bilgisayarı kasa üzerindeki güç düğmesinden açınız. 

 Size tanımlanan kullanıcı hesabı ile oturum açınız. 

 Dosyalarınızı kişisel depolama alanınıza veya kurum tarafından sağlanan bulut ortamına kaydediniz. 

 Yetkisiz yazılım kurulumu yapmayınız ve sistem ayarlarını değiştirmeyiniz. 

 Kullanım  sonunda  açık  dosyalarınızı  kaydediniz,  oturumu  kapatınız  ve  bilgisayarı  işletim  sistemi 

üzerinden uygun şekilde kapatınız. 

 

Bakım  

 İşletim  sistemi,  antivirüs  ve  gerekli  yazılım  güncellemeleri  yetkili  teknik  personel  tarafından 

yapılmalıdır. 

 Klavye, fare ve ekranlar uygun temizlik malzemeleriyle temizlenmelidir. 

 Arızalı cihazlar kullanılmamalı ve ilgili sorumlu personele bildirilmelidir. 

 

Güvenlik Önlemleri 

 Bilgisayar laboratuvarına yiyecek ve içecek getirilmemelidir. 

 Bilinmeyen veya güvenilir olmayan kaynaklara ait USB bellek ve dosyalar kullanılmamalıdır. 

 Elektrik kablolarına, prizlere ve cihaz bağlantılarına yetkisiz şekilde müdahale edilmemelidir. 

 Cihazlarda olağan dışı ses, koku, aşırı ısınma veya elektriksel bir sorun fark edilmesi hâlinde kullanım 

durdurulmalı ve sorumlu personele bilgi verilmelidir. 

 Bilgisayar, monitör, klavye, fare ve diğer donanımların yerleri izinsiz değiştirilmemelidir. 

 Kullanıcılar kişisel şifrelerini başkalarıyla paylaşmamalı ve oturumlarını açık bırakmamalıdır. 

Tüm kullanıcıların bu talimatta belirtilen kurallara uyması gerekmektedir 
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