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1. AMAC

Bu talimatin amaci; Kepsut Meslek Yiiksekokulu bilgisayar laboratuvarinda bulunan bilgisayarlarin dogru,
giivenli ve verimli kullanilmasini saglamak, bakim ve kullanim esaslarini belirlemek ve cihazlarin
korunmasini saglamaktir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Kepsut Meslek Yiiksekokulu bilgisayar laboratuvarinda bulunan bilgisayarlarin kullanimini,
bakimini ve kullanim sirasinda alinacak giivenlik 6nlemlerini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan bilgisayar laboratuvarini kullanan akademik ve idari personel ile
ogrenciler; cihazlarin bakim ve onariminin takibinden ise ilgili sorumlu ve teknik personel sorumludur.

4. TALIMATLAR/KULLANMA TALIMATI

Kullanim

e Bilgisayari kasa lizerindeki gii¢ diigmesinden aginiz.

e Size tanimlanan kullanici hesabi ile oturum aginiz.

¢ Dosyalarinizi kisisel depolama alaniniza veya kurum tarafindan saglanan bulut ortamina kaydediniz.

e Yetkisiz yazilim kurulumu yapmayiniz ve sistem ayarlarini degistirmeyiniz.

e Kullanim sonunda acik dosyalarinizi kaydediniz, oturumu kapatiniz ve bilgisayar1 isletim sistemi
izerinden uygun sekilde kapatiniz.

Bakim

e Isletim sistemi, antiviriis ve gerekli yazilim giincellemeleri yetkili teknik personel tarafindan
yapilmalidir.

o Klavye, fare ve ekranlar uygun temizlik malzemeleriyle temizlenmelidir.

e Arizali cihazlar kullanilmamali ve ilgili sorumlu personele bildirilmelidir.

Giivenlik Onlemleri

e Bilgisayar laboratuvarina yiyecek ve icecek getirilmemelidir.

e Bilinmeyen veya giivenilir olmayan kaynaklara ait USB bellek ve dosyalar kullanilmamalidir.

e Elektrik kablolarina, prizlere ve cihaz baglantilarina yetkisiz sekilde miidahale edilmemelidir.

¢ Cihazlarda olagan dis1 ses, koku, asir1 1sinma veya elektriksel bir sorun fark edilmesi halinde kullanim
durdurulmali ve sorumlu personele bilgi verilmelidir.

e Bilgisayar, monitor, klavye, fare ve diger donanimlarin yerleri izinsiz degistirilmemelidir.

e Kullanicilar kisisel sifrelerini bagkalariyla paylasmamali ve oturumlarini agik birakmamalidir.

Tim kullanicilarin bu talimatta belirtilen kurallara uymasi1 gerekmektedir



