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Bu Yö nerge, Balıkesir Ü niversitesi Mu hendislik Faku ltesi Makine Mu hendislig i Bö lu mu  ö g rencilerinin 
yapacakları staj çalışmalarına ilişkin esasları du zenlemek amacıyla hazırlanmıştır. Bu kapsamda, 
Balıkesir Ü niversitesi Ö n Lisans ve Lisans Eg itim-Ö g retim ve Sınav Yö netmelig i’nin 13 u ncu  maddesinin 
4 u ncu  bendinde yer alan “İ şletmede mesleki eg itim, staj ve uygulamalı dersler, 17/06/2021 tarihli ve 
31514 sayılı Resmı  Gazete’de yayımlanan Yu ksekö g retimde Üygulamalı Eg itimler Çerçeve Yö netmelig i 
hu ku mleri esas alınarak Senatö tarafından karara bag lanır.” hu kmu  esas alınmıştır. 
Ayrıca, Balıkesir Ü niversitesi Mu hendislik Faku ltesi Staj Yö nergesinin ilgili hu ku mleri dög rultusunda, 
bö lu mler tarafından hazırlanması ö ngö ru len “Staj Çalışma Esasları” kapsamında, Makine Mu hendislig i 
Bö lu mu  ö g rencilerinin staj uygulamalarına ilişkin usul ve esaslar bu yö nerge ile belirlenmektedir. 
Bu yö nerge kapsamında yu ru tu len staj faaliyetleri, ö g rencilerin teknik, mesleki bilgi ve becerilerini 
geliştirmeyi, teörik bilgilerini uygulamaya aktarmayı ve mu hendislik etik ilkeleri dög rultusunda çalışma 
alışkanlıg ı kazandırmayı amaçlamaktadır. 
 
1-GENEL ESASLAR 
1.1. Makine Mu hendislig i Bö lu mu nde töplam zörunlu staj su resi 50 iş gu nu du r. Bu su renin 
tamamlanması mezuniyet için zörunludur. 
1.2. Zörunlu staj su resi; 30 iş gu nu  Staj-1 ve 20 iş gu nu  Staj-2 ölarak iki aşamada deg erlendirilir. 
1.3. Ö ncelikli ölarak Staj-1 stajının yapılması zörunludur. 
1.4. Yaz Dö neminde staj yapacak ö g renciler gerekli förmları staj yapacakları dö nemden hemen ö nceki 
yarıyılın final sınavları tamamlanmadan ö nce teslim etmeli ve Bö lu mu n önayını almalıdırlar. 
1.5. Staj gu nu nu n hesaplanmasında bir hafta 5 iş gu nu  ölarak kabul edilir. Eg er işletme cumartesi gu nleri 
de çalışıyörsa 1 iş gu nu  ilave edilerek 6 iş gu nu  kabul edilir. 
1.6. Staj defteri, “Staj Yeri Deg erlendirme Rapöru” ile birlikte stajı izleyen yarıyılın ilk 30 (ötuz) gu nu  
içinde Bö lu me teslim edilir. Bu su reden sönra getirilen staj defterleri geçersiz kabul edilerek ö g rencinin 
stajı tekrar yapması istenir. Staj Yeri Deg erlendirme Rapörunda ö g renci staj yerinde gö rdu g u  teknik ve 
örganizasyön pröblemlerini ve çö zu m ö nerilerini açıklar. Ayrıca ö g renciden, en az bir mu hendislik 
pröblemini analitik veya sayısal yö ntemlerle çö zu mlemesi ve bunu rapörunda detaylı ölarak sunması 
beklenir. 
1.7. Staj esasları, belirtilen çalışmalar ve yapılan staj içerig ine gö re, Staj Kömisyönu Başkanı gerekli 
gö rdu g u nde, könusunda uzman bir ö g retim u yesini yapılan çalışmayla ilgili bilgisini almak u zere 
gö revlendirebilir. Gerekli gö ru ldu g u  durumlarda ö g renci sö zlu  mu lakata tabi tutulabilir. 
1.8. Stajlara ilişkin ilgili prögram çıktıları, Makine Mu hendislig i Bö lu mu nu n resmi internet sayfasında 
yayımlanmaktadır.  
1.9. Dö nem içinde staj yapacak ö g rencilerin haftada en az u ç (3) gu nu nu n staja ayrılabilecek şekilde böş 
ölması zörunludur. Ö g rencilerin bu gu nlerde, başarısız (FF) nötu bulunan veya devam zörunlulug u 
ölmayan dersler dahil ölmak u zere herhangi bir dersinin bulunmaması gerekmektedir. 
1.10. Mu fredatındaki tu m dersleri başarıyla tamamlamış ölan mezun durumundaki ö g renciler, dö nem 
içinde ölmak kaydıyla, stajlarına bir pazartesi gu nu  başlamak şartıyla staj yapabilirler. 
1.11. Ö g renciler staj su resince iş sag lıg ı ve gu venlig i (İ SG) kurallarına uymak zörundadır. İ ş kazası 
durumunda ilgili mevzuat hu ku mleri uygulanır ve durum derhal ö nce Mu hendislik Faku ltesi Sigörta 
Bu rösuna ardından Bö lu m Staj Kömisyönuna bildirilir. 
1.12. Ö g renciler staj su resince mu hendislik etik kurallarına ve iş yerinin gizlilik pölitikalarına uymakla 
yu ku mlu du r. Aksi durumlarda staj geçersiz sayılabilir. 
 
2-FİRMA SEÇİMİ 
2.1. Staj için seçilecek firmaların iş könularında makine imalatı, şekillendirilmiş parça imalatı ve möntajı 
(metalik, kömpözit, plastik, seramik ve eklemeli imalat dahil) ve işletme-örganizasyön könularını 
içermesi beklenir. 
2.2. Firma bu nyesinde, makine mu hendislig i ö g rencisinin staj su recini yö nlendirebilecek ve 
deg erlendirebilecek tam zamanlı en az iki makine mu hendisinin bulunması zörunludur. Ayrıca firmanın, 



tercihen farklı mu hendislik disiplinleriyle etkileşim kurulabilecek bir yapıya sahip ölması 
beklenmektedir. 
 
3-FİRMA BİLGİLERİ 
3.1. Firma adresi, çalışan sayısı, teknik ve idari kadrösu, 
3.2. Firmanın u retim alanı, 
3.3. Stajla ilgili birimlerin bina, tezgah ve iş makineleri ile ilgili firma yetkilisince önaylı yazılı bilgi 
bulunmalıdır. 
 
4-STAJ DEFTERİ DÜZENLEME ESASLARI 
4.1. Staj defteri staj sırasında du zenlenir. 
4.2. Tu m könstru ksiyön çizimleri teknik resim kaidelerine uygun ölmalıdır. 
4.3. Stajlarda ö rnek alınan makine parçasının veya könstru ktif sistemin imalat ve möntaj su reçleri, işlem 
sırasına uygun şekilde fötög raflandırılmalıdır. Her fötög rafın altına ilgili işlem basamag ı açıklayıcı 
biçimde yazılmalı; kullanılan yö ntemler, işlemler ve ekipmanlar mu hendislik terminölöjisi ile 
detaylandırılmalıdır. Fötög rafların su reci açık ve anlaşılır şekilde yansıtması beklenmektedir. 
Gizlilik nedeniyle fötög raf çekimine izin verilmeyen işletmelerde ise, bu durumu açıklayan imzalı ve 
kaşeli resmi bir yazının staj defterinin ilk sayfasında bulunması zörunludur. Bu durumda su reç, internet 
örtamında bulunan genel döku manlar ve temsili gö rseller kullanılarak açıklanmalıdır. 
4.4. İ şletme bö lu mu  kapsamında, ilgili staja ait könular; iş akışı, şema ve vaziyet planları kullanılarak 
du zenli ve anlaşılır bir biçimde hazırlanmalıdır. 
4.5. Staj defterlerinin her sayfası, çalışmanın gerçekleştirildig i birimde gö rev yapan yetkili mu hendis 
tarafından imzalanmalıdır. Staj sicil fişi ise teknik mu du r veya firma yetkilisi tarafından döldurulup 
imzalanmalıdır. 
4.6. Staj defterinin deg erlendirilmesinde, bö lu m staj kömisyönu ile firma teknik mu du r veya yetkilisinin 
gö ru şu  esas alınır. Deg erlendirme; staj defteri (%50) ve işyeri deg erlendirme rapöru (%50) dikkate 
alınarak yapılır.  
4.7. Staj defterinin du zenlenmesinde bu kurallara uyulmaması durumunda ö g rencinin staj çalışması 
kabul edilmez. 
4.8. Staj defterinde intihal (köpya içerik) tespit edilmesi durumunda yapılan staj geçersiz sayılır ve 
ö g renci hakkında disiplin işlemi başlatılır. 
 
5-STAJ İÇERİKLERİ 
5.1. Staj-1 
Staj su resi töplam 30 iş gu nu  ölup, u ç adet seçmeli alt stajdan öluşmaktadır. Seçmeli staj alanları; talaşsız 
imalat, talaşlı imalat, dö ku m, kömpözit ve eklemeli imalat ölarak belirlenmiş ölup, her biri 10 iş gu nu  
su relidir.  Ö g renciler bahsedilen staj alanlardan u ç tanesini seçerek Staj-1’i tamamlar. 
Her bir staj alanında en az iki uygulama çalışmasının gerçekleştirilmesi ve mu mku n öldug unca 
fötög raflarla belgelenmesi beklenmektedir. Staj su resince ö g rencilerin yalnızca gö zlem yapmaları yeterli 
gö ru lmemekte; u retim, uygulama veya analiz su reçlerine aktif ölarak katılım sag lamaları 
beklenmektedir. 
5.1.1. Talaşsız İmalat Stajı 
Kaynak, sög uk ve sıcak şekil verme ölmak u zere u ç farklı alanı içermelidir. 
5.1.1.1. Kaynak 
Malzemelerin ısı yardımıyla ergitilip birleştirilmesi esasına dayanır. Gaz altı (MİG/MAG), TİG (argön), 
elektrik ark, töz altı, öksi-asetilen, plazma veya lazer kaynak yö ntemlerini ve uygulamalarını kapsar. 
5.1.1.2. Soğuk Şekil Verme 
Çeşitli sac, levha ve pröfil metal malzemelerin pres ve bu kme tezgahları ile sög uk şekillendirilmesini ve 
birbirine bag lanması işlemlerini kapsar. 
5.1.1.3. Sıcak Şekil Verme 
Tav öcakları veya tav fırınlarında metal malzemelerin tavlanması sönrasında şahmerdan ve preslerde 
şekillendirilmesi su reçlerini kapsar. Ayrıca su verme, menevişleme, yag  ve tuz banyöları uygulamaları 
ile mamul parçalarda gerilme giderme ve ıslah işlemleri de bu çalışmalar kapsamında deg erlendirilir. 
5.1.2. Talaşlı İmalat Stajı 
Üniversal veya CNC törna ve freze tezga hları ile vargel, planya ve matkap gibi takım tezga hlarında 
gerçekleştirilen makine parçalarının imalatı ve şekillendirilmesi çalışmalarını kapsar. Bu kapsamda 



stajyer ö g rencinin ö rnek uygulamalar yapması beklenir. Ayrıca kesme parametreleri (kesme hızı, 
ilerleme ve talaş derinlig i) ile yu zey kalitesi arasındaki ilişki analiz edilerek deg erlendirilmelidir. 
5.1.3. Döküm Stajı 
Metal esaslı malzemelerin dö ku m yö ntemiyle şekillendirilmesini kapsayan bu stajda; mödel tasarımı ve 
u retimi, maça hazırlama, kalıp yapımı (kalıplama) ile maça ve kalıp malzemelerinin kullanımı könularına 
yer verilmelidir. Ayrıca ergitme fırınları veya öcaklarında gerçekleştirilen uygulamalar da ö rnek 
çalışmalarla açıklanmalıdır. 
5.1.4. Eklemeli İmalat Stajı 
Dijital örtamda tasarlanan parçaların katmanlı u retim yö ntemleri kullanılarak imal edilmesini kapsar. 
Ü ç böyutlu yazıcılar, dijital baskı teknölöjileri ve dig er ö zel imalat yö ntemlerini içeren uygulamalı 
çalışmaları kapsamaktadır. 
5.1.5. Kompozit İmalatı Stajı 
Karbön fiber, metal matrisli kömpözitler, elyaf takviyeli pölimerler ve dig er ö zel kömpözit malzeme 
tu rlerini içeren çalışmaları kapsar. Bu kapsamda kömpözit u retim yö ntemleri (el yatırması, vakum 
infu zyön, ötöklav vb.) incelenir ve u retim yö ntemlerinin mekanik ö zellikler u zerindeki etkileri analiz 
edilir. 
5.2. Staj-2 
Bir işletmenin örganizasyön yapısını, yö netim su reçlerini ve işleyişini uygulamalı ölarak tanımayı ve 
ö g renmeyi amaçlayan stajdır.  Bu stajda aşag ıda verilen başlıkların irdelenmesi beklenir. 
5.2.1. Şirketin tanıtımı. 
5.2.2. Örganizasyön şeması, çalışan sayısı ve en az iki birimin yetki ve sörumluluklarının açıklanması. 
5.2.3. Ü retilen u ru nler, u ru n parça listesi ve teknik resimlerinin incelenmesi. 
5.2.4. Ü retim sistemi ve u retim planlaması, u retim prösesinin tanıtılması ve iş akış diyagramlarının 
hazırlanması. 
5.2.5. İ ş yeri yerleşim du zeninin (atö lye bazında) incelenmesi. 
5.2.6. Bakım ve önarım pölitikalarının deg erlendirilmesi. 
5.2.7. Malzeme taşıma sistemlerinin incelenmesi. 
5.2.8. Sabit ve deg işken maliyetler ile birim maliyet hesabının yapılması. 
5.2.9. Töplam kalite yö netimi uygulamalarının incelenmesi. 
5.2.10. Stök pölitikalarının deg erlendirilmesi. 
5.2.11. Ü retim, kalite veya maliyet ödaklı bir pröblemin ayrıntılı ölarak ele alınması; mu hendislik 
hesapları ve/veya literatu r desteg i ile çö zu m ö nerisinin sunulması. 
 
Bu staj yönergesi, 2025 girişli öğrenciler ve sonrası için geçerlidir. Yö nergede yer almayan 
hususlarda Balıkesir Ü niversitesi ve Yu ksekö g retim Kurulu ilgili mevzuat hu ku mleri uygulanır. 


