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Bu Yénerge, Balikesir Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi B6liimii 6grencilerinin
yapacaklar1 staj calismalarina iliskin esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmistir. Bu kapsamda,
Balikesir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 13 {incii maddesinin
4 {incii bendinde yer alan “Isletmede mesleki egitim, staj ve uygulamali dersler, 17/06/2021 tarihli ve
31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi
hiikiimleri esas alinarak Senato tarafindan karara baglanir” hiikmii esas alinmistir.
Ayrica, Balikesir Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda,
boéliimler tarafindan hazirlanmasi éngoriilen “Staj Calisma Esaslar1” kapsaminda, Makine Miithendisligi
Boliimii 6grencilerinin staj uygulamalarina iliskin usul ve esaslar bu yonerge ile belirlenmektedir.
Bu yonerge kapsaminda yiiriitiilen staj faaliyetleri, 6grencilerin teknik, mesleki bilgi ve becerilerini
gelistirmeyi, teorik bilgilerini uygulamaya aktarmay1 ve miihendislik etik ilkeleri dogrultusunda ¢alisma
aliskanlig1 kazandirmay1 amaglamaktadir.

1-GENEL ESASLAR

1.1. Makine Miihendisligi Boliimiinde toplam zorunlu staj stiresi 50 is glinlidiic Bu siirenin
tamamlanmasi mezuniyet i¢in zorunludur.

1.2. Zorunlu staj siiresi; 30 is giinii Staj-1 ve 20 is glinii Staj-2 olarak iki asamada degerlendirilir.

1.3. Oncelikli olarak Staj-1 stajinin yapilmasi zorunludur.

1.4. Yaz Doneminde staj yapacak 6grenciler gerekli formlar: staj yapacaklar1 donemden hemen 6nceki
yariyilin final sinavlari tamamlanmadan 6nce teslim etmeli ve Boliimiin onayini almalidirlar.

1.5. Staj giiniiniin hesaplanmasinda bir hafta 5 is glinti olarak kabul edilir. Eger isletme cumartesi giinleri
de calisiyorsa 1 is giinii ilave edilerek 6 is gilinii kabul edilir.

1.6. Staj defteri, “Staj Yeri Degerlendirme Raporu” ile birlikte staji izleyen yariyilin ilk 30 (otuz) giinii
icinde Boliime teslim edilir. Bu siireden sonra getirilen staj defterleri gecersiz kabul edilerek 6grencinin
staj1 tekrar yapmasi istenir. Staj Yeri Degerlendirme Raporunda 6grenci staj yerinde gordiigi teknik ve
organizasyon problemlerini ve ¢6ziim oOnerilerini agiklar. Ayrica 6grenciden, en az bir miihendislik
problemini analitik veya sayisal yontemlerle ¢oziimlemesi ve bunu raporunda detayl olarak sunmasi
beklenir.

1.7. Staj esaslar, belirtilen calismalar ve yapilan staj icerigine gore, Staj Komisyonu Baskani gerekli
gordiiglinde, konusunda uzman bir 6gretim liyesini yapilan g¢alismayla ilgili bilgisini almak tzere
gorevlendirebilir. Gerekli goriildiiglii durumlarda 6grenci s6zli miilakata tabi tutulabilir.

1.8. Stajlara iliskin ilgili program ¢iktilar;, Makine Miihendisligi Boliimiiniin resmi internet sayfasinda
yayimlanmaktadir.

1.9. Dénem iginde staj yapacak 6grencilerin haftada en az ti¢ (3) gliniliniin staja ayrilabilecek sekilde bos
olmasi zorunludur. Ogrencilerin bu giinlerde, basarisiz (FF) notu bulunan veya devam zorunlulugu
olmayan dersler dahil olmak tizere herhangi bir dersinin bulunmamasi gerekmektedir.

1.10. Miifredatindaki tiim dersleri basariyla tamamlamis olan mezun durumundaki 6grenciler, donem
icinde olmak kaydiyla, stajlarina bir pazartesi giinii baslamak sartiyla staj yapabilirler.

1.11. Ogrenciler staj siiresince is saghg1 ve giivenligi (ISG) kurallarina uymak zorundadir. is kazasi
durumunda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir ve durum derhal 6nce Miihendislik Fakiiltesi Sigorta
Biirosuna ardindan Béliim Staj Komisyonuna bildirilir.

1.12. Ogrenciler staj siiresince miihendislik etik kurallarina ve is yerinin gizlilik politikalarina uymakla
yukiimliidir. Aksi durumlarda staj gecersiz sayilabilir.

2-FIRMA SECIMi
2.1. Staj icin secilecek firmalarin is konularinda makine imalaty, sekillendirilmis par¢a imalati ve montaji
(metalik, kompozit, plastik, seramik ve eklemeli imalat dahil) ve isletme-organizasyon konularim
icermesi beklenir.
2.2, Firma bilinyesinde, makine miihendisligi 6grencisinin staj stlirecini ydnlendirebilecek ve
degerlendirebilecek tam zamanl en az iki makine mithendisinin bulunmasi zorunludur. Ayrica firmanin,



tercihen farkli mihendislik disiplinleriyle etkilesim kurulabilecek bir yapiya sahip olmasi
beklenmektedir.

3-FIRMA BILGILERI

3.1. Firma adresi, calisan sayisi, teknik ve idari kadrosu,

3.2. Firmanin tretim alan,

3.3. Stajla ilgili birimlerin bina, tezgah ve is makineleri ile ilgili firma yetkilisince onayli yazil bilgi
bulunmalidir.

4-STAJ DEFTERI DUZENLEME ESASLARI

4.1. Staj defteri staj sirasinda diizenlenir.

4.2. Tim konstriiksiyon cizimleri teknik resim kaidelerine uygun olmalidir.

4.3. Stajlarda 6rnek alinan makine parcasinin veya konstriiktif sistemin imalat ve montaj stirecleri, islem
sirasina uygun sekilde fotograflandirilmalidir. Her fotografin altina ilgili islem basamagi agiklayici
bicimde yazilmal;; kullanilan yontemler, islemler ve ekipmanlar miihendislik terminolojisi ile
detaylandirilmalidir. Fotograflarin siireci a¢ik ve anlasilir sekilde yansitmasi beklenmektedir.

Gizlilik nedeniyle fotograf cekimine izin verilmeyen isletmelerde ise, bu durumu aciklayan imzal ve
kaseli resmi bir yazinin staj defterinin ilk sayfasinda bulunmasi zorunludur. Bu durumda stireg, internet
ortaminda bulunan genel dokiimanlar ve temsili gorseller kullanilarak agiklanmalidir.

4.4. Isletme boliimii kapsaminda, ilgili staja ait konular; is akisi, sema ve vaziyet planlar1 kullanilarak
diizenli ve anlasilir bir bicimde hazirlanmalidir.

4.5. Staj defterlerinin her sayfasi, ¢alismanin gergeklestirildigi birimde gérev yapan yetkili miihendis
tarafindan imzalanmalidir. Staj sicil fisi ise teknik miidiir veya firma yetkilisi tarafindan doldurulup
imzalanmalidir.

4.6. Staj defterinin degerlendirilmesinde, boliim staj komisyonu ile firma teknik miidiir veya yetkilisinin
gorlisl esas alinir. Degerlendirme; staj defteri (%50) ve isyeri degerlendirme raporu (%50) dikkate
alinarak yapilir.

4.7. Staj defterinin diizenlenmesinde bu kurallara uyulmamasi durumunda 6grencinin staj calismasi
kabul edilmez.

4.8. Staj defterinde intihal (kopya igerik) tespit edilmesi durumunda yapilan staj gecersiz sayilir ve
ogrenci hakkinda disiplin islemi baslatilir.

5-STA]J ICERIKLERI

5.1. Staj-1

Staj stiresi toplam 30 is giinii olup, li¢ adet secmeli alt stajdan olusmaktadir. Se¢meli staj alanlari; talagsiz
imalat, talagh imalat, dokiim, kompozit ve eklemeli imalat olarak belirlenmis olup, her biri 10 is giint
stirelidir. Ogrenciler bahsedilen staj alanlardan {i¢ tanesini secerek Staj-1’i tamamlar.

Her bir staj alaninda en az iki uygulama calismasinin gergeklestirilmesi ve miimkiin oldugunca
fotograflarla belgelenmesi beklenmektedir. Staj siiresince 6grencilerin yalnizca gézlem yapmalari yeterli
gorilmemekte; iiretim, uygulama veya analiz siireglerine aktif olarak katihim saglamalari
beklenmektedir.

5.1.1. Talagsiz imalat Staji

Kaynak, soguk ve sicak sekil verme olmak iizere ti¢ farkl alani icermelidir.

5.1.1.1. Kaynak

Malzemelerin 1s1 yardimiyla ergitilip birlestirilmesi esasina dayanir. Gaz alti1 (MIG/MAG), TIG (argon),
elektrik ark, toz alti, oksi-asetilen, plazma veya lazer kaynak yontemlerini ve uygulamalarini kapsar.
5.1.1.2. Soguk Sekil Verme

Cesitli sac, levha ve profil metal malzemelerin pres ve blikme tezgahlari ile soguk sekillendirilmesini ve
birbirine baglanmasi islemlerini kapsar.

5.1.1.3. Sicak Sekil Verme

Tav ocaklar1 veya tav firinlarinda metal malzemelerin tavlanmasi sonrasinda sahmerdan ve preslerde
sekillendirilmesi siireclerini kapsar. Ayrica su verme, menevisleme, yag ve tuz banyolar1 uygulamalari
ile mamul parcalarda gerilme giderme ve 1slah islemleri de bu ¢calismalar kapsaminda degerlendirilir.
5.1.2. Talagh imalat Staji

Universal veya CNC torna ve freze tezgdhlar ile vargel, planya ve matkap gibi takim tezgahlarinda
gerceklestirilen makine parcalarinin imalati ve sekillendirilmesi ¢alismalarini kapsar. Bu kapsamda



stajyer 6grencinin drnek uygulamalar yapmasi beklenir. Ayrica kesme parametreleri (kesme hizi,
ilerleme ve talas derinligi) ile ylizey kalitesi arasindaki iliski analiz edilerek degerlendirilmelidir.

5.1.3. Dokiim Staj1

Metal esasli malzemelerin dokiim yontemiyle sekillendirilmesini kapsayan bu stajda; model tasarimi ve
liretimi, maca hazirlama, kalip yapimi (kaliplama) ile maca ve kalip malzemelerinin kullanimi konularina
yer verilmelidir. Ayrica ergitme firinlar1 veya ocaklarinda gerceklestirilen uygulamalar da d6rnek
calismalarla agiklanmalidir.

5.1.4. EKlemeli imalat Staji

Dijital ortamda tasarlanan parcalarin katmanli tiretim yontemleri kullanilarak imal edilmesini kapsar.
U¢ boyutlu yazicilar, dijital baski teknolojileri ve diger ézel imalat yontemlerini iceren uygulamah
calismalar1 kapsamaktadir.

5.1.5. Kompozit imalat1 Staji

Karbon fiber, metal matrisli kompozitler, elyaf takviyeli polimerler ve diger 6zel kompozit malzeme
tiirlerini iceren c¢alismalar1 kapsar. Bu kapsamda kompozit iiretim yontemleri (el yatirmasi, vakum
inflizyon, otoklav vb.) incelenir ve liretim yontemlerinin mekanik 6zellikler lizerindeki etkileri analiz
edilir.

5.2. Staj-2

Bir isletmenin organizasyon yapisini, yonetim siireglerini ve isleyisini uygulamali olarak tanimay1 ve
o6grenmeyi amaclayan stajdir. Bu stajda asagida verilen basliklarin irdelenmesi beklenir.

5.2.1. Sirketin tanitimi.

5.2.2. Organizasyon semasi, ¢calisan sayisi ve en az iki birimin yetki ve sorumluluklarinin a¢iklanmasu.
5.2.3. Uretilen tiriinler, iiriin parg¢a listesi ve teknik resimlerinin incelenmesi.

5.2.4. Uretim sistemi ve {iretim planlamasl, {iretim prosesinin tanitilmasi ve is akis diyagramlarinin
hazirlanmasi.

5.2.5. Is yeri yerlesim diizeninin (atolye bazinda) incelenmesi.

5.2.6. Bakim ve onarim politikalarinin degerlendirilmesi.

5.2.7. Malzeme tasima sistemlerinin incelenmesi.

5.2.8. Sabit ve degisken maliyetler ile birim maliyet hesabinin yapilmasi.

5.2.9. Toplam kalite yonetimi uygulamalarinin incelenmesi.

5.2.10. Stok politikalarinin degerlendirilmesi.

5.2.11. Uretim, kalite veya maliyet odakli bir problemin ayrintili olarak ele alinmasi; miihendislik
hesaplar1 ve/veya literattir destegi ile ¢6ziim 6nerisinin sunulmasi.

Bu staj yonergesi, 2025 girisli 6grenciler ve sonrasi icin gecerlidir. Yonergede yer almayan
hususlarda Balikesir Universitesi ve Yiiksekogretim Kurulu ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.



