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l. AMAÇ:
Balıkesir Üniversitesi İş Sağhğ ve Güvenliği Koordinatörlüğü Genel İş Sağlığı ve Güvenliği
Talimatı, BAÜN yerleşkelerindeki laboratuvarlard4 ofislerde ve ortak kullanım alanlannda iş
sağhğı ve güvenliği kurallannın algılanabilmesi ve uygulanabilmesi amacıyla hazrrlanmıştır.

2. KAPSAM:
Kurumumuzun ttim birimlerinde görev yapan akademik idari personelleri, işçileri, öğrencileri,
ziyaretçileri ve diğer kullanıcılan kapsamaktadır.

3. SORIJMLULAR:
Bu talimatın uygulanmasında Birim İşveren Vekilinin yönlendirmesiyle akademik ve idari
personeller başta olmak i,izere, öğrenciler, ziyaretçiler ve diğer kullanıcılar sorumlu tutulacaktırlar.

4. IIYGULAMA:
Uygulamada öncelikli olarak çahşılan ya da kullanılan alanrn sağlık ve güven-lik kuralları geçerlidir.
Bu talimat, çalışma alanında uyulacak asgari genel iş sağhğı ve güvenliği kurallannı içermektedir.

5. DAYAIIAK:

6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanununun 4., t6. ve 19. maddeleri kapsamrnda hazırlanmıştır.

6. FAALiYETAKIŞI:

6.t. Genel İş Sığlığ ve Güventiği Telinatı

} Çahşma alanında belirlenen sağlık ve güvenlik kurallarına uyunuz.

} Çahşma alanında yetkili kişilerin yazılı ve sözlü talimatlarına uyunuz.

} Çalışma alanınızda uygulanan sağlık ve güvenlik tedbirlerine uyunuz.

} Çalışmaya başlamadan önce çalışma alanını diizenleyiniz. Gereksiz malzeme, ekipman
ve maddeleri alandan kaldırınız.

D Çalışma yapacğııız alarıı, rahatça hareket edeceğiniz şekilde diizenleyiniz.

} Çalışma alanınızda güvenlik önlemi almadan ya da alınıncaya kadar hiçbir işe
başlamayınız.

} Çalışma alanınızda güvensiz ve tehlikeli dawanışlarda bulunmayınız, şakalaşmayınız.

Sayfa l / 5



@@
BALIKEsİR üxivonsirnsi

iş seĞı-ıĞı. vn çtv_nxı-iĞi xoonpixırönı.üĞü
GENEL iŞ SAĞLıĞl vE GüvENLiĞi TALiMAT|

BELGE N(}.

R.viryon No: m

} Çalışma alanınızda taraf:ıl.za verilen görevi, tarif edildiği ve talimatlarda belirtildiği
şekilde yerine getiriniz.

} Çalışma alanında ya da herhangi bir alanda yetkiniz haricinde başka iş ve işlemlere
müdahale etmeyiniz. Görev alanmrz olmayan çalışma alanlanna girmeyiniz.

} Yetkili olmadığınrz iş, işlem, proses vb. süreçlerine dahil olmayıruz

} Çalışma alanınızda olaı her türlü anza ve aksamayı derhal bağh bulunduğunuz amirinize
bildiriniz.

} Çalışmanıza engel güvensiz durum ve ortam oluşması halinde bağlı bulunduğunuz
arrıirinize, çalışan temsilcinize, Birim İşveren Vekilinize bilgi veriniz.

} Çalışma alanınü bulunan makine, cihaz, ekipman, araç, gereç, tehlikeli madde, iş
ekipmanı, iş prosesi ve diğer iş si,ireci kurallarına ve talimatlanna uyrınuz.

} Çalışma alanında bulunan makine, cihaz, ekipman, araç, gereç, tehlikeli madde, iş
ekipmanı, iş prosesi ve diğer iş siireci koruma ve güvenlik donanmlann işin gereğine
göre doğru olarak kullanınız, keyfı olarak koruma ekipmanlannı ya da parçalannr

çıkarmayınız ve değiştirmeyiniz. Bu ekipmanlan, amacı dışında kullanmayınız.

} Çalışma alanmda bulunan makine, cihaz, ekipman, araç, gereç, tehlikeli madde, iş
ekipmanı, iş prosesi ve diğer iş siireçlerinde çalışma ortamında ya da binada sağlık ve
güvenlik yöniinden tehlike oluşturabilecek bir durumla kaışılaşılması halinde bağlı
bulunduğunuz amire, çalışan temsilcilerine, Birim İşveren Vekiline, BAfrN İSG
Koordinatörlüğtirıe bilgi veriniz.

} Çalışma alanında bulunan makine, cihaz, ekipman, araç, gereç, iş ekipmanı, iş prosesi ve
diğer mekanik veya elektrikle çalışan cihazlann çalrşmaması ya da bozulması halinde
bağh bulunduğunuz amirinize bilgi veriniz. Yetkinliğiniz olmayan iş ve işlemlere
müdahale etrneyiniz.

} Çalışma alunnız&a bulunan makine, cihaz, ekipman, alaç, gereç, iş ekipmanı, iş prosesi
ve diğer mekanik veya elektrikle çalışan cihazlann topraklamasının olmaması halinde
bunlarla çalışmayıruz.

} Çalışır durumda olan makina, cihaz, ekipman, iş ekipmanı, araç ve gereçlere müdahale
etmeyiniz ve temizlemeyiniz. Bu makina, cihaz, ekipman, iş ekipmaır, araç ve gereçlerin
koruyuculannr ve sensörlerini iptal etmeyiniz.

} Tehlikeli durum ve davranış oluşturabilecek makine, cihaz, ekipman, proses, madde ve
malzemeleri açıkta bırakmayınız.

} Çalışma yapılan işin gereği kişisel emniyet ve güvenliğe yönelik donanrm, malzeme ve
ekipmanlar olmadan işe başlamayınrz. Bu hususlarda noksanlık ve eksiklik tespit ettiğiniz
taktide bağlı bulunduğunuz amirinize ve Birim İşveren Vekilinize bilgi veriniz.
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} Çalışma alanında kullan_ılması zorunlu olan kişisel koruyucu donanrm ve malzemeleri
kullanım talimatlanna ve özelliklerine göre doğru olarak kullanrnrz, keyfi olarak
çıkarmayınız.

} Kişisel koruyucu ve donanrmlannızı saklama kuıalları ve talimatlanna uygun olarak
muhafaza ediniz.

} Tehlikeli maddelerle çalışmalarda, kullanılan tehlikeli maddenin özelliklerini, kullanım
talimatlannı ve kurallannı göz öniinde bulundurarak çalışınız.

} Kullandığınız kimyasal maddeleri kullanılan kimyasalın özelliklerinin de bulunacağı
bilgilerle etiketleyiniz ve dik tutunuz. Etiketsiz kimyasal madde kabı tespit etmeniz
halinde bağh bulrınduğunuz amirinize bilgi veriniz.

} Kullandığınız tehlikeli maddeleri ve kimyasallan gelişigiizel kanştrrmayınız. Kullanım
özelliklerini ve talimatlarını göz öniinde bulundurarak işlem yapınrz.

} Çalışma alanınızda kullanacağınrz miktar kadar kimyasal madde bulı.rrıdurunuz.

} Kimyasal ve tehlikeli madde döktintüsü, sızıntısı ve taşması tespiti halinde bu maddelerin
Güvenlik Bilgi Formlan (GBF) içeriğinde yer alan bilgilere göre işlem yapınız ve birim
amirinize bilgi veriniz.

} Kimyasal ve tehlikeli maddeleri Güvenlik Bilgi Formları (GBF) içeriğinde yer alan
bilgilere kullanınız ve depolaymz.

D Çalışma a|aııınızda iş sağlığı ve güvenliği konularının proaktif biçimde uygulanabilmesi
için bağlı bulunduğunuz amiri, çalışan temsilcileri, Birim İşveren Vekili, BAÜN İSG
Koordinatörlüğü çalışanları ile iş birliği yapınız.

} Çalışma alanınrzda bulunan uyan, ikaz, yasaklama ve emredici gibi sağlık ve güvenlik
işaretlerini dikkate alıruz. Bu sağlık ve güvenlik işaretlerinin yerini değiştirmeyiniz ve
konumlandınlan alandan keyfi olarak çıkarmayınız.

} Çalışma alarıınızda iş bitiminden sonra fişten çıkanlması gereken makine ve cihazları
fişten çekiniz. Elektrik kablo ve elektrik aksamına dokunmayınız.

} Yfüsek gerilim hatlarına, elektrik ana ve tali panolarına dokunmayınız ve müdahale
etmeyiniz. Arıza durumunda bağlı bulunduğunuz amirinize ve yetkiliye bilgi veriniz.

} Elektrik motorlannı, cihazlannı, kablolannı ve sigortalannı kuıcalamayınız. Açık uçlu,
yıpriınmış ve fişsiz kablolarla çalışmayınız.

} Çalışma alanında kullandığınrz el aletlerini, iş ekipmanlannı, tehlikeli maddeleri, kişisel
koruyucu ve donarumlan, diğer cihaz ve ekipmanlan aldığınız alan4 muhafaza edildiği
biçimde bırakınız.

Çalışma alanında bulunan el aletlerini, diğer araç ve gereçleri, yaplmrna uygun şekilde
kullanınız. iş bitiminde elektrikli veya mekanik cihaz ve ekipmanlan çalışır vaziyette
bırakmayınız.
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} Elektrikli veya mekanik cihaz ve ekipmarılan, işin gereğine özgü olmadığı müddetçe her
ne sebeple olursa olsun çalışrr vaziyette bırakmayınrz.

} Çahşmanız sırasrnda kendinizi ve diğer çalışanlan tehlikeye düşiirecek durum ve
dawanışlanndan kaçrnınrz. Çalışma alarıınızAa oluşabilecek tehlikeli durum ve
davranışlan bağlı bulunduğunuz amirinize bildiriniz.

} Çalışma alarıınızda bulıınan çalışma arkadaşlannızı ve diğer kişileri gözntiniz. İş sağlığı
ve güvenliği konulannda uyulması gereken kurallara ve talimatlara uyulmaması halinde
bu kişileri uyannız ve bağlı bulunduğunuz amirinize bilgi veriniz.

} Çalışma alanınızda sigara içmeyiniz. Belirlenmiş alanlar haricinde sigara içmeyiniz.

} Sağlam ve düşmeye engel olacak korkuluklan bulunmayan geçit ve platformlardan
geçmeyiniz.

} Çalışma alanından izinsiz ayn|mayınız.

} Yapılan işin niteliğine özgi öznl ya da gizli çalışmalann yapıldığı durumlard4 bağh
bulunduğunuz amirinizin bilgisi olmadan ziyaretçi ve misafir kabul etmeyiniz.

} Çalışma alanınızda di,izensiz ve tehlikeli istiften kaçınrnız.

> Ramak kala yaşamanız ve tehlikeli bir durumla karş aşmanız halinde bağlı
bulrrnduğunuz amirinize, çalışan temsilcinize, Birim İşveren Vekilinize ve BAÜN İSG
Koordinatörlüg-une bilgi veriniz.

} Ne kadar önemsiz gözfüiirse gözfüsiin yaralanrnalan, kazalan ve ilk yardm gerektiren
olaylan bağlı bulunduğunuz amirinize, çahşan temsilcinize ve Birim İşveren Vekilinize
bildiriniz.

} Vücudrrnuzun göriinen yiizeylerinde kesik, yara vb. durumlar varsa su geçirmez bant ile
kapattıktan sonra çahşınız, aksi halde çalışmayapmaynz.

} Çalışma alanınızda yaşadığınız ya da yaşanan herhangi bir iş kazasını, bağlı
bulunduğunuz amirinize ve Birim İşveren VekiIinize bildiriniz.

} Özel iş imi olan çalışmalarda iş izin prosediirü uygulanmadan işe başlamayınrz.

} Çalışma alanında sarkık ve bol elbiseler giymeyiniz. Yaptığınız işin niteliğini göz önünde
bulundurup değerlendirerek giyininiz ve takrnınrz. Özellikle özel iş imi gerektiren işler
ile mekanik, elektrik ve laboratuvar çalışmalarında iş elbisesi harici elbise, kravat, yiizfü,
kolye, kiinye vb. takmayınrz.

} Çalışma alaııında yaptığınız işin niteliğini göz önünde bulundurup değerlendirerek
saçlarınrzı toplayınrz. Özellikle özel iş imi gerektiren işler ile mekanik, elektrik ve
laboratuvar çalışmalannda saçlarııızı toplayınız ve toplu olmayan saçlarla çalışmaymız.

} Çalışma a|wıınızda yalnız çalışmayınız. Yalruz çalışılması gereken özel durumlarda bağlı
bulunduğunuz amirinize bilgi veriniz.
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} Mesai saatleri haricinde yapılaıı çalışmalarda bağh bulunduğunuz amirinize bilgi veriniz
ve mesai saatleri harici izin prosediirtirıe uyunuz.

} Çalışma alanınızda ve bulunduğrınuz binada belirlenmiş yiirüyüş yollarını kullanınız.

} Çalışma yapacağınız alanda çanta, ciizdan, palto, mont, hırka gibi kişisel eşyalannıa
bulıındurmayruz.

} Çalışma yaptığınız alanda herhangi bir şey yiyip içmeyiniz.

} Çahşmaya başlamadan önce tedavi amaçlı ilaç almanız halinde bağlı bulunduğunuz
amirinize bilgi veriniz.

} Çalışma alan aydınlatmasını yaphğınız işe uygun olarak yapıruz.

} Acil bir durumla karşılaşmanız halinde bağh bulunduğıınuz amirinize, çalışan
temsilcilerinize ve Birim İşveren Vekilinize derhal bilgi veriniz.

} Acil durum yaşanması ve çalışma a|anından aynlmanız gereken durumlarda çalışma
alanında bulunan suyl4 elektrikle, doğalgaz|a ve mekanik yollarla çalışan makinalan,
cihazlan, ekipmanları vb. kapatarak çalışma alanını terk ediniz.

} Çalışma alanından ayrılmanrz durumunda su ve g.a musluklan ile elektrik ve mekanik
dewelerle çalışan makina, cihaz, ekipman, proses vb. diizenekleri kapatınız.

} Çalışma alanrnızdan izinsiz herhangi bir malzeme, madde ve iş proses diizeneklerini
çıkarmayınız.

} Yangın söndiirme cihazlarını kullanım amacl dışında kullanmayınız.

} Evsel, tehlikeli, tehlikesiz, tıbbi, elektrik ve elektronik, cam vb. atıklanruzı birimizin
belirlediği Atık Yönetimi Yönergesi kurallanna uygun şekilde geçici olarak depolayınız
ve bertarafını sağlayınız.

} Çalışma alanınız çalışma srrasmda ve iş bitiminde diizenli ve temiz futunuz. Her iş
bitiminden sonra çalışma alanız temizleyiniz ve dtizenleyiniz.

Ilazırlayan (Adı/Soyadı-Tarih-inza) Konttol (A dy'Soyadü- i nza-l'ar i h) onay (A a,/Soyadı- i Daa-Tar ih)
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