
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

(Satınalma Şube Müdürlüğü) 
BALIKESİR 

Üniversiteniz birimlerinde kullanılmak üzere aşağıda cinsi ve miktarı yazılı 
malzemeler için Rektörlüğünüze hizasında gösterilen birim fiyatlar üzerinden vermeyi ve  … 
İş günü içerisinde teslim etmeyi taahhüt ediyoruz. 
 

Malzeme Adı Miktarı Birim Fiyatı Tutarı 

3 KATLI EVRAK RAFI 20 ADET   

ISTAMPA MÜREKKEBİ 18 ADET   

İMZA DOSYASI (12 YAPRAKLI) 30 ADET   

AMBALAJ PAKETLEME KAĞIDI  3 KG.   
                                                                             

TOPLAM 
 

  

 
Not :   

1. Ödeme Fatura kesildikten sonraki 20 iş günü içerisinde gerçekleştirilecektir. 
2. Fiyat teklifleri TL cinsinden 18.05.2026 tarih ve saat 12:00 a kadar  Balıkesir 

Üniversitesi Rektörlüğü İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına elden teslim 
edilebileceği gibi posta satinalma@balikesir.edu.tr adresine mail yoluyla da 
gönderilebilir.  

3. 3 Katlı Evrak Rafı Özellikleri: A4 evrak düzenlemesi için uygun, elektrostatik 
boyalı, dayanıklı perfore metalden üretilmiş, demonte veya monteli yapıda, 
kaymaz ayaklı ve 3 katlı, her rafı hareketli/raylı, ofis kullanımına uygun ve kaliteli 
bir ürün olmalıdır. 
Istampa Mürekkebi Özellikleri: 28 ml veya 30 ml'lik plastik şişelerde ve orijinal 
karton kutularında teslim edilmelidir. Yağsız, tortusuz ve homojen yapıda, 
damlatma/sürme aparatlı plastik şişelerde, suya/ışığa dayanıklı, net baskı sağlayan 
ve hızlı kuruyan (15 saniye içinde) ürün olmalıdır. Kağıdın arka yüzüne 
geçmemelidir.12 adet mavi ,6 adet kırmızı olacaktır. 
İmza Dosyası Özellikleri: A4 kâğıtlarına uygun, standart klasör boyutta, 
dayanıklı, sert plastik veya deri görünümlü suni deri kapaklı, 12 yapraklı  
belgelerin kaymasını önleyen özel dokulu, yaprakların rahat açılmasını sağlayan 
dayanıklı mekanizmalı , kahverengi veya siyah renkli olmalıdır. 
Ambalaj Paketleme Kağıdı Özellikleri: 100x70 cm 1. Kalite olmalıdır. 

4. Belirtilen özelliklere uygun malzeme gönderilecektir. Özelliklere uygun olmayan 
malzeme değerlendirme dışı bırakılacaktır. 

5. Teklif verecek firmalar numune gösterip idarenin uygun bulması sonucunda aynı 
numunelerden teslim edeceklerdir. 

6. Numune istenecek  olup numunenin uygunluğuna göre fiyat değerlendirilecektir. 
7. Teklif veren firmalar istenilen kalitede ve verilen süre içerisinde malzemeleri 

teslim etmezse en düşük teklif veren firmalardan sırası ile malzemeler 
istenecektir. 

8. Değerlendirme toplam fiyat üzerinden yapılacaktır. 
 
 
 
 
 
 
 



Yukarıda belirtilen fiyatlarda KDV hariçtir. 
 
 
 
 
 
Yazıyla.............................................................................................................. TL.                                                                                
                         
                                                                                              Kaşe-İmza 
                                                                                                  
                                                                                       FİRMA YETKİLİSİNİN  
                         
                                               T.C. KİMLİK NO ve ADRES BİLGİLERİ 
İrtibat Adresi: 
Balıkesir Üniversitesi Rektörlüğü İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
Çağış Kampusü BALIKESİR Tel: 0 266 6121400-101351   Faks: 0 266 6121427satinalma@balikesir.edu.tr 


