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Staj
Yonergesi

= Staj YOnergesini
Okumak

= TUm staj yapacak
ogrenciler mutlaka
staj yonergesini
dikkatle okumalidir.

= Staj YOnergesi



https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/61113

Fakulte ve
Bolum Staj
Sayfasi

Mutlaka tim duyuru aciklama
vb. icin fakilte ve bolim staj
sayfalarini takip ediniz ve
inceleyiniz.

= Fakulte Staj Sayfasi
= https://mf.balikesir.edu.tr/staj-evraklari

= Bolum Staj Sayfasi
= https://ceng.balikesir.edu.tr/staj



https://mf.balikesir.edu.tr/staj-evraklari
https://ceng.balikesir.edu.tr/staj

- Staj ile ilgili genel bilgiler

Balikesir Universitesi Bilgisayar Mithendisli§gi 6grencileri 20 ser giinliik 2 staj yapmak
zorundadir.

Ogdrencilerin 1. stajlarini 2. siniftan 2. stajlarini ise 3. siniftan sonra yaz déneminde yapmalari en
uygun olan zamandir.

= Bunun diginda sartlari saglamak kaydiyla donem icinde ya da 4. siniftan sonra da stajlarini yapabilirler.

Staj yerinin bulunmasi hakkinda tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

Staj yapilacak igyerinde mutlaka yazilim veya donanim alaninda Bilgisayar Mihendisligi
faaliyeti yuarutilmelidir.

= Ayrica isyerinde mutlaka Bilgisayar/Yazilim Miihendisi ya da belirtilen alanda faaliyet gosteren farkli
branglardan bir sorumlu muhendis bulunmalidir.



= Isyeri Bulma

= Evrak
= SGK
= OBS

Adim Adim
Staj Sureci @

= Staj Sicil Figi ve Staj Defteri



I [syeri Bulma

Staj yerinin bulunmasi hakkinda tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

Staj yapilacak isyerinde mutlaka yazilim veya donanim alaninda Bilgisayar Mihendisligi

faaliyeti yarattlmelidir.

= Ayrica isyerinde mutlaka Bilgisayar/Yazilim Miihendisi ya da belirtilen alanda faaliyet gosteren farkli
branglardan bir sorumlu muihendis bulunmalidir.

= Sorumlu miihendisin olmadigi bir yerde staj yapamazsiniz. Israr etmeyiniz...

Eger talep edilirse isyerine stajinizin zorunlu oldugunu gosteren belgeyi sunabilirsiniz.
= https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1737451599930.pdf

ISyerinizin staj yapmaya uygun olup olmadigina karar verme yetkisi staj komisyonuna aittir.


https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1737451599930.pdf

Evrak

Staj yeri belirlendikten sonra EK-1 Zorunlu Yaz Staji Kabul Formu indirilerek 6Qrenci tarafindan doldurulmalidir.
= Fakdlte Staj Sayfasi : https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1763727687266.pdf

Doénem igin staj yapacak 6grenciler Fakilte Staj Sayfasindan ilgili dosyayi indirmelidir.
= https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1763727687250.pdf

Ogrenci formu doldurduktan sonra isyerine ilgili alanlari doldurtarak Kase ile Imza attirmalidir.

= Staj baglama ve bitig tarihleri, staj yapilacak is glinii sayisi bu belgelerde dogru sekilde doldurulmalidir. Bu hususta genel ilkelerde verilen kurallar
dikkate alinmalidir. Ozellikle resmi tatillere dikkat edilmelidir.

= Stajlarin ¢ok 6zel bir durum yoksa Pazartesi guinu basglatilmasina dikkat edilmelidir.

Odrenci ayrica Fakiilte Staj Sayfasinda yer alan asagidaki belgeleri de doldurmalidr.
= https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1763727687297.pdf

= EK-3 MF Staj ve Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katki Listesi

Bu 3 formda eksiksiz olarak doldurulduktan sonra Boliim Staj Sayfasinda yer alan online form doldurulmali ve bu dosyalarda
yuklenmelidir.

= Buraya kadarki iglemlerin staja baglama tarihinden en geg 15 giin 6nce, en erken 30 glin 6nce yapilmasi gerektigi unutulmamalidir.


https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1763727687266.pdf
https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1763727687250.pdf
https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1763727687297.pdf
https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1767788265426.xlsx

- Evrak - 2

= Cevrimici form eksiksiz olarak doldurulup gonderildikten sonra Staj Komisyonunun onayi
beklenmelidir.

= Staj komisyonu EK-1 Zorunlu Yaz Staji Kabul Formunun 6grenci ve igyeri tarafindan doldurulmus halini
onaylayip imzalayarak size belirttiginiz eposta adresinden geri gonderecektir.

= Bu artik stajinizi belirttiginiz igyerinde yapabileceginiz anlamina gelmektedir.

= EQer stajinizin baglamasina 10 giin kala hala size onay epostasi gelmediyse staj komisyonu ile acilen
iletiSime geginiz.



B SGK

= Stajinizin baslamasina 3 giin kala E-Devlette; 4A Ise Girig Cikig Bildirimi (Sosyal Giivenlik
Kurumu) bolimdine girin ve sigorta belgenizi kontrol edin.

= Eger belge yoksa acilen staj komisyonu ile iletiSime geginiz. SGK girig yapilmadan staj yapamazsiniz.



N OBS

= Sigorta belgeniz olugtuktan sonra OBS’de staj kismina yapilacak stajin bilgileri girilmelidir.

= OBS’deki stajin onaylanmasi veya bagvurunun onaylanip onaylanmamasi staj yapma durumunu
etkilememektedir.

= Staj onayl veya baSvuru onayi stajdan sonra da verilebilir.



Staj Sicil Fisi ve Staj Defteri

= Tum onaylamalar yapildiktan sonra Staj Sicil Figinizi doldurunuz.
= Bu yil uzaktan egitimden dolayi Staj Sicil Figinin mihirlenmesi gerekmemektedir.
= EQer firma isterse Staj Sicil Figinin imzalanmasi i¢in eposta ile staj komisyonuna gonderiniz.

= Eposta adresi :

= Stajinizi yaparken staj defterinizi de diizenli olarak doldurmayi unutmayiniz.
= Staj defterinizde her staj glinl icin en az 1 sayfa doldurulmalidir.
= Staj defterinin kapagi igin:
= https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1737451725959.docx

Staj defterinin her bir sayasi igin:
= https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1737451849741.docx

= sablonlarini kullaniniz.

Staj defterinin her bir sayfasinin igyeri sorumlusu tarafindan imzalanmasi ve kagelenmesi gerekmektedir.

Staj defteri doldurulurken 12 punto Arial/Calibri/Tahoma/Timew New Roman yazitiplerinden biri kullaniimalidir.
Staj defteri doldurulurken fotoQraf ve ekran goruntileri, yazilim kodlari vb. kullanilabilir.



https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1737451725959.docx
https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1737451849741.docx

- Staj Defteri Teslim

Staji tamamladiktan sonra en geg iki ay icerisinde Staj Sicil Figi zarfiniz ve Staj Defterini Bolim
Sekreterligine teslim ediniz.

STAJ SICIL FISI firmaya teslim edildikten sonra Firma tarafindan doldurulmali ve zarf icine
konarak kase yada muhdr ile kapatiimalidir.

Eger iki staj yaptiysan ikisini birlikte teslim edebilirsiniz.

Defterler belirli araliklarla Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilecektir.
= Teslim ettiginiz gibi OBS de karsihgini géremeyebilirsiniz.

Staj defteriniz ya da stajiniz ile ilgili bir sorun varsa Staj Komisyonu tarafindan sizinle
eposta/Teams vb. yontemlerle iletiSime gecilecektir.



- Vlog (Video Blog)

= Ogrencilerin staj yaptiklari kurumlarda kisa tanitim veya siire¢ Vlog’u hazirlamasi
gerekmektedir.

= En az 10 dakikalik bir video olmali.
= Izin verilen bélimlerde, izin verildigi Sekilde is yerine cekilmis kisa videolardan olusmali.

= Stajin ilk, orta ve son glintinden bélimler icermeli. (Stajin sonunda bir iki tane fotograf ile
cekilmemeli) Calistiginiz is yerinde ¢ekilmis olmali (Online staj ise siz ¢aligirken ekran
gorintilerinin de canli olarak aktigi video pargalari olabilir)

= Yaptiginiz isler, yasadiginiz deneyimler, calisma ortami ile ilgili kisa videolar olmal.

= Video youtube vb. bir sunucuya yiklenmeli ve linki hem kare kod hem de normal sekilde staj
defterinin son sayfasina eklenmeli.



LUTFEN HEMEN SORU SORMAK YERINE STAJ ILE ILGILI BUTUN BELGELERI
ONCELIKLE OKUYUNUZ. SON OLARAK TA BU SAYFADAN SONRAKI

BILGILENDIRMELERI OKUYUNUZ.




B GENEL BiLGILENDIRME

= Bilgisayar Mihendisligi Bolimiinde toplam zorunlu staj sliresi 40 i glintddr, gonilli staj olanagi bolimimizde
bulunmamaktadir.

= GUz ve Bahar donemi icerisinde haftada en az (¢ glin staj yapma imkani bulunmaktadir (Cumartesi dahil olabilir.) Ancak
staj yapilacak glinlerde .devam zorunlulugu bulunan dersin olmamasi gerekmektedir. D6nem igerisinde staj yapiimasi
hususunda diger bilgileri BAUN staj yonergesinde bulabilirsiniz.

=  Mezun durumunda olup butiin derslerinden gegmis sadece staji kalmis 6grenciler biitln yil icinde staj yapabilir.

= Mezun durumunda olup FF’li (devam zorunlulugu olmayan ve tiim derslerini almig) dersleri olan 6Qrenciler sinav
takvimleri (ara sinav, donem sonu sinavlari ve tek ders sinavlari) harig staj yapabilir.

= Sigorta bagvurusu igin bolim sitemizdeki link kullanilmali ve belgeler buraya yiklenmelidir. Yiiklenecek belgelerde 6grenci
ve igletmelerin imzalarinin olmasi zorunludur.

= Staj gliniinln hesaplanmasinda bir hafta bes is glinl olarak kabul edilir. EQer isletme Cumartesi giinleri ¢aliSiyorsa bu gilin
de is glinli olarak kabul edilir. Ancak bu durumda igletmenin cumartesi glinii de ¢alistigina iliskin durum staj sicil fisinde
belirtiimelidir. Hafta icinde derslerinin olmadigi giinlerde staj yapacak 6Qgrenciler haftada en az Ug¢ giin staj yapabilirler.
Zorunlu staj kabul formunda dogru glinler isaretlenmelidir.



B GENEL BiLGILENDIRME

= Staj bittikten sonra mezun durumundaki 6grenciler defterlerini komisyona hemen teslim
edebilirler ve hizli degerlendirilmesi icin komisyondan istekte bulunabilirler.

= Stajlar olaganisti bir durum yoksa Pazartesi baglamak zorundadir. Staj giinlerini hesap
ederken resmi tatilleri ve bir glin dncesi yarim giin ¢alisildigini da dikkate almayi unutmayiniz. 1
gln fazla olsa da olur, eksik olmamalidir.

= DaniSmanina ya da Staj komisyonu uyelerine “Evraklarim tamam mi? “Staja baslayayim mi?”
ve benzeri sorular sormadan 6nce eposta adresinize bakmayi ve belgeleri okumayi
unutmayiniz.

= ***YJRT DISINDA YAPILACAK OLAN STAJLARDA “SGK” GIRISI ISTENMEMEKTEDIR. BOLUM
ONAYI YETERLIDIR. ***



