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1. Giris ve Amag

Bu kilavuz, Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Molekiiler Biyoloji ve
Genetik Bolimi lisans bitirme ¢alismalarinin  yazilmasinda belli bir standardi
saglamak, uyulmas1 gereken esaslar1 ve bigimsel nitelikleri belirlemek ve 6rneklemek
amaciyla hazirlanmistir. Bu kilavuz, yazarlarin bitirme ¢alismalarini bilimsel sunum
ilkelerine uygun bir bicimde hazirlamalarina dair bir yol gosterici olarak
algilanmalidir.

2. Bitirme Calismasi Tesliminde Yapilmasi Gereken Islemler

Ogrenciler bu kilavuza gére hazirladiklar1 1 adet ciltlenmis bitirme calismasini arastirma
projesi kapsaminda danigmanlari olan dgretim tiyesine teslim etmelilerdir.

3. Bitirme Calismasim Olusturan Boliimler

Bu kilavuz, Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Molekiiler Biyoloji ve
Genetik Boliimi lisans bitirme calismalarin1 olusturan boliimler asagidaki tabloda
verildigi gibi olmalidir. Asagidaki tabloda yer alan ve iginde “(varsa)” ifadesi olan
boliimlerin bitirme ¢alismalarinin i¢inde olma zorunlulugu yoktur. Diger bdliimler ise
bitirme g¢aligmasi i¢inde olmasi gereken boliimlerdir. Ayrica Girig bolimii ilk bolim
ve Sonu¢ ve Oneriler boliimii son boliim olup aradaki béliimlerin siras1 tamamen
yazarlarin tercihine birakilmistir.

D1s Kapak Sayfasi

I¢ Kapak Sayfasi

Arastirma Fonu Destegi (Varsa)
Ozet

Abstract

I¢indekiler Sayfasi

Sekil Listesi (Varsa)

Tablo Listesi (Varsa)

Sembol Listesi (Varsa)

Diger Listeler (Varsa)
Onsoz (Varsa)

1. GIRIS

2. ANA BOLUM BASLIGI

2.1 Alt Boliim Baglig
2.1.1 Alt Boliimiin Boliimii

3. ANA BOLUM BASLIGI
3.1 Alt Bolim Baglig:
3.1.1 Alt Bbliimiin Boliimii




6. YONTEM(varsa)

7. BULGULAR (varsa)

8. SONUC VE ONERILER
9. KAYNAKLAR

10. EKLER (varsa)

4. Bitirme Calismasim Olusturan Boliimlerin Genel Yazim Plam

* Bitirme ¢aligmasini olusturan biitiin boliimler A4 standardinda beyaz birinci hamur
kagidin sadece bir yiiziine, Microsoft Word, Scientific Work Place, Latex veya
Open Office ortaminda bilgisayar kullanilarak yazilmali ve lazer yazicidan ¢ikti
alimmalidir.

* Yazimda her sayfanin sol kenarindan 4 ¢cm diger kenarlardan ise 2,5 cm bosluk
birakilmalidir.

* Bitirme ¢alismalarinda kullanilmasi gereken yazim karakterleri ise “Times New
Roman (12 pt)” veya “Arial (11pt)” olmalidir.

 Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

* bitirme ¢aligmas1 metninin yazimi ikKi yana yasla diizeninde olmalidir.

5. Dig Kapak Sayfasi

* D1s kapak ve sirtt asagidaki resim oOrnegi dikkate alinarak hazirlanilmalidir. Dig
kapagin arka yiizeyinde herhangi bir yazi veya isaret bulunmamalidir.

6. ic kapak sayfasi

Dis kapak sayfasindan sonra gelmelidir. Yazim sekli ve bilgi igerigi asagidaki resimde
gosterildigi gibidir.

7. Arastirma Fonu Destegi

Ic kapak sayfasindan sonra gelen bu sayfa, bitirme galismasinin hazirlanmasi
stirecinde destek alinmast durumunda hangi kurum veya kuruluslardan destek
alindigin1 kurum ve kurulus adi ve proje numarasi ile belirten bir sayfadir.
e Sayfa numarasi verilmemelidir.
e Yazilmasi gereken tiim bilgiler sayfayr dikey ortalayacak bir bigimde
yazilmaldir.
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8. Ozet ve Abstract Sayfalar

Ozet sayfasi, bitirme calismasmin icerigini kisaca tanitan bir sayfa olup, yazar bu
sayfada okuyucuya arastirma konusunun Oziinii olusturan problem, arastirmada
kullanilan yontem, elde edilen bulgular ve sonuglar hakkinda bilgiler vermelidir.

Ust kenardan bosluk birakilmadan, 14pt koyu olacak sekilde biiyiik harflerle sol
kenara dayali “OZET” ifadesi yazilmalidir. Hemen altna 2 adet 1,5 satir arahig
bosluk birakildiktan sonra, bitirme ¢alismasinin bashigi 12pt koyu ortalanmis bir
sekilde yazilmalidir. Daha sonra 1 er satir arahiklarla, ortalannms bir sekilde,
program c¢esidi, bitirme ¢alismasinin yazariin adi ve soyadi, iiniversitesi, enstitiisii ve
anabilim dali, varsa bilim dali, bitirme ¢alismasinin danigmanin tinvani adi ve soyadi
(varsa es danismaninin {invani ad1 ve soyadi) ve son olarak da tarih ve yer bilgileri
12pt koyu olacak bi¢imde biiyiik harflerle sirasiyla verilmelidir.

+ Ozet metninin yazimma boslukbirakilmadan gecilmelidir.

+ Ozet metninin yaziminda 1 satir arah@ kullanmilmali ve yazim boyutu  12pt
olmalidir. Ozet metni bir sayfay1 asmamali ve 250 kelimeyi gegcmemelidir.

» Ozetlerde kaynak verilmemelidir.

+ Ozet sayfasmin altina “ANAHTAR KELIMELER” ibaresi 12pt boyutunda koyu ve
biliylik harfli olacak sekilde yazilmalidir. Anahtar kelimelerin sayis1 3 ile 7 adet
arasinda olmalidir. Anahtar kelimeler 12pt boyutunda yazilmali ve aralarinda virgiil
olmalidir. Tamamlanmis olan bir bitirme c¢alismasinin c¢alismasinin yaygin olarak
duyurulmasi yoniindeki en O6nemli araglardan biri de Anahtar Kelimelerdir. Ciinkii
birgok belge saglama sistemleri, bilimsel yayinlar1 anahtar sozciikler bazinda
aramaktadir. Dolayisiyla, bitirme calismasinin konusu literatiirde hangi kelimelerle
taraniyorsa anahtar kelime olarak bu kelimelerin se¢imine 6zen gosterilmelidir.

» Sayfa numarast 12pt boyutunda “i” olup sayfanin altinda ve ortalanmis olarak
verilmelidir.

Abstract sayfasi, dzet boliimiiniin Ingilizce yazimidir. Ozet sayfasi i¢in yukarida
verilen bilgiler bu sayfada Ingilizce olmak kosuluyla uygulanmalidir. Tiirk¢e’den
Ingilizce’ye birebir geviri kiiltiirel baz1 farkliliklardan dolayr miimkiin olmayabilir. Bu
durumda yazar, bitirme c¢alismasinin Abstract sayfasinin uluslararasi diizeyde erigime
acik olacagim diisiinerek, ¢alismasini en giizel sekilde tanitan bir Ingilizce kullanimina
gitmelidir.

» Sayfa numarast 12pt boyutunda “ii” olup sayfanin altinda ve ortalanmis  bir
sekildedir.

» Bitirme ¢alismasina iligkin anahtar kelimeler koyu renkli ve biiylik harfle yazilan
“KEYWORDS?” ibaresinin ardindan Ingilizce olarak yazilmalidir.

Ozet ve Abstract sayfalarinda alt baslik, sekil, tablo, kaynak, dipnot, italik yazi tipi,
grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt ve iist simgeler veya
diger standart olmayan simge ve karakterler kullanilmamalidir.
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Icindekiler Sayfasi

Icindekiler sayfasi, bitirme calismasinda yer alan biitiin bdliimlerin Ozet sayfasindan
baslanarak sayfa numarasi ile verildigi bir dizindir.

* Bu béliimiin bashigi olan “ICINDEKILER” ibaresi biiyiik harflerle koyu olarak 14pt
yazi boyutunda metin alaninin iist kismindan bosluk birakilmadan sol kenara dayali
olarak yazilmaldir.

+ Iki adet 1 satir arahg boslukla baslayan ikinci satirda alt1 ¢izili olarak koyu ve
12pt boyutunda “Sayfa” sozciigii saga dayali olarak yazilmali ve 1 satir arahk bosluk
birakildiktan sonra dizin yazimina gecilmelidir.

* Dizinin yaziminda 12pt karakter biiyiikligii ve 1 satir arahg kullanilmalidir.

* Sayfa numarasi1 12pt boyutunda “iii”” olup sayfanin altinda ve ortalanmig bir bigimde
olmalidir.

* Bitirme calismasimetninde kullanilan her bir ana bdliimiin ve ana boliimiin alt
boliimiin bagligi, numarasi ile birlikte ifade bi¢ciminde hic¢bir degisiklik yapilmaksizin
tiimiiyle ayni olarak bu sayfada yer almalidir.

* Her bir bashigin hizasina, sadece o bashgin yer aldigi ilk sayfanin numarasi
yazilmalidir.

* Her bir satirn baslik ve sayfa numarasi1 arasindaki kisim noktalama ile
doldurulmalidir.

» Italik karakter kullanilmamalidir.

« Bu sayfada yer alan, Ozet, Abstract, I¢indekiler, Sekil Listesi, Tablo Listesi, Sembol
Listesi, Onsdz, Giris, Ana Boliim Basliklari, Kaynaklar ve Ekler ifadelerinin hepsi
biiyiik harflerle ve koyu olarak yazilmalidir.

* Alt boliim basliklarinda bulunan her s6zciigiin (ve, veya, ile vb. baglaclar haricinde)
ilk harfi biiyiik diger harfleri kiigiik olmalidir. Koyu yazilmamalidir.



10. Sekil Listesi

Sekil listesi numaralandirilmis sekillerin sirast ile verildigi, icindekiler sayfasindan
sonra gelen bir dizindir.

+ Bu béliimiin baslhig: olan “SEKIL LISTESI” ibaresi biiyiik harflerle koyu olarak 14pt
yazi boyutunda metin alaninin iist kismindan bosluk birakilmadan sol kenara dayali
olarak yazilmalidir.

» Iki adet 1 satir arahig boslukla baslayan ikinci satirda alt1 ¢izili olarak koyu ve
12pt boyutunda “Sayfa” sozciigli saga dayali olarak yazilir ve 1 satir arahigi bosluk
birakildiktan sonra dizin yazimina gegilir.

* Dizinin yaziminda 12pt karakter biiyiikliigii ve 1 satir aralig kullanilmalidir. Ayrica
sekil ve numarasinin yazimi koyu karakterde iken sekil agiklamalarinin veya adlarinin
yazimi koyu karakterde olmamalidir.

e Sekil numarasi ile seklin bulundugu sayfa numarasinin arasina ilgili seklin
aciklamasi veya ad1 yazilmalidir.

« Sayfalar bir 6nceki sayfay1 izleyecek sekilde Roma rakamiyla numaralandirilmalidir.
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11. Tablo Listesi

Tablo (¢izelge) listesi numaralandirilmis tablolarin sirasi ile verildigi bir dizindir. Bu
dizin, Sekiller Listesi sayfasinda uygulanan kurallar ¢er¢evesinde hazirlanmalidir.

12. Sembol Listesi

Sembol listesi bitirme ¢alismasi igerisinde gegen sembollerin sirasi ile verildigi bir
dizindir.

* Bu sayfanm bashigi olan “SEMBOL LISTESI” ifadesi biiyiik harflerle koyu olarak
14pt yaz1 boyutunda metin alaninin {ist kismindan bosluk birakilmadan sol kenara
dayali olarak yazilmalidir.

» Iki adet 1 satir arabk bosluk ile dizin yazimina gecilmelidir. Dizin yaziminda
sembolun bulundugu sayfa numarasit verilmemelidir. Sadece semboller yazilip,
tanitimlar1 yapilmalidir.



* Dizinin yaziminda 12pt karakter biiyiikliigii ve 1 satir araligi kullanilmalidir. Ayrica
semboller koyu karakterde yazilirken agiklamalar1 veya adlari ise koyu karakterde
yazilmamalidir.

« Sayfalar bir 6nceki sayfayi izleyecek sekilde Roma rakamiyla numaralandiriimalidir.
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13. Onsoz

Bu sayfa, yazarin bitirme calismasi siirecinde karsilasti§i olumlu veya olumsuz
kosullar1, bu kosullarda ¢evresinden gérmiis oldugu destegi ve bu destegi kimlerden
(veya hangi kuruluslardan) aldigini1 (varsa unvanlariyla beraber) kisaca agiklayan bir
tesekkiir sayfasidir.

+ Sayfanin baghg “ONSOZ” seklinde koyu olarak 14pt boyutunda iist kenardan
bosluk birakilmadan sol kenara dayali yazilmalidir.

» Iki adet 1 satir aralig1 bosluk birakildiktan sonra 1 tab iceriden metin yazimma
baslanmalidir.

* Bu sayfasinin hazirlanisinda 12pt yazi biiyiikligii ve 1 satir arahigi kullanilmalidir.
Ayrica Onséz bir sayfayr gegmemelidir.

14. Bitirme Calismas1 Metinin Hazirlanmasi

Teslim edilecek bitirme c¢alismasinin metin kisimlarina ait genel yazim kurallar
asagida aciklanmistir.

14.1 Paragraf Diizeni ve Satir Araliklar:
* Bitirme ¢alismas1 metninde paragraflara sol taraftan 1 tab i¢eriden baslanmalidir.
* Bitirme ¢alismas1 metninin yaziminda 1,5 satir arahg kullanilmalidir.

» Iki paragraf arasinda 1 satir arahig bosluk birakilmalidir.

14.2 Ana Boliim ve Alt Boliimlerin Diizenlenmesi
9



* Biitiin ana boliimler yeni bir sayfadanbaglamalidir.

» Sayfanin iist kismi1 ile ana boliim basghigi arasinda, ana boliim basligi ile alt boliim
baslig1 arasinda, ana bolim baslig: ile ilk paragraf arasinda 2 adet 1 satir arahig
bosluk birakilmalidir.

* Alt bolim bagliklarinin oncesinde bulunan ilk paragraf arasinda 2 adet 1 satir
araligi, sonrasinda bulunan ilk paragraf arasinda 1 adet 1 satir arahg bosluk
birakilmalidir.

* Ana boliim ve alt boliim basliklar sol taraftan 1 tab igeriden yazilmali ve ana boliim
basgliklar1 14pt boyutunda koyu, alt boliim basliklart ise 12pt boyutunda koyu
olmalidir. Ayrica ana bolim ve alt bolim baslik uzunluklarinin bir satir1 gectigi
durumlarda ilk satirin (numara hari¢) basladigi siitundan baglatilarak 1,5 satir
araliginda ikinci satir yazilmalidir.

* Ana boliim bagliklar biiyiikharfle yazilmalidir.

* Alt boliim bagliklarinda bulunan sozciiklerin ilk harfleri biiylik digerleri kiiciik harfle
yazilmalidir. Eger varsa alt boliim basliklarindaki ve,veya, ile gibi baglaglar kiigiik
harfle yazilmalidir.

* Biitiin ana bolim ve alt boliim basliklart numaralandirilmalidir. Ayrica ana bolim
bashigina numara verildikten sonra nokta konmalidir (Ornegin 2. ANA BOLUM
BASLIGI). Ote taraftan alt boliim basliklarina numara verildikten sonra nokta
konmamahdir (Ornegin 2.2.1 Alt Béliim Bashig).

« Birinci ana bsliim basliginin adi, numarasiyla beraber “1. GIRIS” seklinde olmalidir

+ “1. GIRIS” ana béliim bashgindan sonra gelen ilk alt béliim bashigi numaras: ile
beraber yazilimi “1.1 Alt Bolim Bashig1” seklinde olmalidir. Eger bu alt boliimiin
bagka bir alt boliimi daha varsa “1.1.1 Alt Boliimiin Baslig1” seklinde yazilmalidir. Bu
durum diger biitiin ana boliimler ve bunlarin alt boliimleri icin de benzer sekilde
niimerik olarak devam etmelidir.

* Alt boliim bagliklari, sayfanin son satir1 olarak yazilmamalidir. Boyle bir durumda
baslik daha sonraki sayfada yer almalidir. Ayrica alt boliim bagliklarindan sonra en az
iki satir yaz1 yazilamiyorsa bos birakilip baslik bir sonraki sayfaya yazilmalidir.

* Numarali boliim ve alt boliim basliklar1 arasinda numarasiz ara basliklar varsa bunlar
koyu ve italik olarak 12 pt yazi boyutunda ve sayfa ortasinda verilmelidir. Bu ara
bagliklardan 6ncesinde ve sonrasinda 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir.

« Bagliklarin sonuna herhangi bir noktalama isareti konmamalidir.

* Yazarlar gerekli gordiikleri takdirde bitirme ¢aligmasinda gegen biitiin tanim, teorem
ve oOrneklere numara verebilirler. Bu durumda, Tammm, Teorem veya Ornek
ifadelerinden sonra ilk rakam ana boliimiin, ikinci rakam varsa alt boliimiin numarasi,
son rakam ise bolim i¢indeki sira numarasi olmak iizere, ardisik bir sekilde
numaralama yapilmalhidir. Ornegin 2. Ana Béliimiin, 3. Alt Béliimiiniin 4. Tanimi
“2.3.4 Tamim” bigiminde sol taraftan 1 tab iceriden ve koyu karakterde yazilmalidir.
Ayrica tanim, teorem ve Orneklerden Once ve sonra 1 satir arahg bosluk
birakilmalidir. Teoremin ifadesinin bitiminde bosluk birakilmadan 1,5 satir
arahginda koyu bir bicimde sol taraftan 1 tab igeriden “Ispat” ifadesi yazilmalidir.
Tanim, Ornek veya Teoremlerin metin igindeki deginmeleri ise “Tanim 2.3.4”
seklinde yapilmalidir.

14.3 Sayfalarin Numaralandirilmasi

* Numaralama sayfanin altinda ve ortalanmis olarak verilir. Sayfa numaralarinin
boyutu 12pt olmalidir.
+ Bitirme calismasinin sayfalar1 “1. GIRIS” boliimiinden baslayarak “KAYNAKLAR”
ve varsa “EKLER” in son sayfasina kadar kesintisiz bir bicimde 1, 2, 3, 4, 5, ...
seklinde numaralandirilmalidir.
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« Sayfa numaralarinin yaninda parantez veya ¢izgi gibi isaretler kullanilmamalidir.
14.4 Sekiller, Tablolar ve Resimler

* Paragraflar ile onu takip eden sekiller, tablolar ve resimler arasinda 1,5 satir arahigi
bosluk birakilmalidir. Bunun miimkiin olmadigi durumlarda sayfa diizeni esaslarina
uymak sart1 ile metinde ilk s6z edildikleri yerden hemen sonraya miimkiin oldugu
kadar yakin yerlestirilmelidir.

* Tablo, resim veya sekil agiklama satirlari ile metin arasinda 1,5 satir arahigi bosluk

birakilmalidir.

* Numaralama ve aciklama sekil ve resimlerin altina, tablolarin ise tiist kismina
yazilmalidir. Ik rakam (eklerde ilk harf) seklin, tablonun veya resmin yer aldig
boliimiin numarasi, ikinci rakam ya da rakamlar o tablo, resim veya seklin bolim
icindeki sira numarasi olmak tizere, ardisik bir sekilde numaralama yapilmalidir. Alt
béliimlerin numaralar1 6nemsenmemelidir. Ornegin 3. Ana Boliimiin 6. sekli
“Sekil 3.6” veya Ek A Boliimiiniin 3. Tablosu “Tablo A.3” bi¢ciminde yazilmalidir.

» Tablo veya sekil agiklamasi ile tablo veya sekil arasinda 1 satir arahg@ bosluk
birakilmali ve aciklama yaziminda 1 satir arahig kullanilmalhidir. Agiklama
gerekmiyorsa yazilmayabilirdir. Genel olarak agiklamalarin yazim boyutu 8-12pt
arasindadir. Fakat yazarlar okunakli olmasi kaydiyla agiklamalarin yazim boyutlarinda
esnek davranabilirler.

 Sekil, tablo ve resimlerin agiklamasi, numaradan sonra iki nokta konarak ve bir
karakter bosluk birakilarak, yalnizca bastaki sozciigiin ilk harfi biiyiik, 6teki sozciikler
kiigiik harfli olacak sekilde yazilmalidir. Ornegin “Sekil 3.2: Yar1 gruplarm sonlu
temsil edilebilirligi”

» Aciklamalarin alt satirlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diger satirlar sekil,
tablo veya resim kelimelerinin ve numarasinin bitiminden itibaren hizalandirilmalidir.

* Birbiriyle ilgili {i¢ veya daha fazla resimlemenin ayn1 sayfada bulunmasi gerekiyorsa,
her birisine sirastyla (a), (b), (¢), ... harfleri konulmali, hepsine birden tek bir tablo
veya sekil numarasi verilmeli ve ayr1 ayr1 agiklanmalidir. Ornegin,

Sekil 4.2: Cayley graflarin genel yapisi a) Geodisk egriler,
b) Kenar noktalariin kiimesi, ¢) Kose noktalarinin kiimesi.

* Bilgisayar ortaminda olusturulamayan sekiller teknik resim ilkelerine gore ¢izilmeli,
yaz1 ve simgeler sablonla yazilmali ve elle diizeltme yapilmamalidir.

14.5 Sekillere, Tablolara ve Resimlere Deginmeler

Sekil, tablo ve resimlere konu icerisinde deginilirken ilk harf biiyiik yazilmalidir.
Ayrica yapilacak deginmelerde, eger deginilen sekil deginilen sayfa ya da bir sonraki
sayfada yer aliyorsa, deginme asagidaki drneklerde gosterildigi gibi olmalidir.

Ornek; Monoid yapilarinin Cayley Grafi Sekil 4.4’de verildigi gibidir.

Ornek; Bu tip gruplarn genel olarak resimlerini cesitlerine gore
siiflandirabiliriz (Resim 4.5).

Eger bitirme ¢alismasinin herhangi bir sayfasinda daha 6nceki sayfalarda deginilmis ve
yer almis olan sekil ve cizelgelere atifta bulunmak gerekiyorsa, deginme "bakiniz"
anlamina gelen "bkz.” kisaltmasiyla yapilmalidir.

Ornek; Bu tip gruplarin genel olarak resimlerini cesitlerine gore
smiflandirabiliriz (bkz. Resim 4.5).
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15. Yontem

Bu boélimde, arastirmayr tamamlayabilmek icin kullanilan materyaller, bu
materyallerin  hazirlanist  ve oOzellikleri agiklanmalidir. Ayrica arastirmayi
gerceklestirmede kullanilan her tiirlii yontemler acgik ve anlasilir bir tarzda
belirtilmelidir. Yazarlar isterse, baz1 bilinen klasik yontemleri agiklamak i¢in sadece
literatiire bagvurmakla yetinebilir. Ancak kullanilan yontemde bilenene kiyasla bir
yenilik veya degisiklik mevcut ise bu kisimlar ayrintili olarak agiklanmalidir. Ayrica
verilerin degerlendirilmesinde kullanilan istatistik yontem veya yontemler de bu
boliimde belirtilmelidir.

16. Bulgular

Bu kisimda bitirme ¢alismasinda elde edilen bulgular, konuyla ilgili diger
caligmalarin sonuglariyla karsilastirilarak anlatilmali ve aradaki iliskilerin veya
farkliliklarin muhtemel sebepleri belirtilmelidir. Elde edilen bulgularin gegerliligi ve
uygulanabilirligi agik olarak yazilmalidir.

17. Sonuc ve Oneriler

Bitirme c¢alismasinda e¢lde edilen sonuglarin ve bunlarin degerlendirmelerinin
olabildigince kisa ve kolay anlagilabilir bir sekilde tekrardan kaginilarak verildigi
boliimdiir. Yazarlar bu boliimde, bitirme g¢alismasi konusuyla ilgili ileriye doniik
yapacagl caligmalara veya konuyla ilgili diger tartigmalara veya agik problemlere
deginebilir. Ayrica, yazarlar konu ile ilgili ¢alisma yapacak kisilere bir takim
onerilerde bulunabilirler.
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18. Kaynaklar
18.1 Kaynaklar Dizinin Genel Yapisi

Bitirme caligmasinda gecen biitlin referanslarin bir dizin halinde verildigi boliimdiir.
Bitirme c¢alismast metni icinde adi gegmeyen kaynak, kaynaklar listesine dahil
edilmemeli ve kaynaklar, miimkiin oldugunca orijinal dilinde verilmelidir.

+ Sayfanin bashigi “KAYNAKLAR” seklinde koyu olarak 14pt boyutunda sayfa sol
kenarindan 1 tab igeride ve iistten 2 adet 1 satir arahg bosluk birakilarak
yazilmalidir.

* Basliktan sonraki satir 2 adet 1 satir arahigi boslukla baslamali ve yazimda 12pt
karakter blytkliigii ve 1,5 satir arahig kullanilmalidir.

« Iki kaynak arasinda 1,5 satir arah@ bosluk birakilmalidir.

Bitirme caligmasinda yararlanilan kaynaklarin metin icerisinde gosterilmesinde
“yazarin soyadma gore kaynak goOsterimi” yaklagimi tim metin boyunca
kullanmalidirlar.

18.2 Soyadina Gore Kaynak Gosterimi

Bu tip gosterimde kaynaklarin siralamasi alfabetik bi¢imde ilk yazarlarin soyadi
sirasina gore yapilmali ve sira numarasi kullanlmamahdir. Bu dizini hazirlarken
ayni yazar(lar)in farkli yillardaki yayinlari en yeni tarihli yayindan itibaren siralanmali
ve her seferinde yazar soyadi ve adlar1 kurala uygun olarak yazilmali, herhangi bir
kisaltma yapilmamalidir. Eger aym1 yazarim ayni yilda basilmis birden fazla yayini
kullanilmigsa basim yillarinin sonuna alfabetik bir karakter, yayin yilindan sonra
bosluk birakilmaksizin bitirme calismast igerisinde deginilis sirasina gore, ilave
edilmelidir. Ornegin ayn1 yazar(lar)in 2003 yilindaki {i¢ yaym 2003a, 2003b, 2003¢
seklinde gosterilmelidir. Ayrica soyadlart ayni, farkli yazarlara ait kaynaklarin
siralanmasi ilk adlarin basharflerine gore alfabetik olarak yapilmalidir.

Kaynak bir makale ise;
Tek yazarli makaleler

Yazarin soyadi (ilk harfi biiyiik digerleri kiigiik) ¢ virgiil ¢ Yazarin adinin bas harfleri
(biiytik harf) ¢ nokta ¢ parantez iginde yaym yil1 ¢ nokta ¢ makalenin basligi1 ¢ nokta ¢
derginin adi (italik ve varsa uluslararasi kisaltmali) ¢ virgiil ¢ cilt no (Volume
Number) ¢ varsa parantez i¢inde say1 numarasi (Issue Number) ¢ virgiil ¢ sayfa aralig1
¢ nokta

Horadam, K. J. (1990). The cohomology ring of a combinatorial aspherical
group. J. Austral. Math. Soc., 47, 453-457.

Johnson, D. L. (1970). Minimal relations for certain wreath products of groups.
Can. J. Math., 22 (5), 1005-10009.

1ki yazarli makaleler

Ik yazarmn soyad1 (ilk harfi biiyiik digerleri kiiciik)  virgiil ¢ ilk yazarm adinin bas
harfleri (biiyiik harf) ¢ nokta ¢ and (Tiirk¢e yazilmis ise “ve”) ¢ ikinci yazarin soyadi
(ilk harfi biiylik digerleri kiigiik) ¢ virgiil ¢ ikinci yazarin adinin bas harfleri (biliyiik
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harf) ¢ nokta ¢ parantez icinde yayin yili ¢ nokta ¢ makalenin bashigr ¢ nokta ¢
derginin adi (italik ve varsa uluslararas1 kisaltmali) ¢ virgiil ¢ cilt no (Volume
Number) ¢ varsa parantez i¢cinde say1 numarasi (Issue Number) ¢ virgiil ¢ sayfa araligi
¢ nokta

Cho, J. and Pride, S. J. (1993). Embedding semigroups into groups, and asphericity
of semigroups. Int. J. Algebra and Com., 3, 1-13.

Akif, G. ve Yiicel, S. (1994). Monoid ve GrupYapilarinda Kelime Problemi.
Bilim Yayin Evi, 39, 81-88.

ikiden fazla yazarli makaleler

Eger makale ii¢, dort, bes veya alt1 yazarli ise bu durumda bu tarz makalelerin kaynak
olarak yaziminda, yukarida verilen iki yazarli makale formatinda “and (ve)” yerine
“virgiil” konulup, son yazara kadar bu sekilde devam edilir. Son yazardan 6nce “and (ve)”
eklenip bilinen formata devam edilir.

Chsiwell, I. M., Collins, D.J. and Huebschmann, J. (1981). Aspherical group
presentations. Mathematische Zeitscrift, 178 (1), 1-36.

Saywitz, K.J., Mannarino, A. P., Berliner, L. and Cohen, J. A. (2000). Treatment
for abused children and adolescents. American psychologists, 55, 1040- 1049.

Eger makale alt1 yazardan daha fazla sayida yazar sayisina sahip ise bu durumda altinci
yazarin adinin bas harflerinden sonra nokta ve virgiil konup “et al. (Tirkge ise ve
digerlerinin kisaltmasi olan *“vd.”)” ifadesi yazilmali ve bilinen formata devam edilmelidir.

Wolchik, S. A., West, S. G., Sandler, I. N., Tein, J., Coatsworth, D., Lengua, L., et
al. (2000). An experimental evaluation of theory-based mother and mother-child programs
for children of divorce. Journal of Consulting and Clinical Psychology, 68, 843-856.

Makale yayina kabul edilmis ancak heniiz yayinlanmamus 1se;
Yukarida verildigi sekilde, ad, soyad, kabul yili, baslik ve basim yeri bilgileri verildikten
sonra, kaynak Tiirkce ise “baskida”, Ingilizce ise “in press” ifadesi parantez iginde en son
kelime olarak eklenmelidir.
Yekta, Y. (1986). Monoidlerde kelime problemi. Matematik Dergisi, (baskida).
O’Brien, J. J., Kreitzberg, F. C. and Mikes, W. F. (1985). Network scheduling
variations for repetitive work. Journal of consruction Engineering and Management, (in

press).

Basim asamasinda olan yayimnin doi (identifier) numarasi biliniyorsa, o yaymnin
kaynak olarak gdsteriminde in press yerine bu numara yazilmalidir

Anderson, A. K. (2005). Affective Influences on the Attentional Dynamics

Supporting Awareness. Journal of Experimental Psychology: General, doi:10.1037/0096-
3445.134.2.258.
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Elektronik (Online) makaleler

Elektronik makaleler yukaridaki kurallara uygun sekilde, ad, soyad, yayin yili, baslik
ve basim yeri bilgileri verildikten sonra, online basim yeri ve varsa identifier doi
numarasi belirtilmelidir.

Von Ledebur, S. C. (2007). Optimizing knowledge transfer by new employees
in companies. Knowledge Management Research & Practice, Advance online
publication. doi: 1 0.1 057/palgrave.kmrp.8500141

Kaynak bir kitap ise;
Tek yazarh kitaplar

Yazari soyadi (ilk harfi bliyiik digerleri kiigiik) # virgiil ¢ yazarin adinin bas harfleri
(bliytik harf) ¢ nokta ¢ parantez icerisinde yayimn yili1 ¢ nokta ¢ kitabin adi (italik) ¢
nokta 4 varsa cilt numarasi ¢ virgiil ¢ yayinlandig: yer (location) 4 iki nokta ¢ basim
evi (publisher) ¢ virgiil ¢ varsa sayfa aralig1 ¢ nokta

Arima, A. (1978). Progress in particle and nuclear physics. vol 4, New York:
Pergamon, 45-52.

Howie, J. M. (1995). Fundamentals of semigroup theory. Oxford: Clarendan
press.

1ki yazarh kitaplar

[k yazarin soyad: (ilk harfi biiyiik digerleri kiiciik) 4 virgiil  ilk yazarm adinin bas
harfleri (biiyiik harf) ¢ nokta ¢ and (Makale Tiirkge yazilmis ise “ve’) # ikinci yazarin
soyadi (ilk harfi biiyiik digerleri kiiciik) ¢ virgiil ¢ ikinci yazarin adinin bas harfleri
(bliylik harf) ¢ nokta ¢ parantez igerisinde yayin yili ¢ nokta # kitabin adi (italik)
nokta 4 varsa cilt numarasi ¢ virgiil ¢ yaymlandig: yer (location) ¢ iki nokta ¢ basim
evi (publisher) # virgiil ¢ varsa sayfa aralig1 ¢ nokta

Jones, A. G. and Jones, J. M. (2002). Elementry Number Theory. Berlin
Heidelberg, New York: Springer-Verlag, 45-52.

Gouldan, I. P. and Jackson, D. M. (1983). Combinatorial  enumeration.
Singapore: John Willey and Sons, 41-55.

[kiden fazla yazarh kitaplar

Eger kitap ii¢, dort, bes veya alt1 yazarli ise bu durumda bu tarz kitaplarin kaynak
olarak yaziminda, yukarida verilen iki yazarli kitap formatinda “and (ve)” yerine
“virgiil” konulup, son yazara kadar bu sekilde devam edilir. Son yazardan 6nce “and

(ve)” eklenip bilinen formata devam edilir.

Magnus, W., Karrass, A. and Solitar, D. (1966). Combinatorial group theory.
New York: Dover Publication.
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Eger kitap alti yazardan daha fazla sayida yazar sayisina sahip ise, makale formatinda
oldugu gibi, bu durumda altinci yazarin adinin bas harflerinden sonra nokta ve virgiil
konup “et al. (Tiirkce ise ve digerlerinin kisaltmasi olan “vd.”)” ifadesi yazilmali ve
bilinen formata devam edilmelidir.

Diizenlenmis kitaplar (edited books)

Bagka yazarlarin yazmis oldugu bir takim yayinlari basilmak {iizere hazirlayan,
diizenleyen editorlerin oldugu kitaplar1 kaynak olarak gosterirken yazar adi kismina
editorler yazilmali ve bilinen formatta devam edilmelidir. Editor isimleri yazildiktan
sonra parantez icerisinde tek veya c¢ok editorlii olmasi durumuna goére “ed.” veya
“eds.” ifadesi eklenmelidir.

Gibbs, J. T. and Huang, L. N. (Eds.). (1991). Children of color: Psychological
interventions with minority youth. San Francisco: Jossey-Bass.

Ansiklopedi veya sozliikler

Bu tarz kaynaklar1 gosterirken yazar adi kismina editorler yazilmali ve bilinen formata
devam edilmelidir. Editor isimleri yazildiktan sonra parantez icerisinde tek veya ¢ok
editorlii olmast durumuna gore “ed.” veya “eds.” ifadesi eklenmelidir.

Sadie, S. (Ed.). (1980). The new Grove dictionary of music and musicians.
London: Macmillan.

Diizenlemis bir kitapta (edited books) makaleler veya boliimler (chapters)

Yazarin soyadi (ilk harfi biiyiik digerleri kii¢iik) ¢ virgiil ¢ yazarin adinin bas harfleri
(bliyiik harf) ¢ nokta ¢ parantez igerisinde yayin yili ¢ nokta ¢ makalenin veya
boliimiin ad1 4 nokta ¢ kitap editdrleri (parantez igerisinde “ed (tek kisi)” veya “eds
(iki veya daha fazla)” yazip “:” ekledikten sonra editor isimlerini yaziniz) 4 virgiil ¢
kitap baglig1 (italik) ¢ varsa cilt numaras1 ¢ virgiil ¢ yaymlandig: yer (location) ¢ iki

nokta ¢ basim evi (publisher) ¢ varsa sayfa aralig1 ¢ nokta

Zuber, A. (1986). Mathematical models for the interpretation of environmental
radioisotopes in groundwater systems. (eds: P. Fritz and J. C. Fontes), Handbook of
Environmental Isotope Geochemistry, Amsterdam: Elsevier, 1-59.

Eger yayin veya bolim ¢ok yazarli ise bu durumda bunlarin kaynak olarak
gosterimi bilinen formata benzer sekilde yapilmalidir.

Maccoby, E. E. and Martin, J. (1983). Socialization in the context of the
family: Parent-child interaction. (In P. H. Mussen (Series Ed.) and E. M. Hetherington

(Vol. Ed.), Handbook of child psychology: Vol. 4. Socialization, personality, and
social development, New York: Wiley, 1-101.

Kaynak bir tez ise;

Yazarin soyadi (ilk harfi biiyiik digerleri kiigiik) ¢ virgiil ¢ yazarin adinin bas harfleri
(bliyiik harf) ¢ nokta  parantez i¢inde yayin yil1 ¢ nokta ¢ tez ad1 ¢ nokta # tezin cinsi
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(Yiiksek Lisans / Doktora, MSc/Ph.D) ¢ virgiil ¢ tezin sunuldugu enstitii (italik)
(Ingilizce tez referanslarinda enstitii bilinmiyorsa eger tezin sunuldugu iiniversite
yazmalidir) ¢ virgiil ¢ sunuldugu sehir ¢ virgiil ¢ varsa sayfa araligi1 ¢ nokta

Baik, Y.G. (1992). Generators of the second homotopy module of group
presentations with appications. Ph.D Thesis, University of Glasgow, Glasgow.

Ates, F. (2007). Grup ve Monoid Yapilarina Geometrik Yaklasimlar. Doktora
Tezi, Balikesir Universitesi Fenbilimleri Enstitiisii, Matematik  Anabilimdall,
Balikesir.

Kaynak bir tam metin konferans bildirisi (proceeding paper) veya ozeti ise;

Yazarin soyadi (ilk harfi biiylik digerleri kiiciik) ¢ virgiil ¢ yazarin adinin bas harfleri
(bliytik harf) ¢ nokta 4 parantez icerisinde yayin yil1 ¢ nokta 4 bildirinin ad1 ¢ nokta
varsa editorleri (parantez igerisinde “ed (tek kisi)” veya “eds (iki veya daha fazla)”
yazip “:” ekledikten sonra editor isimlerini yaziniz) 4 virgiil ¢ kongre, seminer veya
konferansin adi (italik) ¢ varsa cilt numaras1 ¢ virgiil ¢ biliniyorsa basim yeri ¢
biliniyorsa yapildig1 yer ¢ virgiil ¢ varsa sayfa araligi ¢ nokta

Kovacs, L. G. (1995). Finite groups with trivial mutipicator and large
deficincy. (eds: A.C. Kim and D.L. Johnson), Proceedings Groups-Korea 1994,
Walter de Gruyter, 277-284.

Lusting, M. (1991). On the rank, the deficiency and the homological dimension
of groups: the computation of a lower bound via Fox ideals. (ed: P. Latioais), in
Topoogy and Combinatorial Group Theory, Lecture Notes in Matehematics, Springer-
Verlag, 164-173.

Cok yazarl bildirileri kaynak gosterirken yukarida (makale ve kitap) verildigi sekilde
yapilmalidir.

Campbel, C. M., Robertson, E. F. and Williams, P. D. (1990). On the
efficiency of some direct powers groups. (ed: L. G. Kovacs), Groups-Canberra 1989,
Springer-Verlag, 106-113.

Gemici, O., Ozmutlu, C. ve Ozmutlu, EN. (1987). Zirhlanmis gamma
kaynaklarmin gamma enerji spektrumlart iizerindeki zirh etkisinin incelenmesi.
Bilgisayar benzetisim yéontemlerinin fizik ve mekanik problemlere uygulanmasi
sempozyumu, Istanbul, 129-134.

Kaynak bir internet adresi ise;
Yazarin soyadi (ilk harfi biiyiik digerleri kiiglik) # virgiil ¢ yazarin adinin bas harfleri
(biiyiik harf) ¢ nokta 4 parantez icerisinde yayin yil1 ¢ nokta ¢ baslik [online] ¢ nokta
¢ parantez i¢inde siteye giris tarihi ¢ virgiil ¢ Web adresi:URL
Crow, T. J. (2000). Did Homo sapiens speciate on the y chromosome?

Psychologuy [online]. (15 March 2001), ftp://fttp.princeton.edu.2000.volume.
chromosomes.1.crow
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Kaynak bir rapor ise;
Asagida orneklerde verildigi gibi olmalidir.

McCafirey, R. and Abers, G. (1988). SYN3 : A program for Inversion of
Teleseismic Body Wave Forms on Microcomputers. Air Force Geophysics Laboratory
Technical Report, AFGL-TR-88-0099, Hanscomb Air Force Base, MA.

Meshur, M. and Yoldemir, O. (1983). Koycegiz (Mugla), Datca (Mugla),
Yatagan (Mugla), Kale (Denizli) Arasinda Kalan Alanin Jeolojisi, TPAO. Rapor
No:1732.

Kaynak bir ceviri ise;

Yazarin soyadi (ilk harfi biiylik digerleri kiiciik) ¢ virgiil ¢ yazarin adinin bas harfleri
(bliytik harf) ¢ nokta ¢ parantez igerisinde yayin yili (¢eviri yili alinmalidir) ¢ nokta ¢
italik yazilmig ¢evirinin ad1 (¢evrildigi sekliyle verilmelidir) ¢ nokta ¢ parantez i¢cinde
cevirenler (Cev: Cevirenlerin ad1 ve soyadi) ¢ virgiil ¢ yaymlandigi yer ¢ virgil ¢
sayfa aralig1 ¢ nokta

Velleman, D. J. (2008). Kanit nasil yapilir. (Cev: M. Terziler ve T. Oner),
Palme Yayncilik, 43-54.

18.3 Soyadina Gire Kaynak Gostermede Metin Icinde Deginmeler

e Eger referans metinin biitiiniine gdnderme yapiyorsa, metin igerisinde deginme

(yazarin soyadi, y1l) seklinde yapilmalidir. Ornegin (Pride, 2004).

e Kaynaga metin i¢inde sadece belirli bir kisimdan deginme yapilmissa kaynaga

sayfasiyla birlikte deginilmelidir. Ornegin (Gemici, 1998, s. 42).

e [Eger yazarin soyadi ciimlenin bir akisi olarak geliyorsa yaym yili parantez

i¢inde belirtilmelidir. Ornegin, Sahin (2002) gezegenler {izerine. ..

e Eger deginilen kaynak iki yazarli ise her seferinde iki yazarin adi (6rnegin,

Kilgour ve Pride (1998) merkezi genisleme iizerine yapmis olduklar1 ¢aligmasinda,

bir takim 6nemli sonucglar elde etmislerdir. Ayrica, Kilgour ve Pride (1998) ayni

calismanin farkli uygulamalarmin da olabilecegini gostermislerdir), ikiden fazla

yazarli ise ilk kullanimda hepsi, sonraki kullanimda sadece ilk yazar (6rnegin,
Jordan, Mick, Lucy ve Jack (2007), yapmis olduklari ¢aligmalarda yeni bir tiir
kesfetmislerdir. Ayrica Jordan vd. bdylece bilime ¢ok 6nemli katkilar getirmistir)
belirtilmelidir.

e Ikiden ¢ok yazarl (iig ile alt1), ilk gondermede tiim isimler yazilir, daha sonra

sadece ilk yazar belirtmek yeterlidir. Ornegin, deginme ilk yapilacaginda, (Arkin,

Akan ve Celik, 2000) sonraki gecisinde (Arkin vd., 2000) seklinde olmalidir.

e Eger deginilen kaynagin yazar sayis1 yedi veya daha fazlaysa o zaman ilk

kullanimda da sadece ilk isim ve digerleri seklinde kisaltma yapilir (Epstein vd.,

2005).

e [Kaynagm bashigina metin igerisinde deginilirken ¢ift tirnak kullanilmalidir.

Ornegin, Jack Porter’un makalesi (1999) “On the semigroups” bu alanda yapilan en

0zgiin ¢alismalar arasindadir.
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e Metin i¢inde yeniden basimi yapilmis eski bir kaynaga deginme yapiliyorsa “/”
kullanilmalidir. Ornegin, Taskin (1978/2011), calismasinda bu konuya iliskin ¢ok
ornek vermistir.

e Eger ayni ciimle i¢inde birden fazla kaynaga parantez igerisinde deginilmek
gerekiyorsa tarih sirasina gore eskiden yeniye dogru parantez i¢inde yazar(lar)
soyadi(lar1), tarih; yazar(lar) soyadi(lar1), tarih seklinde yazilmalidir. Ornegin,

kuslar Uzerine (Martin, 1990; Rose ve Jack, 1996) yapmis olduklari ¢alismalarda

e Bir yazarin degisik tarihlerdeki yayinlarin1 ayn1 anda kaynak olarak

gosterirken, yazarin soyadi bir kez yazilmali ve yayin tarihleri eskisinden

yenisine dogru siralanarak aralarina "virgiil" konulmalidir. Ornegin, (Pride,
1997,1999)

e Bir yazarin ayni yila ait yayinlarin1 kaynak olarak gosterirken, yayin
tarihlerinden sonra sirasiyla a, b, ... harfleri kullanilmali ve aralarina "noktali
virgiil" konulmalidir. Ornegin, Genetik iizerine (Jack, 1997a; 1997b) yapmis...

19. Ekler

Bu bolim, metin i¢inde bulunmalari durumunda bitirme c¢alismasi goriiniimii ve
biitiinliiglini bozan malzemelerin, resimlerin, deney verilerinin, bilgisayar
programlarinin veya sekillerin yer aldig1 boliimdiir.

* Bu boliime, EKLER yazisinin ortalanarak 36pt boyutunda koyu yazildigi bir kapak
sayfast ile baslanir. Sayfa numarast kaynaklar boliimiinii takip edecek bicimde
olmalidir.

* Bu boliimde yer alan her bir belge, agiklama ve program i¢in ayr1 bir baslik sec¢ilmeli
ve bunlar sunus sirasina gore EK A Agiklama, EK B Aciklama, EK C Agiklama, ...
gibi her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak sekilde sunulmalidir.

* Resimlemeler, Sekiller ve Tablolar, Sekil A.1, Sekil A.2, ... Tablo B.1, ... seklinde
numaralandirilmali ve ilgili dizinlerde yer almalidir.
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