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Bu talimatın amacı bilgisayar laboratuvarı kullanımı ile ilgili işlemleri açıklamaktır. 
 

Bu talimat; Ayvalık Meslek Yüksekokulu bilgisayar laboratuvarlarını kullanan tüm öğretim elemanı ve 

öğrencileri kapsar. 
 

Bu talimatın uygulanmasından ve yerine getirilmesinden öğretim elemanları ve öğrenciler, 

dokümanın hazırlanması ve revize edilmesinden Ayvalık Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü sorumludur. 
 

1. Laboratuvara öğretim elemanı gelmeden kesinlikle girilmemelidir. 

2. Laboratuvarlar kullanılmadığı zamanlarda kilitli tutulmalıdır. 

3. Laboratuvar görevlileri eşliğinde açılmalıdır. 

4. Ders dönemi başladığında bilgisayar laboratuvarlarını kullanacak öğrenciler ve öğretim 

elemanlarının listesi hazırlanır ve ilgili laboratuvar girişine asılır. 

5. Laboratuvarların kullanımı esnasında teknik bir arıza durumunda öğretim elemanı arızayı teknik 

bölüme bildirir. 

6. Laboratuvarlara yiyecek ve içeceklerle giriş yapılması yasaktır. 

7. Kullanım sonrasında masalar, sandalyeler ve zemin temizlenmeli ve görevli personel eşliğinde 

terkedilmelidir. 

8. Öğretim elemanına ait cihazlar ve bilgisayarlar, izin almadan kullanılmamalıdır. 

9. Oluşabilecek problemler kullanıcılar, görevli öğrenciler ve laboratuvar görevlileri tarafından 

bildirilmelidir. 

10. Harici donanımlar sadece sorumlu öğretim elemanı gözetiminde takılmalıdır. 

11. LCD ekranlara kesinlikle kalemle işaretleme yapılmamalıdır. 

12. Bilgisayarlardaki güvenlik yazılımları devre dışı bırakılmamalıdır. 

13. Bilgisayarlar yeniden başlatıldığında kullanıcı verileri kaybolabileceğinden, önemli dosyalar 

depolama birimlerine kaydedilmelidir. 

14. Dersle ilgili programların kurulması, kaldırılması ve lisanslanması görevliler aracılığıyla 

yapılmalıdır. 

15. Bilgisayarlar resetleme düğmesi ile değil, Başlat/Bilgisayarı Kapat adımıyla kapatılmalıdır. 

16. Projeksiyon cihazları ve ses sistemleri izinsiz kullanılmamalı ve zarar verilmemelidir. 

17. Cihazların donanımı ve kabloları kesinlikle çıkarılmamalıdır. 

18. Laboratuvar ağ altyapısına sadece görevliler müdahale edebilir. 

19. Bilgisayarlarda sadece kullanıcı adı ve şifre ile oturum açarak internet kullanılabilir. 

20. Laboratuvar içinde, su haricinde yiyecek ve içecek tüketilemez. 

21. Laboratuvar kullanımı sonunda, laboratuvara ait eşyalar, donanımlar vs. ilk bulundukları konumda 

bırakılmalıdır. 

22. Laboratuvardaki eşyalara, donanıma vs. hiçbir şekilde zarar verilmez. 

23. Laboratuvarda sessiz olunmalıdır. 

24. Bilgisayarınız çalışırken bozulursa, koku gelmeye başlarsa bilgisayarınızı acilen kapatıp, sonra 

hemen ilgili öğretim elemanına haber veriniz. 

25. Bilgisayarda oyun oynamayınız. Oyun oynamak için hiç kimseden izin almanız mazereti geçerli 

değildir. 

26. Öğrenciler laboratuvarda özel eşyalarını unutmamalıdır. 


