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TALIMATI

1. AMAC

Bu talimatin amaci bilgisayar laboratuvari kullanimu ile ilgili islemleri agiklamaktir.

2. KAPSAM

Bu talimat; Ayvalik Meslek Yiiksekokulu bilgisayar laboratuvarlarini kullanan tiim 6gretim elemani ve
ogrencileri kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan ve yerine  getirilmesinden 6gretim elemanlar1 ve Ogrenciler,
dokiimanin hazirlanmasi ve revize edilmesinden Ayvalik Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii sorumludur.

4. TALIMATLAR/KULLANMA TALIMATI

Laboratuvara 6gretim eleman1 gelmeden kesinlikle girilmemelidir.

Laboratuvarlar kullanilmadig1 zamanlarda kilitli tutulmalidur.

Laboratuvar gorevlileri esliginde agilmalidir.

Ders donemi basladiginda bilgisayar laboratuvarlarimi  kullanacak 6grenciler ve Ogretim

elemanlarinin listesi hazirlanir ve ilgili laboratuvar girisine asilir.

5. Laboratuvarlarin kullanim1 esnasinda teknik bir ariza durumunda 6gretim elemani arizayi teknik
boliime bildirir.

6. Laboratuvarlara yiyecek ve igeceklerle giris yapilmasi yasaktir.

7. Kullanim sonrasinda masalar, sandalyeler ve zemin temizlenmeli ve gorevli personel esliginde
terkedilmelidir.

8. Ogretim elemanina ait cihazlar ve bilgisayarlar, izin almadan kullamlmamalidir.

9. Olusabilecek problemler kullanicilar, gorevli oOgrenciler ve laboratuvar gorevlileri tarafindan
bildirilmelidir.

10. Harici donanimlar sadece sorumlu 6gretim elemani gozetiminde takilmalidir.

11. LCD ekranlara kesinlikle kalemle isaretleme yapilmamalidir.

12. Bilgisayarlardaki giivenlik yazilimlari devre dis1 birakilmamalidir.

13. Bilgisayarlar yeniden baglatildiginda kullanici verileri kaybolabileceginden, &nemli dosyalar
depolama birimlerine kaydedilmelidir.

14. Dersle ilgili programlarin kurulmasi, kaldirilmasi ve lisanslanmasi gorevliler araciligiyla
yapilmalidir.

15. Bilgisayarlar resetleme diigmesi ile degil, Baslat/Bilgisayar1 Kapat adimiyla kapatilmalidir.

16. Projeksiyon cihazlar1 ve ses sistemleri izinsiz kullanilmamali ve zarar verilmemelidir.

17. Cihazlarin donanim1 ve kablolar1 kesinlikle ¢ikarilmamalidir.

18. Laboratuvar ag altyapisina sadece gorevliler miidahale edebilir.

19. Bilgisayarlarda sadece kullanict ad1 ve sifre ile oturum agarak internet kullanilabilir.

20. Laboratuvar i¢inde, su haricinde yiyecek ve i¢ecek tiiketilemez.

21. Laboratuvar kullanimi1 sonunda, laboratuvara ait esyalar, donanimlar vs. ilk bulunduklari konumda
birakilmalidir.

22. Laboratuvardaki esyalara, donanima vs. hi¢bir sekilde zarar verilmez.

23. Laboratuvarda sessiz olunmalidir.

24. Bilgisayarimiz calisirken bozulursa, koku gelmeye baglarsa bilgisayarimizi acilen kapatip, sonra
hemen ilgili 6gretim elemanina haber veriniz.

25. Bilgisayarda oyun oynamayiiz. Oyun oynamak i¢in hi¢ kimseden izin almaniz mazereti gegerli
degildir.

26. Ogrenciler laboratuvarda 6zel esyalarin1 unutmamalidir.
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