Balikesir Universitesi - Dursunbey Meslek Yiiksekokulu

ISLETMEDE MESLEKi EGiTiM REHBERI
Ogrenci Is Akis Semasi

14 Hafta | Son Yariyil | 3.veya4. Donem

On Lisans Programlari isletmede Mesleki Egitim Yonergesi'ne gore hazirlanmistir.

Bu rehber, Balikesir Universitesi On Lisans Programlari isletmede Mesleki Egitim Yonergesi
dogrultusunda hazirlanmis olup, 6grencilerin isletmede Mesleki Egitim (IME) siirecinde takip
etmeleri gereken adimlari ve dikkat etmeleri gereken hususlari icermektedir.

Sayfal/8



Balikesir Universitesi - Dursunbey Meslek Yiiksekokulu

Asama: On Kosullar

BASLANGIC

IME Siirecine Hazirlik - 3. veya 4. yariyil dncesi kosullari kontrol et

KARAR NOKTASI

On Kosullar Sagliyor musun?
e Programinda almasi gereken tiim dersler alinmis olmal
e Devamsizlik (DZ) nedeniyle kalinan ders bulunmamal
e Genel Not Ortalamasi (AGNO) en az 1.80 olmali

HAYIR EVET

IME Dersine kayit yapilamaz. Kosullari sagladiginda Adim 1: IME Dersine Kayit Ol
takip eden giiz yariyilinda dersi alabilirsin.

Akademik takvime uygun sekilde ders kaydini yaptir.

Pl Asama: isletme Bulma

ADIM 2

isletme Bul veya Onerileni Kabul Et

Bollimiin 6nerdigi isletmeyi kabul edebilir veya kendi isletmeni bulabilirsin.
Gereklilikler:

e Alaninla ilgili mal/hizmet Gretmeli

e Egitici Personel bulunmali (Lisans mezunu)

e issaghgi ve giivenligi uygun olmali
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ADIM 3
isletme Onayi Al (FORM 1)
B6lim IME Komisyonu'ndan isletme onayi alinmali.

Dikkat:
I Onaysiz isletmede yapilan egitim GECERSIZ sayilir!

ADIM 4 ADIM 5

Protokol imzalanmasi (FORM 2) SGK Kaydi ve ise Giris

isletme Yetkilisi ile Universite arasinda IME Protokolii Sigorta ve ise giris islemlerinin tamamlandigindan
imzalanir. emin ol.
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E Asama: Egitim Siireci (14 Hafta)

ADIM 6
is Saghgi ve Giivenligi Egitimi Al

isletme tarafindan verilecek iSG egitimini tamamla.

ADIM 7
Egitime Basla
Egitici Personelin yonlendirmesiyle mesleki egitime basla.

Gereklilikler:
e Haftada maksimum 45 saat ¢calisma
e Sadece glindiiz vardiyasi (n6bet/gece yasak)
e Egitici Personelin verdigi gorevleri yap

[i] Ucret Bilgisi
isletme, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve Yiiksekdgretimde Uygulamali Egitimler Cerceve
Yonetmeligi hiikiimlerine gore sana egitim lcreti 6demekle yukimltudir.

KARAR NOKTASI

Devamsizlik Durumu
e Toplam devamsizlik: Maksimum 10 is glinii
e Mazeret izni: Maksimum 10 is glini
e Ust Uiste 3 giin mazeretsiz devamsizlik = BASARISIZ
e Miicbir sebep raporlari (salgin, dogal afet vb.) devamsizliga dahil degil

[+] Saglik Raporu Aldiginda

Raporu Egitici Personel ve izleyici Ogretim Elemanina bildir. Raporun aslini en geg 2 giin icinde
ISTAK'a ulastir.
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ADIM 8
Ara Rapor Hazirla

Komisyonun belirledigi formatta yaptigin isleri raporla.

KARAR NOKTASI

isletme Degisikligi Talebi (Opsiyonel)
o Gegerli gerekceyle yazili basvuru yap
e Son 15 is glintinde degisiklik yapilamaz
e Gegen glinler devamsizliga eklenir

e Red halinde mevcut isletmeye devam zorunlu (aksi halde DZ)
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ﬂ Asama: Degerlendirme

ADIM 9

Uygulama Raporu Hazirla
Egitim sliresince yaptigin tim is ve islemleri kapsayan rapor hazirla.

Gereklilikler:
e Komisyonun belirledigi format ve icerige uy
e Egitici Personele onaylat (sayfalar paraflanmal)
e Kabul Sayfasi imzalatiimali

['] Kritik Uyari

Rapor teslim etmezsen veya kopya/benzer rapor hazirlarsan dersten BASARISIZ sayilirsin!

ADIM 10
Raporu Teslim Et

Onayli Uygulama Raporunu belirlenen siirede izleyici Ogretim Elemanina teslim et.

ADIM 11

Degerlendirme
Notun hesaplanir. Egitici Personel performans notu + Uygulama Raporu degerlendirilir.

Gereklilikler:
e Basari notu: Minimum 60/100
e Not, AGNOQO'ya dahil edilir

KARAR NOKTASI

Sonuca itiraz (Opsiyonel)
e ilan tarihinden itibaren 2 is giinii icinde basvur
e Bolim IME Komisyonuna dilekge ile basvur

e Komisyon inceleyip sonuglandirir
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ADIM 12
Referans Belgesi Al

Basaril olduysan isletmeden yazili referans belgesi talep edebilirsin.

IME SURECi TAMAMLANDI!

Basariyla tamamladiysan mezuniyete bir adim daha yaklastin.
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B Onemli Hatirlatmalar

[*] Gizlilik YikUmliiltiga
isletme ile ilgili bilgi ve belgeleri sosyal medya, internet veya li¢iincii sahislarla isletmenin izni
olmadan paylasamazsin.

[=] Disiplin Kurallari

Hem Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hem de isletmenin ¢alisma, disiplin ve is
glvenligi kurallarina uymak zorundasin. Sendikal faaliyetlere katilamazsin.

[#] Arag¢-Gereg Sorumlulugu

Kullandigin arag ve gerecleri 6zenle kullanmak zorundasin. Aksine davranislardan dogacak kaza ve
zararlardan sahsen sorumlu tutulursun.

['] is Kazasi / Meslek Hastaligi Durumunda

is kazasi veya meslek hastaligi halinde isletme gerekli yasal islemleri yapacak ve SGK'ya bildirimde
bulunacaktir. Olay iSTAK'a ve izleyici Ogretim Elemanina en gec 2 giin igcinde yazil olarak bildirilir.

Yasal Dayanak: Bu rehber, Balikesir Universitesi On Lisans Programlari isletmede Mesleki Egitim Yénergesi,
2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu, 5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglk Sigortasi Kanunu, 6331 sayili is Saghgi ve Giivenligi Kanunu ve Yiiksekégretimde Uygulamali Egitimler
Cerceve Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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