	
[image: ]
	
T.C.
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ LABORATUVAR SORUMLUSU GÖREV TANIMI
	Doküman No
	KDYS.GT.0044

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	19.03.2025

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Sayfa No
	1/1




ORGANİZASYONEL BİLGİLER
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	Görev Ünvanı
	: Laboratuvar Sorumlusu

	Bağlı Bulunduğu Amir
	: Dekan/Bölüm Başkanı//Fakülte Sekreteri


GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI


· Bölüm laboratuvarlarındaki cihaz ve araçların kullanım öncesi kontrollerini yapmak.
· Laboratuvar araç - gereçlerini temizlemek, dezenfekte edip bakımını yapmak.
· Sorumluluk alanındaki araç-gereç ve diğer materyalleri korumak, periyodik kontrollerini yapmak, bakım ve onarım gerektiren durumlarda amirlerine bilgi vermek.
· Kullanıma sunulan ve teslim edilen araş-gereçler için form düzenlemek ve verildi–alındı işlemlerini yapmak.
· Kaynakların verimli, etkin ve ekonomik kullanılmasını sağlamak.
· Fakültenin etik kurallarına uymak, hassas ve riskli görevleri dikkate almak.
· Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili hususların uygulanması konusunda gerekli tedbirleri almak ve uyarıları yapmak.
· Dekan, bölüm başkanı, dekan yardımcıları ve fakülte sekreteri tarafından verilecek diğer görevleri yapmak.
· Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek,
· YÖK/YÖKAK tarafından kalite süreçleriyle ilgili verilen görevleri yerine getirmek.
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