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	Kadro Ünvanı
	: Araştırma Görevlisi

	Görev Ünvanı
	: Araştırma Görevlisi

	Bağlı Bulunduğu Amir
	: Anabilim Dalı Başkanı/Bölüm Başkanı/Dekan Yardımcıları/Dekan


GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI


· Fakültenin misyon ve vizyonu doğrultusunda, araştırma görevlisi kadrosunun gerektirdiği yetkiler çerçevesinde eğitim ve öğretimi gerçekleştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.
· Kurum tarafından planlanan oryantasyon eğitimlerine, hizmet içi ve bölüm içi eğitimlere, toplantılara katılmak.
· Çalışma alanına yönelik üretilen dokümante edilmiş bilgilerin güncel olmasını, arşivlenmesini ve etkin bir şekilde işleyişini sağlamak.
· İş sağlığı ve güvenliğinin sağlanması ve sürdürülebilmesi amacıyla gerçekleştirilen faaliyetlere katılmak.
· Görevi ile ilgili evrak, eşya araç ve gereçleri korumak ve saklamak.
· Bilimsel araştırma ve faaliyetlerin yapılmasında hazır bulunmak, bunların gerçekleştirilmesine yardımcı olmak.
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’ndaki amaç ve ilkelere uygun biçimde ön lisans, lisans ve lisansüstü düzeyinde eğitim-öğretim ve uygulamalı çalışmalar yapmak ve yaptırmak, proje ve seminerleri yönetmek.
· Öğrencilerin fakülteye ve çevreye oryantasyonlarını sağlamak.
· Öğrenci danışmanlık hizmetlerinde öğretim üyelerine yardımcı olmak, rehberlik ve danışmanlık yapmak.
· Ders ve sınav programlarının hazırlanması çalışmalarını yapmak.
· Yarıyıl ve yarıyıl sonu sınavlarında gözetmen olarak görev yapmak.
· Laboratuvar uygulaması yaptırmak, lisans derslerindeki uygulama ve laboratuvar çalışmalarını yapmak.
· Fakülte ile ilgili toplantılara ve temsillere katılmak.
· Bölüm ve dekanlıkta yapılacak her türlü akademik ve idari faaliyetler hususunda yöneticilere destek olmak.
· Bölüm içi ilgili komisyonlarda görev almak.
· Spor etkinliklerinde fakülteyi temsil eden öğrenci gruplarına danışmanlık yapmak.
· Mezuniyet töreni ve bölüm oryantasyon programı ile ilgili verilen görevleri yapmak.
· Dekan, dekan yardımcıları, bölüm başkanı, anabilim dalı başkanı ve öğretim üyelerinin vereceği diğer görevleri yapmak.
· Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek,
· YÖK/YÖKAK tarafından kalite süreçleriyle ilgili verilen görevleri yerine getirmek.
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