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ORGANİZASYONEL BİLGİLER


	Kadro Ünvanı
	: Profesör / Doçent / Dr. Öğretim Üyesi / Öğretim Görevlisi

	Görev Ünvanı
	: Anabilim Dalı Başkanı

	Bağlı Bulunduğu Amir
	: Bölüm Başkanı / Dekan


GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI


· Anabilim Dalı Kurulu’na başkanlık etmek ve kurul kararlarını yürütmek.
· Anabilim dalında görev yapan öğretim elemanları arasındaki iş birliği ve koordinasyonu sağlamak.
· Anabilim dalı ders dağılımının öğretim elemanları arasında adil bir şekilde dağıtılmasını, ders programlarının ve sınav programlarının hazırlanmasını sağlamak ve eğitim-öğretim sürecinin düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlamak.
· Yatay geçiş, dikey geçiş, çift ana dal, yan dal, yabancı uyruklu öğrenci kabulü ile ilgili her türlü işlemlerin yapılmasını sağlamak.
· Anabilim dalına yeni gelen öğrencilere yönelik oryantasyon etkinliklerinin yapılmasını sağlamak.
· Anabilim Dalındaki öğrencilerin ihtiyaç, beklenti ve yeteneklerine yönelik sosyal, sportif ve akademik etkinliklerin düzenlenmesini sağlamak.
· Anabilim Dalında mezuniyet ile ilgili işlemlerin yapılmasını sağlamak.
· Araştırma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar çalışmalarını verimli hale getirmek.
· Bölüm Başkanlığı ile her türlü koordinasyonu ve etkileşimi sağlamak.
· Anabilim dalı öğretim elemanlarının görev sürelerinin uzatılmasını da dikkate alınmak üzere, anabilim dalı görüşünü yazılı olarak bölüm başkanlığına bildirmek.
· Bölüm Kuruluna katılmak ve bölüm kurulunda alınan kararlar doğrultusunda kendi anabilim dalındaki öğretim elemanlarını bilgilendirmek ve gerekiyorsa görevlendirmek.
· Anabilim dalı web sayfasının güncel tutulmasını sağlamak.
· Öğrenci bilgi sisteminde anabilim dalına ait ders bilgi paketi ve ders tanıtım formlarının güncel tutulmasını sağlamak.
· Fakülte Akademik Genel Kurulu için anabilim dalı ile ilgili gerekli bilgileri sağlamak.
· Anabilim Dalında burslarla ilgili her türlü işlemlerin yapılmasını sağlamak.
· Anabilim Dalındaki dersliklerin, çalışma odalarının, laboratuvarların ve ders araç gereçlerinin verimli, etkili, düzenli ve temiz olarak kullanılmasını sağlamak.
· İş güvenliği ile ilgili gerekli tedbirlerin alınmasını ve bu konuda gerekli bilgilendirmelerin akademik personele ve öğrencilere yapılmasını sağlamak.
· Ek ders ve sınav ücret çizelgelerinin zamanında ve doğru bir biçimde hazırlanmasını sağlamak.
· Anabilim Dalına ait her eğitim-öğretim yılı başında, bir önceki döneme ait anabilim dalı akademik faaliyet raporunu hazırlamak ve bölüm başkanlığına sunmak.
· Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek,
· YÖK/YÖKAK tarafından kalite süreçleriyle ilgili verilen görevleri yerine getirmek.
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	: Anabilim dalı öğretim üyelerinden biri


image1.png




