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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI



· Fakültenin misyonu doğrultusunda eğitim-öğretim faaliyetlerini yürütmek ve uygulamalı çalışmalar yapmak.
· Ders içeriklerinin hazırlanması, planlanması ve yürütülmesi; sınavların belirlenen programlara uygun olarak yapılmasını sağlamak.
· Öğrencilerin bölüme uyum sağlamaları için danışmanlık hizmetleri sunmak, belirli günlerde öğrencileri kabul ederek rehberlik yapmak.
· Bilimsel araştırmalar ve yayınlar yapmak, ulusal ve uluslararası kongreler düzenlenmesine katkı sağlamak.
· Seminerleri yönetmek, lisans ve lisansüstü derslerde uygulama ve laboratuvar çalışmalarını yürütmek.
· Akademik takvimde belirtilen görevleri zamanında uygulamak.
· Dekanlık, bölüm başkanlığı ve anabilim dalı başkanlığının görevlendirdiği toplantılara ve faaliyetlere katılmak.
· Kurumun misyon, vizyon ve kalite standartlarına uygun çalışır, olağanüstü durumlarda ilgili birimlerle iş birliği yapmak.
· Yükseköğretim Kanunu ve diğer ilgili yönetmeliklere uygun olarak çalışmalarını yürütmek.
· Çalışma alanıyla ilgili dokümantasyonun güncel tutulmasını, arşivlenmesini ve etkin işleyişini sağlamak.
· Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili hususların uygulanmasını sağlamak ve gerekli tedbirleri almak.
· Fakültenin etik kurallarına uyar, hassas ve riskli görevlerde dikkatli davranmak.
· Kurum tarafından planlanan oryantasyon eğitimlerine, hizmet içi eğitimlere katılmak ve desteklemek.
· Dekan, dekan yardımcıları, bölüm başkanı ve anabilim dalı başkanının vereceği diğer görevleri yerine getirmek, kaynakların verimli kullanılmasını sağlamak.
· Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek,
· YÖK/YÖKAK tarafından kalite süreçleriyle ilgili verilen görevleri yerine getirmek.
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