T.C. BALIKESIR

UNIVERSITESI IS ANALIZ FORMU

Birim Ad1 Personel Daire Bagkanligi

Alt Birim Ad1 Disiplin-Sicil ve Hizmet I¢i Egitim Sube Miidiirliigii
Isin Ad1 Biiro Personeli

Isin Kisa Tanim

Aday memur ve hizmet i¢i egitimleri diizenlemek, gorevde
yiikselme sinavlarini organize etmek, personelin arsiv
arastirmasi ve mal bildirim formlarini takip etmek, daire
web sayfasini giincellemek

Isi Yapmakla Sorumlu
Personelin Sahip Olmasi
Gereken Nitelikler

a) Bilgi ve Beceriler: Egitim organizasyonu, web sayfasi
yonetimi, dosyalama ve arsivleme.

b) Deneyim: Ilgili alanda islem yapma tecriibesi.

¢) Belge ve Sertifikalar: Devlet memurlugu sartlarini
tasimak.

Yapilacak Is icin Gereken
Donanmim ve Ekipman

Bilgisayar, Yazici, Arsivleme materyalleri, E-Uygulama ve
YOKSIS sistemi

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu (Disiplin/Egitim).

2. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Kanunu

Yapllacz}k Isin Yasal 3. Mal Bildiriminde Bulunulmas1 Hakkinda Kanun
Dayanag

4. 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu

Ad Soyad: Elif CAKIR Unvan: Sube Miidiirii Imza:
Hazirlayan || ...

Ad Soyad: Ayse TURKYILMAZ Unvan: Daire Baskan
Onaylayan imza:




