T.C. BALIKESIR

NIVERSITESI iS ANALiZ FORMU
Birim Ad1
Personel Daire Bagkanlig1
Alt Birim Adi |Akademik Personel Sube Miidiirliigii
Isin Ad1 Sube Miidiirii

Isin Kisa Tanim

Akademik personelin 2547 sayili Kanun ve ilgili mevzuat
cergevesinde atama, gorevlendirme, izin, pasaport ve 6zliik
haklarina iliskin islemleri ytiriitmek ve birimler arasi
koordinasyonu saglamak

Isi Yapmakla Sorumlu
Personelin Sahip Olmasi
Gereken Nitelikler

a) Bilgi ve Beceriler: 2547 Sayili Kanun, 657 Sayili Kanun
ve YOK mevzuatina hakimiyet. Yonetim ve organizasyon
becerisi.

b) Deneyim: Personel mevzuati ve kamu yonetimi
konusunda deneyim.

c) Belge ve Sertifikalar: Devlet memurlugu sartlarini
tagimak.

Yapilacak is icin Gereken
Donanim ve Ekipman

Bilgisayar, Yazici, UNIPA, HITAP, YOKSIS yazilimlari,
Ofis programlar1 ve e-Biitce, Kamu E-Uygulama sistemleri.

1. 2547 Sayili Kanun

2. 1416 Sayili Kanun

Yapilacak Isin Yasal 3.2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu
Dayanag
4. 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
5. 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu
|Ha21rlayan |Ad Soyad: Elif CAKIR Unvan: Sube Miidiirii imza: .........
Ad Soyad: Ayse TURKYILMAZ Unvan: Daire Bagkani
Onaylayan

Imza: ....................



https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2914.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf

