T.C. BALIKESIR

UNIVERSITESI IS ANALIZ FORMU

Birim Adi Personel Daire Baskanligi

Alt Birim Adi Akademik Kadro Sube Miudiirliigi
Isin Ad1 Istatistikei

Isin Kisa Tamm

Personel programi (UNIPA) ve SGK HITAP islemlerini
takip etmek, akademik kadrolarm istatistiki bilgilerini
hazirlamak, stratejik planlama ve kalite yonetim
stireclerinde birim sorumlulugunu yiiriitmek

Isi Yapmakla Sorumlu
Personelin Sahip Olmasi
Gereken Nitelikler

a)Bilgi ve Beceriler: istatistiksel analiz, veri yonetimi,
SGK HITAP mevzuati.

b) Deneyim: Ilgili alanda islem yapma tecriibesi.

¢) Belge ve Sertifikalar: Devlet memurlugu sartlarini
tasimak.

Yapilacak Is icin Gereken
Donamim ve Ekipman

Bilgisayar, Yazici, UNIPA, HITAP, KPBS,YOKSIS
yazilimlari, Ofis programlar1 ve e-Biitce, Kamu E-
Uygulama sistemlersi.

1. 2547 Sayili Kanun

2. 1416 Sayil1 Kanun

Yapilacak Isin Yasal 3.2914 Sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu
Dayanag
4. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
5. 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu
Hazrlayan Ad Soyad: Elif CAKIR Unvan: Sube Miidiirii Imza:
Ad Soyad: Ayse TURKYILMAZ Unvan: Daire Baskan:
Onaylayan

Imza: ....................




