T.C. BALIKESIR

UNIVERSITESI IS ANALIZ FORMU

Birim Adi Personel Daire Baskanligi

Alt Birim Adi Akademik/idari Personel Sube Miidiirliigii
Isin Ada Bilgisayar Isletmeni

Isin Kisa Tamm

Personel otomasyon programlarina (UNIPA, HITAP, KPBS,
Kamu E-Uygulama, E-Biitce) veri girisi yapmak, atama,
emeklilik, izin ve pasaport islemlerine dair yazigmalari
hazirlamak ve web sayfasi giincellemelerini yapmak

Isi Yapmakla Sorumlu
Personelin Sahip Olmasi
Gereken Nitelikler

a) Bilgi ve Beceriler: Iyi derecede bilgisayar kullanimy,
UNIPA, HITAP, IGPS programlarina hakimiyet.

b) Deneyim: Ilgili alanda islem yapma tecriibesi.
¢) Belge ve Sertifikalar: Devlet memurlugu sartlarini

tasimak. Bilgisayar Isletmenligi Sertifikas1 (veya esdeger
egitim)

Yapilacak Is icin Gereken
Donanim ve Ekipman

Bilgisayar, Yazici, UNIPA, HITAP, KPBS,YOKSIS
yazilimlari, Ofis programlari ve e-Biitce, Kamu E-
Uygulama sistemleri.

Yapllacz}k Isin Yasal 1. 657 Sayili Kanun.

Dayanag

Hazirlayan Ad Soyad: Elif CAKIR Unvan: Sube Miidiirii Imza: .........
Ad Soyad: Ayse TURKYILMAZ Unvan: Daire Bagkam

Onaylayan

Imza: ....................




