DURSUNBEY MESLEK YUKSEKOKULU

AKADEMIK IS PLANI

EYLUL - AKADEMIK YIL BASLANGICI

Is Durumu

Yapildi
v

Yapilmadi
v

. Akademik takvimin incelenmesi ve yillik etkinlik planlamalarinin

olusturulmasi. (Teknik gezi, 6grenci faaliyetleri, birim akademik
faaliyetleri, sosyal sorumluluk vb.)

Boliim baskanlari tarafindan ders dagilimlarinin ve ders
programlarinin hazirlanmasi ve idareye teslim edilerek panolara
astlmasi.

Avesis 0gretim elemani profillerinin giincellenmesi (yayin, ders,
tez, danigmanlik, proje bilgileri vb.).

4. Tek ders sinav basvurularinin alinmasi ve tek ders siavlarinin
yapilmasi.
5. Danigmanlik saatlerinin belirlenerek OBS sistemine girilmesi ve

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 yxp3C KPQ6SSibX91TM
YAGpLm8r49ebjUaCxGCKiFQ/edit?usp=sharing linkten web
sayfasi i¢in giincellemenin yapilmasi.

Akademik personel odalarinin kapilarina, 6gretim elemanlari
tarafindan ders programi ve danigmanlik saatlerini i¢ceren
dokiimanlarin asilmas.

7. Komisyonlarin (kalite, danisma kurulu, AR-GE, sosyal etkinlik vb.)
aktif hale getirilmesi.
8. Yeni 6grenciler i¢in oryantasyon planinin hazirlanmasi.

Danigsmanlik listelerinin giincellenmesi ve 6grencilere duyurulmasi.

10.

Ogrencilerin ders kayitlarinin damismanlar tarafindan kontrol
edilmesi ve ilgili tarihler arasinda onaylarin verilmesi.

11.

Azami 6grenim siiresini dolduran dgrencilerin kayit silme
islemlerinin kontrolii ve tamamlanmasi.

12.

Akademik takvimde belirtilen giiz donemi derslerinin
baslangicindan itibaren en ge¢ iki hafta i¢cinde 6nceki
ogrenimlerindeki almis oldugu derslerin tanimlanmasi igin,
ogrencilerden ders muafiyet formlarinin toplanmasi, intibak
islemlerinin tamamlanarak 6grenci islerine teslim edilmesi.

13.

Boliim baskanlari tarafindan Ogrenci Bilgi Formlarinin 6grencilere
doldurtulmasi.
https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1753051553881.pdf

14.

Danigsmanlar tarafindan Ogrenci izleme Formlarinin 6grencilerle



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yxp3C_KPQ6SSibX9lTM_YAGpLm8r49ebjUaCxGCKiFQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yxp3C_KPQ6SSibX9lTM_YAGpLm8r49ebjUaCxGCKiFQ/edit?usp=sharing

goriisme yapilarak doldurulmasi.
https://baunwebapi.balikesir.edu.tr/uploads/1760096809234.pdf

15.

Ders yiikii formlarinin 6gretim elemanlar: tarafindan egitim
Ogretimin basladig1 giinden itibaren 15 giin i¢inde EBY'S iizerinden
boliim baskanliklarina, boliim baskanlari tarafindan 3 giin igerisinde
EBYS iizerinden idareye gonderilmesi.

16.

Ortak zorunlu yabanci dil muafiyet sinavinin yapilmas.

17.

Boliim Bagkanlari tarafindan birim i¢i toplantilarin yapilarak egitim
Ogretim faaliyetlerinin etkili bir sekilde yapilabilmesi i¢in 6gretim
elemanlariyla beraber gerekli planlamalarin yapilmasi.

18.

Staj dosyalarinin kontrolii ve staj notlarinin staj takviminden
belirtilen tarihler araliginda OBS sistemine girilmesi.

19.

ABIDR raporlari igin y1l boyunca yapilan etkinliklerin
fotograflanmasi ve kalite klasorlerinin birim kalite sorumlusu
tarafindan takibinin yapilmasi.

EKIiM — KASIM — ARALIK

. Yapildi | Yapilmadi
Is Durumu v v
1. Giiz yariyili derslerinin diizenli yiiriitiilmesi, devamsizlik ve
6l¢gme-degerlendirme takibinin yapilmasi.
2. Ara smav haftas1 6ncesinde sinav programinin hazirlanmasi ve
ilani.
3. Varsa mazeret sinavlarina girecek 6grencilerin belirlenmesi ve

sinav programlarinin hazirlanmasi

4. Kalite siirecleri kapsaminda ders gozlemleri yapilmasi.

5. Ogrenci ve dgretim elemani anketlerinin baslatilmasi.

6. Danigsma kurulu toplantisi (yilda en az 1 kez) yapilmasi, glindem
ve kararlarin kalite dosyalarina islenmesi.

7. Topluma hizmet / sosyal sorumluluk faaliyetlerinin planlanmasi
veya uygulanmasi.

8. Isletmede Mesleki Egitim (3+1) sistemine dahil olan bdliimlerdeki
2. Smuf 6grencileri i¢in en geg yariyil sonu sinavlarindan once
bilgilendirme toplantilarinin yapilmasi.

9. Isletmede Mesleki Egitim (3+1) sistemine dahil boliimlerde

belgelerin hazirlanmasi; kurum sorumlusu idari personel tarafindan
SGK girislerinin yapilmasi, bdliim IME komisyonlarinca igletme
uygunluk formlar ve isletmede mesleki egitim sdzlesmelerinin
toplanmast

OCAK - SUBAT




. Yapild1 | Yapilmadi
Is Durumu v v

1. Yanyil sonu sinavlari ve biitiinleme sinavlar1 programlarinin
hazirlanmasi, ilani ve siirecinin yiiriitiilmesi.

2. Sinav evraklarinin (soru kagitlari, cevap anahtarlari, yoklama
listeleri, OBS sinav istatistikleri vb.) kalite dosyalarina
arsivlenmesi.

3. Giliz donemi degerlendirme toplantis1 (Béliim + MYO kalite
komisyonu).

4. Bahar donemi ders plani, programi ve gorevlendirmelerinin
hazirlanmasi.

5. Ders dagilimi degisiklikleri varsa EBYS {izerinden onay siireci.

SUBAT - MAYIS (BAHAR YARIYILI)
. Yapildi | Yapilmadi
Is Durumu v v

1. Bahar derslerinin baslatilmasi, devamsizlik ve sinav takip
sistemlerinin giincellenmesi.

2. Ara smav haftas1 6ncesinde sinav programinin hazirlanmasi ve
ilani.

3. Ogrenci anketlerinin uygulanmasi (mezuniyet dncesi
degerlendirme, memnuniyet, ders degerlendirme).

4. Dis paydas temaslari: isletmelerle staj is birligi goriismeleri,
danisma kurulu kararlarinin izlenmesi.

5. Kalite siireglerinin yariyil ortasinda kontrolii: gostergelerin takibi,
iyilestirme Onerilerinin toplanmasi.

HAZIRAN - TEMMUZ
. Yapildi | Yapilmadi
Is Durumu v v

1. Yaryil sonu sinavlari ve biitiinleme sinavlar1 programlarinin
hazirlanmasi, ilani ve siirecinin yiiriitiilmesi.

2. Yil sonu kalite degerlendirme raporu hazirlanmasi (anket
sonuglari, faaliyet raporlar1 vb).

3. Staj komisyonu tarafindan yaz stajlarinin takibi ve duyurularin
yapilmasi.

Tek ders sinav bagvuralarinin alinmasi ve sinavlarinin yapilmasi

5. Yil sonu akademik kurul toplantisi (basari, kalite, fiziki durum,




Oneriler).

AGUSTOS

Is Durumu

Yapildi
v

Yapilmadi
v

. Yaz okulu sinavlarinin tamamlanmasi ve evraklarin arsivlenmesi.

. Yeni akademik yil hazirliklari: ders dagilimlari, komisyonlarin
yeniden yapilandirilmasi, kalite gostergelerinin giincellenmesi.

. Web sayfasi igeriklerinin giincellenmesi (duyurular, akademik
kadro, birim faaliyetleri).

. Boliim bagkanlar tarafindan Azami siire sonu sinavlarina girecek
ogrenci listelerinin EBYS iizerinden yaziyla idareye bildirilmesi.

EK NOTLAR

Is Durumu

Yapildi
v

Yapilmadi
v

. Kalite stireci: Yilsonunda dl¢gme-degerlendirme raporu, anket
analizleri ve faaliyet plan1 belgeleri hazirlanir. idare bilgisayar
ortaminda bilgiler teslim edilir ve ilgili birim tarafindan dékiimanlar
bilgisayar ortaminda saklanir.

EBYS, Avesis, OBS sistemlerinde veri giincelligi periyodik olarak
kontrol edilir.

. Danigmanlik faaliyetleri (6grenci sorunlari, devamsizlik, staj) en az
donem ortasinda bir kez raporlanir.

. I¢ kontrol ve arsivleme: smav tutanaklari, kararlar ve kalite belgeleri
dijital ortamda giivenli bigimde saklanir.

Sinav evraklari i¢in arsivde her boliim i¢in ayr1 dolaplar ayarlandi.
Kalite kapsaminda her bdliim sinav evraklarini kendileri i¢in ayrilan
dolaplarda muhafaza edilecektir.

. Y1l boyunca ABIDR raporlari i¢in, yapilan etkinliklerin kanitlariyla
beraber klasorlenmesine dikkat edilecektir.

. Y1l boyunca 6grencilerimizin sosyal, kiiltlirel ve akademik
gelisimlerine katki saglamak amaciyla ¢esitli etkinlikler
diizenlenmesi. Yapilan etkinliklerin muhakkak fotograf, belge vb.
kanitlarin olusturulmasi ve kalite sorumlularina klasor halinde
iletilmesi.




