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Birimi : Miihendislik Fakiiltesi

Kadro Unvam

Gorev Unvam - Bilgi Islem

Bagh Bulundugu Amir : Dekan / Fakiilte Sekreteri

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Tiim birimlerimiz ve personelimizin bilgisayar ve ¢evre aygitlar ile ag iletisimi konusunda yasadigi
yazilim ve donanimsal teknik arizalara miidahale etmek.

Elektronik aygitlarin bakim islemlerini yiiriitmek.

Bilgisayar kurulum, giincelleme, viriis koruma, biiro teknik destek, basit kablolama vb. Islemleri ile
sahip olunan imkanlar ¢ercevesinde tamiri miimkiin olabilen aygitlarin elektronik bakim ve onarim
islerini yiiriitmek.

Idarenin 6ngordiigii gorevleri yerine getirmek.

Yonetim Sistemleri ile ilgili prosediir, talimat ,yasal ve diger sartlara uymak.

Dekanliga ya da kisilere ait her tirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline ge¢mesini
onlemek, Dekanin veya Fakiilte Sekreterinin onay1 olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek.

Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle
birlikte agiklamak.

EBYS sisteminde birimiyle ilgili yazigsmalari takip eder, sonuglandirir.

Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle koordineli ve uyum iginde ¢alismaya gayret etmek
Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

VEKALET VERECEGI KiSILER

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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