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Bagh Bulundugu Amir : Dekan / Fakiilte Sekreteri

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Akademik ve idari personele iliskin islemler birlikte yapilir.

Yeni Ogretim yilinda okutulacak lisans dersleri ve bu dersleri okutacak 6gretim elemanlarini
gosterir listelerini boliimlerden istemek, fakiilte yonetim kurulunda goriisiilmesi sonrasi alinan
kararla beraber ders gorevlendirme listesinin rektorliik onayina sunmak,

Dr.Ogr.Uyesi, Ars. Gor., Ogr. Gor. ve Okutmanlarin gérev siirelerini izlemek ve uzatma iglemlerini
yapmak,

Akademik Teskilatta gorev alan Fakiilte Senato liyesi, boliim, anabilim dali baskanlari, fakiilte
kurulu ve fakiilte yonetim kurulu iiyelerinin siirelerini izlemek ve islemlerini yapmak,

Sorusturma islemleri ve siiresini izlemek,

Kullanilan izinleri islemek.

Adaylik islemleri,

Emeklilik islemleri,

Aile Yardimi Bildirimi, Aile Durum Bildirimi, Saglik Yardimi Bildirimi, Dogum Yardimi
Bildirimi, Olim Yardimi Bildirimi, Yabanci Dil Tazminat: Bildirim, Personel Kimlik kart: Talebi,
Fakiiltemize naklen gelen-giden personelin SGK sistemi iizerinden tekrar tescil iglemi yapilmasi
i¢cin maas1 i¢in gerekli belgelerin alinarak ilgili birimlere gondermek

Fakiiltemize agiktan atanan personelin SGK sistemi {izerinden ilk tescil islemi yapilip maasi i¢in
gerekli belgelerinin alinarak ilgili birimlere gondermek.

EBYS sisteminde birimiyle ilgili yazismalar1 takip eder, sonuglandirir

Universitemiz diger birimlerinden derse gelen akademik personelin izin, rapor, gorevli giinlerini her
ay ilgili birimden yazi ile ister ve tahakkuk servisine bildirir.

Yurt ici yurtdis1 gorevlendirmeleri ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek, takip etmek.

VEKALET VERECEGI KiSILER

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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