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HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETiN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Acik ihale

Yiukleniciden; Mal alimlari ihale
uygulama yonetmeliginin 27 nci
maddesi, hizmet alimlari ihale
uygulama yénetmeliginin 29 nci
maddesi ve ihale dokiimaninda
belirtilen belgeler. S6zlesme
asamasinda 4734 sayili Kanununun
10 uncu maddesinde istenen
belgeler, kesin teminat, sdzlegme
damga vergisi ve karar pulu
yatirildigina dair belgeler istenir

60 giin

Dogrudan Temin ile
Alimlar

Teklif mektubu Fatura, vergi borcu
yoktur belgesi, (Tek kaynak
alimlarda yetki belgesi )

Degiskenlik gdstermektedir.

Yillik Olurlu isler

Teklif mektubu Fatura, vergi borcu
yoktur belgesi, (Tek kaynak
alimlarda yetki belgesi )

Degiskenlik gostermektedir.

ilan Bedeli Odemeleri

ilanla ilgili gazete ve Fatura
Cumhurbaskanhgi idari isler
Baskanhgi Hukuk ve Mevzuat Genel
Midirligindn yazisi

3 gln

Elektrik, Dogalgaz ve Su
Faturalarinin 6denmesi

Fatura

3 gln

Araclarin Sigortalanmasi

Aracg Ruhsati, Onay Belgesi

3 gln

Ara¢ Bakim Onarim

Teklif mektubu Fatura, vergi borcu
yoktur belgesi, (Tek kaynak
alimlarda yetki belgesi)

Degiskenlik gostermektedir.

DMO Alimlari

Kredi agildigina dair dekont

Degiskenlik gostermektedir.

isci Maas Odemeleri

Birimlerden maas yapilacak aya ait
puantajlarin gelmesi

7 gun

10

Guvenlik Tedbirlerinin
Alinmasi

Birimlerden yapilacak her hangi bir
etkinlik icin ihale Konferans Téren
vb. icin glivenlik tedbiri talep
edilmesi

Degiskenlik gostermektedir.

11

Tasinmazlarin Kiraya
Verilmesi

2886 Sayili Devlet ihale Kanununa
gore hazirlanan sartnamede
belirtilen belgeler

Degiskenlik gostermektedir.

12

Hurda Satisi islemleri

Kayittan diisme teklif ve onay
belgesi, Fatura,2886 Sayili Devlet

Degiskenlik gostermektedir.
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ihale Kanununa gére hazirlanan
sartnamede belirtilen belgeler

13 Dilekge, Ek (5) Sayih Talep
Beyannamesi, Komisyon Karari,
Teblig-Tebellug, Ek (6) sayil Konuta
Lojman Tahsisi Giris Tutanagl, Ek (7)sayih cetvel Degiskenlik gostermektedir.
Demirbas Esya, Ek (8) sayili cetvel
Cikis Tutanagi
14 Harcirah islemleri Gorevlendirme onay yazisinin .. - .
(Gegici Gorev Yollugu) Degiskenlik gostermektedir.
15 Harcirah islemleri .. C .
(Stirekli Gorev Yollugu) Atama yazisi Degiskenlik gostermektedir.
16 Telefon ve internet .
Faturalarinin Odenmesi | ~2tura 3 gin
17 Stajyer Ogrenci Maas | Ogrenci Belgesi, Kimlik .. D .
Odemeleri Fotokopisi, Talep Yazisi Degiskenlik gostermektedir.
18 Fazla Mesai Odemeleri Egi‘\}g“wk Onay! Fazla Galisma Degiskenlik gostermektedir.
19 Demirbaglarin Ambarlar . " I .
Arasi Devir islemi Birimlerden talep yazisi Degiskenlik gostermektedir.
20 Sarf Malzemelerin Devri | Birimlerden talep yazisi Degiskenlik gbstermektedir.
21 Temizlik I\él)zljr?melerlnln Birimlerden talep yazisi Degiskenlik gostermektedir.
22 Memurlara Yapilacak Giyim Yardimi
Ayni Giyim Yardimlari lle llgi Genelgesi ile Ayni ve Nakdi Degiskenlik gostermektedir
y y Giyim Yardimina iliskin Azami Birim g1 9 ’
Fiyat Listesi
23 Birimlerden talep yazisi veya
Program Guncellemeleri | ana s6zlesmeye bagli 3 gln
glincelleme
24 Fatura, ait oldugu aya ait sigorta
.o . prim ve hizmet belgesi, Muhtasar ..
Hak Edis Odemeleri beyannameleri, KDV beyannamesi, 3 gin
Ucret bodrosu
25 Kira Odemeleri Birimlerden talep yazisi Degiskenlik gostermektedir.
26 Pazaritk Usulu !Ie Satin Birimlerden talep yazisi 15 ile 40 arasi
Alma Isi
27 EBYS yazigmalar Degiskenlik gdstermektedir.
28 Ogrenci Belgesi, Kimlik
Kismi ;avmanlll Calisan FotokoE)lsL PISIP“I’] cezasl Degiskenlik géstermektedir.
Ogrenciler almadidina iliskin belge, talep
formu
29 ilk atamalarda , atama kararnamesi
ve ise baslama yazisi Naklen
Maas Odemesi atamalarda, Atama Kararnamesi, 5 gln
ise Baslama Yazisi ve Personel Nakil
Bildirimi.3- Terfilerde, Terfi Onayi
30 14 Gunluk Maas Farki
31 Universite Akademik Tesvik,
Denetleme ve itiraz komisyonunun
Akademik Tegvik Akademik Tegvik puani Degiskenlik gostermektedir.
Degerlendirme Listesi
32 Banka Promosyon

Odemeleri

Degiskenlik gostermektedir.
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3 Bireysel Emeklilik B'reyse! Em?k““k Katihm tercih Degiskenlik gostermektedir.
formu listesi
34 Memurlara Yapilacak Giyim Yardimi
Nakdi Giyecek Yardimi lle llgi Genelgesi i.le Ayni ve Nakdi Degiskenlik gostermektedir
Giyim Yardimina lliskin Azami Birim ’
Fiyat Listesi
3 icra Borcu Odeme Bmmlgrden ve Icra Muddrlugunden Degiskenlik gostermektedir.
gelen icra yazisi,
36 Goreve baslama yazisi, Aile Yardim
Kisitl I\'<I/Iaa§ ve Tek Bildirim Formu, Aile Durum Bildirim Degiskenlik gostermektedir.
aas
Formu,
37 Kisinin gorevle ilisiginin kesildigine
Kisi Borglanmasi veya Ucretsiz izine ayrildigina dair Degiskenlik gostermektedir.
Onay yazisi
38 Onceki yil Aralik ayina ait 6deme
Avans Kapatma emri belgesinin, banka ve personel Degiskenlik gostermektedir.
bildirimi
39 Olim Yardimi Vefat Belgesi Veraset Belgesi Degiskenlik gostermektedir.
40 Ayhk Prim ve
Keseneklerin SGK'ya Aylik prim/kesenek bildirgesi Degiskenlik gdstermektedir.
Bildirilmesi
41 Sendika Tevkifati Sendika Listeleri Degigkenlik gbstermektedir
42 SG%E:;](:S?IHK Degiskenlik gostermektedir.
43 Harcama Yetkilisinin Onayi,
Yung'§' Ma_ag Yurtdisi géreviendirme Bglgesi, Degiskenlik gbstermektedir.
emeleri
Fatura
44 Vekalet Yazisi, Aylik izin ve rapor

Vekalet Odemeleri

yazis

Degiskenlik gostermektedir.

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri | Daire Bagkan ikinci Miiracaat Yeri | Genel Sekreterlik
isim: Ogr. Gor. Billent DUMAN isim: Yemliha YANAR
Unvan: Daire Baskani Unvan: Genel Sekreter
Adres: B.U. idari Mali isler Daire Adres: B.U. Genel Sekreterlik
Baskanligi
Tel: 0266612 1400 Tel: 0266612 1400
Fax: 0266612 14 27 Fax: 0266 612 14 27
E- Posta: idrmlisl@balikesir.edu.tr | E- Posta: genelsekreterlik@balikesir.edu.tr

(Form No: FR - ..., Revizyon Tarihi. ..

J/.../.... ; Revizyon No:..)




