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	Sınıf
	Onay

	Talep edilen işin sınıfı
	Periyodik bakım ve kontroller
	A
	

	
	Daire Başkanlığımız bünyesinde yapılan arıza / onarım işleri
	A
	

	
	Hizmet alımı kapsamında yapılan arıza / onarım işleri
	B
	



	Talep eden
	Keşif yapan
	Keşif tarihi

	
	
	… / … / 20…

	Birim
	
	Teknik personel – 1 
	

	Yazı no
	
	Unvanı
	

	Tarih
	
	İmza
	

	İlgili kişi
	
	Teknik personel – 2
	

	Unvanı
	
	Unvanı
	

	Telefon
	
	İmza
	



	Talep Edilen İş Tanımı

	
	

	A / Daire Başkanlığımız bünyesinde yapılan işler
	

	Görevlendirilen teknik personel
	Yapılan işe ait teknik detaylar arka sayfada açıklanacaktır.

	Adı Soyadı
	Unvanı
	İmza
	

	
	
	
	İşin başlama tarihi 
	…. / …. / 20….

	
	
	
	  İşin teslim tarihi     
	…. / …. / 20….

	
	
	
	
	



	İhtiyaç duyulan malzemeler
	Depoda
	Temin süresi
	Stok güncellemesi (√)
	Depo sorumlusu

	
	var
	yok
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	…. / …. / 20….
İmza
Adı Soyadı

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	



	B / Hizmet alımı kapsamında yapılan işler
	İşin başlama tarihi :                 /           / 2024

	
	İşin teslim tarihi     :                /           / 2024

	İşi teslim eden
	İşi teslim alan teknik personel

	Firma adı
	
	Adı Soyadı
	Unvanı
	İmza

	Adı Soyadı
	
	
	
	

	Telefon
	
	
	
	

	Kaşe ve İmza
	
	
	
	


Yapılan işe ait teknik detaylar arka sayfada açıklanacaktır.	
	
	UYGUNDUR.
…. / …. / 20…
Arıza Bakım Onarım Birim Sorumlusu





Önemli Notlar : 
1. Arıza / Onarım / Bakım / Kontrol işleri sürence tüm iş sağlığı ve güvenliği tedbirleri alınacaktır.
1. İlgili işin mevcut durumunu gösterir ve iş tamamlandıktan sonraki durumunu gösterir yeter sayıda fotoğraf çekilecektir.

	Yapılan işe ait teknik detaylar ve açıklamalar
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