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Gorev Unvam : Mimar - Miihendis

Bagh Bulundugu Amir - Yapi Isleri Sube Miidiirii

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Asagidaki konularda Daire Bagkani araciligiyla Kurum i¢i yazismalar1 hazirlamak:

Proje hazirlama,

Hak edis tanzimleri, projelere iligskin inceleme ve kesin hesaplar.

Fiyat tespitinde Daire Baskani araciligiyla yapilan yazigmalar yiiriitmek,

BAU yapilarimin mimari projeleri ile ilgili diger konularda Daire Baskani araciligryla Kurum disi
kisilerle, kurumlarla ve kuruluslarla yapilan yazigsmalar1 hazirlamak.

BAU yapilarinin mimari projeleri ile ilgili cesitli evraki ve dokiimani hazirlamak, projelerle ilgili her
tiirli belgeyi dosyalamak, arsivlemek.

Gorev alanina giren konularda Kurum igi ve /veya Kurum digi ilgili kisilerle telefon goriismelerini
yliriitmek, bilgisayar ortaminda iletisim kurmak.

YITDB biinyesinde yiiriitiilen giinliik faaliyetlerle ilgili olarak diizenlenen toplantilara katilmak.

Gorev alanina giren islerle ilgili glinliik faaliyetleri planlamak.

Gorev alanina giren giinliik isleri takip etmek.

Gorev alanina giren konularda kanunlan tiiziikleri ve yonetmelikleri diizenli olarak incelemek.

Ilgili kanunlarda, tiiziiklerde ve yonetmeliklerde meydana gelen degisiklikler konusunda Daire Baskanina
bilgi vermek ve Daire Bagkani’nin onay1 ve talimatlar1 konusunda gerekli diizenlemelerin yapilmasini
saglamak.

BAU ingaatlarinin mimari projeleriyle ilgili yillik faaliyet raporlarmi, fiziki gergeklesme ve ddeme
raporlarini hazirlamak.

Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

YOK/YOKAK tarafindan kalite siiregleriyle ilgili verilen gérevleri yerine getirmek.
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