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Baslangig
Ders Yiikii Bildirim Formlarinin (DYBF) her yartyilin basinda, ilgili llgili Ogretim Uyesi Ders Yiikii Bildirim
ogretim elemanlari tarafindan diizenlenerek Anabilim Dali Bagkanligina |« Formu
teslim edilmesi
Anabilim Dali Bagkanlig1 tarafindan imzalanan DYBF nin Enstitii / Bég;gﬁg?ag%i?m])ah Ders Yiikii Bildirim
Dekanlik / Yiiksekokula gonderilmesi Sekreteri Formu
A 4
Haftalik ders programina goére hazirlanan DYBF nin kontrol edilmesi Mali Tsler Ders Y'ii(l;rﬁmlliildirim
Mali Tsler
H
E
Her ayin sonu itibariyle kadrosunun bulundugu birimlerden 6gretim Faki.i.lte / Enstitli / izinli-Gérevli-Raporlu
iiyelerinin Izinli-Gérevli-Raporlu durumlarim gdsteren listenin Yuksekloll((ul / Formu
Enstitii / Dekanlik / Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokul gonderilmesi “Mes ¢
Yiiksekokul
* Sekreterlikleri
Enstitii / Dekanlik / Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokul Mali fsler
birimi tarafindan DYBF nin kontrolii ve her 6deme aymin 1-10’u Mali Isler Ek Ders Bor_d rosu/
P Puantaj
arasinda KBS ek ders modiiliine giris yapilmasi
L - Ek ders ticret
Ek ders ticret bordrosu / Aylik Danisman Listesi / Icmal ve Banka Dekan / Enstitii bordrosu
Listesinin ¢iktilar1 ile ‘Odeme emri belgesi’ hazirlanmasi, Miidiirii / M}iidih icmal ve Banka
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanmasi MYO)/ Mudur. _ Listesinin
Yardimeist / Mali Odeme emri belgesi
‘ Isler
N Odeme emri belgesi
Odeme emri belgesi ve eklerinin Tahakkuk evraki teslim listesi ile Mali isler Tahakkuk evraki

SGDB gonderilmesi

v

Bitis






