YABANCI DILLER YUKSEKOKULU HURDAYA
AYIRILAN MAL VE
MALZEMELERIN GIRIS-CIKIS ISLEMLERI IS AKISI

Dokiiman No iA.0012

flk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

00

Revizyon No

Is Akisg Adimlan

Malzemenin aliacag1 kurum/birime Taginir Istek yazisi
gonderilir.

Devir yoluyla alim
isleminden
vazgecilmesi.

Istek kabul edildi

mi? Hayir

Malzemeyi verecek olan kurum/birim tarafindan diizenlenen Devir-Cikis Taginir
Islem Fisi’nin malzeme ile birlikte birimimize génderilmesi.

Malzeme teslim alindiktan sonra, malzeme ile birlikte gonderilen Devir-Cikis
Tasmir Islem Fisi’nin imzalanmasi, Devir-Giris Tasinir Islem Figi’nin
diizenlenmesi ve imzalanmasi, bu belgelerin malzemeyi teslime eden

kurum/birime gonderilmesi.

Devir-Girig yoluyla alinan malzemelerin taginir gruplarina gére ambar kaydinin

yapilmast.

TUm iglemler sonucunda evraklarin birer suretinin islem yapilmak Uizere
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilmesi (10 giin i¢erisinde)
birer suretinin de dosyalanmas.

Sorumlu flgili Dokiimanlar

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme Taginir fstek

Yazis1 Gorevlisi

Devir-Cikis Taginir islem
Harcama Yetkilisi

Fisi Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi
Islem Tagmir Kay1t Yetkilisi

Devir-Cikis Tagimr
Fisi

Tasmir Islem Fisi

Tasnir Kayit Yetkilisi
Islem Tasiir Kontrol

Yetkilisi

Devir-Giris Tasinr
Fisi

Taginir Kayit
Yetkilisi Tasiur
Kontrol Yetkilisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Bilgisayar Isletmeni Yuksekokul Sekreteri

Madur




