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is AKISI
is Akas1 Sorumlu Tigili Dokiimanlar
Gelen Evraklarin isleme Alinmasi Evrak Kayl_t Kuruma génder”en
Personeli yazilar
A 4
Kuruma Hitaben Yazilmis Yazilar Tarayici ile Taranip EBYS Yiiksekokul Evrak
Sistemine Geldigi Yer, Tarihi ve Konusu Bilgileri Girilerek Sekreteri

Kay1t Edilir.

l

Sisteme Kayit Edilen Evraklar Gelen Evrak Yetkilisi
Tarafindan flgili Birime Sistemden Havalesi Yapilir

l

Sistem Uzerinden Havalesi Yapilan Evrakin Ash Gorevli
Personel Tarafindan {lgili Birime Teslim Edilir

Ilgili evrak islemi bittikten sonra

dosyalanip
arsivlenerek siire¢ sonlandirilir.

Gorevli Personel

Gorevli Personel

Birime gdnderilen
yazilar.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Bilgisayar Isletmeni Yuksekokul Sekreteri
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