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GOREV BILGILERI

Birim Burhaniye Meslek Yiiksekokulu

Adi1 Soyadi Midir Yardimcilar

Unvani

Bagl Oldugu Birim ve Birim Amiri Yiiksekokul- Miidiir

Bagli Birimler ve Kadrolar Yiiksekokul Tim Calisanlar:

Gorevde Olmadig1 Zaman Yerini Alacak Diger Miudiir Yardimcisi

Calisma Kosullari Normal Mesai

Calisma Saatleri 08:00-12:00/ 13:00-17:00
2547 sayil Yiikksekogretim Kanunu’'nda 6ngoériilen
liniversite birimlerinin akademik yonden

Gorevin Temel Fonksiyonu teskilatlanmasi isleyis, gorev, yetki ve
sorumluluklariyla, ilgili alt birimlerin tist birimlerle
olan iliskilerini yerine getirmek.

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR

e Yiiksekokulun egitim-68retim faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program ve
egitim-6gretim takviminin olusturulmasini saglamak,

e Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon ¢alismalarinin takibini
yapmak ve stiresi icinde sonuclandirilmalarini saglamak,

e Yiiksekokul degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiirtitmek ve Yiiksekokulun
stratejik planini hazirlamak,

e Dilek ve 6neri kutularinin diizenli olarak a¢ilmasini ve degerlendirmesini yapmak,

e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

Yiiksekokul biinyesinde boliim bazinda ders dagilimlarinin dengeli makul bir sekilde

yapilmasini saglamak,

Sosyal ve kilttirel faaliyetlerin diizenlenmesi ve koordinesini saglamak,

Ders ticret formlarinin diizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

Miudir olmadigl zamanlarda Mudirlige vekalet etmek,

ilgili kanun ve yénetmeliklerle verilen gérevleri ve Miidiir tarafindan verilecek diger

gorevleri yapmalk,

e Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Midtre kars1 sorumludur.

Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.
Adi-Soyadi Tarih Imza
Ogr.Gor.Dr. Alaattin IRDEM 10.02.2020
Ogr. Gor. lhan DEVECI 10.02.2020
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirtirliik Onay1
Nedime CIRIT Ali KULAHLI Prof. Dr. Mehmet Oguzhan ILBAN
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir
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