BALIKESIR UNIiVERSITESI Dokiiman No BURMYO - GT.011

BURHANIYE MESLEK YUOKSEKOKULU Ik Yayin Tarihi | 10.02.2020

GUVENLIK VE KORUMA BiRiMi GOREV Revizyon Tarihi

TANIMI Revizyon No
GOREV BILGILERI
Birim Burhaniye Meslek Yiiksekokulu
Adi Soyadi Guivenlik Personeli
Unvani
Bagli Oldugu Birim ve Birim Amiri Yiiksekokul Sekreteri
Bagl Birimler ve Kadrolar
Gorevde Olmadigl Zaman Yerini Alacak Dontistimli
Calisma Kosullari Normal Mesai
Calisma Saatleri 08:00-12:00/ 13:00-17:00
Gorevin Temel Fonksiyonu

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Nobet devir teslimleri ile ilgili deftere kaydetmek.

Burhaniye Meslek Yiiksekokulu'nda meydana gelen vukuath durumlar: tutanakla kaydetmek.
Koruma ve Giivenlik hizmetleri kapsaminda tutulan tutanaklar1 dosyalamak.

Kurum ici ve/veya kurum disi ilgili kisilerin, kurumlarin ve kuruluslarin yetkileri ile telefon
araciligiyla iletisim kurmak.

ilgili konularda kurum igi ve/veya kurum dist ilgili kisilerin kurumlarin ve kuruluslarin
yetkileri ile telsiz araciligiyla iletisim kurmak.

Burhaniye Meslek Yiiksekokulu birimlerindeki giinliik kimlik kontrollerini yapmak.

Giinliik olarak binalarin i¢ ve dis giivenligini saglamak.

Nobet yerlerinin temizligini yapmak.

Burhaniye Meslek Yiiksekokulu birimlerine gelen ziyaretcileri ilgililerle goriistiirmek ve
ziyaretci defterine kaydetmek.

Yiiksekokul Destek Hizmetleri, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Yiiksekokul Sekreteri ve Yiiksekokul Miidiiriine
karsi sorumludur

Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Adi-Soyadi Tarih Imza
Emrah OZKAYNAK 10.02.2020
Guvenlik
Ali YUKSEL 10.02.2020
Guvenlik
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiirtirliik Onay1
Nedime CIRIT Ali KULAHLI Prof. Dr. Mehmet Oguzhan ILBAN

Yiksekokul Sekreteri Mudir




