Dokiiman No KDYS.GT.0195
T.C. ilk Yaymn Tarihi | 19.03.2025
BALIKESIR UNIVERSITESI Revizyon Tarihi
TEKNiISYEN GOREV TANIMI Revizyon No 00
Sayfa No 11

ORGANIZASYONEL BIiLGILER

Birimi : Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
Kadro Unvam : Teknisyen

Gorev Unvam : Spor Hizmetleri Birimi Teknisyen
Bagh Bulundugu Amir : Daire Bagkam

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Baskanlik tarafindan yapilan diizenlemeler ¢ercevesinde verilecek gorevleri ve Daire Baskanligi
Hizmetlerini yerine getirmek ve yiriitmek

Gorev alani ile ilgili is ve islemleri seffaflik, hesap verilebilirlik ve katilimeilik anlayisi igerisinde yerine
getirmek

Aylik ig planini takip ederek, sorumluluk alani kapsaminda yer alan iglemleri yiiriitmek

Bagli birimlerde kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik kullanilmasini temin i¢in Kiiltiir ve sanat
faaliyetlerinde ihtiya¢ duyulan malzemeleri mevzuata uygun olarak temin etmek,

Rektorliik Makaminca uygun goriilen ve diger kamu kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenecek
etkinlikler ile ilgili tanitim afiglerinin ilan edilmesini saglamak.

Bina temizlik goérevlisi tarafindan yapilan isleri takip ve kontrol etmek, hasar/tadilat kontrolii yapmak,
olumlu/olumsuz rapor hazirlamak,

Havuzun kullanim 6ncesi hazirlik kontroliinii ve takibini yapmak

Havuzda gorevli alt personelin isleyisle ilgili yiikiimliilikklere uymasini saglamak ve kontrol etmek

Seans sonras1 havuzu, yeni ders ve seansa hazir hale getirmek,

Tesislerde bulunan her tiirlii demirbas ve sarf malzemeyi etkili, ekonomik ve verimli kullanmak
Baskanligin yapmis oldugu senlik, téren ve organizasyon gibi etkinliklerde gorev almak ve etkinlikler
icin gerekli hazirliklart yapmak.

Gin sonunda binayr terk ederken bilgisayar, yazici, vb. elektronik aletleri kontrol etmek; kapi ve
pencerelerin kapali olmalarini saglamak, gereksiz yanan lamba, a¢ik kalmis musluk vb. kapatmak.
Gorevleri arasinda bulunan bir isin, herhangi bir nedenle zamaninda veya tam olarak bitirilmeyecegi
durumlarda amirine bilgi vermek

Tesislerde kullanilacak malzemenin tespitini yaparak baskanliktan alim talebinde bulunmak.
Universitemiz Ogrencilerinin ve personelinin belirlenen programlar dogrultusunda Yar1 Olimpik

Yiizme Havuzundan faydalanmalarini saglamak.

Yar1 Olimpik Yiizme Havuzunda gerekli kimyasal ve temizlik kontrollerini takip etmek.

Yar1 Olimpik Yiizme Havuzunu kullanan &grenci ve personel sayilari istatistiklerini takip etmek

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
YOK/YOKAK tarafindan kalite siirecleriyle ilgili verilen gdrevleri yerine getirmek.
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