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ORGANIZASYONEL BIiLGILER

Birimi : Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
Kadro Unvam : Sef

Gorev Unvam : Spor Hizmetleri Birimi Sef

Bagh Bulundugu Amir : Daire Bagkam

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Gorev alani ile ilgili Kanun, Yonetmelik, Teblig, Genelge ve Talimatlar1 diizenli olarak takip etmek, ek ve
degisikliklerle ilgili iistlerini bilgilendirerek goriis ve onerilerde bulunmak ve uygulanmasini saglamak
Gorev alani ile ilgili is ve islemleri seffaflik, hesap verilebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde yerine
getirmek

Birimde yapilan yazismalarin “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimlerine uygun olarak yapilmasini saglamak,

Birime havale edilen yazilarin, talimatlar dogrultusunda zamaninda ve dogru olarak cevaplandirilmasi
Evraklarin standart dosya diizenine gore dosyalanmasi ve arsivlenmesi

Spor hizmetleri ile ilgili plan ve program hazirlayarak uygulanmaya konulmasi i¢in Daire Baskanina
sunmak,

Ogrencilerin bos zamanlarm degerlendirmek amaciyla gesitli alanlardan grup calismalari ve karsilasmalar
diizenlemek amaciyla Spor topluluklar1 kurmak,

Universitemiz Sportif etkinlikleri ¢ercevesinde Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullar1, Valilik, Biiyiik
Sehir Belediyesi, Karesi Belediyesi, Altieyliil Belediyesi ile diger yurt dis1 ve yurt i¢i kuruluslarla isbirligi
yaparak, bu alandaki c¢aligmalar1 yayginlastirmak, {niversiteyi temsilen Ogrencilerin yarigma ve
karsilagsmalara katilmalarini saglamak

Bagli birimlerde kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik kullanilmasini temin igin sportif faaliyetlerde
ihtiya¢ duyulan malzemeleri (esofman, forma, top, saglik cantasi vb.) mevzuata uygun olarak temin etmek,
Universitemiz Ogrenci Topluluklarinin etkinliklere hazirlanmalarinda spor salonlarmdan faydalanmalarini
saglamak.

Universitenin tiim spor, tesis ve malzemelerinin tek elden kullanilmasini, elemanlarin planl bir sekilde
calismalarini ve bir merkezden yonetilmelerini saglamak,

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginca yapilan her etkinligin web sayfasinda yer almasini saglamak ve
web sayfasi giincellemesini saglamak,

Rektorliik Onayi ile gergeklestirilen etkinliklerin duyuru amaglh diizenlenen davetiye, afis ve brosiirlerin
hazirlanmasi ve ilan edilmesini saglamak,

Rektorliik Makaminca uygun goriillen ve diger kamu kurum ve kuruluslart tarafindan diizenlenecek
etkinlikler ile ilgili tanitim afislerinin ilan edilmesini saglamak.

Universitemiz spor topluluklarinin ve takimlarmin sportif faaliyetlerini yapabilmeleri igin Fakiilte/
Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokullarinda gérev yapan 6gretim elemanlarindan veya kurum disindan branslari
uygun olanlar antrendr veya egitmen olarak Rektorliikk onayi ile gorevlendirmek ve ilgili kisilere bildirmek,
Rektorliik Onay1 ile gorevlendirilen antrendrlerin ve galistiricilarin puantaj ve is takiplerini yapmak,
Universitemizce miisabakalara katilacak takimlarimzin olusturulmas: icin Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokullarina se¢meler ile ilgili yazigmalar1 yapmak
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e Her yil geleneksel olarak diizenlenen Bahar Senlikleri kapsaminda Fakiilte/ Yiksekokul/ Meslek
Yiiksekokul 6grenci takimlari arasinda Rektorliik Kupasi ad1 altinda sportif miisabakalar diizenlemek
Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokul Idari ve Akademik Personel arasinda miisabakalar diizenlemek
Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu tarafindan diizenlenen miisabakalara katilimi saglamak,

Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu tarafindan diizenlenen miisabakalara ev sahipligi yapmak,

Birimle ilgili aylik/y1llik faaliyet raporlarini zamaninda teslim etmek,

Yapilan faaliyetlerin sayisal olarak ve biitce maliyetlerinin istatistiki bilgilerinin tutulmasini saglamak,

Daire Bagskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
YOK/YOKAK tarafindan kalite siirecleriyle ilgili verilen gorevleri yerine getirmek.

VEKALET VERECEGI KiSiLER : Bilgisayar Isletmeni —Sef




