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Gorev Unvam : Mali Isler Hizmet Birimi Sube Miidiirii
Bagh Bulundugu Amir : Daire Bagkam

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Gorev alam ile ilgili Kanun, Yo6netmelik, Teblig, Genelge ve Talimatlar diizenli olarak takip etmek, ek
ve degisikliklerle ilgili iistlerini bilgilendirmek ve uygulanmasini saglamak,

Gorev alani ile ilgili is ve islemleri seffaflik, hesap verilebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde yerine
getirmek,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar — destek unsuru olarak {ist yonetime bilgilendirme,
goriis ve Onerilerde bulunmak,

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belirlenen gdrevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak,

Birimde yapilan yazismalarin “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik”
hiikiimlerine uygun olarak yapilmasini saglamak

Daire Baskanligi biitce ¢aligmalari

Daire Bagkanligi biinyesinde mevzuat hiikiimlerince satinalma islemlerinin gergeklestirilmesi

Satinalma islemleri gerceklestirme gorevliligi

Personeli tarafindan yapilan islemleri mevzuata uygunlugunun kontrolleri

Daire Baskaninca verilecek gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi

Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

YOK/YOKAK tarafindan kalite siirecleriyle ilgili verilen gérevleri yerine getirmek.

VEKALET VERECEGI KiSILER : Sube Miidiirii




