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	ORGANİZASYONEL BİLGİLER



	Birimi
	: Uluslararası İlişkiler Araştırma ve Uygulama Merkezi Müdürlüğü

	Kadro Ünvanı
	: Doçent

	Görev Ünvanı
	: Müdür

	Bağlı Bulunduğu Amir 
	: Rektör



	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 



· Merkezi temsil etmek.
· Erasmus+ kapsamında program ülkelerinde yer alan üniversiteler ile yapılan ikili anlaşmaları imzalamak
· Merkezin ve bağlı birimlerin düzenli ve etkin çalışmasını sağlamak.
· Müdürlük birimleri ve program gruplarının da görüşünü alarak; bina, araç-gereç ve benzeri fiziksel ihtiyaçlar ile personel ihtiyaçlarını Rektörlüğe bildirmek.
· Rektörlük tarafından yapılan düzenlemeler çerçevesinde verilecek görevleri yerine getirmek ve yürütmek.
· Sorumluluk alanında çalışmalarla ilgili yazışmaları yürütmek.
· Aylık iş planını takip ederek, sorumluluk alanı kapsamında yer alan işlemleri yürütmek.
· Uluslararası ilişkiler konusundaki son gelişmeleri sürekli izlemek, sorumluluğunu üstlendiği işlemlerin iyileştirilmesine çalışmak ve bu konuda başkanlığa öneriler getirmek.
· Yönetim tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
· Erasmus+ Hareketliliğinin organizasyonu ve yürütülmesini sağlamak.
· Yabancı Uyruklu Öğrenci alımı organizasyonu ve yürütülmesini sağlamak.


	VEKALET VERECEĞİ KİŞİLER
	: Müdür Yardımcısı
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