Balikesir Universitesi

Elektrik Elektronik Muhendisligi Bolumu

Staj Uygulama Esaslari ve Isleyis Siireci

AQustos-2025




Icerik

Amag

Stajin Onemi

Staj Turler1 ve Suresi

Staj Basvuru Sureci

Staj Kurallari

Is Akis Semasl

Staj Sirasinda Dikkat Edilecekler
Staj Raporu ve Degerlendirme
S1k Sorulan Sorular

Iletisim Bilgileri

Kapanis

Balikesir Universitesi
Elektrik-Elektronik
Mihendisligi

Staj
Uygulama

Esaslari ve

Isleyis
Sureci

2

Agustos-2025
Balikesir




Balikesir Universitesi
Elektrik-Elektronik
Mihendisligi

Staj
Uygulama

Esaslari ve

Isleyis
Sureci

3

Agustos-2025
Balikesir

Amac

e Ogrencileri staj siireci hakkinda
bilgilendirmek

e Kurallari, 1sleyisi ve sorumluluklan
netlestirmek
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Stajin Onemi

e Teorik bilgilerin uygulamaya
aktarilmasi

e Sektor deneyimi kazanma

e Mezuniyet sart1 ve kariyer katkisi
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e Zorunlu / Gonullu staj

Staj Turler1 ve Suresi

ayrimi

-Bolumumuzde sadece 50 1s gunu zorunlu yaz
staj1 bulunmaktadir. Gonullu sta]
bulunmamaktadir.

Hangi donem yapilabileceqi
-Guz/Bahar ve Yaz donemlerinde haftada
(cumartesi dahil) en az uc¢ gun herhangi bir
devam zorunlulugu yok ise staj yapilabilir.

Hangi 1isyerlerinde kabul edildigi
-En az bir Elektrik-Elektronik Muhendisi (veya
YOK'un kabul ettii esdedger miuhendislikler)
bulunan isletmelerde staj yapilabilir.



Staj Basvuru Sureci
Basvuru belgeleri

Balikesir Universitesi
Elektrik-Elektronik .
Miihendislii e Ek-1 Zorunlu Yaz Stanp Kabul Formu

Guz, Bahar ve Yaz donemlerinde devam
zorunlulugu olmadigi durumlarda doldurulur.

Staj

STNIEINCEI ¢ -Fk-1A Donem Ici Zorunlu Staj Kabul Formu
Esaslari ve Guz, Bahar ve Yaz donemlerinde devam devam
Isleyis zorunlulugu olan ders kaydi var ise doldurulur.

Sureci

e Ek-2 Ogrenci-Isveren Staj Sozlesmesi
Ucret alinacaksa doldurulur.

6 e Ek-3 Ek-3 MF Staj ve Ucretlerine Issizlik Fonu
e Katki Listesi
i Bu belge excel ortaminda  doldurulur,

imzalanmasina gerek yoktur, dijitali kullanilir.




Staj Basvuru Sureci

Basvuru belgeleri /Ek-1 Zorunlu Yaz Staj1 Kabul
Formu

Balikesir Universitesi -
Elektrik-Elektronik N
Muihendisligi

BALIKESIR UNIVERSITES
MUHENDISLIN FAKULIESIDERANLICY
ZORUNLU STATRABUL FORARL
Ehigeavar Ortanunda ! Nécha Doddarslacaknn
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ILGILI MAKANA
in s R i slif Balimiinds & frezim géren ajabdakimlik bilgilent vecilen dfrencimizin mezun
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Staj Basvuru Sureci

Basvuru belgeleri /Ek-1A Dénem Ici Zorunlu Staj
Kabul Formu

Balikesir Universitesi e
Elektrik-Elektronik : '

MLHENDISLIK FARLLTESIDERKANLIQ
ZORUNLU STATRASLL FORMLU
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Ogrenci tarafindan imzalanur.

e g Rdaiihe i e o™ g
uxu«sswmmmmm
yekimlaklen kabul eeti fins 1ot aducizs. Balpe Soansdels
bupienic dofrs cldufans bildrir, iy yipecahm Smasas i)
e keallanss ovaaio, Sprecilk nfmns yispsne
Bighir mviem v Sdde kammnsahma, Sivenites ve
Slolivem adiza i1 b qaliyma segilerwepmi ax odenim

Tarik: imz

OCRENCININ
‘:ﬂhn)a::fc" L\*‘Zoz
s 3 Daha Once kabul edilen
Uygulama [e== o :
Defem Tk i ..
(Gan-Av- Y o . . . .
n:&u:?wau E-roita Adrest /lelalon OgrenC]' bl]'g]']'er]' yaZ]']'lr'
N
Esaslar] ve ST LA
Twiagioag o i,
Ad ;Itu Ofrec: DMM&\«QJSGI
H . Faaliyet Alan: SmBqlnuTmM
I $ I eyl s Telaton No Sta) Betly Taniki
Faks No Yapacap Staj Tort ve Gin Savas .
EFovt Adrai —} Firma tarafindan doldurulur.
e . Cabain Sayams [3 [N mu’
urecil £
T b Ueret Alsyor mu?(E /H) - (%)
' ] ISVEREN VEYA YETRILININ
Adi Sovadi
ey, Lny: . .
S i q Firma tarafindan imzalanir.

Agustos-2025
Balikesir

Staj komisyonu tarafindan
imzalanir

1- Ofrenci, sta) kabul formuans s5a) vapacah iy verindeki vetkdive onaviatarak Bélizn Web svfanndabelirtiles kurdina
gore staf bajlanpe tasthindan yimi (20) giim dnce tesliz eder. St formlanns belirtdlen stUre igerisinde teslim otmayen
Ofrenciler St yapamaz.

2-Staj yapacak djrenci Staj Kabul Formunda belirtti pén saynmdan fazla staj yapamaz
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Basvuru belgeleri /Ek-2 Ogrenci-Isveren Staj
Sozlesmesi

Bu belge ogrenci ucret alacaksa doldurulur, aksi durumda doldurulmaz!
Balikesir Universitesi EK2

STAN LCRE TLERINE ISSELLIR FONU BATRISE BILGL FORML

EI k | k—El k ronli k (Kamu kurum we kuruloglan bu kapsam degmdadr. )
e t e t 0 P302 Savih Meslekn Efvtin FKapunun Gecic Madde 12 - (Ek: 2022006 - 676448 md ) .../ 200...-
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'\ol: Kamu kurum ve kurulwslan bu kapsam dipndadir; Kamo korum ve knrulaglannda
staj vapan dgrenciler i |nh formun doldurulmasina gerek vokiur.

St d J %:m - Ogrenci bilgileri yazilur.
UyQUIama %"}I[Eﬂ'[msn E-peia

Oifrenci Ad Soyad Imes

Esas Ia rl Ve Staj harphganda firmadan ficret talep etmehievim. me._rﬂﬂmm

Staj Karphimda Sgrescire Goret Gdemesi vapup
Universitenizden iigili kanoms ghre hak talep

I $ I eyi S etmehieyiz -
ISLETME VE ZORUNLU STAJA AIT BEG*.‘LIR

Siireci —

E/FIRALA ADI
FIRMADA CALTSAN PERSONEL
BISTSAYTS

FIRMA TELEFON /FAX

Ogrenci tarafindan imzalanur.

Firma tarafindan imzalanir.

1

l

FIRMA ADRES Firma tarafindan doldurulur.

FIRMA BANKA SUBESIADI !

FIRAMA BANKA [BAN NO

9 STAJVERE ODENECEK UCRET

———— Ogrenci tarafindan imzalanir.
STAJ BASLAMA BITIS TARIHI 1

TOPLAMSTAS CUN SAYIST
Senjrer Ogrenei Ad Soymds Inrs

Agustos-2025
Balikesir

Firma tarafindan imzalanair.

NOT -Bu form dFrencive flrma targfmdan bargildd ircalonarak, Staf bitiminde dgrenci vaya firma
tarafindan Sdz konnaw ddeme iglemieri igin, Ofrencive Gerat SdendiFing dair banka dekorntmmn
mysta @ balikesir edi tr adresing e-posta wlagirriimas: ricas il

-Dekant pondermeyen isyererine Sdeme yamlomayacakir.

Staj bitiminde dekont
gonderimi yapilir.

V
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Bagvuru belgeleri /Ek-3 MF Staj ve Ucretlerine
Issizlik Fonu Katki Listesi

Bu belge excel ortaminda doldurulur, imzalanmasina gerek yoktur, dijitali
CEITCHAVWESICHN kullanilir!

Elektrik-Elektronik - |
Miihendisligi o . . —N—— ' | =
aegerts pry i S i yacalde s by o S bl o Bottr—aiae darirpal l__h_'__'.":':'.,,_-..-:.:__ﬂ

Sta;
Uygulama
Esaslari ve
Ek-1'deki bilgiler buraya girilir. Ek-2'deki bilgiler buraya girilir. Ek-2
doldurulmadiysa bu kisim bos birakilir

Isleyis
Sureci
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Staj Basvuru Sureci

Basvuru Tarihleri

e Staj basvurulari isletmelere yapilarak, staj yerinin
ayarlanmasi tamamen ogrenci
sorumlulugundadir.

e Staj yeri ayarlandiktan sonra basvuru belgeleri ile
sigorta basvurusu yapilir.

e Sigorta basvurusu staj baslamadan once en erken
1 ay, en ge¢ 10 gun Iicerisinde yapilmalidir.
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Staj Basvuru Sureci

Onay mekanizmasi

e Sigorta basvurusu bolum sitemiz uzerinden

cevrimicl olarak yapilmaktadir. Bu sebeple Ek-1
ve EKk-2 belgelerinin taranmasi gerekmektedir.
https://eem.balikesir.edu.tr/staj

Staj belgeler1 gerektigi durumlarda  staj
komisyonu tarafindan dijital veya 1slak imzal
olarak onaylanabilir. Bunun i¢in komisyonun
herhangi bir uyesi 1le 1letisime gecilebilir.

Komisyon 1mzasl olmadan sigorta basvurusu
yapilabilir.

Sigorta basvurusunun onayl bolum sitemizde
verilen duyuru sayfasindan takip edilmelidir.

https://eem.balikesir.edu.tr/sta]
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Staj Kurallar

Genel staj kurallarina bolum sitesinden ulasilabilir:
https://eem.balikesir.edu.tr/staj

CEINCHAVIWESICRN # Staj Siiresi ve Zamani

Elektrik-Elektronik
Mii hendisligi e Toplam zorunlu staj siiresi: 50 is gunu

e Baslangi¢: Stajlar Pazartesi ginu baglar.

e Baslangig tarihi: Sinav haftalan hari¢ her haftanin ilk pazartesi

Staj
Uygulama

e Dodnem ici staj: Haftada en az 3 gun (Cumartesi dahil olabilir, ancak devam zorunlulugu olmamal).

ESaSIarl ve # Mezuniyet Durumuna Goére

Isleyis
Sureci

e  Sadece staji kalan mezun adaylari ttim yil boyunca staj yapabilir (danisman onay! gerekli).

e FF’li (dersleri tamamlamis ama gegcmemis) mezun adaylari sinav haftalari disinda staj yapabilir.

# Basvuru ve Sigorta

e Sigorta basvurusu: Stajdan en ge¢ 10 giin 6nce, en erken 30 giin 6nce yapilmali.

e  Basvurular bolim sitesindeki linkten, gerekli belgeler ylklenerek yapilir.

13

e Belgelerde 6grenci ve igletme imzasi sart, staj komisyonu imzasi gerekmez.

AQUSTOS—ZOZS e SGK giris bildirgesi staja baglamadan 3 gtin 6nce e-posta ile gelir.
Balikesir



https://eem.balikesir.edu.tr/staj
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Staj Kurallar

Genel staj kurallarina bolum sitesinden ulasilabilir:
https://eem.balikesir.edu.tr/staj

s Belgeler ve Onay Siireci

Staj formlar1 hazidanip énce 6grenci tarafindan imzalanir.
isletme tarafindan doldurulup imzalanir ve kaselenir.
Onayli belgeler sigorta bagvuru ekranina yuklenir.

Staj defteri i¢cin bdlum sitesindeki taslak kullaniimali.

A Staj Kurallan

1 hafta =5 is ginu (Cumartesi ¢aligiliyorsa eklenir, belgede belirtiimeli).
ik Staj 4. yanyildan sonra yapilabilir.
isletmede mutlaka en az 1 Elektrik/Elektronik Miihendisi bulunmali.

2. sinif yazinda en fazla 30 is gunu staj yapilabilir. En az iki isletmede staj yapiimalidir.

Bir igsletmede minimum 10 giin staj yapilabilir. Iki farkli isletmede 15-35, 20-30, 1040 vb. glinlerde staj yapilabilir.

A Staj Defteri ve Teslim

Staj bitiminde bdlim sitemizde belirtilen forma staj defteri taranarak yiklenmelidir.
Mezun durumunda olanlar defterini hemen yukleyebilir.

Mezun olmavanlar icin bolim sitesinde ilan edilen tanh beklenir.


https://eem.balikesir.edu.tr/staj
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Is Akis Semasi

Staj icin sigorta basvuru asamalarina bolum
sitesinden ulasilabilir:

https://eem.balikesir.edu.tr/sta]

Belge ve Onay Sarect
Bagvury Zamankamas) Koetroly Gerekli Belgeleria indirfimesl ve Deldurulesas:
\ Uygun (29 g0n « 10 gon aras )\C Qﬂuumm’
rken [29 gunden nce)  Geg (10 gunden soara) Yikdeme: Staja baglamadan 29-00 gun Sace Belgeleria im2a Srech Sgorta Bagw Jmmwymwwmw lnrnast
oe--« o lghetme lean (m««s abny  Alnma: $1aJ0 baglamadan en 25 J gon once
Sigorta B-uv\.r Rranina Belgelerin Yullenmeyl 08S'ye Sta} Bligherinin Gérilmest

l

Stap Gergehlestirmen!

—

Staj Defrerl ve Staj Skl Fisinia Taranarak Yublenmes

Teslim: Geoel Kkalerde Belirtiien Tarblerde
Stajw Tamasstanmas


https://eem.balikesir.edu.tr/staj

Staj Sirasinda Dikkat
Edilecekler

Balikesir Universitesi

Elel\ljlt[;irtzlri]lgil;'iirginik e Isyeri disiplinine uyum
e Gunluk/haftalik rapor tutma

Staj |
SCOEINER © lletisim ve 1S guvenligi kurallan

Esaslari ve

Isleyis
Sureci
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Staj Defter1 ve Degerlendirme

defter1 guncel taslagi
mevcuttur.

https://eem .balikesir.edu.tr/staj

e Staj

e Staj defteri el yazisi ile veya bilgisayar ortaminda

doldurulabilir.
Staj defterinde fotograflar bulunmalidir.

e Her 1s gunu en az bir sayfaya yazilmali, sayfalar

1sletmedeki sorumluya imzalatilmalidir.

e Kucuk isletmelerde kisiden sorumlu EEM defteri

imzalamalidir.
e Buyuk 1isletmelerde
imzalayabilir.

insan kaynaklari

e Mezun durumundakilerin staj defter1 1 hafta

icerisinde 1incelenir.
¢ Mezun durumunda
duyuru yapildiginda

olmayanlarin
teslim

bolum sitemizde

defteri

defterleri
edilmelidir.
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Sikca Sorulan Sorular

Bolum sitemizde mevcuttur;
https://eem.balikesir.edu.tr/sta]

Staj Yeri ve Zamani: Staj yerinizi kendiniz bulmalisiniz. Staj bagvurulari igin belirli bir tarih olmamakla birdikte, stajin
herhangi bir Pazartesi baslamasi ve toplam en az 50 is guni olmasi gerekir. 50 gunlik staji en az iki farkh
Balikesir Universitesi isletmede tamamlayabilirsiniz, bir isletmede en az 10 gun staj yapma sarti vardir.
Elektrik-Elektronik Gerekli Belgeler: Bir isletmeden kabul aldiktan sonra doldurmaniz gereken belgeler sunlardir:

Muhendisligi e  Zorunlu Staj Kabul Formu (EK-1)
e Staj Ucretlerine Igsizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu (EK-2) (Eger Uicret alacaksaniz)
EK-3 (Excel formatinda)

Sigorta islemleri:

Staj
Uygulama

e  Okulunuzun sigorta girisinizi yapmasi i¢in belgelerinizi staja baglamadan en erken 30 giin, en ge¢ 10 giin 6nce
sigorta bagvuru ekranina yukle melisiniz.
e  Sigorta giris belgeniz, staj baglamadan 3 gilin dnce e-Devlet'e dusecektir. Bu belgeyi staja basladiginiz ilk gin

ES as Ia Il ve isletmeye teslim etmelisiniz.

H 5 Staj Defteri ve Onay:
Isleyis

e  Staj defterini okulun sitesinden indirip her is giintiine en az bir sayfa olacak sekilde doldurmalisiniz.
S u reC| e  Stajiniz bittikten sonra Staj Sicil Fisi'ni, sizden sorumlu kisiye onaylatip kapali zarfta teslim almalisiniz.
e  Staj defteri, Staj Kabul Formu ve Staj Sicil Fisi'ni Staj defteri teslim formuna ylklemelisiniz.

OBS ve Ders Durumu:

e  OBS'deki staj bagvurunuzun onaylanmamasi veya notunuzun girilmemis olmasi bir sorun teskil etmez. Bu islemler
staj defterini teslim ettikten sonra da yapilabilir.
e Igili ddnemde Staj defslerini segmelisiniz.

18

Ozel Durumlar:

AQUStOS—2025 e Haftada en az 3 gununlizde DZ olan dersiniz yoksa, donem iginde staj yapabilirsiniz.
e  Gonullu staj olanagl bulunmamaktadir; okul yalnizca 50 is guni igin sigorta girisi yapabilir.

Balikesir : L : . o -
e Staj yapacaginiz isletmede bir Elektrik/Elektronik Miihendisi bulunmasi sarttir.



https://eem.balikesir.edu.tr/staj

[letisim Bilgileri
gl Bolum Staj Komisyonu

Sl ¢ Doc. Dr. Ersin AKYUZ (Komisyon Bagkani)
SRS akyuz@balikesir.edu.tr

Staj e Dr. Ogretim  Uyesi Alp KARADENIZ
Uygulama akaradeniz@balikesir.edu.tr

Esaslari ve

EE
Sureci

e Doc. Dr. Haris CALGAN
haris.calgan@balikesir.edu.tr
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Balikesir Universitesi
Elektrik-Elektronik
Mihendisligi

Staj
Uygulama

Esaslari ve

Isleyis
Sureci
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Kapanis

Bugun ogrenci,
tadini ¢ikarin!

yarin muhendis.

Yolculugun
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