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İçerik
● Amaç
● Stajın Önemi
● Staj Türleri ve Süresi
● Staj Başvuru Süreci
● Staj Kuralları
● İş Akış Şeması
● Staj Sırasında Dikkat Edilecekler
● Staj Raporu ve Değerlendirme
● Sık Sorulan Sorular
● İletişim Bilgileri
● Kapanış
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Amaç
● Öğrencileri staj süreci hakkında 

bilgilendirmek
● Kuralları, işleyişi ve sorumlulukları 

netleştirmek
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Stajın Önemi
● Teorik bilgilerin uygulamaya 

aktarılması
● Sektör deneyimi kazanma
● Mezuniyet şartı ve kariyer katkısı
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Staj Türleri ve Süresi
● Zorunlu / Gönüllü staj ayrımı

-Bölümümüzde sadece 50 iş günü zorunlu yaz
stajı bulunmaktadır. Gönüllü staj
bulunmamaktadır.

● Hangi dönem yapılabileceği
-Güz/Bahar ve Yaz dönemlerinde haftada
(cumartesi dahil) en az üç gün herhangi bir
devam zorunluluğu yok ise staj yapılabilir.

● Hangi işyerlerinde kabul edildiği
-En az bir Elektrik-Elektronik Mühendisi (veya
YÖK’ün kabul ettiği eşdeğer mühendislikler)
bulunan işletmelerde staj yapılabilir.
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Staj Başvuru Süreci
Başvuru belgeleri

● Ek-1 Zorunlu Yaz Stajı Kabul Formu
Güz, Bahar ve Yaz dönemlerinde devam
zorunluluğu olmadığı durumlarda doldurulur.

● -Ek-1A Dönem İçi Zorunlu Staj Kabul Formu
Güz, Bahar ve Yaz dönemlerinde devam devam
zorunluluğu olan ders kaydı var ise doldurulur.

● Ek-2 Öğrenci-İşveren Staj Sözleşmesi
Ücret alınacaksa doldurulur.

● Ek-3 Ek-3 MF Staj ve Ücretlerine İşsizlik Fonu
Katkı Listesi
Bu belge excel ortamında doldurulur,
imzalanmasına gerek yoktur, dijitali kullanılır.
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Staj Başvuru Süreci
Başvuru belgeleri /Ek-1 Zorunlu Yaz Stajı Kabul 
Formu

Öğrenci bilgileri yazılır.

Firma tarafından doldurulur.

Firma tarafından imzalanır.

Öğrenci tarafından imzalanır.

Staj komisyonu tarafından
imzalanır
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Staj Başvuru Süreci
Başvuru belgeleri /Ek-1A Dönem İçi Zorunlu Staj 
Kabul Formu

Öğrenci bilgileri yazılır.

Firma tarafından doldurulur.

Firma tarafından imzalanır.

Öğrenci tarafından imzalanır.

Staj komisyonu tarafından
imzalanır

DZ olmayan günler işaretlenir.
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Staj Başvuru Süreci
Başvuru belgeleri /Ek-2 Öğrenci-İşveren Staj 
Sözleşmesi
Bu belge öğrenci ücret alacaksa doldurulur, aksi durumda doldurulmaz!

Öğrenci bilgileri yazılır.

Firma tarafından doldurulur.

Firma tarafından imzalanır.

Öğrenci tarafından imzalanır.

Firma tarafından imzalanır.

Öğrenci tarafından imzalanır.

Staj bitiminde dekont
gönderimi yapılır.
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Staj Başvuru Süreci
Başvuru belgeleri /Ek-3 MF Staj ve Ücretlerine 
İşsizlik Fonu Katkı Listesi
Bu belge excel ortamında doldurulur, imzalanmasına gerek yoktur, dijitali 
kullanılır!

Ek-1’deki bilgiler buraya girilir. Ek-2’deki bilgiler buraya girilir. Ek-2
doldurulmadıysa bu kısım boş bırakılır
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Staj Başvuru Süreci
Başvuru Tarihleri

● Staj başvuruları işletmelere yapılarak, staj yerinin
ayarlanması tamamen öğrenci

sorumluluğundadır.

● Staj yeri ayarlandıktan sonra başvuru belgeleri ile
sigorta başvurusu yapılır.

● Sigorta başvurusu staj başlamadan önce en erken
1 ay, en geç 10 gün içerisinde yapılmalıdır.
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Staj Başvuru Süreci
Onay mekanizması

● Sigorta başvurusu bölüm sitemiz üzerinden
çevrimiçi olarak yapılmaktadır. Bu sebeple Ek-1
ve Ek-2 belgelerinin taranması gerekmektedir.

https://eem.balikesir.edu.tr/staj

● Staj belgeleri gerektiği durumlarda staj
komisyonu tarafından dijital veya ıslak imzalı
olarak onaylanabilir. Bunun için komisyonun
herhangi bir üyesi ile iletişime geçilebilir.

● Komisyon imzası olmadan sigorta başvurusu
yapılabilir.

● Sigorta başvurusunun onayı bölüm sitemizde
verilen duyuru sayfasından takip edilmelidir.

https://eem.balikesir.edu.tr/staj
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Staj Kuralları
Genel staj kurallarına bölüm sitesinden ulaşılabilir:
https://eem.balikesir.edu.tr/staj

Staj Süresi ve Zamanı

● Toplam zorunlu staj süresi: 50 iş günü

● Başlangıç: Stajlar Pazartesi günü başlar.

● Başlangıç tarihi: Sınav haftaları hariç her haftanın ilk pazartesi

● Dönem içi staj: Haftada en az 3 gün (Cumartesi dahil olabilir, ancak devam zorunluluğu olmamalıı).

Mezuniyet Durumuna Göre

● Sadece stajı kalan mezun adayları tüm yıl boyunca staj yapabilir (danışman onayı gerekli).

● FF’li (dersleri tamamlamış ama geçmemiş) mezun adayları sınav haftaları dışında staj yapabilir.

Başvuru ve Sigorta

● Sigorta başvurusu: Stajdan en geç 10 gün önce, en erken 30 gün önce yapılmalı.

● Başvurular bölüm sitesindeki linkten, gerekli belgeler yüklenerek yapılır.

● Belgelerde öğrenci ve işletme imzası şart, staj komisyonu imzası gerekmez.

● SGK giriş bildirgesi staja başlamadan 3 gün önce e-posta ile gelir.

https://eem.balikesir.edu.tr/staj
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Staj Kuralları
Genel staj kurallarına bölüm sitesinden ulaşılabilir:
https://eem.balikesir.edu.tr/staj

Belgeler ve Onay Süreci

● Staj formları hazırlanıp önce öğrenci tarafından imzalanır.

● İşletme tarafından doldurulup imzalanır ve kaşelenir.

● Onaylı belgeler sigorta başvuru ekranına yüklenir.

● Staj defteri için bölüm sitesindeki taslak kullanılmalı.

Staj Kuralları

● 1 hafta = 5 iş günü (Cumartesi çalışılıyorsa eklenir, belgede belirtilmeli).

● İlk Staj 4. yarıyıldan sonra yapılabilir.

● İşletmede mutlaka en az 1 Elektrik/Elektronik Mühendisi bulunmalı.

● 2. sınıf yazında en fazla 30 iş günü staj yapılabilir. En az iki işletmede staj yapılmalıdır.

● Bir işletmede minimum 10 gün staj yapılabilir. İki farklı işletmede 15–35, 20–30, 10–40 vb. günlerde staj yapılabilir.

Staj Defteri ve Teslim

● Staj bitiminde bölüm sitemizde belirtilen forma staj defteri taranarak yüklenmelidir.

● Mezun durumunda olanlar defterini hemen yükleyebilir.

● Mezun olmayanlar için bölüm sitesinde ilan edilen tarih beklenir.

https://eem.balikesir.edu.tr/staj
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İş Akış Şeması
Staj için sigorta başvuru aşamalarına bölüm 
sitesinden ulaşılabilir:
https://eem.balikesir.edu.tr/staj

https://eem.balikesir.edu.tr/staj
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Staj Sırasında Dikkat 
Edilecekler
● İşyeri disiplinine uyum

● Günlük/haftalık rapor tutma

● İletişim ve iş güvenliği kuralları
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Staj Defteri ve Değerlendirme

● Staj defteri güncel taslağı bölüm sitemizde
mevcuttur.

https://eem.balikesir.edu.tr/staj
● Staj defteri el yazısı ile veya bilgisayar ortamında

doldurulabilir.
Staj defterinde fotoğraflar bulunmalıdır.

● Her iş günü en az bir sayfaya yazılmalı, sayfalar
işletmedeki sorumluya imzalatılmalıdır.

● Küçük işletmelerde kişiden sorumlu EEM defteri
imzalamalıdır.

● Büyük işletmelerde insan kaynakları defteri
imzalayabilir.

● Mezun durumundakilerin staj defteri 1 hafta
içerisinde incelenir.

● Mezun durumunda olmayanların defterleri
duyuru yapıldığında teslim edilmelidir.
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Sıkça Sorulan Sorular
Bölüm sitemizde mevcuttur:
https://eem.balikesir.edu.tr/staj
Staj Yeri ve Zamanı: Staj yerinizi kendiniz bulmalısınız. Staj başvuruları için belirli bir tarih olmamakla birlikte, stajın

herhangi bir Pazartesi başlaması ve toplam en az 50 iş günü olması gerekir. 50 günlük stajı en az iki farklı
işletmede tamamlayabilirsiniz, bir işletmede en az 10 gün staj yapma şartı vardır.

Gerekli Belgeler: Bir işletmeden kabul aldıktan sonra doldurmanız gereken belgeler şunlardır:

● Zorunlu Staj Kabul Formu (EK-1)

● Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formu (EK-2) (Eğer ücret alacaksanız)

● EK-3 (Excel formatında)

Sigorta İşlemleri:

● Okulunuzun sigorta girişinizi yapması için belgelerinizi staja başlamadan en erken 30 gün, en geç 10 gün önce

sigorta başvuru ekranına yüklemelisiniz.

● Sigorta giriş belgeniz, staj başlamadan 3 gün önce e-Devlet'e düşecektir. Bu belgeyi staja başladığınız ilk gün 

işletmeye teslim etmelisiniz.

Staj Defteri ve Onay:

● Staj defterini okulun sitesinden indirip her iş gününe en az bir sayfa olacak şekilde doldurmalısınız.

● Stajınız bittikten sonra Staj Sicil Fişi'ni, sizden sorumlu kişiye onaylatıp kapalı zarfta teslim almalısınız.

● Staj defteri, Staj Kabul Formu ve Staj Sicil Fişi'ni Staj defteri teslim formuna yüklemelisiniz.

OBS ve Ders Durumu:

● OBS'deki staj başvurunuzun onaylanmaması veya notunuzun girilmemiş olması bir sorun teşkil etmez. Bu işlemler 

staj defterini teslim ettikten sonra da yapılabilir.

● İlgili dönemde Staj defslerini seçmelisiniz.

Özel Durumlar:

● Haftada en az 3 gününüzde DZ olan dersiniz yoksa, dönem içinde staj yapabilirsiniz.

● Gönüllü staj olanağı bulunmamaktadır; okul yalnızca 50 iş günü için sigorta girişi yapabilir.

● Staj yapacağınız işletmede bir Elektrik/Elektronik Mühendisi bulunması şarttır.

https://eem.balikesir.edu.tr/staj
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İletişim Bilgileri
Bölüm Staj Komisyonu
● Doç. Dr. Ersin AKYÜZ (Komisyon Başkanı)

akyuz@balikesir.edu.tr

● Dr. Öğretim Üyesi Alp KARADENİZ
akaradeniz@balikesir.edu.tr

● Doç. Dr. Haris ÇALGAN
haris.calgan@balikesir.edu.tr
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Kapanış
Bugün öğrenci, yarın mühendis. Yolculuğun
tadını çıkarın!
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