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[bookmark: _Toc183042676]ÖNSÖZ 
Balıkesir Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü tarafından 2011 yılında hazırlanıp 2016 yılında güncellenen tez yazım kuralları günümüz akademik koşullarının getirdiği değişiklikler göz önüne alınarak 2024 yılında yeniden hazırlanmıştır. Balıkesir Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Anabilim Dallarında hazırlanacak olan Dönem Projesi, Yüksek Lisans ve Doktora tezlerinin yazımında standardı sağlamak, uyulması gereken esasları ve biçimsel nitelikleri belirlemek ve örneklemek amacıyla düzenlenmiştir. Bu kılavuz, yazarların tezlerini bilimsel sunum ilkelerine uygun bir biçimde hazırlamalarına dair bir yol gösterici olarak algılanmalıdır. Her anabilim dalı kendi içinde akademik farklılığın getirmiş olduğu bir zenginliğe sahip olduğu için, kılavuzda belirtilen temel kurallara (yazım biçimi, kapak sayfaları ve benzeri gibi aşağıda yer alan bilgilere) uymak koşulu ile yazarlar kendi anabilim dallarının akademik farklılıklarından gelen çeşitliliği bütünlükten uzaklaşmadan tezlerine uygulayabilirler. 
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1. [bookmark: _Toc183042677]TEZİN BİÇİMSEL ÖZELLİKLERİ
Bu bölümde tez yazımında kullanılacak kâğıdın ve yazıların niteliği, sayfa düzeni, satır aralıkları, sayfaların numaralandırılması, bölüm ve altbölüm başlıkları, değinmeler (metin içinde kaynak gösterimi), alıntılar, ara ve dipnotlar, kısaltmalar ve sembollerle ilgili ilkeler örneklerle açıklanmıştır.

[bookmark: _Toc183042678]1.1 Kullanılacak Kâğıdın Niteliği
Tezler, A4 (210x297) standardına uygun en az 80, en çok 100 gr/m2 birinci hamur beyaz kağıtlara, kâğıdın tek yüzü kullanılarak yazılır.

[bookmark: _Toc183042679]1.2 Sayfa Düzeni
Tezler, sayfa düzeni dikey yönlendirilmiş olarak yazılır. Yazımda, her sayfanın sol kenarından 3 cm, diğer kenarlardan ise 2,5 cm kalacak şekilde boşluk bırakılır. 

Tez metninde, satır sonlarında hece bölmesi yapılmamalı ve tez metninin yazımı iki yana yasla düzeninde olmalıdır.

Tüm tez yazımında paragraf ayarları altında bulunan aralık kısmındaki önce ve sonra seçenekleri 0 nk olarak ayarlanmalıdır.

[bookmark: _Toc183042680]1.3 Sayfa Numaralanması
Numaralama sayfanın altında ve ortalanmış olarak verilir. Sayfa numaralarının boyutu 10 pt olmalıdır (tez metninin yazım tipi ile aynı olmalıdır). 

Kabul ve onay sayfası, etik beyan, araştırma fonu desteği, özet, abstract, içindekiler, şekiller, tablolar, semboller, kısaltmalar ve önsözü belirten sayfalar (i, ii, iii...) şeklinde küçük harf Romen rakamları ile, giriş bölümüyle başlayan diğer sayfalar ise (1,2,3,…) şeklinde rakamlar ile numaralanır. 

Sayfa numaraları yanında parantez veya çizgi gibi işaretler kullanılmamalıdır.

[bookmark: _Toc183042681]1.4 Anlatım
Yazımda olabildiğince açık ve yalın bir anlatım yolu izlenmeye çaba gösterilir. Anlatım, üçüncü tekil şahıs ağzından, mümkünse edilgen (pasif) biçimde yapılır. Kısa ve öz cümleler kullanılır.

Tez yazımında Türk Dil Kurumu’nun önerdiği Türkçe yazım kurallarına dikkat edilmelidir. 

[bookmark: _Toc183042682]1.5 Kullanılacak Yazıların Niteliği
Tezler bilgisayarla Times New Roman yazı karakteri kullanılarak yazılır. Noktalama işaretlerinden sonra bir vuruşluk (bir boşluk) ara verilmelidir. Kullanılacak karakterler şöyle seçilir;

İç kapakta tez adı                                14 pt (koyu)
Bölüm başlıklarında                            14 pt (koyu)
Alt Başlıklar                                         12 pt (koyu)
Tez metninde                                       12 pt
Tablolarda                                            En fazla 12 en az 8 pt
Alıntılarda ve dipnotlarda                    10 pt
Şekil ve tablo açıklama yazılarında     12 pt

[bookmark: _Toc183042683][bookmark: _Toc380417807][bookmark: _Toc380422540][bookmark: _Toc382940372][bookmark: _Toc386614887]1.6 Paragraf Düzeni ve Satır Aralıkları
Tez metninde satır ve paragraflar sayfanın sol kenarından başlamalıdır. 

Metin iki yana yaslı yazılmalıdır.

Tez metninin yazımında 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. 

Kabul ve Onay sayfası, Etik Beyan, Destekleyici Kuruluş Beyan Sayfası, Özet, Abstract, İçindekiler, Şekil Listesi, Tablo Listesi, Sembol ve Kısaltma Listesi, Önsöz ve Teşekkür yazımında tek satır aralığı kullanılmalıdır.

Şekil-Tablo öncesinde	, Şekil-Tablo açıklaması ile Şekil-Tablo arasında, Şekil-Tablo açıklama satırları arasında, Şekil-Tablo açıklamasından sonra	, alıntı öncesi ve sonrasında, alıntı satırları arasında, dipnot satırları arasında tek satır aralığı kullanılmalıdır. 
[bookmark: _Toc183042684]1.7 Başlıklar
Bütün ana bölümler yeni bir sayfadan başlamalıdır. 

Tüm başlıklar sayfanın sol kenarından başlamalıdır.

Tezin birinci derece bölüm (ana bölüm) ve alt bölüm başlıkları numaralandırılmalıdır. 

Ayrıca ana bölüm başlığına numara verildikten sonra nokta konulmalı, alt bölüm başlıklarında ise numara verildikten sonra nokta konulmamalıdır. Ana bölüm başlıkları bağlaçlar dahil büyük harfle, ikinci derece başlıklar bağlaçlar hariç her sözcüğün ilk harfi büyük olarak yazılmalıdır. Üçüncü derece ve dördüncü derece başlıklarda ilk harf büyük diğer harfler küçük olarak yazılmalıdır. Beşinci ve daha büyük dereceli alt başlık numaralandırılması yapılmamalıdır. 

Ana bölüm ve altbölüm başlık uzunlukları bir satırı geçtiği durumlarda ilk satırdaki harf hizasında olacak şekilde 1,5 satır aralığında ikinci satır başlamalıdır.

Ana bölüm başlığından sonra ve alt bölüm başlığından sonra boşluk bırakılmamalıdır. 

Alt bölüm başlığından önce 1,5 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Eğer ana başlıktan hemen sonra metin yazılmadan alt başlık geliyor ise boşluk bırakılmamalıdır. 

[bookmark: _Toc183042685]1.8 Atıflar
Metin içindeki atıflar yazarın soyadı ve kaynağın yayım tarihiyle yapılmalıdır. Gerekiyorsa, takılar yayın yılına değil, yazar soyadına yapılmalıdır. Atıflarda şu üç yol izlenebilir:

· Eğer geniş bir ağaç türü çeşitliliği varsa, %5’e kadar azalan büyüme oranları dikkate alınabilir (Özcan, 2024).
· Özcan (2024), çok çeşitli ağaç türleri kullanıldığında %5’e kadar düşen büyüme oranlarının önemli olabileceğini ifade etmektedir.
· Özcan’a (2024) göre, geniş ağaç çeşitliliği olduğunda %5’e kadar azalan büyüme oranları dikkate alınabilmektedir.

Değinmelerde şu değişik durumlarla karşılaşılabilir.

Tek yazarlı kaynağa değinme: Yukarıdaki örneklerden birine uyulmalıdır.

[bookmark: _Hlk192239557]İki yazarlı kaynağa değinme: Türkçe kaynakta yazar soyadları arasına “ve”, yabancı kaynakta ise ilgili yabancı dildeki karşılığı konulmalıdır.

· (Sertkaya ve Köybaşı, 2022)
· (Abubackar and Kennes, 2020)

[bookmark: _Hlk192239537]İkiden fazla yazarlı kaynağa değinme: Türkçe kaynaklarda ilk yazarın soyadından sonra “vd”, yabancı kaynakta “et al.” kısaltması kullanılır.

· (Türker vd., 1990)
· (Agrahari et al., 2021)

Aynı anda birden fazla kaynağa değinme: İki kaynak arasında noktalı virgül kullanılır.

· (Yaman, 1990; Bozkurt vd., 1995)
· (Smith et al., 2000; Johnson, 1998)

Aynı yazarın değişik tarihlerdeki yayınlarına aynı anda değinme: Değişik yayınların tarihleri arasına virgül konulmalıdır.

· (Cantürk, 1985, 1987)

Aynı yazara ve aynı yıla ait iki kaynağa değinme: Yayın tarihinden sonra sırasıyla a,b,... harfleri kullanılır. 

· (Aydın, 1990a; 1990b)

Bir kaynak içinde değinilen diğer bir kaynağa değinme: Önce ilk kaynağa değinilir, daha sonra ilk değinmeyi yapan yazar belirtilir. Değinme şu değişik biçimlerde olabilir:

· Kara’ya (1985) göre, bitki türlerinin çeşitliliği, ekosistem sağlığı açısından önemli bir gösterge olmuştur (Demir, 1995).
· Ekosistem sağlığında önemli bir gösterge, bitki türlerinin çeşitliliğidir (Kara, 1985; Demir’den,1995).
· Demir (1995), Kara’ya (1985) atfen, ekosistem sağlığı açısından önemli bir ölçütün bitki türleri çeşitliliği olduğunu belirtmektedir.

Bir kaynak içinde geçen, ancak, ilgili yayının bilinmediği kaynağa değinme.

· Kara’nın, ekosistem sağlığında, bitki türlerinin çeşitliliğinden faydalandığı bilinmektedir (Demir, 1995).

Sözlü ve yazılı görüşmeye değinme: Görüşme yapılan kişinin ilk adının baş harfi de yazılmalı ve aşağıdaki örneklerden birisine uygun olmalıdır. Gerekiyorsa, görüşülen kişi ya da kişiler hakkında dipnot olarak aydınlatıcı bilgiler verilebilir.

· (Beyoğlu, 1995, sözlü görüşme)
· (S. Akbulut, 1982, yazılı görüşme)
· G. Küçükefe’ye göre (1990, sözlü görüşme) ilk yerli üreticiler...

Değinilen ya da izleyen sayfalarda yer alan resimlemelere değinme: Aşağıdaki örneklerden birine uygun olmalıdır:

· Güneş ışığının ters yönündeki yansımaları olumludur (Şekil 3.1).
· Güneş ışığı hareketinin ters yönündeki yansımaları (Şekil 3.1) olumludur.
· Olumlu yansımalar Şekil 3.1’de gösterilmiştir.
· Şekil 3.1’deki yansıma için olumlu yön...
· Veriler arasında istatistiksel analiz de gerçekleştirilmiştir (Tablo 5.2).
· Veriler arasındaki istatistiksel analiz sonuçları (Tablo 5.2) ilişkinin varlığını göstermektedir.
· Veriler arasındaki istatistiksel analiz sonuçları Tablo 5.2’de sunulmuştur.

Daha önce değinilmiş, önceki sayfalarda yer alan resimlemelere değinme. Bu durumda örneklerde görüleceği üzere “Bakınız” anlamında “Bkz.” kullanılmalıdır.

· (Bkz. Şekil 1.3) 
· (Bkz. Tablo 3.5)

Bir başka yayından alınan bir resimlemeye değinme: Resimlemeye ilişkin açıklamadan sonra ilgili yayına değinilmelidir. 

· Şekil 2.2 kesikli seri üretim tipleri (Sevinç’ten 2001)

Web sitelerinden elde edilen kaynaklara değinme:

Web sitesinden elde edilen kaynağın yazar(lar)ı ve yayınlandığı tarih biliniyorsa, metin içinde kaynağa değinme, önceki paragraflarda açıklanan tek yazarlı kaynağa değinme, iki yazarlı kaynağa değinme, ikiden fazla yazarlı kaynağa değinme şeklinde yapılmalıdır. 

Bu tür kaynaklar için, Kaynaklar sayfasında yine yazar(lar)ın soyadına göre sıralama yapılmalı ve kaynağın Internet adresi(URL adresi) ve kaynağa en son erişilen tarih belirtilmelidir. Örneğin;

· Kara, A. “Tarımda Sürdürülebilir Uygulamalar”, http://www.example.com/tarim/surdurulebilir.pdf (2020) (Erişim tarihi: 15 Nisan 2021)
kaynağına metin içinde; 

(Kara, 2020) şeklinde değinilmelidir.

Eğer ulaşılan kaynağın yayın tarihi bilinmiyorsa, metin içinde yazarın soyadı veya yayınla ilgili kurum ve erişim yılı belirtilerek değinilmelidir. Örneğin;

· Smith, J. “Enerji Verimliliği: Geçmiş, Bugün ve Gelecek”, http://www.energy.org/Enerji_Verimliligi.pdf (Erişim tarihi: 15 Mayıs 2021)
kaynağına, metin içinde;

(Smith, J, 2021) şeklinde değinilmelidir.

Örneğin;
Tarım Bakanlığı, “Ürün ve Hasat İstatistikleri”, http://www.tarimbakanligi.gov.tr/istatistikler/urun-hasat.aspx (Erişim tarihi: 15 Temmuz 2022)
[bookmark: _Toc529392524]kaynağına, metin içinde; 

[bookmark: _Toc529392525](Tarım Bakanlığı, 2022) şeklinde değinilmelidir.

Benzer şekilde;
Ankara Üniversitesi, “Ankara Üniversitesi'nde Öğrenci Değişim Programları”, http://www.erasmus.ankara.edu.tr/ogrencidegisimi.htm (Erişim tarihi: 12 Eylül 2021)
kaynağına, metin içerisinde;

(Ankara Üniversitesi, 2021) şeklinde değinilmelidir.

[bookmark: _Toc183042686]1.9 Kısaltmalar ve Semboller
Çok gerekli durumlarda standart kısaltmalar dışında kısaltmalara gidilebilir. Yapılan kısaltma veya kullanılan sembol ilk geçtiği yerde parantez içinde ve yalnızca bir kez açıklanmalıdır. Yabancı dilde bilinen ve sık kullanılan kısaltmalar öncelikle Türkçe karşılığı verilerek parantez içinde özgün ismi ve kısaltması ile belirtilmelidir. Örnek; Beyaz Kan Hücreleri Sayısı (White Blood Cell Count - WBC)

Kısaltma ve semboller “Kısaltma Listesi”, “Sembol Listesi” ya da “Kısaltma ve Sembol Listesi” başlığı altında özel bir sayfa olarak “Tablo Listesi” nden sonra verilmelidir.

Standart kısaltmaların ve birim gösteren kısaltmaların sonuna nokta konulmaz.

Birden fazla sözcüğün baş harfleri kullanılarak yapılan kısaltmalarda her sözcüğün baş harfi alınır, harfler arasına nokta konulmaz (TÜBİTAK, NATO, DSİ, MTA, AET, UNESCO gibi).

[bookmark: _Toc183042687]1.10 Ara Notlar
Ara notlar iki virgül arasında, parantez içinde, kesme içinde veya iki tire arasında verilebilir. 
· Sınırsız enerji kullanımındaki bu yaklaşımda, Smith yöntemine göre, verimlilik oranı daha olumsuzdur.
· İnovasyon yönetiminde çözüme sezgisel yaklaşım (özellikle büyük ya da karmaşık yeniliklerde) en uygun sonucu vermeyebilir.
· Bilimsel ve kesinleşmemiş bir teori olarak bu ilişki “Einstein ve Hawking teorisine göre” son derece tartışmalıdır.
· Adaptasyon ilkesi -ki Lamarck onu henüz bilmiyordu- ekoloji literatürüne sonradan girmiştir.

[bookmark: _Toc183042688]1.11 Alıntılar
Bir başka kaynaktan aynen aktarılmak istenen bir bölüm varsa alıntı tırnak içinde “Arial” yazı karakterinde ve 10 pt büyüklüğünde olacak şekilde yazılmalıdır.

· ...Deney sayısı arttıkça elde edilecek bulgular daha güvenilir hale gelmekte ve örneklemin gerçek özelliklerine yaklaşmaktadır. Yılmaz (1985) bu konuda şöyle demektedir:

“Çok sayıda deneye dayanıyorsa %30'a kadar düşen bir başarı oranı bile anlamlı sayılabilir. Buna karşın az sayıda deneye dayanılarak elde edilmiş bir başarı oranının güvenilir sayılabilmesi için rastlantılardan kaynaklanmayacak kadar yüksek olması gerekir.”

[bookmark: _Toc183042689]1.12 Dipnotlar
Dipnotlar birkaç satırı geçmemelidir.

Her sayfa için “1” den başlanarak numaralanmalı ve ilgili kelimenin üstünde üst indis olarak verilmelidir. Geçtikleri sayfa içinde sırasıyla 1 ,2 ,3, … biçiminde belirtilmelidir. Yazımda 1 satır aralığı kullanılırken, harf büyüklüğü 8pt-10pt olmalıdır. 

Metnin bulunduğu sayfanın altına, metinden 1 satır aralığı boşluk bırakıldıktan sonra soldan sağa sayfanın tamamı boyunca çizilen sürekli bir çizgi ile ayrılmalıdır. Ayrıca sürekli çizgiden 1 satır aralığında dipnot yazımına başlanmalıdır. 

Dipnot, sayfanın metin yazım alanı içinde kalmalı, sayfanın alt kenarında bırakılması gereken 2,5 cm’lik boşluğa kesinlikle taşmamalıdır. 

Dipnotun ilk satırı sol kenardan dipnot numarası ile başlatılmalıdır. 

İki dipnot boşluk bırakmadan 1 satır aralığında yazılmalıdır. Sayfada birden fazla dipnot kullanılmışsa sayfa içindeki sırasına göre sıralanmalı ve her sayfadaki dipnotlar önceki sayfalardan bağımsız olarak numaralanmalıdır. 

Dipnotlar kaynak göstermede kullanılmamalı ve sadece özel açıklama veya tanımlamalar için kullanılmalıdır.

[bookmark: _Toc183042690]1.13 Denklemler
Denklemler metin içerisinde ortalanarak yazılmalı, denklem numarası ise sağa dayalı olmalıdır. 
 
Denklemlerle metin arasında 1 satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Denklemlerin yazımında 1 satır aralığı kullanılmalıdır. 

Denklemler gerekli olması durumunda her ana bölümde (ilk sayı ana bölüm numarası olmak üzere) “1” den başlayarak, alt bölümlerin numaraları önemsenmeden, ardışık numaralandırılmalı ve bu numara parantez içinde sayfanın sağına hizalanacak biçimde yazılmalıdır. Örneğin 3. Bölümün 10. denklemi (3.10) biçiminde yazılmalıdır.

Tek satıra sığmayan uzun eşitlikler yazar tarafından uygun yerlerinden bölünebilir. Bu durumda satırlar arasında 1 satır aralığı olmalı ve eşitlik numarası eşitliğin son satırında yer almalıdır.






2. [bookmark: _Toc183042691]ŞEKİLLER, TABLOLAR VE RESİMLER 
Şekiller, tablolar ve resimler (ŞTR) metin içerisinde ortalanmalı ve mümkünse metinde sözü edilen sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalıdır. 

Taşma durumunda olan ŞTR ya küçültülmeli veya “EKLER” başlığı altında sunulmalıdır. 
Bir sayfadan uzun olan ŞTR tez metni içinde bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna göre bölünerek sonraki sayfada verilebilir. Örneğin, şekil numarası aynı kalmak üzere, parantez içerisinde numaradan sonra “devam” ibaresi yazılarak verilmelidir. Örneğin “Şekil 3.4 (devam)”. 

ŞTR’den önce, ŞTR adından önce ve sonra tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. ŞTR metin içine yerleştirilirken mutlaka ŞTR’den önce atıfta bulunulmalıdır. 

Numaralama ve açıklama şekil ve resim altına, tabloların ise üst kısmına yazılmalıdır. İlk rakam (eklerde ilk harf) şeklin, tablonun veya resmin yer aldığı bölümün numarası, ikinci rakam ya da rakamlar o tablo, resim veya şeklin bölüm içindeki sıra numarası olmak üzere, ardışık bir şekilde numaralama yapılmalıdır. Alt bölümlerin numaraları önemsenmemelidir. 
Örneğin 3. Ana Bölümün 6. şekli “Şekil 3.6” veya Ek A Bölümünün 3. Tablosu “Tablo A.3” biçiminde yazılmalıdır. 

Genel olarak açıklamaların yazım boyutu 8-12pt arasındadır. 

Şekil, tablo ve resimlerin açıklaması, numaradan sonra iki nokta konarak ve bir karakter boşluk bırakılarak, yalnızca baştaki sözcüğün ilk harfi büyük, öteki sözcükler küçük harfli olacak şekilde sayfa ortalanarak yazılmalıdır. Örneğin “Şekil 3.2: Aaaa aaaaa aaaaaa aaaa.” 
Açıklamaların alt satırlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diğer satırlar şekil, tablo veya resim kelimelerinin ve numarasının bitiminden itibaren hizalandırılmalıdır. 

Birbiriyle ilgili üç veya daha fazla resimlemenin aynı sayfada bulunması gerekiyorsa, her birisine sırasıyla (a), (b), (c), ... harfleri konulmalı, hepsine birden tek bir tablo veya şekil numarası verilmeli ve ayrı ayrı açıklanmalıdır. Örneğin, Şekil 4.2: Yyyy yyyyy yyyy a) Zzzzz zzzz, b) Tttt tttt tttt, c) Uuuuu uuuu. 

Tablo açıklamaları tablonun üstünde olmalıdır. Şekil açıklamaları şeklin altında olmalıdır.

[bookmark: _Toc20299719]Tablo 2.1: Tablolar metin içerisinde ortalanmalı ve mümkünse metinde sözü edilen sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalıdır

	Sütun 1
	Sütun 2
	Sütun 3

	Data 1
	Data 2
	Data 3

	Data 4
	Data 5
	Data 6

	Data 7
	Data 8
	Data 9

	Data 10
	Data 11
	Data 12

	Data 1
	Data 2
	Data 3

	Data 4
	Data 5
	Data 6

	Data 7
	Data 8
	Data 9

	Data 10
	Data 11
	Data 12

	Data 10
	Data 11
	Data 12



Tablo 2.1 (devam)
	Sütun 1
	Sütun 2
	Sütun 3

	Data 1
	Data 2
	Data 3

	Data 4
	Data 5
	Data 6

	Data 7
	Data 8
	Data 9

	Data 10
	Data 11
	Data 12

	Data 1
	Data 2
	Data 3

	Data 4
	Data 5
	Data 6

	Data 7
	Data 8
	Data 9

	Data 10
	Data 11
	Data 12

	Data 10
	Data 11
	Data 12



















3. [bookmark: _Toc183042692]DIŞ KAPAK, TESLİM, DÜZELTME VE CİLTLEME
[bookmark: _Toc183042693]3.1 Dış kapak
Tezlerde Enstitü web sayfasında bulunan standart dış kapak kullanılmalıdır. Tez başlığında bilimsel isim, tür adı var ise binominal isimlendirme kuralı uygulanmalıdır.

[bookmark: _Toc183042694]3.2 Tez Sürecinde Yapılması Gereken İşlemler
Savunma Sınavı Öncesi 

Danışman tarafından kontrol edilen tez ve kontrol onay formu fbe@balikesir.edu.tr adresine öğrenci veya danışman öğretim üyesi tarafından word formatında gönderilir. “Lisansüstü Programlarda Tez Yazım Kontrol Formu” FBE Tez yazım kurallarına uygun olduğu tespit edilen tezin word (doc/docx) veya taranabilir pdf formatındaki dosyası fbe.tez@balikesir.edu.tr adresine öğrenci veya danışman öğretim üyesi tarafından gönderilir. 

Tezi yazım kurallarına göre uygun bulunan ve TURNİTİN intihal raporu alınmış olan öğrenci, tezin ve TURNİTİN intihal raporunun DOC/PDF uzantılı dosyalarını içeren CD’leri danışmanına teslim eder. 

Danışman Öğretim Üyesi, bu süreçleri tamamlayan lisansüstü öğrencisi için Tez Savunma Sınav Tarih ve Jüri Öneri Formunu Anabilim Dalı aracılığı Enstitüye gönderir.  

Savunma Sınavı Sonrası 

Jüri üyelerinin belirlediği düzeltmeler varsa bu düzeltmeler en geç bir ay içerisinde tamamlandıktan sonra tezin bir kopyası ciltlenmemiş halde enstitüye teslim edilerek “FBE Tez Yazım Kuralları”na göre uygunluğunun kontrolü yapılır. Bu kontrol işlemleri tezlerde hata kalmayıncaya kadar devam edilmesi gereken bir süreçtir. 

Tez savunma sınavı sonrasında “Yüksek Lisans/Doktora İntihal Raporu Beyan Formu” danışman ve öğrenci tarafından, “Yüksek Lisans/Doktora Tez Teslim Formu” danışman tarafından doldurularak imzalanır ve Enstitü Müdürlüğüne teslim edilir. 

Enstitünün belirlediği sayıda yüksek lisans tezinin ciltlenmiş ve jüri üyelerince imzalanmış kopyaları tez sınav tarihinden itibaren bir ay içinde enstitüye teslim edilir.  

“Lisansüstü Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanması, Düzenlenmesi ve Erişime Açılmasına İlişkin Yönerge” ye uygun olarak tezin erişime açılmasına kısıtlama getirilebilmesi için “Lisansüstü Tez Erişiminin Kısıtlanması Formu” Anabilim Dalı Başkanlığı tarafından üst yazı ile Enstitüye gönderilmelidir. 

























[bookmark: _Toc183042695]4. METNİN DÜZENLENMESİ
[bookmark: _Toc183042696]4.1 Özel Sayfalar
[bookmark: _Toc183042697]4.1.1 İç kapak sayfası
Tezlerde Enstitü web sayfasında bulunan standart iç kapak kullanılmalıdır. Tez başlığında bilimsel isim, tür adı var ise binominal isimlendirme kuralı uygulanmalıdır.

[bookmark: _Toc183042698]4.1.2 Kabul ve onay sayfası
[bookmark: _Toc380417836][bookmark: _Toc380422569][bookmark: _Toc382940401][bookmark: _Toc386614917]Kabul ve onay sayfası aşağıdaki şekilde oluşturulmalıdır.























KABUL VE ONAY SAYFASI

	Adınız SOYADINIZ tarafından hazırlanan “TEZ KONUNUZU BURAYA KOYU KARAKTERDE BÜYÜK HARFLERLE YAZINIZ” adlı tez çalışmasının savunma sınavı Tarih girmek için burayı tıklatın tarihinde yapılmış olup aşağıda verilen jüri tarafından oy birliği / oy çokluğu ile Balıkesir Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü ANABİLİM DALINIZI SEÇİNİZ BİLİM DALINIZI SEÇİNİZ PROGRAMINIZI SEÇİNİZ olarak kabul edilmiştir.

		Jüri Üyeleri
	İmza

	Danışman
Prof. Dr. Ad SOYAD
Balıkesir Üniversitesi
	

	Eş Danışman
Doç. Dr. Ad SOYAD (yoksa bu alanı siliniz)
Xxx Üniversitesi
	

	Üye
Dr. Öğr. Üyesi Ad SOYAD
Balıkesir Üniversitesi
	

	Üye
Doç. Dr. Ad SOYAD
Balıkesir Üniversitesi
	

	Üye
Prof. Dr. Ad SOYAD
Xxx Üniversitesi
	

	Üye
Prof. Dr. Ad SOYAD
Xxx Üniversitesi
	

	Üye
Dr. Öğr. Üyesi Ad SOYAD
Xxx Üniversitesi
	




	Jüri üyeleri tarafından kabul edilmiş olan bu tez Balıkesir Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Yönetim Kurulunca onanmıştır.
	Fen Bilimleri Enstitüsü Müdürü
Prof. Dr. Dilek TÜRKER
		



[bookmark: _Toc183042699]4.1.3 Etik kurallara uygunluk beyanı sayfası 
Bu sayfa, Tez çalışmasının etik kurallara uygunluk beyanı için kullanılır. Yazım düzeni aşağıdaki şekilde olmalıdır

ETİK BEYAN

Balıkesir Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü Tez Yazım Kurallarına uygun olarak tarafımca hazırlanan “Tez Adını Giriniz” başlıklı tezde;
· Tüm bilgi ve belgeleri akademik kurallar çerçevesinde elde ettiğimi,
· Kullanılan veriler ve sonuçlarda herhangi bir değişiklik yapmadığımı,
· Tüm bilgi ve sonuçları bilimsel araştırma ve etik ilkelere uygun şekilde sunduğumu,
· Yararlandığım eserlere atıfta bulunarak kaynak gösterdiğimi,
beyan eder, aksinin ortaya çıkması durumunda her türlü yasal sonucu kabul ederim. 


                      Öğrencinin Adı SOYADI
     	                                   (imza)

[bookmark: _Toc183042700]4.1.4 Araştırma fonu desteği 
Etik beyan kısmının ardından eğer tez çalışmasını destekleyen bir kuruluş var ise boş sayfayı ortalayacak şekilde aşağıdaki formatta yazılmalıdır.

Bu tez çalışması Destekleyen kuruluşu buraya yazınız tarafından (Proje numarasını buraya yazınız) nolu proje ile desteklenmiştir.







[bookmark: _Toc183042701]


4.1.5 Özet ve abstract sayfaları
	ÖZET

	tez adınızı buraya giriniz

	programınızı seçiniz

	adınızı soyadınızı giriniz

	BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

	anabilim dalınızı seçiniz

	Bilim dalınızı seçiniz (Yoksa siliniz)

	(TEZ DANIŞMANI: unvan ad soyad giriniz)
(eş DANIŞMAN: eş danışman yoksa bu alanı siliniz)

	Balıkesir,  Tarih girmek için burayı tıklayınız


	Tezin içeriğini kısaca tanıtan bir sayfa olup, yazar bu sayfada okuyucuya araştırma konusunun özünü oluşturan problem, araştırmada kullanılan yöntem, elde edilen bulgular ve sonuçlar hakkında bilgiler vermelidir. 

Tezde yapılmış olan çalışmalar birçok indekste bu sayfa aracılığı ile tarandığından araştırmacı bu metnin yazımına dikkat etmelidir.

· Özet metninin yazımında 1 satır aralığı kullanılmalı ve yazım boyutu 12pt olmalıdır. Özet metni bir sayfayı aşmamalı ve 250 kelimeyi geçmemelidir. 
· Özetlerde kaynak verilmemelidir.
· Paragraf aralarında boşluk bırakılmalıdır.
· Özet sayfasının altına “ANAHTAR KELİMELER” ibaresi 12pt boyutunda koyu ve büyük harfli olacak şekilde yazılmalıdır. Anahtar kelimelerin sayısı 3 ile 7 adet arasında olmalıdır. Anahtar kelimeler alfabetik sıraya göre 12pt boyutunda yazılmalı, koyu olmamalı ve aralarında virgül olmalıdır. Tamamlanmış olan bir tez çalışmasının yaygın olarak duyurulması yönündeki en önemli araçlardan biri de Anahtar Kelimelerdir. Çünkü birçok belge sağlama sistemleri, bilimsel yayınları anahtar sözcükler bazında aramaktadır. Dolayısıyla, tez konusu literatürde hangi kelimelerle taranıyorsa anahtar kelime olarak bu kelimelerin seçimine özen gösterilmelidir. Anahtar Kelimelerden sadece ilki büyük harfle başlamalıdır. 
· Sayfa numarası 10pt boyutunda “i” olup sayfanın altında ve ortalanmış olarak verilmelidir.
· Bu sayfada alt başlık, şekil, tablo, kaynak, dipnot, italik yazı tipi, grafik, kimyasal veya matematiksel formüller, semboller, alt ve üst semboller veya diğer standart olmayan sembol ve karakterler kullanılmamalıdır.
· Sağ alt köşede bulunan sayfa sayısı Giriş sayfasından Özgeçmiş sayfasının sonuna kadar numaralandırılmış sayfa sayısını ifade etmelidir.
· Bilim kodu kısmı https://www.uak.gov.tr/Documents/docentlik/2024/2024-mart-donemi/2024M_BilimAlaniAnahtarKelime_08032024.pdf linkinden seçilmelidir.

	ANAHTAR KELİMELER: 

	Bilim Kod / Kodları : 
	Sayfa Sayısı : 




	ABSTRACT

	

	choose your program

	name and surname of the author

	BALIKESıR UNIVERSITY INSTITUTE OF SCIENCE

	choose your department

	ıf there ıs no branch delete thıs sectıon

	(SUPERVISOR: title, name and surname )
(co-SUPERVISOR: if there is no co-superviser delete this section )

	Balıkesir,  March - 2025

	
Abstract sayfası, özet bölümünün İngilizce yazımıdır. Özet sayfası için yukarıda verilen bilgiler bu sayfada İngilizce olmak koşuluyla uygulanmalıdır. Türkçe’den İngilizce’ye birebir çeviri kültürel bazı farklılıklardan dolayı mümkün olmayabilir. Bu durumda yazar, tezlerin Abstract sayfasının uluslararası düzeyde erişime açık olacağını düşünerek, çalışmasını en güzel şekilde tanıtan bir İngilizce kullanımına gitmelidir.

· Sayfa numarası 10pt boyutunda “ii” olup sayfanın altında ve ortalanmış bir şekildedir. 
· Öğretim üyelerinin unvanlarının yazımında; 
      Prof. Dr. ----------------------------    Prof. Dr. 
      Doç. Dr. ----------------------------    Assoc. Prof. Dr. 
      Dr. Öğr. Üyesi ----------------------- Assist. Prof. Dr. kısaltmaları kullanılmalıdır. 
· Tez çalışmasına ilişkin anahtar kelimeler koyu renkli ve büyük harfle yazılan “KEYWORDS” ibaresinin ardından İngilizce olarak yazılmalıdır.




















	KEYWORDS: 

	Science Code / Codes : 
	Page Number : 





[bookmark: _Toc183042702]4.1.6 İçindekiler sayfası
Özet sayfasından başlayarak tüm özel sayfalar, metindeki tüm Anabölüm ve altbölüm başlıkları, kaynaklar, ekler ve özgeçmiş tezdeki tanımlamalarıyla içindekiler sayfasında eksiksiz olarak yer almalıdır.

İçindekiler sayfası, tezde yer alan bütün bölümlerin Özet sayfasından başlanarak sayfa numarası ile verildiği bir dizindir. 

Bir adet 1 satır aralığı boşlukla başlayan ikinci satırda altı çizili olarak koyu ve 12pt boyutunda “Sayfa” sözcüğü sağa dayalı olarak yazılmalı ve 1 satır aralık boşluk bırakıldıktan sonra dizin yazımına geçilmelidir. 

Dizinin yazımında 12pt karakter büyüklüğü ve 1 satır aralığı kullanılmalıdır. 

Sayfa numarası 10pt boyutunda “iii” olup sayfanın altında ve ortalanmış bir biçimde olmalıdır. 

Tez metninde kullanılan her bir ana bölümün ve ana bölümün alt bölümün başlığı, numarası ile birlikte ifade biçiminde hiçbir değişiklik yapılmaksızın tümüyle aynı olarak bu sayfada yer almalıdır.

Her bir başlığın hizasına, sadece o başlığın yer aldığı ilk sayfanın numarası yazılmalıdır. 
Her bir satırın başlık ve sayfa numarası arasındaki kısım noktalama ile doldurulmalıdır.
İtalik karakter kullanılmamalıdır. 

Bu sayfada yer alan, Özet, Abstract, İçindekiler, Şekil Listesi, Tablo Listesi, Sembol Listesi, Önsöz ve Teşekkür, Giriş, Ana Bölüm Başlıkları, Kaynaklar ve Ekler ifadelerinin hepsi büyük harflerle ve koyu olarak yazılmalıdır. Alt bölüm başlıkları koyu yazılmamalıdır.

İçindekiler sayfasının bir sayfadan uzun olması halinde sonraki sayfalar "İÇİNDEKİLER (devam)" başlığı altında yazılmalıdır.

İÇİNDEKİLER	                                                                                                  
      Sayfa

ÖZET	i
ABSTRACT	ii
İÇİNDEKİLER	iii
ŞEKİL LİSTESİ	v
TABLO LİSTESİ	vi
SEMBOL LİSTESİ	vii
ÖNSÖZ	viii
1.	GİRİŞ	1
	1.1	İkinci Seviye Alt Başlık ve Numarası	1
	1.1.1	Üçüncü seviye alt başlık ve numarası	1
	1.2	İkinci Seviye Alt Başlık ve Numarası	2
2.	İKİNCİ BÖLÜM BAŞLIĞI	5
	2.1	İkinci Seviye Alt Başlık ve Numarası	7
3.	KAYNAKLAR	8
EKLER	14
ÖZGEÇMİŞ	16

[bookmark: _Toc183042703]4.1.7 Şekiller dizini ve Tablolar dizini
Şekil listesi numaralandırılmış şekillerin sırası ile verildiği, içindekiler sayfasından sonra gelen bir dizindir. 

Bir adet 1 satır aralığı boşlukla başlayan ikinci satırda altı çizili olarak koyu ve 12pt boyutunda “Sayfa” sözcüğü sağa dayalı olarak yazılır ve 1 satır aralığı boşluk bırakıldıktan sonra dizin yazımına geçilir. 

Dizinin yazımında 12pt karakter büyüklüğü ve 1 satır aralığı kullanılmalıdır. Şekil numarasından sonra iki nokta konur ve bu bölüm koyu karakterde iken şekil açıklamalarının yazımında koyu karakter olmamalı ve yalnızca baştaki sözcüğün ilk harfi büyük, öteki sözcükler küçük harfli olacak şekilde yazılmalıdır.

Sayfalar bir önceki sayfayı izleyecek şekilde Romen rakamıyla numaralandırılmalıdır.
Dizinin bir sayfadan uzun olması halinde izleyen sayfalar "ŞEKİL LİSTESİ (devam)" başlığı altında yazılmalıdır.



ŞEKİL LİSTESİ
[bookmark: _Toc6952534]
Sayfa
	
Şekil 1.1: Şekiller metin içerisinde ortalanmalı ve metinde sözü edilen    sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalıdır.	2
Şekil 1.2: Şekil örneği 2.	2
Şekil 2.1: İkinci bölüm şekil başlığına örnek.	5
Şekil 2.2: İkinci bölüm şekil başlığına bir başka örnek.	6
Şekil A.1: Eklerde şekil numaralandırma örneği……………………………………………..…....14

[bookmark: _Toc292899499][bookmark: _Toc314568076][bookmark: _Toc27056951]Tablo listesi numaralandırılmış tabloların sırası ile verildiği bir dizindir. Bu dizin, Şekil Listesi sayfasında uygulanan kurallar çerçevesinde hazırlanmalıdır. 
     
TABLO LİSTESİ
	
Sayfa

Tablo 1.1: Tablolar metin içerisinde ortalanmalı ve metinde sözü edilen sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalıdır.	3
Tablo A.1: Eklerde tablo numaralandırma örneği……………………………………….………...14

[bookmark: _Toc183042704]4.1.8 Semboller ve kısaltmalar
Tezde kullanılmış, ancak, metin içinde açıklanmamış olan sembol ve kısaltmalar bu başlık altında yer almalıdır.

Fizik, kimya ve mühendislik gibi bilim kollarında ölçülebilir büyüklüklerin simgelerinin italik harflerle belirtilmesi uluslararası bir kuraldır. Birimlerin kısaltılmış isimleri, kimyasal element ve bileşikleri belirten harfler, etiket anlamı taşıyan tüm kısaltmalar dik harflerle belirtilir. Tez yazımında mümkün olduğunca bu uluslararası kurala uyulmalıdır.

Dizin yazımında sembolün bulunduğu sayfa numarası verilmemelidir. Sadece semboller yazılıp, tanıtımları yapılmalıdır.

Dizinin yazımında 12pt karakter büyüklüğü ve 1 satır aralığı kullanılmalıdır. Ayrıca semboller koyu karakterde yazılırken açıklamaları veya adları ise koyu karakterde yazılmamalıdır. 

Semboller alfabetik sırada verilmelidir. 

Sayfalar bir önceki sayfayı izleyecek şekilde Romen rakamıyla numaralandırılmalıdır.

Sembol Listesi örnek listedir, Kısaltmalar Listesi vb. listelere ihtiyaç duyulması durumunda bu liste başlığıyla birlikte değiştirilebileceği gibi, yeni listeler de eklenebilir.

SEMBOL LİSTESİ

A		: İvme (m/s2)
F		: Kuvvet (N)

[bookmark: _Toc183042705]4.1.9 Önsöz ve teşekkür
Bu sayfa, yazarın tez sürecinde karşılaştığı olumlu veya olumsuz koşulları, bu koşullarda çevresinden görmüş olduğu desteği ve bu desteği kimlerden (veya hangi kuruluşlardan) aldığını (varsa unvanlarıyla beraber) kısaca açıklayan bir teşekkür sayfasıdır. 

Başlıktan sonra iki adet 1 satır aralığı boşluk bırakılarak metin yazımına başlanmalıdır. 

Bu sayfasının hazırlanışında 12pt yazı büyüklüğü ve 1 satır aralığı kullanılmalıdır. Ayrıca Önsöz ve teşekkür bir sayfayı geçmemelidir.

Önsöz ve teşekkür yazısının bittiği yerin sol alt kısmında şehir adı ve tarih, sağ alt kısmında ise yazar adı bulunmalıdır.

[bookmark: _Toc27056953]ÖNSÖZ VE TEŞEKKÜR 


Yyyyyyyyyyyyyy yyy yyyyyyyyyyy yyyyyyyyyyyyyyy yyyyyyyyyyyyy y   yyyyyyyyyyyy yyyyyyyyyyyyy yyyyyyyyyyy yyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyy yyyyyyyyyyy yyyyyy yyyyyyyyyyyyyyyyyyyy.


Balıkesir, 2024						Öğrencinin Adı ve Soyadı


[bookmark: _Toc183042706]4.2 Tez Metni
[bookmark: _Toc183042707]4.2.1 Giriş bölümü
Çalışmanın amacı, kapsamı, araştırma yöntemleri gibi okuyucuyu konuya hazırlayıcı nitelikteki bilgilerden gerekli görülenler bu anabölümde verilmeli, ancak bunlar için altbölüm başlıkları kullanılmamalıdır.

Tezde ve yazımında olağandışı ya da tartışmalı bir adlama, sınıflama ve kavram kullanılmışsa bunların tartışma ya da açıklaması bu bölümde verilmelidir.

[bookmark: _Toc183042708]4.2.2 Ana metin
Tezin “GİRİŞ” ve “SONUÇ” bölümleri arasında kalan kısmıdır. Ana metin, çalışmayı kapsayan bilim kolunun türüne, tezi yazanın anlatım biçimine ve bazı özel ölçülere göre değişik düzenlerde olabilir.

Bölümler, çalışmanın hacmi, niteliği, ayrıntı derecesi, kullanılan materyal, yöntem, elde edilen bulgular, vb.’ye göre birinci, ikinci, üçüncü ve dördüncü dereceden bölüm ve altbölümlere ayrılabilir ve bunların her biri için uygun başlık ve numaralama sistemi kullanılır.

[bookmark: _Toc183042709]4.2.3 Sonuç ve öneriler
Çalışmada ulaşılan genel sonuçlar olabildiğince öz, fakat açık ve seçik olarak bu bölüme sonuç olarak yazılmalıdır. 

[bookmark: _Toc359922624][bookmark: _Toc359924099][bookmark: _Toc359983315][bookmark: _Toc386614939]Çalışmayı yapanın, ileride aynı ya da ilgili konularda çalışacak kişilere iletmek istediği öneriler varsa, bu, öneri olarak yazılabilir.

[bookmark: _Toc183042710]4.3 Ekler, Kaynaklar, Etik Kurul veya Yasal/Özel İzin Belgesi, Özgeçmiş
[bookmark: _Toc183042711]4.3.1 Ekler bölümü
Konunun dağılmaması ve okuma sürekliliğinin engellenmemesi amacıyla dipnota göre daha uzun açıklamalar, bilgiler ve varsa hangi fon tarafından (BAP, TUBİTAK vb.) desteklendiğini belirten belgeler ekler halinde bu bölümde verilmelidir. Bu bölüm, metin içinde bulunmaları durumunda tez görünümü ve bütünlüğünü bozan malzemelerin, resimlerin, deney verilerinin, bilgisayar programlarının veya şekillerin yer aldığı bölümdür.

Bu bölüme, EKLER yazısının ortalanarak 36pt boyutunda koyu yazıldığı bir kapak sayfası ile başlanır. Sayfa numarası kaynaklar bölümünü takip edecek biçimde olmalıdır. 
Her ek açıklama bölümü yeni bir sayfadan başlamalı ve sayfa numaraları bir önceki bölümün sayfa numaralarını izlemelidir. 

Bu bölümde yer alan her bir belge, açıklama ve program için ayrı bir başlık seçilmeli ve bunlar sunuş sırasına göre EK A: Açıklama, EK B: Açıklama, EK C: Açıklama, … gibi her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır. 

İlk ek açıklama bölümü olan EK A oluşturulurken 14pt boyutunda  “EKLER” yazılır. Daha sonra bir satır aralığı boşluk bırakılarak 12pt boyutunda koyu “EK A: Açıklama” yazılmalıdır. Her sözcüğün ilk harfi büyük diğerleri küçük olmalıdır. 

Metin yazımda 12pt karakter büyüklüğü ve 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. 

Gerektiğinde yazarlar ekleri A.1, A.2,..., B.1, B.2, ... gibi ikinci dereceden alt bölümlere ayırabilirler. 

Resimler, Şekiller ve Tablolar, Şekil A.1, Şekil A.2, ... Tablo B.1, ... şeklinde numaralandırılmalı ve ilgili dizinlerde yer almalıdır.

[bookmark: _Toc183042712]4.3.2 Kaynaklar
Sayfanın başlığı “KAYNAKLAR” şeklinde koyu olarak 14pt boyutunda sayfanın sol kenarından itibaren yazılmalıdır. 
[bookmark: _Toc380417862][bookmark: _Toc380422595][bookmark: _Toc382940427][bookmark: _Toc386614943]
Kaynaklar dizininde yer alan her çalışmaya tez metninde mutlaka değinilmiş olmalıdır. Resimlemelere ilişkin değinmeler de dizinde gösterilmelidir. Sözlü veya yazılı görüşmeler dizinde yer almaz.

Başlıktan sonraki satır 1,5 satır aralığı boşluktan sonra sol kenara dayalı başlamalı ve yazımda 12pt karakter büyüklüğü ve 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. 

İki kaynak arasında boşluk bırakılmamalıdır.

Tez metninde atıfta bulunulan kaynaklar, IEEE formatı kullanılıyorsa tez içinde kullanım sırasına göre numaralandırılır, APA format kullanılıyorsa yazar soy ismine göre sıralı olarak “KAYNAKLAR” başlığı altında verilmelidir. Tüm tez boyunca tercih edilen referans sistemi kullanılmalıdır. 

IEEE ve APA formatı ile ilgili dokümanlara aşağıdaki linklerden ulaşılabilir: 

APA : https://apastyle.apa.org/ 

IEEE : https://ieeeauthorcenter.ieee.org/wp-content/uploads/IEEE-Reference- Guide.pdf

Soyadları aynı, farklı yazarlara ait kaynakların sıralanması ilk adların baş harflerine göre yapılmalıdır. Aynı yazara ait kaynaklar yayın tarihlerine göre sıralanmalı, her seferinde yazar soyadı ve adları kurala uygun olarak yazılmalı, herhangi bir kısaltma yapılmamalıdır. Aynı yazarın aynı yıl içinde birden fazla kaynağına değinilmişse metin içindeki değinme sırasına göre a, b, c, ... şeklinde tanımlanarak sıralanmalıdır. Dizinin bir sayfadan uzun olması halinde izleyen sayfanın başına "KAYNAKLAR DİZİNİ (devam)" başlığı yazılarak dizine devam edilmelidir.

Kaynaklar, yayımlandığı orjinal dilde yazılmalıdır.

Dergi adlarının italik, yazar adlarının koyu yazılması önerilir.

Kaynakların yazımı aşağıdaki genel kalıba uymalıdır:

Yazar soyadı, virgül, yazar adının baş harfi, nokta ve virgül diğer yazarın soyadı, virgül, yazar adının baş harfi, nokta (soyadın ve adın ilk harfi büyük).
Belgenin yayın yılı ve nokta
Belgenin başlığı ve nokta (dergi ve kitap adlarında kelimelerin ilk harfleri, makalelerde ise başlığın ilk harfi büyük).
Belgenin yayımlandığı yer (her sözcüğün ilk harfi büyük) ve virgül.
Cilt ve virgül (varsa sayı no parantez içinde verilir).
Yayımlandığı şehir veya ülke ve virgül.
Belgenin sayfa sayısı ve nokta 
Kaynaklarda karşılaşılabilecek değişik durumlar:

· Bir yazarlı Türkçe ve yabancı makaleler: Dergi adından sonra virgül, cilt numarası, (varsa) parantez içinde sayfası, virgül, yararlanılan sayfalar (veya sayfa) ve nokta. Makalelerde yayımlandığı şehir veya ülke yazılmaz.

Kara, M. (2020). Yaz koşullarında tarım uygulamaları, Tarım ve Doğa Dergisi, 12(5), 45-52.
Smith, A.B. (2019). Organik tarım için sürdürülebilir yöntemler, Agricultural Research Journal, 15, 123-130.

· Bir yazarlı Türkçe ve yabancı kitaplar:

Öztürk, R. (2021). Dijital Pazarlama Stratejileri ve Uygulamaları, Medya Yayıncılık, Ankara, 512.
Johnson, L. (2020). Veri Analizi için İstatistiksel Yöntemler. Academic Press, London, 420.

· İki yazarlı kaynaklar: Yazar adları arasına Türkçe ’de “ve”, yabancı kaynakta ilgili dildeki karşılığı konulmalıdır. 

Kaya, T. ve Demirtaş, E.  (2022). Sürekli Akış Sistemlerinde Yönetim ve Optimizasyon Çalışmaları. Beta Yayınları, 412, İstanbul, 480.
Roberts, J.H. and Thompson, M.K. (2018). Complex Systems and Networks, Springer Nature, Berlin, 356.

· İkiden fazla yazarlı kaynaklar:

Yılmaz, H., Çelik, R. ve Aydın, M. (2023). Tarım Sektöründe Verimlilik ve Süreç Analizi Önemi ve Uygulamaları. Tarım ve Gıda Yayınları, 245, İzmir, 200.
Smith, J.P., Brown, L.A., and Wilson, T.R. (2021). Innovation Management and Strategic Planning. Wiley & Sons, London, 450.
· Çeviriler: Belgenin yayın yılı olarak çeviri yılı alınmalı, daha sonra çevirinin başlığı çevrilmiş şekliyle verilmelidir. Parantez içinde “Çev.”, çevirenin adının ilk harfi ve soyadı yazılmalıdır (ad ve soyadın ilk harfleri büyük olmalı). Belgenin yayımlandığı yer ve sayfa sayısında çeviri ile ilgili bilgiler yer almalıdır.

Kara, L. (2022). Sürekli Akış Sistemleri, (Çev. M. Yıldız), Boğaziçi Üniversitesi Yayınları, 512, İstanbul, 450.

· Bir derlemedeki bir kaynağa değinme: Değinilen belgenin başlığından sonra derlemenin yer aldığı sayfalar, derlemenin adı, derleyen adının ilk harfi, soyadı ve (Der.) yazılır. Derleyenler birden fazlaysa (Derl.), yabancı dildeki derlemelerde (Der.) ve (Derl.) yerine (Ed.) ve (Eds.) kullanılır.

Kara, A. (2023). Dijital Dönüşüm sürecinde karşılaşılan zorluklar ve stratejik yaklaşımlar, 150-155, Modern İş Dünyasının Güncel Sorunları, L. Yılmaz, R. Çelik ve M. Aydın (Derl.), Beta Yayınları, 410, İstanbul, 360.
Smith, R.T., Johnson, L.M., and Lee, H.K. (2021). Yenilikçi Öğrenme Yöntemleri, 220-235, Eğitimde Verimlilik ve Optimizasyon, Brown, H.J. ve Green, T.L. (Eds.), Springer, Berlin, 480.

· Rapor ve tez niteliğinde yayımlanmamış kaynaklar:

Demir, S. (2022). Yenilenebilir Enerji Sistemleri için Bir Optimizasyon Modeli, Yüksek Lisans Tezi, Boğaziçi Üniversitesi Mühendislik Fakültesi, 120 (yayımlanmamış).
Kaya, R.A. (2023). Application Areas of Data Analysis Methods, Doctoral Thesis, Middle East Technical University, 180 (unpublished).

· Yayıma kabul edilmiş ancak henüz yayımlanmamış kaynaklar: Eğer yayımlanacağı yer ve tarih biliniyorsa kaynak olarak gösterile-bilir.

Kara, T. (2023). Türkiye’de tarım arazilerinin kullanımı ve verimlilik sorunları, Tarım ve Çevre Dergisi, 215 (baskıda).
Smith, A.B., Johnson, R.C., and Lee, H. (2022). Innovative methods in project management, Journal of Construction and Management, 98(3) (in press).

· Bir kurumun yayımladığı kaynaklar: Kurum adı uzunsa, ad kısaltılır ve kısaltma, kısaltmalar dizinine alınır.

Tarım Bakanlığı. (2022).Tarımsal Ürünlerin Birim Fiyat Tarifeleri, Tarım Bakanlığı Destekleme ve Yardımlaşma Fonu, 58, Ankara, 20.
FAO. (2019) Programming for Sustainable Agricultural Practices, Food and Agriculture Organization of the United Nations, Rome, 30
.
· Web sitelerinden ulaşılan kaynaklar: Web sitelerinden ulaşılan kaynaklar hakkında Kaynaklar listesinde olabildiğince çok bilgi sağlamaya önem verilmelidir. Bu bilgiler aşağıdaki maddeleri içermelidir:

· Kaynağın yazar(lar)ı / Kaynağın yayınlandığı kurum
· Yayın yılı  (biliniyorsa)
· Kaynağın başlığı  
· Kaynağın yer aldığı URL adresi
· Kaynağa eriştiğiniz tarih 
· Yazar/ Kurum adı, [Yayın Yılı], Kaynağın Başlığı, URL adresi (Erişim tarihi)

Örnekler:
Kara, M. (2021). “Dijital Eğitimde Etkili Türkçe Kullanımı”, http://www.example.edu.tr/~kara/pubs/pubs-2021/pubs-2021-01-DE.pdf  (Erişim tarihi: 15 Mayıs 2022)
Smith, J. “Görsel Tasarım: Geçmiş, Günümüz ve Gelecek”, http://www.design.org/Visual_Design.pdf  (Erişim tarihi: 20 Mayıs 2022)
Türkiye İstatistik Kurumu, “Bölgesel Ekonomik Veriler”, http://www.tuik.gov.tr/veridegerlendirme/bolgesel-ekonomi.aspx  (Erişim tarihi: 20 Mayıs 2022)
Ankara Üniversitesi, “Ankara Üniversitesi'nde Yurt Dışı Eğitim Prosedürü”, Ankara Üniversitesi, http://www.erasmus.ankara.edu.tr/yurtdisi_egitim.htm (Erişim tarihi: 15 Mayıs 2022)

[bookmark: _Toc183042713]4.3.3 Etik kurul veya yasal/özel izin belgesi
Tezli/Tezsiz Yüksek Lisans ve Doktora Programlarına kayıtlı öğrencilerin tez konuları enstitü yönetim kurulunda kesinleştikten sonra tez konusu ile ilgili Etik Kurul izni veya Yasal/Özel izin alınması gerekiyor ise en geç altı ay içerisinde gerekli izinlerin alındığını gösteren belgelerin Anabilim Dalı Başkanlığı tarafından Enstitüye iletilmesi gerekmektedir. 

[bookmark: _Toc183042714]4.3.4 Özgeçmiş
Özgeçmiş sayfa numarası da “içindekiler dizini” ne yazılır. Özgeçmiş sayfası aşağıdaki şekilde hazırlanmalıdır. 

[bookmark: _Toc27056970]ÖZGEÇMİŞ

Kişisel Bilgiler
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Yayın Listesi
Eğer tezden türetilen yayın var ise IEEE ve APA formatındaki ilgili yayının sonuna [Tezden türetilmiştir] ifadesi yazılmalıdır. 






[bookmark: _Toc183042715]5.TEZİ OLUŞTURAN BÖLÜMLER
Balıkesir Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü tarafından kabul edilen tezleri oluşturan bölümlerin sunuş sırası aşağıdaki düzende olmalıdır. 

Bir tezi oluşturan bölümler tezin yapıldığı anabilim dallarındaki akademik farklılıklardan dolayı değişebilir. Bu çeşitlilikten dolayı, aşağıdaki yer alan ve içinde “(varsa)” ifadesi olan bölümlerin tezlerin içinde olma zorunluluğu yoktur. Diğer bölümler ise tezlerin içinde olması gereken bölümlerdir. Ayrıca Giriş bölümü ilk bölüm ve Sonuç ve Öneriler bölümü son bölüm olup aradaki bölümlerin sırası tamamen yazarların tercihine bırakılmıştır. 
 
1.	Dış Kapak Sayfası 
2.	İç Kapak Sayfası 
3.	Kabul ve Onay Sayfası 
4.	Etik Beyan 
5.	Araştırma Fonu Desteği (Varsa) 
6.	Özet 
7.	Abstract 
8.	İçindekiler 
9.	Şekil Listesi (Varsa) 
10.	Tablo Listesi (Varsa) 
11.	Sembol/Kısaltma Listesi (Varsa) 
12.	Önsöz ve Teşekkür
13.	Giriş 
14.	Diğer Bölümler 
15.	Sonuç ve Öneriler 
16.	Kaynaklar 
17.	Ekler (Varsa) 
18.	Etik Kurul veya Yasal/Özel İzin Belgesi (Varsa) 
19.	Özgeçmiş
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