BALIKESIR UNIiVERSITESI

HUKUK FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira _ Ortalama
No Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenen Belgeler ve Siirecleri Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
Universiteye Kayit http://oidb.balikesir.edu.tr
1 | (OSYM tarafindan , ‘ ' . ' 15 Dakika
Internet adresinden kesin kayit I¢in ilan edilecek belgeler
Yerlesen
Ogrencilerin Kayd)
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/std/login.aspx
Adresinden Online Olarak Kayit Yenileme Islemleri ve Ders Se¢me Islemleri
klestirilir. .
2 Kayit Yenileme ve Ders ge{gf: es.lrl . e e 5 Is Giini
1-Ogrenci, Kullanic1 Adi ve Sifresi ile giris yapar.
Kaydi
2-Otomasyon Uzerinden Ders Segme Islemini tamamlar.
3-Danigman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikt1 alinir. Danisman ve 6grenciimzalar.

3 izinli Sayllma 1- Dilekge ( Yariyil baslangicindan 6nce) 5 is Giin
(kayit dondurma) 2- Kanitlayic belge (Egitim-Ogretim ve Smav Ydnetmeligi madde. 33) »
Talebi

. . Mezuniyetlere iliskin .

4 Mezuniyet Belgesi 1

y 0 Yo6netim Kurulu Karari Giin
Mlisik kesme belgesi
1- Ogrenci Belgesi, _
2- Not Durum Belgesi, 1- Ogrencinin Talebi
5 3- Ogrenci Disiplin 3 saat

Durum Belgesi,
4- Ogrencilikle Tlgili
Diger Belgeler

2- Ogrencinin kimlik beyani
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http://oidb.balikesir.edu.tr/
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/std/login.aspx

Ders Muafiyet (Ders

1- Dilekge

6 Saydirma) Basvurusu 2- Not Durum Belgesi 2 Hafta
3- Ders Icerikleri
1-Dilekce
2-Ogrenci Belgesi

; Yatay Gegis Basvurusu 3-Ald1g.1 D(?rsler.l Gosterir Belge (Transkript) 5 Dakika
4-Ders Igerikleri
5-0OSYS Sonug Belgesi
6-Disiplin Cezas1 Alip / Almadigina Dair Belge
1- Fotografli Niifus Ciizdan Fotokopisi

Yatay Gegis Kayit 2- 6 adet 4:_’5x6,0 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf .

8 3- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Pay1r Dekontu. (kayit sirasinda yatirilacaktir). 10 Dakika

9 (")grenci Askerlik islemleri 1- Ogrencilerin Kayaitlar1 sonrasi 1 glin
2- Ogrencilerin ayriliglar1 sonrasi

10 | Sinavlara itiraz Dilekge (Sinav sonuglarinin ilanini izleyen 3 is giinii) 5 Is Giinii
1- Dilek¢e (Mazeretin bitiminden itibaren bir hafta i¢inde )

11 | Mazeret Sinavi 3 Is Giinii

2- Mazeret Belgesi
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12 | Kayit Silme/ilisik Kesme Dilekge 30 Dakika
Baska Universitelerden 1-Dilekge (Yariyilbaslangicindanenaz 10 giinnce) .
13 Ders Al 10 Is giinti
ers Alma 2-Ders igerikleri
Baska Universite 1- I?llfakge .(Ye?rllyll baslangicindan en az 10 giin 6nce)
14 | Ogrencilerinin 2- IOJnlvelrs(;l_)t?smln‘ (I;Iulmlu. karar1 10 fs giinii
Yiiksekokulumuzdan Ders |5~ Onayh grenct BE1ges] _
Almasi 4- Onayl Transkript (Not Durum Belgesi)
1- Bagvuru (Gdrev siiresi bitiminden 1 ay 6ncesi)
T Akademik Personel Gorev | 2- Balikesir Universitesi Ogretim Uyesi Kadrolarina Bagvuru ve Atanma/Yeniden 1 Haft
Siiresi Uzatma Atanma Kriterleri sagladigina iliskin Form (68retim tiyeleri i¢in) ara
3- Boliim Baskanliginin uygunluk yazisi
16 | Personel izin Islemleri Izin Formu 10 dakika
17 | Personel Hizmet Belgesi Dilekge 1 Saat
1-Dilekge
Hizmet Degerlendi ) . i
19 temet Degeriendirme 2-SGK Kurumundan onayli prim 6deme ve giin sayisin1 gosterir belge 2 Giin
20 | Gorev Belgesi Dilekge 10 Dakika
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Akademik Personel Atama
Basvurusu (Ogretim

1-Basvuru Formu,
2-Ozgecmis,

3-Niifus Ciizdan Fotokopisi,
4-ALES Belgesi,

21 Girevlisi) 5-Asker|i_k Durum B_elgesi, 15 Giin
6-Mezuniyet Belgesi,
7-1 Adet Fotograf,
8-Yabanci Ulkelerden Alian Diplomalarin Denklik Belgesi,
9-llan Edilen Program gereklerini saglamasina iligkin belgeler
1- Dilekge
22 | Pasaport Belgesi Talebi 2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi 4 saat
3- 2 Adet Biyometrik Fotograf
23 | SGK Kayitlan SGK giris / ¢ikis islemleri 1 Giin
Satin Alma islemleri 1- Ona}_/ Belgesi
24 | Kiigiik Bakim Onarim 2- Teklif Mektuplart N 3 Giin
. . 3- Kesif Raporu ( Bakim onarimlar igin)
Hizmetleri 4734 Sayil1 Kanunun 22/a-c-d maddeleri kapsaminda olanlar i¢in
1- Gorevlendirme Onay1
o5 | Yurtici/Yurtdisi Gegici 2 EKK (I.(.0ngre, Sempozyum vb bilimsel kat11‘1r‘nlar i¢in) N | Giin
Gireviendirmeler - Rektorliik Oluru (Kongre, Sempozyum vb. bilimsel Katilimlar i¢in)
4- Katilim Belgesi (Kongre, Sempozyum vb. bilimsel Katilimlar i¢in)
5- Yurti¢i/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi. (e-devlet tizerinden)
1- Goreve Baslama Yazisi
26 | Siirekli Gorev Yollugu 2- Kararname 2 Hafta

3- Aile Bildirimi
4- Personel Nakil Bildirimi
5- Siirekli Gorev Yolluk Bildirimi (e-devlet {izerinden)
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Kongre Sempozyum vb.

1- Dilekge (15 giin 6nce)
27 s 1Ay
Elhtnllsel :lliofl;fltllara 2- Katilim belgesi (Gorevlendirme, Davet vb.)
atilma Talebi
1- Atama Onay1
28 | Personel Nakil Islemleri 2- Nakil Bildirimi 1 Hafta
3- Gorevden Ayrilis/Baglama yazisi
4- {lisik kesme belgesi
29 | Malzeme Talepleri % %;Izeme Talep Formu 2 Giin
Ucret Odemeleri (ek 1- Gorevlefndlrme Onayl .
30 . 2- Puantaj 3 Giin
ders, fazla mesai vb.)
3- Bordro
31 | Yillik Faaliyet Raporlar Faaliyet Raporlar1 hazirlanirken doldurulmasi gereken tablolar 20 Giin
1-Dilekge
32 2-Is yeri Tanitim
Stant Acma Talepleri 10 Giin

Belgesi 3-Dekont
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri Hukuk Fakiiltesi Dekanlig ikinci Miiracaat Yeri Hukuk Fakiiltesi Dekanlig
Isim Salim BASARAN Isim Prof. Dr. Mustafa YASAN
Unvan Fakiilte Sekreteri Unvan Dekan
BAUN Hukuk Fakiiltesi Dekanlig BAUN Hukuk Fakiiltesi Dekanligi
Cagis Yerleskesi (Bigadic yolu tlizeri 17. km) Cagis Yerleskesi (Bigadic yolu tlizeri 17. km)
Adres 10145, Pasakdy Mah. Adres 10145, Pagakoy Mah.
ALTEYLUL/BALIKESIR ALTEYLUL/BALIKESIR
Tel 0266 612 11 20 Tel 0266 612 11 20
Faks 0266 612 13 13 Faks 0266 612 13 13
e-posta salim.basaran@balikesir.edu.tr e-posta mustafa.yasan@balikesir.edu.tr
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