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5 Kamu Idarelerince Hazirlanacak . .
3 g Egitim-Ogretim yilina iliskin Faaliyet Raporlari Hakkinda Ogrenci, Akademik ve izleyen mali yilin izleyen mali yilin Mart ay1
1 < S |Faaliyet Raporlari . L 2 . " e o en geg Mart ay! L o 1 Sunuluyor.
) < faaliyetlerinin raporlanmasi. Yénetmelik ve Kamu Mali Idari Personel. icinde (20 guin)
N S P sonuna kadar
© Yonetimi ve Kontrol Kanunu.
Fakiiltenin ilgili Fakiiltenin ilgili  |Fakdiltenin ilgili
2 2 Fakiilte egitim-6gretim yili Yiiksekogretim Kurumlarinda g?i':ier:ln_lg??eﬁf:rlﬂe: geﬂﬁnm—:iini(:tfill:\: 2‘335?.'6"-(12:;::\?2 Her egitim-
2 Q S |Akademik Genel Kurul faaliyetlerine iliskin rapor Akademik Kurullarin Olusturulmasi g g_ A g J PR g J o |ogretim yil 10 giin 1 Sunuluyor.
) n . . ... |gorevlendirilmis gorevlendirilmis |gorevlendiriimis
I < hazirlanmasi Ve Bilimsel Denetim Yonetmeligi. ax aa .. .~ [sonunda.
© bulunan dgretim bulunan 6gretim [bulunan égretim
elemanlar. elemanlari. elemanlari.
5
2 = , I . .
3 Q § Fakiilte Kurulu 2547 Sa.ylll Kan_un un 17 2547 Sayili Kanun'un 17. maddesi. Ogrenci ve Akademik fakultg Kurulu Sunulmuyor.
Q B maddesinde belirtilen gorevler. Personel. Uyeleri.
)
5
S g o - 2547 Sayili Kanun'un 18. . | Ogrenci ve Akademik Fakiilte Yonetim
@ y
4 § § Fakilte Yonetim Kurulu maddesinde belirtilen gérevier. 2547 Sayili Kanun'un 18. maddesi.| 50 0 Kurulu Oyeleri Sunuimuyor.
@
01-Kongre
02-Konferans Toplantinin konusuna
gére Ogrenci, Bilimsel Bilimsel
r~ 04-Sempozyum Akademik ve Idari ) ) ilimsel ve ilimsel ve
= o Personel. Diger Basvuru ve belge istenmesi Kiiltrel Kiiltrel
5 9 & |05-Seminer Bilimsel ve Killtiirel Toplantilar. ne, Dig - durumunda, duyurularda Toplantilar igin | Toplantilar igin Sunuluyor.
) © Resmi Kurumlar, Sivil . " " "
I belirtiimektedir. gerekli gerekli
® 07-Kurultay Toplum Kuruluslari yazigmalar. yazismalar.
toplumun diger 2 2
08-Calistay bireyleri.
09-Panel
Rektorlik
Rektorliige tarafindan
5 Bl Bolim kurulmasi |Yiiksekogretim
a P . . A , . |
6 Q § Bolim Agilmasi Fakiiltede B6lim Kurulmasi. 2547 sayili Kanun'un 7. maddesi Ogrenci, Akademik Yuksgl(ogreﬂm Kurumu'nun | Dekanlik (Fakiilte talepﬂyazlsl Kurumu'na talep 3ay Sunuluyor.
) =) Personel. istedigi belgeler. Kurulu) (Fakiilte Kurulu yazisi
& — Karari eklenerek |(Universite
Senato Karar
eklenerek)
Rektorlik
tarafindan
5 IN 2547 sayili Kanun'un 7. maddesi Bolim Talep Yazisi Yiksekogretim
=3 I3 Fakillte béliimlerine bagh program |ve Universitelerde Akademik Ogrenci, Akademik Yiiksekdgretim Kurumu'nun |(B6lim Kurulu Karari Program Kurumu'na talep
7 Q S  |Program Kurulmasi. N " Al . Ao 3ay Sunuluyor.
) a3 kurulmasi. Teskilat Yénetmeligi'nin 16. Personel. istedigi belgeler. eklenerek), Dekanlik Kurulmasi yazisi
g S . M P
© maddesi. (Fakiilte Kurulu Kararr) (Universite

Senato Karar
eklenerek)
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5 Egitim-Ogretim yil baslayis ve Balikesir Universitesi Onlisans,
2 bitisi, ders kayitlari, ekle-sil, ara ve| . S N " " .
S I} " . Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci, Akademik " 1 Akademik
8 S S |Akademik Takvim. yariyil sonu sinavlari, mazeret = T - 1 Akademik yil Sunuluyor.
I — i Yonetmelidi, Balikesir Universitesi |Personel. yil
I sinavlari ve yaz okuluna iligkin "
o P 7 N Yaz Okulu Yonetmeligi.
tarihlerin belirlenmesi.
= o . A .. . |Balikesir Universitesi Onlisans, e 3 (gliz ve
=) = ' I
S S . f?kul_te ”°Tma' Ggretim ve ikinci Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci, Akademik B&lum Bagkanliklarin ders Bo“’f.m Kurulu, " bahar
9 < 2 |Ders Programlari (Lisans) Ogretime ait ders programlarinin - s T A Dekanlik Fakiilte Kurulu, 1 Akademik yil . Sunuluyor.
) n Yonetmeligi, Balikesir Universitesi |Personel. programi Onerisi. P yariyili ile
1N =] belirlenmesi. = Rektorliik.
© -~ Yaz Okulu Yénetmeligi. yaz okulu)
Balikesir Universitesi Onlisans, -
5 " - - : P 3 (gliz ve
3 Fakiilte normal 6gretim ve ikinci |Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci, Akademik bahar
10 Q Sinav Programlari ogretime ait Ara ve Dénem sonu | Yénetmeligi,Balikesir d ¥ Dekanlik 1 Akademik yil . Sunuluyor.
) . A e Personel. yaryili ile
& sinav programlarinin belirlenmesi. |UniversitesiYaz Okulu yaz okulu )
Yonetmeligi.
2547 sayili Kanun'un17 ve
~ Fakdlte Yonetim Kuruluna, 2547 sayili Kanun'un17 ve éi’;::gﬁzﬁ;:ee\f;m ve
2 < Fakilte Kurulu tarafindan 18.maddeleri, Universitemizin 9 o
@ [T PRV . S .. |Akademik personel, arastirma merkezleri ile
11 < = |Ogretim Elemani Segimi Dekanlik makaminin aday egitim ve arastirma merkezleri ile < N . Sunulmuyor.
) < P X . Ogrenci. komisyonlarinin kurulus ve
& N gosterdigi 0gretim elemanlari komisyonlarinin kurulus ve islevisine iliskin
arasindan temsilci segilmesi. isleyisine iligkin yonetmelikler. ;ijn);fmeliklzrde belirtilen
sireler. (1-3 yil)
5 Akademik takvimle belirlenen Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav Akademik
8 S " siirelerde 6grencilerin giiz, bahar | Yénetmeligi, Universite Yaz Okulu | « . " takvimle Akademik takvimle
12 QL & |Kayit yenileme/ders segme. - N A Ogrenci. Kayit danigmani. N . M 3 Sunuluyor.
%) 8 ve yaz okulu ders kayit Yénetmeligi ve Ogrenci belirlenen belirlenen siireler.
& hizmetlerinin yuritiimesi. Danismanhgi Yoénergesi. slreler.
04-Ara sinavlar
05-Yariyil sonu sinavlari
~ Sinav
= by Fakiilte ara, yariyil, mazeret ve Onlisans, Lisans Ogretim ve programlari ve Alt konularda bulunan her Ogrenci bilgi
13 g & |07-Mazeret sinavlari yaz okulu sinav ve not Sinav Yénetmeligi,Yaz Okulu sinavlara iligkin sinav icin 2 hafta 6 sisteminde
ﬁ @ hizmetlerinin yirdtilmesi. Yonetmeligi. diger < sunuluyor.
yazigmalar.
17-Yaz okulu ara sinavlari
18-Yaz okulu dénem sonu
sinavlari.
~ Intibak
@ I’s . . I . . cizelgesinin
14 Q IS Intibaklar. Onllsanf, Llsan§ulc)gret|m ve Ogrenci. !Z)lle'kge,' Transkript, Ders Bolim baskanligr. hazirlanarak 1 hafta 80-100 |Sunulmuyor.
) 2 Sinav Yénetmeligi icerikleri. o
I g dekanhiga

gonderilmesi.
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01-Bilimsel ve egitim amagli . N
5 © Ogrencilerin Bilimsel ve egitim Ogrenciye izin
I o Kilturel ve Sportif amagh Onlisans, Lisans Ogretim ve - " izin talebine iligkin dilekge . o verilmesine ait
15 & § 02-Kdiltdirel amagh faaliyetler igin verilen izin Sinav Yoénetmeligi. Ogrenci. ve ekleri. Bollim bagkanhg. kurul kararlari ve L hafta 12-20 Sunulmuyor.
& islemlerinin yuritilmesi. yazigmalari.
03-Sportif amagli.
3 8 Balikesir Uni itesi Onli Dilekge, izin tal
3 =} PO . . alikesir Universitesi Onlisans, R ilekge, izin talep o -
16 < = Kayit dondurma. _Ogr_e_nclnln akademik izin talebiyle Lisans Ogretim ve Sinav Ogrenci. gerekgesini kanitlayici Dekanlik Fakdllte Y6netim 10 giin 5-8 Sunulmuyor.
) S ilgili islemler. - Kurulu
& 1= Yoénetmeligi belge.
5 = " PP, AV Disiplin
3 o Ogrencinin yiiksekdgretim - AV A .
S I e e Yiiksekogretim Kurumlar Ogrenci | » . " sorusturmasi
@ -
17 s § Disiplin isleri. kz:zg;}n:lcej:ikl disiplin islerinin Disiplin Yonetmelig. Ogrenci. ilgili kararlar ve 2ay lay 3-6 Sunulmuyor.
N @ V! - yazigmalar.
S ligili kurum ve burs veren sivil lgili kurum ve burs Ogrencilerin Ogrencilerin ligili kurum ve ligili kurum ve burs veren
=1 3 Ogrencilerin burs hizmetleri ile 9 N " Burs saglayicinin istedigi veren sivil toplum J J burs veren sivil g_ .
18 Q2 < |Burslar. Pt toplum kuruluslarinin burslara Ogrenci. n . bursla ilgili bursla ilgili sivil toplum kurulusun 35 Sunulmuyor.
R 5 ilgili islemler. i basvuru belgesi ve ekleri.  |kurulusu ya da toplum kurulugun .
I iliskin mevzuat dayanaklari. s " yazigmalari. yazigmalari. i belirledigi sire.
© Universite. belirledigi siire.
Vé g Ogrencilerin kredi hizmetleri ile ligili kurumlarin kredilere iligkin Kredi saglayicinin istedigi Ogrencilerin Ogrencilerin ligili kurumun Tigili kurumun belirledigi
19 Q S |Krediler. ogre g & Ogrenci. giayiein 9 ligili kurum. kredilerle ilgili kredilerle ilgili gii kurumu! 9 o 9 2 Sunulmuyor.
) 4 ilgili islemler. mevzuat dayanaklari. bagvuru belgesi ve ekleri. belirledigi siire. slire.
& © yazigmalari. yazigmalari.
~ Rekl ¢ kee bgllrlenen kontenjan Yilksekogretim Kurumlarinda Kismi zamanh
= dahilinde kismi zamanli galisacak ¥ P, " calisacak
8 © n e e : . Kismi Zamanh Ogrenci o " 4 " e
20 QL 9 |Kismi zamanl galisma. ogrencilerin belirlenmesi, . N s Ogrenci. Basvuru formu. Dekanlik ogrencilere Bir egitim-6gretim yili. 10-12 Sunulmuyor.
%) g " .. |Calistirilabilmesine lligkin Usul ve S
& puantajlarinin hazirlanmasi ile ilgili Esaslar iligkin
hizmetler. yazigmalar.
- e
3 8 Program/bélim ve Fakiilte 6grenci g?r::irl‘gilli“i
21 Q S Ogrenci Temsilciligi. temsilcilerinin segimi ile ilgili Ogrenci Konseyi Yénergesi. Ogrenci. Fakdilte segim kurulu secimi ilegil ili 1 Sunulmuyor.
Q © ylritilen hizmetler. ¢ 9
© yazigmalar.
5 Kamu idarelerinin kalkinma plan  |5018 sayili Kanun, Kamu ~ " .
3 < S L b : " Ogrenci,akademik ve "
8 o " ve programlart ile iliskilendirilmesi, | Idarelerinde Stratejik Planlamaya |."° - Stratejik planla
22 QL 8 Stratejik plan. HSRN . L idari personel, kamu - 3yl 3yl Sunuluyor.
& 3 verimliligin arttirnlmasina dair lligkin Usul ve Esaslar Hakkinda kurumlan ilgili yazismalar.
& yuritilen hizmetler. Yoénetmelik.
~
a o Gelen-giden evraklarin kayit Resmi Yazigmalarda uyulacak
=3 =] . " A - Kamu, yazili . .
23 Q S |Gelen-giden evrak. edilmesi ve ilgili birim yada kisilere |Esas ve Usuller Hakkinda Fakiilte Sekreteri 1 hafta 2000 Sunuluyor.
& Q " h - " basvuruda bulunanlar.
& @ sevk edilmesi. Yonetmelik.
3 Bak
3 = - A . akim ve
24 Q g Bina ve Tesisler. F_akulte b_lnaslnln bakim ve onanm Ogrgncl, Akademik ve onarimla ilgili 15 giin 1-3 Sunulmuyor
] . hizmetleri. Idari Personel. yazigmalar.
o 2
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Fakiilte
5 . . . binasinin
f=2]
8 S . Fakul?e binasinin dogalgaz, su ve Ogrenci, Akademik ve dogalgaz, su ve -
25 S K |Tesisat. elektrik bakim ve onarim P - 2 giin 5-7 Sunulmuyor
) 1 hizmetleri Idari Personel. elektrik bakim
& . ve onarim isleri
ilgili yazismalar.
Bilgisayar laboratuar ve .
5 dersliklerinde bulunun cihazlarla, Elek.trorpk ve
S S yazici, fotokopi, fax v.b. Elektronik Ogrenci, Akademik ve teknik cihazlarin
26 < 5 [Elektronik ve Teknik Cihaz. I - Py bakim ve onari 2-5giin 40-50 Sunulmuyor
& =] ve teknik cihazlarin kullanima Idari Personel. ile ilgili
& hazir tutulmasi hizmetlerinin azismalar
yuritilmesi. yazig :
5 im-6gretim hizmetlerinin Biitgenin
3 P A I .
27 Q g Biitge Hazirlama ve Uygulama ¥urutulmes|‘ ‘cin 'h"ya@ duyulan 5018 sayili Kanun. Qgrgncl, Akademik ve hazirlanmasi ve Sunulmuyor
) ® 6denek tekliflerinin hazirlanmasi Idari Personel. uygulanmasi ile
& ve uygulanmasi. ilgili yazigmalar.
5 - Fakiiltenin Akademik ve idari Personel
2 o . | ihtiyacinin Akademik ve idari I
8 personel ihtiyact al
28 s § Personel Alim Talepleri. kargilanmasina ilikin hizmetlerin 2914 sayili Kanun. Personel. taalezalblr{:;:?lll Sunulmuyor
& yuritilmesi. yazig! 2
01-Yillk izinler 657 sayili Kanun'un 102 ve 103. Izin talep formu Bagli oldugu 1 giin 150 |Sunuluyor.
maddeleri bélim/birim.
02-Sihhi izinler 657 sayili Kanun'un 105. maddesi Saglik raporu E;%I;n%?:iu 1 giin 50
~ - Akademik ve
5 . . — — ~ ~ /
29 3 8 03-Mazeret izinleri Akademik ve Idari Personelin 657 sayili Kanun'un 104. maddesi |Akademik ve Idari Lnszergte!;I@kln belge (6lim E_?IQ" ‘7:)‘?‘,‘9“ Idari Personelin 1 gln 10
& 8 izinlerle ilgili islerinin yiritilmesi. Personel. elgesi v.b.) BO Ejlm I(;nr}w. izinlerle ilgili Sunulmuyor
& 04-Ucretsiz izinler 657 sayili Kanun'un 108. maddesi Izin talep formu bgl%r:;bi:iﬁu yazismalar. 3 giin 3 4
657 sayili Kanun'un 102 ve 103. Bagh oldugu
05-Yurtdisi izinler maddeleri, 2547 sayili Kanun ve izin talep formu Ig " .g 3 giin 2
2914 sayili Kanun. boltm/birim.
3 ~ Akademik ve idari personelin Dilekge, gorevlendirmeye Gl;?idgzgo\rilin
30 5 b Kurum disi goreviendirmeler. gegicl olarak yurtigi ve yurtdis| 2547 sayili Kanun'un 33, 35, Akademik ve [dari da ar?ai(%lu turan di'els'/ Bagh oldugu orevlendirmesi 7 gin 60 Sunulmuyor
3 8 9 " |géreviendirmeleri ile ilgili 36,37,38, 39 ve 40. maddeleri.  |Personel. be|y o s 9 bslGm/birim. g|e i g Ve
& hizmetlerin yiritilmesi. geler. Yiellg
yazigmalar.
g
~ Gition s " " " >
3 Egitim °9’e"f“ _faallyetlen 5018 sayili Kanun, 4734 sayili P " . %a Satin alma
2 < - kapsaminda ihtiya¢ duyulan mal S Ogrenci, Akademik ve © P h S .
31 Q @ [Satin alma igleri. B S Kanun, Merkezi Yénetim Harcama N » Satinalma Birimi. islemleri ile ilgili 15 giin 120 Sunulmuyor
) @ ve hizmet alimlarina iligkin S o idari Personel. -
N h P, h Belgeleri Yonetmeligi. Io yazigmalar.
© hizmetlerin yiritilmesi. E N
8

(Form No: FR - 24 , Revizyon Tarihi: 07/01/2022 ; Revizyon No: 01)




