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• Merkezi temsil etmek ve Yönetim Kuruluna başkanlık etmek. 

• Merkezin çalışmalarını düzenli ve etkin bir şekilde yürütmek ve denetlemek. 

• Merkezi amaçlar doğrultusunda yönetmek. 

• Uygulanan programlar ve faaliyetlere ilişkin koordinasyonu sağlamak. 

• Çalışma programları hazırlamak, Yönetim Kuruluna önermek, kabul edilen çalışma gruplarını yürütmek, 

yönlendirmek ve denetlemek. 

• Çalışma gruplarının faaliyetleri, plan, program ve projeleri hakkında Yönetim Kurulunu bilgilendirmek. 

• İlgili akademik birimlerle iş birliği içerisinde eğitim, kurs, çalıştay, kongre, sertifika programı, sempozyum, 

seminer ve benzeri program ve projelerin düzenlenmesini, yürütülmesini, yönlendirilmesini ve denetimini 

sağlamak. 

• Personel alımı ve görevlendirilmesiyle ilgili ihtiyaçları rektöre sunmak. 

• Personele yönelik hizmet içi eğitimler düzenlemek. 

• Yönetim ve Danışma Kurullarını toplantıya çağırmak ve Yönetim Kurulu kararlarını yürütmek. 

• Her faaliyet dönemi sonunda merkezin yıllık çalışma raporunu, bir sonraki yılın çalışma taslağını ve bütçe 

önerisini hazırlamak ve Yönetim Kurulunun görüşünü aldıktan sonra rektöre sunmak. 

• Merkez faaliyetlerinin yürütülmesine rektöre karşı sorumlu olmak. 

• Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek,  

• YÖK/YÖKAK tarafından kalite süreçleriyle ilgili verilen görevleri yerine getirmek. 

 

 

 

 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

VEKALET VERECEĞİ KİŞİLER : Müdür Yardımcısı 


