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ORGANİZASYONEL BİLGİLER 

 

Kadro Unvanı : Hizmetli 

Görev Unvanı : Hizmetli 

Bağlı Bulunduğu Amir  : Dekan/Fakülte Sekreteri 

 

             

• Sınıf, laboratuvar, koridor gibi alanların havalandırılmasını sağlamak. 

• Elektrik, su, cam, çerçeve, kapı, tuvaletlerde bulunan vb. aksaklıkları fakülte sekreterine bildirmek, yanan lamba, 

açık kalmış ışık, açık kalmış musluk vb. israfa neden olan her şeye müdahale etmek. 

• Yangın tüplerinin periyodik kontrollerini yapmak ve kişisel koruyucu ekipmanları (eldiven, maske, koruyucu 

elbise vb) ilgili kişilere tutanakla teslim etmek. 

• Üst yönetici/yöneticiler tarafından verilecek diğer görevleri yapmak, 

• Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek,  

• YÖK/YÖKAK tarafından kalite süreçleriyle ilgili verilen görevleri yerine getirmek. 

 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

VEKALET VERECEĞİ KİŞİLER :   


