IVRINDIi SHMYO TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI MEDEK AKREDITASYON HAZIRLIK FORMU

OLCUTLER 1.

OGRENCILER

YAPILMA
DURUMU

YORUMLAR

TAMAMLANMASI
ONGORULEN
TARIH

KANITLAR

Ogrenci Memnuniyet anketleri (Ders
degerlendirme 6gretim elemani
degerlendirme, mezun degerlendirme vb.
diizenli olarak yapiliyor mu?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nda 2023-
2024 déneminden itibaren
memnuniyet anketleri uygulanmaya
baslanmistir. Bu anketler, 2024-
2025 déneminde yapilan toplantilar
sonucunda giincellenmis olup,
raporlama ve iyilestirme

calismalar1 devam etmektedir.

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-
dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-
ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu

Ogrenci hareketliligini tesvik eden
anlagmalar varmi1?
Diizenli toplantilar yapiliyor mu?

EVET

T1ibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nin, Pope
John Paul II State School of Higher
Education in Biala Podlaska ile
anlagmasi bulunmaktadir. Her
donem basinda diizenli toplantilar
gercgeklestirilmekte olup, kamuoyu
ile paylasim siirecinde daha aktif
olunabilmesi amaciyla web
sayfasina Erasmus sekmesi ve
duyuru boliimii eklenmistir.

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo.balikesir.edu.tr/erasmus

Ogrenci danismanlik saatleri belirli ve
kamuoyu ile paylasilmakta mi1?

EVET

Ogrenci damigmanlik saatleri her
donem basinda belirlenmekte,
boliim panolarinda ve web
sayfasinda ilan edilerek tiim
ogrencilerle paylasiimaktadir.

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo.balikesir.edu.tr/akademik-
danismanliklar

Simav evraklar1 diizenli bir sekilde
toplanmakta midir? (Ogrenim ¢iktisi-
sinav sorusu iligkisi, en yliksek orta en
diisiik kagitlar, izlence, analizler vb.)

EVET

Sinav evrak tesliminde 6gretime
elemanlarindan ‘’Sinava Giren
Ogrenci Sayisi: Soru Kagidi Sayist
(Ogrenci): Cevap Anahtar1 Sayisi
(Ogrenci): Bos Smav Kagidi-Cevap
Anahtar1 Puanlama Cetveli Sinava
Girmeyen Ogrenci Listesi Yoklama

TAMAMLANDI
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Tutanag1 Smav Yoklama Tutanagi
Ogrenim Ciktis1-Olgme
Degerlendirme Sistemi Iliskisi
Formu Ders Izlencesi Varsa Kopya
Tutanag1 Smav Analiz Raporu (En
Diisiik-Orta-En Yiiksek) Not Listesi
Elektronik Versiyonu”
istenmektedir. Bu sinav evrak
telsim formu ile verilen evraklar
diizenli bir sekilde arsivde
saklanmaktadir

Ogrencilerin okul dis1 sosyal aktivite
yapmasina olanak saglayan
mekanizmalara var m1?

EVET

Ogrencilerin okul dis1 sosyal
aktivitelere katilimini destekleyen
¢esitli mekanizmalar
bulunmaktadir. Program
ogrencileri, Saglik Akademisi
Toplulugu ve Kiitiiphane Toplulugu
gibi 6grenci kuliiplerine iiye olarak
yil boyunca diizenlenen sosyal,
kiiltiirel ve bilimsel etkinliklerde
aktif rol almaktadir. Ayrica teknik
geziler ve sosyal sorumluluk
projeleri diizenlenerek 6grencilerin
hem mesleki gelisimlerine hem de
toplumsal farkindaliklarina katki
saglanmaktadir. Bu faaliyetler,
ogrencilerin sosyal etkilesimlerini
artirmakta ve iiniversite yasamini
zenginlestirmektedir.

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo-
thtb.balikesir.edu.tr/ogrenci-topluluklarimiz
https://ivrindishmyo-
thtb.balikesir.edu.tr/duyurular/balikesir-
universitesi-kutuphane-toplulugundan-kan-
bagisi-kampanyasi-sen-yoksan-bir-eksigiz-
202506271346
https://ivrindishmyo-
thtb.balikesir.edu.tr/duyurular/kutuphane-
haftasinda-ureten-kutuphaneler-paneli-buyuk-
ilgi-gordu-202506271432
https://ivrindishmyo-
thtb.balikesir.edu.tr/duyurular/kanserde-erken-
teshis-ve-beslenmenin-onemi-202502010114
https://ivrindishmyo-
thtb.balikesir.edu.tr/haberler/kok-hucre-
umuttur-kutuphane-toplulugundan-hayat-
kurtaran-kampanya-202506271205
https://ivrindishmyo-
thtb.balikesir.edu.tr/haberler/kok-hucre-ve-
kan-bagisinda-farkindalik-paneli-
gerceklestirildi-202506261920
https://ivrindishmyo-
thtb.balikesir.edu.tr/haberler/antik-bilgelik-ile-
modern-yorumlar-bulustu-efeste-antik-
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kutuphaneler-paneli-gerceklesti-
202506261925

OLCUTLER 2.

PROGRAM EGITiM AMACLARI

YAPILMA
DURUMU

YORUMLAR

TAMAMLANMASI
ONGORULEN
TARIH

KANITLAR

Program Egitim amaglart MEDEK ile
ortligtiyor mu?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nin egitim
amaglari, MEDEK standartlari ile
uyumlu olup; mezunlarin mesleki
bilgi ve becerilerinin yan1 sira, etik
degerlere baglilik, iletisim ve
teknoloji kullanma yeterliliklerini
gelistirmeyi hedeflemektedir.
Program; saglik bilgi sistemleri,
tibbi terminoloji, argiv yonetimi ve
hasta iletisimi gibi alanlarda yetkin,
yasam boyu 0grenmeyi
benimsemis, ekip ¢alismasina
yatkin bireyler yetistirme
amacindadir. Bu hedefler,
MEDEK’in 6ngordiigii mesleki
yeterlilikler, etik ilkeler, siirekli
gelisim ve toplumsal sorumluluk
ilkeleri ile dogrudan ortiismektedir.

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-
dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-
ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu

Program Egitim amaglar1 tiniversite 6z
gorevleri ile uyumlu mu?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nin egitim
amagclari, iniversitenin egitim,
aragtirma ve topluma hizmet
misyonu ile uyumludur. Program;
saglik sektoriinde ihtiya¢ duyulan
nitelikli insan giiclinii yetistirmeyi,
bilgi ve teknolojiyi etkin sekilde
kullanabilen, etik degerlere bagli,
arastirma ve yasam boyu 6grenme
kiiltiirlinii benimsemis mezunlar

TAMAMLANDI
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kazandirmay1 hedeflemektedir. Bu
yOniiyle program, iiniversitenin
bilimsel bilgi iiretme, ¢agin
gereklerine uygun egitim sunma ve
topluma katki saglama hedefleriyle
dogrudan ortiismektedir.

Program egitim amaglar1 sistemli bir
sekilde giincelleniyor mu?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nin egitim
amaglari, sistemli bir sekilde
giincellenmektedir. Giincelleme
siirecinde i¢ paydaslar (6gretim
elemanlari, 6grenciler) ve dig
paydaslar (mezunlar, saglik
kuruluslari, sektor temsilcileri) ile
diizenli toplantilar yapilarak geri
bildirimler alinmaktadir. Bu geri
bildirimler, anket sonuclari, mezun
izleme verileri ve is giicli piyasasi
analizleriyle desteklenmekte; elde
edilen veriler dogrultusunda
program egitim amagclari revize
edilmektedir. Boylece programin
amaglarinin giincel, sektor
beklentileriyle uyumlu ve
tiniversite misyonunu destekleyici
olmasi saglanmaktadir.

TAMAMLANDI

Program egitim amaglar giincellenirken i¢

ve dis paydas goriisleri alintyor mu?

EVET

T1ibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nin egitim
amaglari, sistemli bir sekilde
giincellenmektedir. Giincelleme
stirecinde i¢ paydaslar (6gretim
elemanlari, 6grenciler) ve dis
paydaslar (mezunlar, saglik
kuruluslari, sektor temsilcileri) ile
diizenli toplantilar yapilarak geri
bildirimler alinmaktadir. Bu geri
bildirimler, anket sonuclari, mezun

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo.balikesir.edu.tr/dis-
paydaslarimiz
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izleme verileri ve is giicli piyasasi
analizleriyle desteklenmekte; elde
edilen veriler dogrultusunda
program egitim amaglari revize
edilmektedir. Boylece programin
amaglarinin giincel, sektor
beklentileriyle uyumlu ve
tiniversite misyonunu destekleyici
olmas1 saglanmaktadir.

OLCUTLER 3.

PROGRAM CIKTILARI

YAPILMA
DURUMU

YORUMLAR

TAMAMLANMASI
ONGORULEN
TARIH

KANITLAR

Program ¢iktilar1 amaglart TYYC ile
uyumlu mu?

EVET

Program ¢iktilar1 giincellenirken
hem MEDEK hem de TYYC goz
Ontine alindi.

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-
dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-
ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu

Program ¢iktilar1 MEDEK ile ortiisiiyor
mu?

EVET

Program c¢iktilar1 glincellenirken
hem MEDEK kriterleri hem de
TYYC (Tiirkiye Yiiksekogretim
Yeterlilikler Cergevesi) esaslari
dikkate alinmistir. Ancak ¢ikti-
amagc-yeterlilik iligkisinin daha net
ortaya konulabilmesi amaciyla
matris calismasi halen hazirlik
asamasindadir. Bu ¢alisma
tamamlandiginda, program
ciktilarinin ilgili yeterlilikler ve
egitim amaglari ile eslestirilmesi
sistematik olarak belgelenecektir.

TAMAMLANDI

Program ¢iktilari tiniversite 6z gorevleri
ile uyumlu mu?

EVET

Program c¢iktilari, iniversitenin 6z
gorevleri ile uyumlu olup, bu
uyumu gostermek amaciyla bir
matris hazirlanmstir.

TAMAMLANDI

Program ¢iktilar1 amaglar1 sistemli bir
sekilde gilincelleniyor mu?

EVET

Program c¢iktilari, sistemli bir
sekilde belirli araliklarla
giincellenmekte olup, bu kapsamda

TAMAMLANDI

Boliim Is zaman plan1 2024-2025
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her 3 yilda bir diizenli olarak
incelenmesi planlanmaktadir.

Program ¢iktilar1 glincellenirken i¢vedis | EVET Program c¢iktilarinin giincellenme TAMAMLANDI | https://ivrindishmyo-
paydas goriisleri alintyor mu? stirecinde i¢ paydaslar (6gretim thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-
elemanlar1, 68renciler) ve dis dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-dis-
paydaslar (mezunlar, saglik paydas-gorus-toplantisi-gerceklestirildi-
sektorii temsilcileri, ilgili kamu ve 202506261742
0zel kurum yetkilileri) ile
goriismeler yapilarak geri
bildirimler alinmaktadir. Bu geri
bildirimler, anketler, toplantilar ve
sektor analizleri ile
desteklenmekte; elde edilen veriler
dogrultusunda program ¢iktilari
giincellenmektedir.
OLCUTLER 4.
. L. . YAPILMA TAMAMLANMASI
SUREKLI IYILESTIRME DURUMU YORUMLAR ON(;KRRI%EN KANITLAR
Program ¢iktilar1 amaglar1 TYYC ile EVET Program c¢iktilar1 giincellenirken TAMAMLANDI | https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-
uyumlu mu? hem MEDEK hem de TYYC goz dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-
onine alindi. ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
Siirekli Iyilestirme i¢in toplantilar EVET T1bbi Dokiimantasyon ve TAMAMLANDI | https://ivrindishmyo-

planlanmakta m1?

Sekreterlik Programi’nda siirekli
tyilestirme faaliyetleri kapsaminda
diizenli toplantilar planlanmakta ve
gerceklestirilmektedir. Bu
toplantilarda, egitim-6gretim
siirecleri, 68renci geri bildirimleri,
paydas goriisleri ve 6lgme-
degerlendirme sonuglari analiz
edilerek iyilestirme alanlar1
belirlenmekte; alinan kararlar
dogrultusunda gerekli
giincellemeler yapilmaktadir.

thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-
dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-dis-
paydas-gorus-toplantisi-gerceklestirildi-
202506261742
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Siirekli lyilestirme galismalarina ic ve dis EVET T1bbi Dokiimantasyon ve https://ivrindishmyo-
paydaslar dahil ediliyor mu? (Ozellikle Sekreterlik Programi’nda yiiriitiilen thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-
mezunlar) siirekli iyilestirme ¢alismalarina i¢ dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-dis-
paydaslar (6gretim elemanlari, paydas-gorus-toplantisi-gerceklestirildi-
Ogrenciler) ve dis paydaslar 202506261742
(mezunlar, saglik sektorii https://ivrindishmyo-
temsilcileri, kamu ve 6zel kurum thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-
yetkilileri) aktif olarak dahil dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-yaz-
edilmektedir. Ozellikle staji-toplantisi-gerceklestirildi-202505231619
mezunlardan alinan geri bildirimler, https://ivrindishmyo-
programin giincel ihtiyaglara ve thtb.balikesir.edu.tr/haberler/ilk-ve-acil-
sektor beklentilerine uyum yardim-programi-mezunlarini-agirladi-
saglamasinda dnemli bir rol travmalar-uzerine-etkileyici-bulusma-
oynamakta; bu goriisler anketler, 202507011408
toplantilar ve birebir iletisim
yoluyla diizenli olarak
toplanmaktadir.
OLCUTLER 5.
TAMAMLANMASI
EGITIM PLANI gﬁ%&lﬁ YORUMLAR (")N(]}g'gl'igENs KANITLAR
Program ¢iktilar1 amaglar1 TYYC ile EVET Program c¢iktilar1 giincellenirken TAMAMLANDI | https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-
uyumlu mu? hem MEDEK hem de TYYC goz dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-
Onine alindi. ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
En az 5 AKTS dis paydas goriisii almarak | EVET Tibbi Dokiimantasyon ve TAMAMLANDI | https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.

miifredata eklenen ders var mi1?

Sekreterlik Programi’nda
miifredat giincellemeleri
stirecinde dis paydas goriisleri
aliarak ders igeriklerinde ve
AKTS kredilerinde degisiklikler
yapilmustir. Yapilan giincellemeler
kapsaminda; Anatomi dersinin
kredisi 2’den 3’¢ ¢ikarilmis, Tibbi

ve Radyolojik Terminoloji

aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&
curSunit=14638#



https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-dis-paydas-gorus-toplantisi-gerceklestirildi-202506261742
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https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-dis-paydas-gorus-toplantisi-gerceklestirildi-202506261742
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-dis-paydas-gorus-toplantisi-gerceklestirildi-202506261742
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-dis-paydas-gorus-toplantisi-gerceklestirildi-202506261742
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-yaz-staji-toplantisi-gerceklestirildi-202505231619
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-yaz-staji-toplantisi-gerceklestirildi-202505231619
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-yaz-staji-toplantisi-gerceklestirildi-202505231619
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-yaz-staji-toplantisi-gerceklestirildi-202505231619
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/ilk-ve-acil-yardim-programi-mezunlarini-agirladi-travmalar-uzerine-etkileyici-bulusma-202507011408
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/ilk-ve-acil-yardim-programi-mezunlarini-agirladi-travmalar-uzerine-etkileyici-bulusma-202507011408
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/ilk-ve-acil-yardim-programi-mezunlarini-agirladi-travmalar-uzerine-etkileyici-bulusma-202507011408
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/ilk-ve-acil-yardim-programi-mezunlarini-agirladi-travmalar-uzerine-etkileyici-bulusma-202507011408
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/haberler/ilk-ve-acil-yardim-programi-mezunlarini-agirladi-travmalar-uzerine-etkileyici-bulusma-202507011408
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&curSunit=14638
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&curSunit=14638
https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&curSunit=14638

dersinin kredisi 2’den 3’e ve
AKTS’si 2°den 4’e yiikseltilmistir.
Hastalik Bilgisi dersinin kredisi
2’den 3’e ve AKTS’si 2°den 3’e
cikarilmis, Mesleki Bilgisayar
dersinin kredisi 4+2°den 2+4’¢e ve
AKTS’si 4’ten 5’e yiikseltilmistir.
Ayrica, Davrams Bilimleri
dersinin kredisi 3’ten 2’ye,
AKTS’si 4’ten 2’ye; Bilgisayar
Kullanimi — I dersinin kredisi
4+2’den 3+2’ye; Saghk
Mevzuati dersinin kredisi 3’ten
2’ye ve AKTS’si 3’ten 2’ye
diisiiriilmustiir. Bu degisiklikler,
sektoriin ve paydaslarin ihtiyaglart
dogrultusunda derslerin teorik ve
uygulama dengelerinin
saglanmasi, mesleki yeterliliklerin
giiclendirilmesi ve AKTS
yiikiinlin dengelenmesi amaciyla
gergeklestirilmistir.

En az 15 AKTS, Isletmede Mesleki Egitim,
Staj ve Uygulamal1 Ders var m1?

EVET

Tibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nda en az 15
AKTS’ye sahip isletmede mesleki
egitim, staj ve uygulamali dersler
bulunmaktadir. Program
kapsaminda 6 AKTS degerinde
zorunlu staj dersi yer almakta;
ayrica haftalik 18 saat uygulama
igeren derslerle birlikte bu
derslerin toplam AKTS degeri 25
AKTS’ye ulagmaktadir. Bu yapi,
ogrencilerin mesleki bilgi ve
becerilerini gercek is ortamlarinda
pekistirmelerini ve mezuniyet

TAMAMLANDI

https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.
aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&
curSunit=14638#



https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&curSunit=14638
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https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&curSunit=14638

oncesinde sektére uyum
saglamalarin1 hedeflemektedir.

En az 20 AKTS Programa/alana 6zgii
ogrenim c¢iktilarini saglayan mesleki ders var

mi1?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nda,
programa/alana 6zgii 6grenim
ciktilarint dogrudan saglayan ve
toplamda en az 20 AKTS’ye
sahip mesleki dersler
bulunmaktadir. Bu dersler
arasinda Tibbi ve Radyolojik
Terminoloji, Hastalik Bilgisi,
Tibbi Dokiimantasyon,
Dosyalama ve Arsivleme
Teknikleri, Saghk Mevzuati ve
Mesleki Bilgisayar gibi alan
dersleri yer almakta olup,
icerikleri programin mesleki
yeterliliklerini destekleyecek
sekilde yapilandirilmistir. Bu
sayede 0grencilerin mezuniyet
oncesinde alan bilgisi, mesleki
beceri ve sektorel yeterlilikleri
kazanmas1 hedeflenmektedir.

TAMAMLANDI

https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.
aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&
curSunit=14638#

Egitim planinin 6ngoriildiigii bicimde

uygulanmasini giivence altina almak ve
stirekli gelisimini saglamak i¢in kullanilan

yonetim sistemi var mi1?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nda, egitim
planinin 6ngoriildigi bicimde
uygulanmasini giivence altina
almak ve siirekli gelisimini
saglamak amaciyla iiniversitenin
kalite giivence sistemi
kullanilmaktadir. Bu sistem
kapsaminda ders planlar1 ve
icerikleri her akademik yil
basinda gézden gecirilmekte,
6l¢me-degerlendirme sonugclari,

Ogrenci ve paydas geri bildirimleri

ile mezun izleme verileri diizenli

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo.balikesir.edu.tr/anketler



https://obs.balikesir.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx?lang=tr&curOp=showPac&curUnit=27&curSunit=14638
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olarak analiz edilmektedir. Elde
edilen bulgular dogrultusunda
gerekli iyilestirmeler yapilmakta
ve siiregler MEDEK, YOKAK ve
iiniversite kalite politikalar:
cercevesinde siirekli olarak
giincellenmektedir.

OLCUTLER 6.

YAPILMA TAMAMLANMASI

OGRETIM KADROSU YORUMLAR ONGORULEN KANITLAR
DURUMU TARIH

Program ¢iktilart amaglar1t TYYC ile EVET Program ¢iktilari glincellenirken TAMAMLANDI | https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-
uyumlu mu? hem MEDEK hem de TYYC g6z dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-
Ontine alindi. ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu

Ogretim elemanlarina ders dagilimi EVET Tibbi Dokiimantasyon ve TAMAMLANDI
yapilirken uzmanlik alanlari iredeleniyor Sekreterlik Programi’nda, dgretim
mu? elemanlarina ders dagilimi
yapilirken uzmanhk alanlari
dikkatle incelenmekte ve dersler,
alaninda yetkin ve deneyimli
ogretim elemanlarina
verilmektedir. Bu yaklasim, hem
ders igeriklerinin giincel ve dogru
bigimde aktarilmasini hem de
ogrencilerin mesleki a¢idan en
nitelikli egitim almasini giivence
altina almaktadir.

Ogretim elemanlaria yonelik tesvik ve | EVET T1bbi Dokiimantasyon ve TAMAMLANDI | https://www.youtube.com/watch?v=ipTq36eZ
odiillendirilme mekanizmalar1 var m1? Sekreterlik Programi’nda gorev _nA

yapan 0gretim elemanlari,
liniversitenin genel tesvik ve
odiillendirme mekanizmalarindan
yararlanmaktadir. Akademik
yayin, proje, toplumsal katki,



https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://www.youtube.com/watch?v=ipTq36eZ_nA
https://www.youtube.com/watch?v=ipTq36eZ_nA

egitim-6gretim faaliyetleri ve
kalite siireclerine katki gibi
alanlarda gosterilen basarilar;
akademik tesvik 6demeleri,
basar belgeleri, takdir yazilar:
ve odiil torenleri ile
desteklenmekte ve tesvik
edilmektedir. Bu uygulamalar,
Ogretim elemanlarinin
motivasyonunu artirmakta ve
akademik gelisimlerini siirekli
kilmaktadir.

Adil ve Seffaf ders dagilim siireci
yapilmakta mi1?

EVET

Tibbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nda ders
dagilim stireci adil ve seffaf bir
sekilde yiiriitiillmektedir. Dersler,
Ogretim elemanlarinin uzmanlik
alanlar1, akademik unvanlari,
deneyimleri ve ders ytikleri
dikkate alinarak belirlenmekte;
stire¢ boliim kurulu toplantilarinda
gortstilerek karara
baglanmaktadir. Alinan kararlar
tutanak altina alinmakta ve ilgili
birimlere iletilerek seffaflik
saglanmaktadir.

TAMAMLANDI

OLCUTLER 7.

ALTYAPI

YAPILMA
DURUMU

YORUMLAR

TAMAMLANMASI
ONGORULEN
TARIH

KANITLAR

Program ¢iktilar1 amaglar1 TYYC ile
uyumlu mu?

EVET

Program ¢iktilar1 giincellenirken
hem MEDEK hem de TYYC goz
Oniine alind.

TAMAMLANDI

https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-
dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-
ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu

Laboratuvar arag gerecleri diizenli bir
sekilde listelenmekte midir?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nda mesleki
derslerin yliriitiilmesine uygun

TAMAMLANDI



https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://ivrindishmyo-thtb.balikesir.edu.tr/tibbi-dokumantasyon-ve-sekreterlik-programi-ders-ogrenme-ciktilari-anketi-degerlendirme-raporu
https://pnl1-word-view.officeapps.live.com/wv/mWord.aspx?ui=tr%2DTR&rs=tr%2DTR&WOPISrc=https%3A%2F%2Fpnl1%2Dview%2Dwopi%2Ewopi%2Eonline%2Eoffice%2Enet%3A810%2Foh%2Fwopi%2Ffiles%2F%40%2FwFileId%3FwFileId%3Dhttps%253A%252F%252Fbaunwebapi%252Ebalikesir%252Eedu%252Etr%253A443%252Fuploads%252F1737147023049%252Edocx&access_token_ttl=0&wdOrigin=BROWSELINK&hid=a7098e37-6c8e-4008-bc71-ab344a514b4b&access_token=1&wdMobileHost=2

bilgisayar laboratuvanr ve teknik
altyap1 olanaklart mevcuttur.
Laboratuvarlar, saglik bilgi
sistemleri, tibbi dokiimantasyon
yazilimlar1 ve ofis programlarinin
Ogretimi i¢in gerekli donanim ve
yazilimlarla donatilmistir. Ayrica
ogrencilerin uygulama becerilerini
gelistirebilmeleri i¢in derslerde
kullanilan projeksiyon cihazlart,
internet erigimi ve giincel
yazilimlar da bulunmaktadir. Bu
sayede, teorik bilgilerin
uygulamaya aktarilmasi
desteklenmekte ve mesleki
yeterliliklerin gelismesi

saglanmaktadir.
Ogrencilerin ders dis1 etkinlik yapmalarma | EVET Tibbi Dokiimantasyon ve TAMAMLANDI
olanak veren alan ve altyap1 bulunmakta Sekreterlik Programi

mudir?

ogrencilerinin ders dist etkinlik
yapmalarina olanak saglayan alan
ve altyap1 imkanlar1 mevcuttur.
Universite biinyesinde yer alan
spor salonu, tenis kortlari, hal
saha, atletizm sahasi, yiizme
alanlar: gibi sportif tesisler;
Kiiltiir ve aktivite merkezleri,
kiitiiphane, 6grenci kuliipleri
gibi sosyal ve kiiltiirel mekanlar
ogrencilerin kullanimina agiktir.
Ayrica, Saglik Akademisi
Toplulugu, Kiitiiphane Toplulugu,
teknik geziler ve sosyal
sorumluluk projeleri gibi
faaliyetlerle 6grencilerin sosyal,
kiiltiirel ve mesleki acidan




kendilerini gelistirmelerine destek
verilmektedir.

Ogretim ortaminda ve 6grenci
laboratuvarlarinda alinmis olan
giivenlik, ilk yardim ve ISG énlemleri
bulunmakta midir?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nda 6gretim
ortamlar1 ve 6grenci
laboratuvarlarinda giivenlik, ilk
yardim ve is saghgi ve giivenligi
(ISG) 6nlemleri alinmaktadr.
Laboratuvarlarda yangin
sondiirme cihazlari, acil ¢ikis
yonlendirme levhalar, elektrik
giivenlik sistemleri ve diizenli
bakim uygulamalar1 mevcuttur.
Ayrica, olasi acil durumlarda
kullanilmak tizere ilk yardim
malzemeleri bulundurulmakta ve
ogrenciler ile personel, temel ilk
yardim ve I1SG konularinda
bilgilendirilmektedir. Bu sayede
egitim-0gretim faaliyetleri glivenli
bir ortamda siirdiiriilmektedir.

TAMAMLANDI

Engelliler i¢in altyapi olanaklar
bulunmakta midir?

EVET

T1bbi Dokiimantasyon ve
Sekreterlik Programi’nin
yuriitiildiigii egitim binalarinda
engelli 6grenciler igin gerekli
altyapi olanaklar: bulunmaktadir.
Derslikler, laboratuvarlar ve ortak
kullanim alanlarina erisimi
kolaylagtiran rampa, asansor ve
genis kapa girisleri mevcuttur.
Ayrica, engelli tuvaletleri,
yonlendirme levhalar1 ve giivenli
dolasim alanlar1 saglanmistir.
Universitenin Engelsiz
Universite politikalari
dogrultusunda, engelli
ogrencilerin egitim-6gretim

TAMAMLANDI




siireclerine esit ve etkin sekilde
katilimin1 destekleyecek fiziksel
ve akademik diizenlemeler

yapilmaktadir.

OLCUTLER 8.

A YAPILMA TAMAMLANMASI
DISIPLINE OZGUR OLCUTLER DURUMU YORUMLAR ONGORULEN KANITLAR
TARIH

Olgme- Degerlendirme siireci EVET Tibbi Dokiimantasyon ve TAMAMLANDI | ODEV Degerlendirme Rubrigi.pdf
Sekreterlik Programi’nda 6l¢me- Sozli Smav Degerlendirme Rubrigi.pdf
degerlendirme siireci, ders SUNUM Degerlendirme Rubrigi.pdf

ogrenme ciktilari ile uyumlu ve
seffaf sekilde yiiriitiilmektedir.
Derslerin degerlendirme
yontemleri donem basinda ders
bilgi paketleri araciligiyla
ogrencilere duyurulmaktadir. Ara
siav, kisa smav, édev, proje,
uygulama caligmalar1 ve final
siav1 gibi farkli 6lgme aracglari
kullanilmaktadir. Teorik derslerde
coktan se¢meli ve klasik sorular,
uygulamali derslerde ise
performans degerlendirme
formlar1 ve proje sunumlar ile
6lgme yapilmaktadir. Olgme-
degerlendirme sonugclar1 analiz
edilerek 6grenme ¢iktilarinin
gerceklesme diizeyi belirlenmekte
ve elde edilen veriler siirekli
iyilestirme siirecinde
kullanilmaktadir.




EK.1

DERS BIiLGi PAKETLERI GUNCELLEME KONTROL LISTESI

1. Programlarin Tasarimi/izlenmesi ve Onay1

a. Program Tasarimlari ve Mevcut Programlarin Izlenmesi

IS PAKETI Evet Hayr
1 Programin amaglari kontrol edilip giincellendi mi? X
2 Gtincelleme gerekgesi ile ilgili aliman toplanti karari var mi? X
3 Programin 6grenme yeterlilikleri (¢iktilart) olusturuldu mu? X
4 Programin amaglariin TYYC ile uyumu belirtildi mi? X
5 Programin ¢iktilarmin TYYC ile uyumu belirtildi mi? X
6 Programin ¢iktilarmin ulusal alan yeterlilikleri ile uyumu belirtildi mi? X
7 Ogretim iiyeleri ders bilgi paketlerini gdzden gegirdi mi? X
8 Program c¢iktilarmin gergeklesme durumunun nasil izlenecegine dair %

planlama yapildi mi?
Y Program ¢iktilarini degerlendirme anketleri yapildi ni? X
10 Program ¢iktilarinim 6grenme ¢iktilar ile uyumu matriste belirtildi mi? X

b. Programin ders dagilim dengesi

1 Ders dagilminda 6gretim elemanlarmm uzmanlik alanlar ve is ytikleri %
gozetildi mi?

12 Ders dagilimi katilimei bir sekilde belirlendi mi? X



13 Programda zorunlu ders ve segmeli ders dengesi saglandi mi? X

14 Programda alan-alan dis1 ders dengesi sagland1 m? X

15 Programda kiiltiirel derinlik ve farkli disiplinleri tanima imkani1 veren %
dersler var m1? (USD-Sosyal se¢meli-Genel Kiiltiir vb.)

16 Ders sayis1 ve haftalik ders saati 6grencinin akademik olmayan %
etkinliklere zaman ayirabilecegi sekilde diizenlendi mi?

17 Ders bilgi paketlerinin amaca uygunlugu ve islerligi izlenmekte mi? X

18 Ders bilgi paketlerinin amaca uygunlugu ve islerligi ile ilgili %

tyilestirmeler yapilmakta mi?

¢. Ders kazanmimlarinin program ¢iktilariyla uyumu

19 Ders dgrenme ¢iktilart tanimlandi mi? X
20 Derslerin 6grenme ¢iktilari ile program ¢iktilar eslestirmesi yapildi mi? X

21 Ders 6grenme ¢iktilarimin gergeklesme durumunun nasil izlenecegi X
planlandi mi?

d. Ogrenci i yiikiine dayali ders tasarimi

22 Tiim derslerin AKTS degeri web sayfasi lizerinden paylasildi mi? X
23 Tiim derslerin AKTS degeri 6grenci is yiikii takibi ile dogrulandi n? X
24 Staj ve meslege ait uygulamalar var mi1? X
25 Staj ve meslege ait uygulamalarin kredi ve is yiikleri yeterli mi? X

e. Olcme ve degerlendirme sistemi

26 Olgme-degerlendirme icin ana ilke ve kurallar taniml1 nu? X

27 Program ciktilar ile 6lgme degerlendirme uyumu gozetildi mi? X



Sinav uygulama ve giivenligine yonelik siav mekanizmalari

28 bulunmakta m? X

22 Dezavantajli gruplara yonelik sinav mekanizmalar: bulunmakta mi? X
Akademik birimde, 6l¢gme-degerlendirme yaklagim ve olanaklarini 6grenci-6gretim elemant geri bildirimine dayali bigimde

30 iyilestirilmekte X

mi?

2. Ogrenci Kabulii ve Gelisimi

Ogrenci kabulii, onceki 6grenmenin taninmasi, kredilendirilmesi ve yeterliklerin

sertifikalandirimasi

31 Ogrenci kabuliine iliskin ilke ve kurallar tanimlandi ve ilan edildi mi? X

Onceki 6grenmenin (6rgiin, yaygm, uzaktan/karma egitim ve serbest
32 ogrenme yoluyla edinilen bilgi ve beceriler) taninmasi ve kredilendirilmesi yapilmakta mi1? X

Birimin informal ve nonformal 6grenmeler ile 6nceden kazanilmig

33 s . . X
yeterliliklerin taninmasma yonelik taniml stiregleri olusturulmus mu?

34 Birimin informal ve nonformal 6grenmeler ile 6nceden kazanilmig %
yeterliliklerin taninmasina yonelik tanimli siiregler uygulaniyor mu?

35 Program ¢iktilarinin onay1 ve mezuniyet kosullar1 agik ve anlagilir X

sekilde tanimlandi mi?

3. Ogrenci Merkezli Egitim, Ogretme ve Degerlendirme

a. Ogretim yontem ve teknikleri

36 Ogretim yontem ve teknikleri ders tanitim fomlarinda ilan edildi mi? X
37 o e

Ogretim yontem ve teknikleri 6grenciyi aktif kilmakta mi? X
38 Ogretim yontem ve teknikleri, dgrenme ¢iktilarim kazandirmak icin

uygun mu?



39 Ogretim ydntem ve teknikleri dgrenci goriislerine/anket sonuglarma

C e . X
gore iyilestirilmekte mi?
40 ..
Ogretim yontem ve tekniklerde yapilan iyilestirmeler izlenmekte mi? X
41 al s o o
Ogrencilere ders dis1 grenme imkanlari saglanmakta mi? X
42 Orgiin 6gretim siiregleri teknolojinin sundugu olanaklarla
S . X
zenginlestirilmekte mi?
03 Ogrencilerin arastirma siireclerine katihnm miifredat, yéntem ve %

yaklagimlarla desteklenmekte mi?

b. Olcme ve degerlendirme

44

Olgme faaliyetleri/etkinlikleri tanimlandi m? X

45 Olgme faaliyetlerinin ve smavlarm degerlendirmeye katkis1 ilan edildi %
mi?

46 Olgme degerlendirme siireci 6grenme ¢iktilarina dayali olarak X
yiriitiilmekte mi?

47 Olgme degerlendirme siirecinde siire¢ odakli 6lgme etkinlikleri x
kullaniltyor mu?

48 Olgme degerlendirme siirecinde iiriin odakl1 5lgme etkinlikleri x
kullaniltyor mu?

49 Olgme degerlendirme siirecinin duyurulmasi, uygulanmasi, kontroli, X

ogrenme ¢iktilart ile uyumu ve aliman dnlemler izlenmekte mi?

c. Ogrenci geri bildirimleri

Derslerle ilgili 6grenci goriisii sistematik olarak ve gesitli yollarla

S0 alinmakta mm? X

51 Derslerin 6gretim elemanlari ile ilgili 6grenci goriisii sistematik olarak %
ve gesitli yollarla alinmakta mi?

52 Miifredatla ilgili 6grenci goriisii sistematik olarak ve ¢esitli yollarla %
alinmakta nm?

53 Genel memnuniyet seviyesi ile ilgili 6grenci goriisii sistematik olarak %

ve ¢esitli yollarla alinmakta m?



Derslerle ilgili 6grenci goriisleri etkin kullanilmakta ve sonuglari

4

S paylagilmakta mi? X

55 Derslerin 6gretim elemanlan ile ilgili 6grenci goriisleri etkin %
kullanilmakta ve sonuglar1 paylagilmakta mm?

56 Miifredatla ilgili 6grenci gorisleri etkin kullanilmakta ve sonuglart %
paylagilmakta mi?

57 Genel memnuniyet seviyesi ile ilgili 6grenci goriisleri etkin %
kullanilmakta ve sonuglari paylagilmakta mi?

58 Ogrenci geri bildirimi icin kullanilan yontemlerin gecerlilik ve %
giivenilirligi saglanmakta mi?

59 Ogrenci sikayetleri ve/veya dnerileri i¢in muhtelif kanallar olusturuldu x

mu?

d. Akademik danismanlik

Ogrencinin akademik gelisimini takip eden, yon gosteren, akademik
60 sorunlarma ve Kkariyer planlamasina destek olan bir danisman 6gretim X
iiyesi var mi1?

Ogrencilerin danismanlarma erisimi i¢in cesitli erisim olanaklar (yiiz

61 . o X
ylize, cevrimici) var m?

62 Akademik danismanlik saatleri OBS’de tanimlanmig mi1? X

63 Danigmanlar 6grencileriyle her akademik yariyilda en az bir toplant: %

yapmakta m?

4. Ogrenme Kaynaklar

Smif, laboratuvar, kiitiiphane, stiidyo; ders kitaplari, cevrimigi (online) kitaplar/belgeler/videolar vb. kaynaklar uygun
64 nitelik ve nicelikte, X
ulasilabilir ve grencilerin bilgisine/kullanimina sunulmakta mi?

Ogrenme ortami ve kaynaklarmin kullanimi izlenmekte ve
tyilestirilmekte mi?

Ogrenme ortami ve kaynaklarinin kullanimu iyilestirilmekte mi? X

67 Ogrenme ortamu ve kaynaklar1 dgrenci gelisimini saglar nitelikte mi? X



S. Programlarin Izlenmesi ve Giincellenmesi




AKADEMIK BIRIMLER KONTROL LISTESI




I¢ ve dis paydas toplantilar1 yapildi mi? Evet

Boliim Memnuniyet, Ders Memnuniyet ve AKTS anketleri degerlendirildi mi? Evet

e
Mezunlarla iletisim faaliyetleri diizenlendi mi? Evet

S N N
Sinav evraklar birimde her boliim i¢in ayrilan boliimlere/arsive yerlestirildi mi? Evet

T s E N .
Cevap anahtarlari olusturulup saklandi mi? Evet

S N A
Paydas goriisme tutanaklari ve raporlari dosyalandi mi? Evet

N e N I
Birim Oz degerlendirme Raporu hazirlanarak web sayfasinda kalite sekmesi altinda Evet
paylasildi m1?



Tibbi Hizmetler ve Teknikler Bolim
Baskani
Dog. Dr. Okan KOC



