BURO YONETIMI PROGRAMI SON SINIF
ANKET FORMU
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Biro hizmetleri alaninda temel ilkeleri kavrayabildim.

11 yanit

Blro hizmetlerinde yeni teknolojilerin 6nemini kavrayabildim ve etkin

bir sekilde kullanabilirim.
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isletmecilik alanindaki temel ilkeleri ve isletmenin fonksiyonlarini

kavrayabildim.
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isletmelerde ydénetim yardimciligi, orta ve alt kademe yoneticilik
konusunda meslek elemani olarak sorumluluk alabilirim.
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Yoneticinin haberlegsmesini etkin kilabilir, seyahatlerini ve randevularini
dizenleyebilirim.
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Ticari hayatta kullanilan defter ve belgeleri taniyabilir, diizenleyebilir ve
saklayabilirim.
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Isletme ydnetiminin yapacagi toplantilari organize edebilirim. I_D Kopyala
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Seminer, toplanti ve is yemekleri organizasyonunu gergeklestirebilirim. |_|:| Kopyala
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Mesleki yazigmalari yapabilirim. |_|:| Kopyala
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Dosyalama ve arsivleme tekniklerini uygun bir sekilde kullanabilirim. I_D Kopyala
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Planli ve sistemli calisma aligkanhg@i kazanabildim. I_D Kopyala
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Zaman, kriz ve stresi etkin bir sekilde yonetebilirim. I8 Kopyala
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Mesleki profesyonellik ve etik sorumluluklar kazandim. I_D Kopyala
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Takim calismasi becerilerini elde ettim. |0 Kopyala
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