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Sayin Yonetici;

Balikesir Universitesi 6n lisans ve lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeliginin 4.
maddesi uyarinca staj yonergesi, 18. maddesi uyarinca staj ¢calisma esaslarinin 6én gordugu
yontem ve ilkeler dogrultusunda ekteki staj dosyasi hazirlanmistir.

Staj calismalarinda oncelikli kural staj yoneticisinin Cevre Muhendisi olmasidir. Ancak
Cevre konular itibari ile multi-disipliner bir bilim dali oldugundan; Cevre Muhendisi adayi
ogrencilerimiz gelecekteki meslek yasantilarinda basta insaat ve kimya olmak Uzere, yerine
gore tum diger muhendislerle; sehir ve bélge plancilariyla, mimarlar, biyolog, kimyager ve
fizikci gibi fen bilimcilerle, sosyolog, psikolog gibi sosyal bilimcilerle, ekonomistlerle,
isletmecilerle ¢alisma ve isbirligi yapma durumundadirlar. Bu nedenle ait oldugunuz meslek
grubu ve deneyiminiz Cevre Miuhendisi adayl dgrencilerimize verimli olmak adina yukarida
belirtilen meslek gruplarindan biri olmahdir.

Fakulte ve Bolumumuzde verilen temel muhendislik egitimimin yani sira imkanlar dahilinde
Laboratuar egitimi de vererek dgrencilerimizi meslek yasantilarina en yi sekilde hazirlamanin
gayreti icerisindeyiz. Bu nedenle sizlerin ve calisma arkadaslarinizin mesleki tecrtbelerini
yine sizlerin denetiminde pratik uygulama alanlarinda paylasarak, edindirdigimiz teorik
bilgilerin pekistiriimesini saglamanizi 6nemsiyoruz.

Bu kapsamda, staj dosyasi icinde bulunan 6grencimizin durumu ile ilgili staj sicil formunu
itina ile doldurmaniz ve 6grencimizin staj calismasindaki ilgi, gayret, kisisel beceri ve teorik
bilgisiyle alakal her turli gorusiiniizu agikga beyan etmenizi rica ederiz.

Egitim-Ogretime katkilariniz icin tesekkiir eder, calismalarinizda basarilar dileriz.

Balikesir Universitesi Rektorlugu



CEVRE MUHENDISLIUGI BOLUMU
STAJ KOMISYONU VE UYGULAMA ESASLARI

TANIM: Staj, 6grencinin akademik o6grenimi boyunca edindigi teorik ve uygulamaya
yonelik bilgilerin i1s1ginda, uygun goérilen kisi, kurum ve kuruluslarin denetiminde yapacagi
pratik calismalarla muhendislik tecriibesi kazanmasidir. Ogrenci, Balikesir Universitesi
Muhendislik Mimarhk Fakultesi Staj Yonergesi ve Cevre Miuhendisligi Staj Esaslari geregince,
mezun olabilmek icin 60 is glinu olan stajini tamamlamak zorundadir. Staj calismalari, staj
komisyonu tarafindan belirlenen esaslar dikkate alinarak yapilir. Stajlar, c¢evre
mihendisliginin calisma alanlarinda uzman staj yoneticilerinin kontrolinde yapilir.

STAJ YONETICISI: Staj calismalarinda oncelikli olarak staj yoneticisi Cevre Miihendisi
olmak zorundadir. Ancak cevre konulari ¢ok yonli olduklarinda, Cevre Miuhendisleri basta
insaat ve kimya olmak Uzere, yerine gore tum diger muhendislerle; sehir ve bdlge plancilariyla,
mimarlarla, biyolog, kimyager ve fizik¢i gibi fen bilimcilerle, sosyolog, psikolog gibi sosyal
bilimcilerle, ekonomistlerle, isletmecilerle ¢alisma ve igbirligi yapma durumundadirlar. Bu
nedenle staj komisyon baskaninin uygun gérdugu bir baska meslek grubu mensubu da staj
yoneticiligi yapabilir. Ogrenci staj calismasina baslamadan 6nce staj yoneticisi ile birlikte staj
calisma programi hazirlamalidir.

STAJ KOMiISYONU: Staj komisyonu staj yapilacak kurumun, kurulusun, vs. uygunlugunu
belirlemek, yapilan staj calismasini 6zetleyen staj raporunu kontrol etmek ve s6zli staj
sinavini yapmak Uzere, en kidemli birisinin staj komisyon baskanhgini ydrattiga dort(4)
ogretim elemanindan olusur. Cevre Muihendisligi Staj Komisyonu asagidaki o6gretim
elemanlarindan olusur.

Baskan
Uye
Uye

Uye

STAJ YAPILABILECEK iS YERLERI:
1-) Cevre Muhendisligi uygulamalari konusunda birimleri olan tim resmi daireler (Cevre-
Sehircilik, Orman-Su, Saglik, Calisma, Ulastirma, Sanayi ve Ticaret Bakanliklari, iller
Bankasi, DSI, Biiyiik Sehir Belediyeleri, Universite, vd.),
2-)Ozel sektor kuruluslar (Mithendislik biirolari, Sanayi tesisleri, Fabrikalarin aritma tesisleri,
Santiyeler),
3-)Cevre Miuhendisligi konusunda arastirma yapan laboratuarlar,
4-)Cevre Muhendisliginde kullanilan makine ve techizatin imali, bakimi ve tamiri konusunda
faaliyet gosteren atélyeler,
5-)Cevre Miuhendisligi konularinda faaliyet gésteren resmi ve 6zel santiyeler.




CALISABILECEK STAJ KONULARI:

1-) icme suyu-yagmur suyu-atik su sebekesi insaati, aritma ve bertaraf etme tesisi insaati
konularinda santiyede yapilan isleri ve fonksiyonlarin incelenmesi; gerekli notlarin tutulmasi,
gerekirse fotograflar cekilerek staj defterine islenmesi,

2-) Resmi kurum veya 6zel tesebbis laboratuarlarinda cevre kimyasi, ¢evre mikrobiyolojisi,
cevre biyoteknolojisi ile ilgili calismalar,

3-) Cevresel etkilerin degerlendiriimesi (CED) calismasi,

4-) Cevre yonetimi ve planlanmasi,

5-) Her trlG atik ve artigi aritma veya bertaraf etme tesisinin isletilmesi ve yonetimi,

6-) COp deponi alanlarinin isletilmesi,

Konularinda gerekli notlar tutulacak ve gerekirse fotograf, proje, pafta ve 6rneklerle birlikte
staj defterine eklenecektir.

SURE: Cevre mihendisliginde stajlar; (1)Laboratuvar staji 30 is gini (2) isletme -
organizasyon stajl 30 is gunu olmak tzere iki ayri donemde toplam 60 is gunu olarak yapilir.
Ogrenci, en erken 4. yariyilin sonunda sinav déneminin bitiminden itibaren staj yapabilir.
Ogrenci, ilk olarak laboratuvar stajini yapmak zorundadir. Ozel durumlar disinda stajlar (1-2)
birlestirilemez. Laboratuvar ve isletme stajlari en az 10 is guint olmak Uzere en fazla iki parca
halinde yapilabilir. Glz yariyili sonu ile bahar yariyili ders baslangi¢ tarihi arasindaki sturede
staj yapilabilir. Stajlar 6grenim ve sinav donemlerinde yapilamaz. Ancak tim derslerini
tamamlamis ve basarili olmus 6grenciler zaman sinirlamasi olmaksizin stajlarini birlestirerek
yapabilirler. Ayrica herhangi bir dénemde devam ve vizesini almasi gereken dersi
bulunmayan 6grenciler, yariyll sonu sinav dénemi baslangicina kadar olan sirede dénem
icinde staj yapabilirler. Hafta sonlari ve resmi tatil gtinlerinde staj yapilamaz ancak kurum
hafta sonu calisma yapiyorsa ve dgrenci staja devam etmisse bunu staj yoneticisi tarafindan
onaylanmis bir belge ile belirtmelidir.(bu durum 6zel kuruluslar icin gecerlidir ve staja
baslamadan Once staj komisyon baskaninin gériusi alinmalidir.) Ogrenci staj calismasi
yapacag! isyerini kendisi bulmak zorundadir. Ogrenci staj basvurusunu ekte sunulan
dilekcesiyle ya da kurumun gerekli gérdugu formatta yapar.

STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI:

a. Bolumiun web sayfasindan indirilip ¢iktisi alinan staj dosyasi ve staj belgeleri fotograf
yapistirildiktan sonra Fakulte Sekreterine imzalatiimahdir. Staj basari belgeleri daha sonra
staj yapilacak is yerindeki staj yoneticisine sunulacaktir.

b.Ogrenci staj calismasini yapacagdi is yerinden aldigi staj kabul belgesini staj komisyon
baskanina onaylatmalidir.

c.Staj defteri murekkepli kalem veya rapido ile 6grenciye 6zgu bir dille yaziimaldir. Ayni
kurumda staj calismasi yapan ogrencilerin staj dosyalari ayni olmamali ve 6zgunligune
dikkat edilmelidir. Staj dosyasi birbirin ayni olan 6grencilerin staj calismalari basariyla
tamamlanmis olarak kabul edilmez. Fotograflar disinda kesinlikle bilgisayarda yazilmis ve
fotokopi, edismis dokiimanlar staj defterine yapistiriimamalidir. Staj defteri disinda sunulmasi
gerekli gorulen ek calisma raporlarl, ayri bir dosya olarak veya bilgisayar ortaminda
kullanilabilir formatta sunulmahdir.

d.Staj defteri, staj yoneticisi ile daha énce belirlenen staj calisma programini icermeli ve
calismalar bu programa uygun olarak yapilimalidir. Yapilan staj calismalari 6zet bir sekilde
her is gliniiniin sonunda staj dosyasina yazilmalidir, arkali 6nlu bir (1) sayfayr gecmemelidir.




e.Ek olarak sunulacak grafik, proje, tablo, vs. 6grenci tarafinda uygun bir dlcekte ayri bir
dosyada olusturulmalidir. Cizim kurallarina dikkat ederek, sunulacak projenin bir 6rnedgi
aydinger kagidinda (rapido ile 6grenci tarafindan cizilmis), diger bir 6érnegi bilgisayar ortaminda
kullanilabilir formatta sunulmalidir.
f.Staj defteri yaziminda uyulmasi gereken format asagidaki gibidir.
1.Staj Calismasi Programi
2.Yapilacak Staj Calismasinin Amaci
3.Kurumun Tanitiimasi
4.Yapilacak Stajin Turiine Bagh Olarak:

LABORATUAR STAJI: Ogrenci laboratuar stajini yukarida énerilen kurumlardan birinde
yapabilir. Laboratuar staji Cere Muhendisligi acisindan o6nemli olan parametrelerin
analizlanmesi icin kaynagindan numunelerin alinmasi, saklanmasi ve analizlendikten sonra
standartlarla kiyaslanmasi esasina dayanir. Ayrica 6grenci laboratuar stajini hava Kkirliligi
kalite kontrol 6lgiimlerinin yapildigi Ozel Kuruluslar, Devlet Daireleri vd. biinyesinde yapabilir.
Laboratuar stajinin yaziminda asagidaki format esas alinir.

02.07.2006, CARSAMBA

......... ili  .........Mevkiinde Kizilirmaktan Alinan Su Numunelerinin
.......... Analizleri

Yapildi

1-) Parametrenin Cevre Mithendisligi Acisindan Onemi

2-) Analiz Metodu

3-) Kullanilan Cihazlar ve Kullanim Amaglari

4-) Hesaplama

5-) ilgili Yonetmelikteki Sinir Degerlerle Kiyaslanmasi

6-) Kurumda duzenlenen Raporun Bir 6rnegi(Ayrica olusturulacak Ek’ler dosyasinda
verilir.)

ISLETME-ORGANIZASYON STAJI: Ogrenci isletme-Organizasyon stajini Laboratuar
stajinin bitiminden sonraki yaz déneminde yapar. Ozel durumlar yukarida agiklanmistir.
Ogrenci isletme-Organizasyon stajinda Cevresel Etki Degerlendiriimesi (CED), Proje insaati,
llgili Kurumda Personel istihdami, is Giivenligi, Cevre Kaynaklarinin Planlanmasi, Cop
Deponi Alanlarinin isletiimesi, vb. konulari calismalidir. Isletme-Organizasyon stajinin
yaziminda asagidaki format esas alinir.

02.07.2006, CARSAMBA

...... lli ...... Mevkiinde Kurulacak Et Entegre Tesisinin Cevresel Etkilerinin
Degerlendirilmesi Calismasinda (CED) Olusacak Atik Su Miktari Hesaplandi

1-) Kurulacak Tesisin Tanitiimasi

2-) Hesaplama Metodu ve Hesaplamada Dikkat Edilen Kriterler

3-) Atik Su Kaynaklari ve Azaltma Onerileri

4-) Atik Su Aritim Alternatifleri

5-) Ogrencinin Yorumu

6-) Ogrencinin edindigi deneyimlerin kisa 6zeti




OGRENCININ DIKKAT ETMESI GEREKEN HUSUSLAR:

a.01.06.1967 tarihli Resmi Gazetede vyayinlanan staj yonetmeliginin 14. ve 15.
maddelerine gore, staj yapacaklar nezdinde staj yaptiklari kurumun imkanlari nispetinde
sosyal hizmetlerinden isciler gibi parali ve parasiz olarak faydalanabilirler. Staj yaptiklari
kurumun yonetmeliklerini disiplin ve is guvenligi ile ilgili hikimlerine uymak zorundadirlar.

b.Ogrenciye staj calismasi yaptigi kurumca verilen her tirlii ceza ve uyar Staj
Komisyonunca dikkate alinarak hakkinda gerekli islemler yapilacaktir. Staj yoneticisi
tarafindan basarisiz gorilen 6grencilerin staj calismalari basariyla tamamlanmis kabul
edilmez.

c.Dluzensiz ve belirtilen formata uygun olarak hazirlanmamis staj dosyalar yapilacak
s6zlu sinavda dikkate alinarak basarisiz olarak degerlendirilebilir yada stajin bir béliminin
tekrarlanmasi uygun goralebilir.

d.Ogrenciye staj defterine isledigi her tirlii calismadan s6zlii sinavda soru yoneltilecektir.
Bu nedenle calisilan konu disiplinli bir sekilde detaylariyla irdelenmelidir.

e.ls yerinde olusabilecek kaza, aksaklik, yaralanma, maddi kayip vs. gibi durumlardan (is
guvenligi agisindan) is yeri sorumlu tutulacaktir.

f.Staj donemi icerisinde her turli konuda Staj Komisyon Baskanindan veya Uyelerinden
yardim talep edilebilir. Ulasim adresleri ve telefon numaralari bolimin iletisim portalinda
mevcuttur.

g.Staj basvuru belgeleri komisyona belirtilen tarihler arasinda yapiimaldir.

h.Bu esaslarin staj yoneticisi tarafindan da okunmus olmasi saglanmalidir.

i.Bu esaslar ve staj defteri, 6grenci ve staj yoneticisi tarafindan imza edildikten sonra
baslayacak olan giz yariyilinin ilk dort haftasi icerisinde teslim edilmelidir. Staj defterini
belirtilen tarihler arasinda teslim etmeyen 6grenciler staj yapmis kabul edilmez. Yapilacak
olan s6zlu sinavin tarihi staj defteri teslim tarihinden itibaren Bolium Baskanlh@i tarafindan
duyurulacaktir. Staj defterini teslim etmis fakat s6zli sinava girmemis dgrenciler gecerli bir
neden belirtmedikce stajlari basarili kabul edilmez. Mazeretlerinden dolay! sinava girmemis
ogrenciler icin komisyon baskani tarafindan mazeretlerini belirten bir dilekge sunmalari
halinde yeni bir sinav tarihi belirlenebilir.

STAJ YONETICISININ DIKKAT ETMES|I GEREKEN HUSUSLAR:

a.Staj yoneticisi 6ncelikle 6grencinin kurum yada kuruluslarin kural ve ydnetmeliklerine
uyup uymadigina dikkat etmeli ve gerekli gérmesi halinde her turlii olumsuz davranisi staj
raporunda veya basari belgesini koydugu kapali zarfla birlikte bélinme géndermelidir.

b.Staj yoneticisi imkanlar dahilinde 6grencinin calisma konusuyla ilgili her trli pratik
uygulamanin yapilmasini saglamalidir.

c.Staj yOneticisi staj defterini uygulamadan ©Once detayl bir sekilde incelemeli ve
yapilmamis calismalari onaylamamalidir.

d.Staj yoneticisi staj yerine yapilan basvuruda belirtilen is gininden az staj yapilmasi
durumunda devam edilen siire kadarini onaylamahdir. Ogrencinin staja devam ettigi sire,
staj yoneticisi tarafindan olusturulmus imzali bir gizelgeyle belgelendiriimelidir. Bu belge ekte
verilmistir.




Ek. Basvuru icin 6rnek dilekce

NOT: Kurumun kendi 6zel dilekce formati varsa o kullaniimalidir.

STAJ YAPILMAK iSTENILEN KURUMUN/KURULUSUN ADI
SEHIR

Balikesir ~ Universitesi Cevre  Mihendisligi  Bolumdi...............siif  6grencisiyim.
Bolimumdizde zorunlu olan........... devre......... 1S QUNU ™S N, . . . i stajini

............... Yaz doneminde kurumunuzda/kurulusunuzda Ucretsiz/tcretli olarak (isyerine bagl)
yapabilmek icin,

Geregini bilgilerinize saygilarimla arz ederim. (Tarih)
Adres: Adi Soyadi
Yazismalar igin (Imza)

B6lum adresi veya

Ev adresi verilebilir.

(BOltm adresi verilmesi durumunda
Bolim sekreterligine miracaat edilir.)



- GizLi -

TURKIYE CUMHURIYETI
BALIKESIR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK - MIMARLIK FAKULTESI
STAJ SICIL Fisi

Fotograf

OGRENCININ:
Adi-Soyadi -
Fakulte Numarasi TP TTROTPRUDTRTR,
Isyeri Adi TR,
Staj Konusu © ettt eneentiatierereatasennenatecterantasenssns belalamalsnsaan s iy
Staj Baslangi¢-Bitis Tarihi  : ..../..../20.... - ..../....120....

STAJ DEVRESINDE YAPILAN iSLER

0= 113 1 o 1N 3G 1] 1 1] -

AMIRIN DEGERLENDIRMESI

Not (X) Dasunce  A: Pekiyi B: lyi C: Orta D: Basarisiz
Devam Durumu R
Sorumluluk Duygusu SR, P
Isi Vaktinde ve Tam YAPMA & .oooiieies i e e e e e e et e e e e e
Grup Calismasina Yatkinlik 1 oo
Kendisini Gelistirme IStedi 1 oooviriiiit e e e e,
I. AMIR 1. AMIR Muhur-imza

AdI-SOYAl & o e

Unvani S

Bagskan Uye Uye Uye
AdI-SOYadl & e e
imza
........ Is Gunii KABUL
........ Is GUnu RED

Sayin Staj Yetkilisi; Fakiltemiz Cevre Mihendisligi Bolimimiiz 6§rencisi isyerinizde staj yapacaktir. Yapmis oldugu staj sonunda,
““staj sicil fisi”nin staji denetleyen yoneticinizce gizli olarak doldurulup imzalandiktan sonra en ge¢ 15 gun igerisinde faklltemize
postalanmasini veya stl kaselenmis sekilde kapali olarak elden teslimini rica ederim.




Stajin Baslama Tarihi Stajin Bitis Tarihi

120, v 12000

HAFTA| TARIH GUN CALISILAN KONU CALISMA
SAATI**

Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma

1. HAFTA

Pazartesi
Sall
Carsamba
Persembe
Cuma

2. HAFTA

Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma

3. HAFTA

Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma

4. HAFTA

Pazartesi
Sall
Carsamba
Persembe
Cuma

5. HAFTA

Pazartesi
<

— Sali

LL

< Carsamba
T Persembe
O

Cuma

** Giin Iginde Cahisma Saati En Az “8 saat” Olarak Planlanmalidir.

Staj Yoneticisi _
Adi-Soyadl ..., Imza

Unvani TP
Not: Staja ara verilmemelidir, aksi durumda gerekce aciklanmahdir. Hafta sonu ve resmi

tatil guinlerinde staj yapilmaz. Eger Isyeri hafta sonu calisiyor ise calistigina dair bir belgenin
staj dosyasi ile birlikte Cevre Muhendisligi Bolimune teslim edilmesi gereklidir.



CALISMANIN Tasdik Edenin
Imza ve Miihrii

KONUSU oot e eseee e ts et eee s eeeeeese s eee e seseeanee YAPILDIGI TARIH

.................................................................................................................... [eeein/201 Qf



BAÜ MMF Çevre Müh. Staj Kom.
Staj Dosyası
Boş sayfalardan stajınızda kullanacağınız kadar çoğaltınız ve Staj Dosyanızı Bölüme teslim etmeden önce ciltlettiriniz.
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