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Birimi - Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Kadro Unvam : Sef/ Bilgisayar Isletmeni
Gorev Unvam : Mali Isler
Bagh Bulundugu Amir : Fakiilte Sekreteri

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

o Her yilin baginda Mali Y1l islemleri i¢in gorevlendirilmelerin yapilmasi

o Her y1l Ocak ayinda Ayrintili Finansman Programinin hazirlanarak E-Biit¢e sistemine girislerin yapilmast.

o Her yil baginda bir 6nceki yilin tiim tertiplerden yapilan giderlerine iliskin Kesin Hesap izahlar1 Tablosunun hazirlanarak Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina génderilmesi

o Her yil Fakiiltemize tahsis edilen 6denek gergevesinde Makine-Techizat taleplerinin hazirlanarak idari ve Mali Isler Daire Baskanligina
gonderilmesi

o Su ve telefon faturalarinin 6deme iglemleri.

o Fakiiltemiz Personelinin Maas,Ek ders, Fazla Mesai, yurt i¢i ve yurt dist gegici gorev yolluklari ile siirekli gérev yolluklart i¢in gerekli
islemlerin hazirlanmasi

o Giderlerin biitgedeki tertiplere uygun olmasi

o Giderlerin mevzuata uygun olmasini

o Uger aylik donemlerde serbest birakilan ddeneklerin takibini yapmak, ddenek {istii harcama yapilmamast

o Fakiiltenin Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi

o Fakiiltenin Biit¢esinin hazirlanmast

o Fakiiltenin Oncelik sirasi belirlenmis sorumlu faaliyetlerine maliyetlendirme yapilmasi

o Birimiyle ilgili yazigsmalarin yapilmasi.

o Fakiilte Sekreterinin birimiyle ilgili verecegi diger islerin yapilmasi

Yetkiler

KBS uygulamalarmi kullanmak

oEBYS elektronik yazisma sistemini kullanmak
oE-Biit¢e sistemini kullanmak

oEK AP sistemini kullanmak

Bilgi

04734 say1li Kamu Thale Kanunu.

#5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
06245 sayili Harcirah Kanunu

Iletisim Icerisinden Olunan Birimler
eAkademik ve Idari Tiim Birimler

VEKALET VERECEGI KiSILER : Bilgisayar isletmeni

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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