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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Her yilin baginda mali y1l islemleri igin gérevlendirilmeleri yapmak.

e Her yil ocak ayinda ayrintili finansman programinin hazirlamak, e-biitce sistemine girisleri yapmak.

e Her yil basinda bir 6nceki yilin tiim tertiplerden yapilan giderlerine iligskin kesin hesap izahlar1 tablosunun
hazirlamak ve strateji gelistirme daire baskanligina gondermek.

e Her yil fakiilteye tahsis edilen 6denek ¢ergevesinde makine-teghizat taleplerinin hazirlanarak idari ve mali isler

daire bagkanligina gondermek.

e Su ve telefon faturalarinin 6deme iglemlerini gergeklestirmek.

Fakiilte personelinin maas, ek ders, fazla mesai, yurt i¢i ve yurt dis1 gegici gorev yolluklari ile stirekli gorev
yolluklart i¢in gerekli islemleri yiiriitmek.

Giderlerin biitgedeki tertiplere ve mevzuata uygun olmasini saglamak.

Ucger aylik donemlerde serbest birakilan 6deneklerin takibini yapmak.

Fakiiltenin birim faaliyet raporunun hazirlanmasinda goérev almak.

Fakiiltenin biit¢esinin hazirlanmasinda gorev almak.

Fakiiltenin oncelik sirasi belirlenmig sorumlu faaliyetlerine maliyetlendirme yapilmasinda gorev almak.

Birimiyle ilgili yazigsmalarin yapmak.

KBS uygulamalarini, EKAP sistemini, E-Biitce sistemini kullanmak

EBYS elektronik yazigma sistemini kullanmak

Fakiilte Sekreterinin birimiyle ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

YOK/YOKAK tarafindan kalite siiregleriyle ilgili verilen gérevleri yerine getirmek.
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