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ORGANİZASYONEL BİLGİLER 

 

Birimi : Meslek Yüksekokulu 

Kadro Ünvanı : Koruma ve Güvenlik Görevlisi 

Görev Ünvanı : Koruma ve Güvenlik 

Bağlı Bulunduğu Amir  : Yüksekokul Sekreteri 

 

 

• 5118 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Bu Kanunun Uygulanmasına İlişkin Yönetmelik 

hükümleri gereğince tarafına verilmiş olan araç, gereç, makine ve ekipmanları etkin bir şekilde 

kullanabilme, personel sağlığı, iş güvenliği ve çevre koruma düzenlemelerine ve mesleğin verimlilik ve 

kalite gerekliliklerine uygun olarak sorumlu olduğu işleri yapmak. 

• İş Organizasyonu Yapmak. 

• Görev Alanı İçinde ve Yakın Çevresinde Gözetim Yapmak. 

• Görev Alanı İçinde Denetim Yapmak. 

• Görev Alanını Kontrol Etmek. 

• Acil/Beklenmedik Olaylara Müdahale Etmek. 

• Mesleki Gelişime İlişkin Faaliyetleri Yürütmek. 

• Koruma ve güvenliğini sağladıkları alanlara girmek isteyenleri duyarlı kapıdan geçirme, bu kişilerin 

üstlerini detektörle arama, eşyaları X-ray cihazından veya benzeri güvenlik sistemlerinden geçirme. 

• Toplantı, konser, spor müsabakası, sahne gösterileri ve benzeri etkinlikler ile cenaze ve düğün törenlerinde 

kimlik sorma, duyarlı kapıdan geçirme, bu kişilerin üstlerini detektörle arama, eşyaları X-ray cihazından 

veya benzeri güvenlik sistemlerinden geçirme. 

• Ceza Muhakemesi Kanununun 90. maddesine göre yakalama. 

• Görev alanında, haklarında yakalama emri veya mahkûmiyet kararı bulunan kişileri yakalama ve arama. 

• Yangın, deprem gibi tabiî afet durumlarında ve imdat istenmesi halinde görev alanındaki işyeri ve konutlara 

girme. 

• Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek şartıyla, aramalar sırasında suç teşkil eden veya delil olabilecek 

ya da suç teşkil etmemekle birlikte tehlike doğurabilecek eşyayı emanete alma. 

• Terk edilmiş ve bulunmuş eşyayı emanete alma. 

• Kişinin vücudu veya sağlığı bakımından mevcut bir tehlikeden korunması amacıyla yakalama. 

• Olay yerini ve delilleri koruma, bu amaçla Ceza Muhakemesi Kanununun 168 inci maddesine göre 

yakalama. 

• Türk Medeni Kanunu’nun 981. maddesine, Borçlar Kanunu’nun 52 nci maddesine, Türk Ceza Kanununun 

24 ve 25 inci maddelerine göre zor kullanma.” 

• 5188 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasına ilişkin Yönetmelik hükümlerine 

göre amiri tarafından verilen görev ve talimatları yerine getirmek. 

• Kalite yönetim sistemi belgelerinde belirtilen diğer görevleri yerine getirmek. 

• Koruma ve Güvenlik Görevlisi, yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun 

olarak yerine getirirken, Yüksekokul Sekreterine karşı sorumludur. 

• Amirinin verdiği diğer görevleri yerine getirmek, 

• Nöbet devir teslimleri ile ilgili deftere kaydetmek. 

• Koruma ve Güvenlik hizmetleri kapsamında tutulan tutanakları dosyalamak. 

• Belirli gün ve olaylarda ilgili yerlerde bayrakları göndere çekmek. 

• Yüksekokulu bünyesinde yapılan çeşitli sınavlarda sınav evraklarının güvenliğini sağlamak. 

• Yüksekokulu birimlerine gelen ziyaretçileri ilgililerle görüştürmek ve ziyaretçi defterine kaydetmek. 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI  
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• Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, 

Yüksekokul Sekreterine ve Balıkesir Üniversitesi Sivil Savunma Uzmanlığına karşı sorumludur. 

• Amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek,  

• YÖK/YÖKAK tarafından kalite süreçleriyle ilgili verilen görevleri yerine getirmek. 

 

  

VEKALET VERECEĞİ KİŞİLER :  


