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ORGANIZASYONEL BILGILER

Birimi : Meslek Yiiksekokulu

Kadro Unvam : Ogretim Gérevlisi (Dr.) / Dr. Ogretim Uyesi / Dogent / Profesor
Gorev Unvam : Boliim Baskan

Bagh Bulundugu Amir : Yiiksekokul Miidiirii

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Boliim Kuruluna ve Boliim Akademik Kuruluna Baskanlik etmek,

Boliimii temsil etmek tlizere Yiiksekokul Kurulu toplantilarina katilmak, Yiiksekokul Akademik Genel
Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak,

Bolim 6gretim elemanlarinin gdrev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak {izere Bolim goriisiinii
yazili olarak Miidiirliik Makamina bildirmek,

e Boliim ihtiyaglarii Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor eder,

e  Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar,

e Boliime baglh Programlar arasinda esgiidiimii saglar,

e Boliim komisyonlarini olugturmak ve ¢alisma raporlarini takip etmek,

e Boliimiin derslerinin dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

e Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

e Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitmek, raporlart Miidiirlige sunmak,

e Egitim-6gretimin etkili bir sekilde ger¢eklesmesi amacina yonelik olarak boliimdeki 6gretim elemanlart
arasinda saglikli bir iletisim ortaminin olugsmasina ¢alismak,

e Boliimiindeki 6grenci-o6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclar1 dogrultusunda, diizenli ve
saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

e Ek ders ve sinav licret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglamak,

e Bolumdeki dersliklerin, ders ara¢ gereglerinin vb. verimli, etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini
saglamak,

e Ders notlariin diizenli bir bi¢imde otomasyon sistemine girilmesini saglamak,

e Arastirma faaliyetlerini takip etmek ve ¢aligmalari verimli hale getirmek,

e Her egitim-6gretim yili baginda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun hazirlamasini
saglamak,

e Gerektigi durumlarda her 6gretim yili sonunda Boliimiin gecen yildaki egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetleri ile ilgili raporu ve gelecek yil i¢in ¢alisma planini Miidiire sunmak,

e {lgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gérevleri ve Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

e Ders kayitlarinin diizenli ve saglikli bigimde yapilabilmesi i¢in danigman toplantilari yapmak,

e Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

Yetki

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

Imza yetkisine sahip olmak,

Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklar1 isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor istemi yetkisine sahip olmak,
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e 2547 Sayili Kanun ve Yonetmelik ile 657 Sayili Kanun geregince; Boliim Bagskani, biitiin bu gorevleri ve
yetkileri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Yiiksekokul Miidiiriine karsi

sorumludur.
e Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

e YOK/YOKAK tarafindan kalite siiregleriyle ilgili verilen gorevleri yerine getirmek.
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