BALIKESIR UNIiVERSITESI
ON LiSANS VE LiSANS PROGRAMLARI SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amacg

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci Balikesir Universitesi biinyesindeki 6n lisans ve
lisans programlarmin (Tip Fakiiltesi ve Yabanci Diller Yiiksekokulu hari¢) smavlarinda
uygulanacak usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu y6nerge, Balikesir Universitesi’nde kayitl (T1p Fakiiltesi ve Yabanci
Diller Yiiksekokulu hari¢) on lisans ve lisans diizeyindeki akademik birimlerinde 6grenim géren
ogrenciler ve 6gretim elemanlarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yénerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Balikesir Universitesi
On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile Engelli Bireylere Yénelik Smav
Uygulamalarinda ve Engelli Kontenjaninda Aranacak Saglik Sartlarina Dair Yonetmelik
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Balikesir Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokullart
ve bagh boliim/programlarini,

b) Dersin Sorumlusu: Dersi veren gretim elemanini,

c) Engelli Ogrenci: Fiziksel, zihinsel, ruhsal ve duyusal yetilerinde cesitli diizeyde
kayiplarindan dolay1 topluma diger bireyler ile birlikte esit kosullarda tam ve etkin katilimim
kisitlayan tutum ve ¢evre kosullarindan etkilenen ve bu durumu engelli saglik kurulu raporu ile
tespit edilmis dgrenciyi,

¢) Engelli Ogrenci Birim Koordinatorliigii: Balikesir Universitesi Engelli Ogrenci Birim
Koordinatorliigiinii,

d) Ilgili Birim Yénetim Kurulu: Fakiilte Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Yénetim Kurulu,
Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulunu,

e) Rektor: Balikesir Universitesi Rektoriinii,

f) Smav Gérevlisi: Ilgili sinav salonunda gorevli dgretim elemanini,

g) Senato: Balikesir Universitesi Senatosunu,

g) Universite: Balikesir Universitesini,

h) Yénetmelik: Balikesir Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Y 6netmeligini,

ifade eder.



IKINCi BOLUM
Sinavlar ve Genel Esaslar

Smavlar

MADDE 5- (1) Sinav tiirleri asagida belirtilmistir:

a) Yaryil I¢i (Ara, Vize) Smavi: Dersin dgrenme ciktilarmin dlgiilmesi i¢in o yariyil
icinde en az bir kere yapilan sinavdir.

b) Yariyil Sonu (Final) Simavi: Dersin 6grenme ¢iktilarinin 6l¢iilmesi i¢in yariyil
sonunda yapilan sinavdir.

C) Mazeret Smavi: Yariyil i¢i sinava katilamayanlardan, mazereti ilgili yonetim kurulu
karar1 ile kabul edilenlerin girebilecegi sinavdir.

¢) Biitiinleme Simavi: Yariyil Sonu Sinavi ile ayni nitelikte olan siavdir.

d) Tek Ders Smavi: Devam kosulu saglanmis olmak kaydiyla, belirlenen tek dersten
basarili olunmasi halinde Yo&netmelikte belirtilen mezuniyet sartlarini saglayan ogrencilerin
girebilecegi sinavdir.

e) Azami Siire Sonu Sinavlari: Azami siiresini dolduran 6grencilerin basarisiz olduklari
dersler i¢in girebilecegi sinavlardir.

Genel esaslar

MADDE 6- (1) Her ders i¢cin en az bir ara sinav, yariyil sonu sinavi ve Mimarlik
Fakiiltesi Mimari Tasarim dersi hari¢ biitiinleme siavi yapilir. Siavlarda uygulanacak 6lgme
faaliyetleri (proje, 6dev, seminer, sunum, uygulama, tasarim, laboratuvar, problem ¢dzme,
kompozisyon, rapor, jiri degerlendirmesi, s6zIii, kisa sinav, eskiz sinavi vb.) ile bu faaliyetlerin
basar1 notuna katki oranlar1 ders tanitim formlarinda belirtilir. Sinavlar, birimler tarafindan ilan
edilen sinav tarih ve saatlerinde yapilir.

(2) Sinavlarin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sinavlarda sorulacak sorular, 6gretim
elemanlar1 tarafindan hazirlanir. Sinav sorulari, dersin 6grenme c¢iktilar1 esas alinarak onlari
Olgebilecek nitelikte hazirlanir. Sinav evrakinda sorularin agirlik oranlari ve sinav siiresi
bilgilerine yer verilir.

(3) Her tiirlii 6lgme faaliyetine iliskin dokiimanlarin (tutanak, sinav kagitlari/materyalleri,
cevap anahtari/degerlendirmede kullanilan diger belgeler vb.) gerektiginde incelenebilmesi i¢in
ilgili birimlerce muhafaza edilmesi gerekmektedir.

(4) Smav evrakinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar gegen siiredeki her
tiirlii is ve islemler, gizlilik i¢inde ve giivenlik dnlemleri alinmak suretiyle ytiriitiiliir.

(5) Sinav programlari, her sinav déneminden 6nce 1ilgili birimler tarafindan en az on bes
giin 6nce resmi internet sayfalarinda ilan edilir. Sinav tarihi, saati ve/veya yerleri ancak zorunlu
hallerde ilgili birim tarafindan 6grenci magduriyeti olusturulmayacak bigimde degistirilebilir ve
yapilan degisiklik derhal ilan edilir.

(6) Resmi tatil giinleri disinda, 6grenci sayisi ¢ok fazla olan ve fiziki imkéanlar1 sinirh
olan birimler, OSYM ve acik 6gretim smavlar ile cakismamasma dikkat ederek akademik
takvimde belirtilen sinavlarin yapilacagi haftanin basinda veya sonundaki cumartesi ve/veya
pazar glinlerine de sinav ekleyebilir.

(7) Dersin sorumlusu tarafindan yariyil sonu sinavlarindan 6nce 6grencilerin devamsizlik
durumu ilan edilir.

(8) Ogrenciler, smav programlarinda belirtilen giin, saat ve yerde smava girmek
zorundadir. Ogrencinin girmemesi gereken bir sinava girmesi halinde aldig1 not iptal edilir.



(9) Akademik takvimde tanimlanan sinavlar, iklim kosullar1 veya diger miicbir sebeplerle
Rektorliik tarafindan ileri bir tarihte yapilmak {izere ertelenebilir.

UCUNCU BOLUM
Smav Kurallan

Ogrencilerin uyacag kurallar

MADDE 7- (1) Smava girecek 6grencilerin, dgrenci kimlik kartini/6grenci belgesini
yaninda getirmeleri ve sinav siiresince siralarinin iizerinde bulundurmalar1 gerekmektedir.
Ogrenci kimligi/belgesi olmayan 6grenciler sinava alinmaz.

(2) Sinav salonunda oturma diizeninin saglanmasinda sinav gérevlileri yetkilidir. Smav
gorevlisi, gerek sinav baglamadan gerekse sinav siiresince 6grencilerin yerini degistirebilir.

(3) Ilgili birimin aksi bir siire uygulamas1 olmadig1 takdirde, sinavin baglamasini izleyen
ilk 15 dakika smavlarini tamamlasalar bile hi¢bir 6grencinin salondan ¢ikmasina izin verilmez.
Geg gelen Ogrencilere ek siire verilmez. Sinav bagladiktan sonra, 15 dakikadan daha ge¢ gelen
ogrenciler sinav salonuna alinmaz.

(4) Zorunlu haller disinda, sinav salonunun digina ¢ikmis bir 6grencinin tekrar sinava
devam etmesine izin verilmez.

(5) Yaninda cep telefonu, akilli saat, goriintii kaydetmeye yarayan fotograf makinesi,
kamera vb. iletisim ve goriintii araglar1 bulunanlar, simav siiresince bu cihazlar1 kapali tutmak
zorundadirlar.

(6) Ogrenci smava baslamadan dnce sirasii ve gevresini kontrol etmeli, oturdugu sira
veya civarindaki duvar, zemin veya camlar {lizerinde bulunan sinavla ilgili yazilar1 sinav
gorevlisine bildirmelidir.

(7) Kalem, silgi, kimlik kart1 ve sinav materyalinin haricinde; kiyafet, ¢canta, cep telefonu
ve bunun gibi diger malzemeler, Ogrencinin smav sirasinda ulasamayacagi bir yerde
bulunmalidir.

(8) Dersin sorumlusu 6gretim elemaninin izniyle sinav sirasinda hesap makinesi, sozlik,
cetvel vb. araglar kullanilabilir.

(9) Sinav sirasinda kalem, silgi, hesap makinesi vb. her tiirlii malzeme paylasimi yasaktir.

(10) Sinavlarda kitap ya da notlarin agik olarak kullanilmasina izin verildigi durumlarda,
bu malzemeler sadece bir 6grenci tarafindan kullanilabilir ve paylagilamaz.

(11) Ogrenciler, soru sormak, ek kagit istemek vb. taleplerini, yerinden kalkmadan ve
diger 6grencilerin dikkatini dagitmayacak sekilde sinav gorevlisine iletir.

(12) Ogrenciler, sinav siiresince smav gorevlilerinin tiim uyarilarina uymak zorundadur.

(13) Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden, kopya ¢eken, kopya veren veya baskasinin yerine
sinava girenler hakkinda idari iglem baslatilir.

(14) Sinav siiresinin bitiminde sinav evraki sinav gorevlilerine teslim edilmis olmalidir.

(15) Ogrenciler smav kagitlarin1 teslim ederken, kimlik bilgilerinin ve imzalarmin
eksiksiz bigimde oldugunu kontrol etmelidir. Sorumluluk 6grenciye aittir.

(16) Sorulara verilmis yanitlar, bir kdgida yazilarak sinav salonundan ¢ikartilamaz. Sinav
sorular1 konusunda takdir hakki dersin sorumlusundadir.

(17) Ogrencilerin smavdan ¢iktiktan sonra koridoru sessiz ve ivedi bir sekilde
bosaltmalar1 gerekmektedir.



(18) Sinav kurallarina uymayan, diizenini, isleyisini bozan, yapilmasini engelleyen,
gorevliler ile tartisan, kendilerine duyurulan siireden once salonu terk eden, gérevlilerin siav ile
ilgili diizenlemelerini kabul etmeyen 6grenciler hakkinda 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun
54. maddesi hiikiimleri uyarinca idari islem baslatilir.

Sinav gorevlilerinin uyacag kurallar

MADDE 8- (1) Sinavlarin, dersin 6gretim elemani tarafindan yapilmasi esastir.

(2) Smav gorevlileri, belirtilen yer ve zamanda sinav ig¢in hazir bulunmak zorundadir.
Sinav gdrevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya gorev degisikligi isteyen
ogretim elemanlari, bu taleplerini sinavdan en az bir giin 6nce ilgili birime bildirmelidirler.

(3) Smav gorevlileri, sinavda kullanilacak evraklariyla beraber sinav baglamadan en az 10
dakika dnce sinav salonunda hazir bulunurlar.

(4) Smav evraki salon smav gorevlileri tarafindan sinifta bulunan Ogrencilerin
gorebilecegi sekilde dagitilir ve ayn1 seffaflikta toplanir.

(5) Sinavlar, sinav salonunda bulunan saatlere gore baslatilir ve sona erdirilir.
Salonlardaki saatlerde hata olmas1 durumunda ise sinav gorevlilerinin saati dikkate alinir. Sinav
stiresinin uzunluguna gore sinav gorevlileri makul araliklarla kalan sinav siiresini duyurur.

(6) Smav gorevlilerince kimlik kontrolii yapilarak, smmav yoklamasina/tutanagina
ogrencinin kendisi i¢in ayrilmig alani imzalamasi saglanir. Smav gorevlileri, sinava giren her
Ogrencinin tutanaga imza atan kisiyle ayni kisi olup olmadigini denetlemekle ytikiimliidiir.

(7) Sinav kagitlarinda herhangi bir baski hatasi oldugu tespit edilirse sinav gorevlisi
tarafindan 6grenciye yeni bir sinav kagidi verilir.

(8) Dersin sorumlusunun sinavda hazir bulunmasi esastir. Ancak farkli binalarda ayni
dersin smavinin yapilmasi durumu hari¢ birden fazla salonda smav olmasi durumunda dersin
sorumlusu belirli araliklarla sinav salonlarinda bulunmalidir.

(9) Smav esnasinda sinav gorevlileri 6grenciyi rahatsiz etmemeye ve sinav gézetimini
aksatmamaya 6zen goOstermelidirler. Sinav gorevlileri ders sorumlusunun iznini almadan sinav
salonundan ayrilmamali, cep telefonlarini zorunlu haller disinda kullanmamali, gazete, dergi ve
kitap gibi materyal okumamalidir. Ogrencilerin dikkatini dagitacak sekilde ses ¢ikaracak
ayakkab1 giymemeye 6zen gostermelidir.

(10) Sinav sirasinda beklenmedik bir durumla (kopya, saglik sorunu vb.) karsilasan
gorevli, dersin sorumlusunun onayiyla beklenen siire kadar sinav siiresini uzatabilir.

(11) Sinav esnasinda olagan disi durum tespiti halinde, smav gorevlileri ve/veya ders
sorumlular1 bu durumu tutanak ile kayit altina alir.

(12) Sinav gorevlileri, sinavin bitiminde sinav kagitlarini sayar, tutanakla sinava giren
ogrenci sayistyla teslim edilen kagit sayisinin ayni olup olmadigin1 kontrol eder, sinav tutanagini
imzalar ve biitiin sinav malzemelerini dersin sorumlusuna teslim eder. Kagidini teslim etmeyen
ogrencinin bu durumu sinav tutanaginda belirtilir.

(13) Sinav sirasinda kopya eylemi tespit edilmesi halinde; bu durumun ayrintili bigimde
anlatildigi, gorevliler tarafindan imzalanan bir tutanak tutulmalidir. Tutanakta sinavin adi,
baslangi¢ saati, kopya isleminin gerceklestigi saat, kopya ¢cekmenin nitelii (saga/sola veya
One/arkaya bakarak, konusarak, yazili ve elektronik bir materyalden faydalanarak vb.)
belirtilmeli, kopya islemine miidahalede bulunulmasi sirasinda veya sonrasinda 6grencinin sinav
diizenini bozucu davraniglarinin olup olmadigina iligkin bilgilere yer verilmelidir. Kopya
malzemesinin miimkiinse gorsel O6rnegi tutanaga eklenmeli, 6grencinin kopya delilini teslim



etmemekte direnmesi veya gorsel Orneginin alinmasini engellemesi durumunda, s6z konusu
durum tutanakta belirtilmelidir.

(14) Yukarida belirtilen sinav kurallarina uymayan gorevliler hakkinda 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun 53. maddesi hiikiimleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Engelli Ogrenciler

Engelli 6grencilerin sinavlari

MADDE 9- (1) Biitiin 6grencilerin adil ve dogru bir sekilde 6lgme ve degerlendirmeye
tabi tutulmasi, firsat esitligini saglamak ve egitim siirecini engelli 6grenciler i¢cin de anlamli hale
getirmek icin engelli 6grencinin sinavlarda ihtiya¢ duyacagi ek siire, mekan, materyal, okuyucu
ve/veya isaretleyici saglamak ve engelin dogasindan kaynaklanan farkliliklara gore asagida
belirtilen tedbirleri almak ve ilgili diizenlemeleri yapmak ilgili birimin sorumlulugundadir.

a) Sinav salonlar1 engelli 6grencilerin ulasilabilirligi g6z 6niinde bulundurularak planlanir
ve diizenlenir.

b) Sinav gorevlileri tarafindan sinav siiresi ya da sorular ile ilgili yapilacak olan duyuru,
aciklama, hatirlatma ya da diizeltmelerin engelli 6grencilerin engel durumlar1 géz Oniinde
bulundurularak yapmalar1 saglanir.

¢) Ihtiya¢ duyulmasi halinde engelli 6grencilerin sinavlara yardimci arag gereg ile (isitme
cihazi, teleskopik gozliik, prizmatik gozliik, braille daktilo, biiyiite¢ vb.) girmeleri saglanir.

¢) Ihtiyag duyulmas: halinde engelli dgrencilerin yazili smavlarina refakat edecek, smav
olunan ders ile ilgili boliimiin terminolojisine hakim 6gretim eleman1 okuyucu/isaretleyici olarak
gorevlendirilir.

d) Engel durumlarina gére Ogrencilerin sinavlart eger uygunsa ¢oktan segmeli test
seklinde yapilir, aksi takdirde engelli 6grencilerin talepleri dogrultusunda sinavlarini bilgisayar
ortaminda yazmalari saglanir.

e) Gorme engelli 6grencilerin talebi dogrultusunda soru kitapgigi ya da soru kagidi braille
(kabartma) ya da sesli olarak hazirlanir.

f) Kismi gorme kaybi olan az géren gorme engelli 6grenciler igin soru kitap¢igi ya da
soru kagidi 16-18 punto ya da daha biiyiik puntolarda basilmis olarak hazirlanir.

g) Gorme ve/veya isitme zorlugu, dikkat eksikligi, hiperaktivite, disleksi-disgrafi vb. yeti
farkliliklar1 nedeniyle smav ortamlarinda gligliik yasayan Ogrencilerin talebi ve ilgili birimin
uygun gormesi halinde, 6grencilerin bir gorevli esliginde normal sinav salonlarindan ayri1 olarak
baskalarindan rahatsiz olmayacaklar1 ve baskalarin1 da rahatsiz etmeyecekleri salonlarda tek kisi
olarak sinava girmeleri saglanir. Ogrenci ve dersin sorumlusunun onayi dogrultusunda sinavin
gorsel, isitsel veya her iki yontemi kapsayacak bigimde kayit altina alinmasi saglanabilir.

g) Ayr bir salonda sinava alinan engelli O6grencilerin, sinavla ilgili degisiklikleri
Ogrenebilmesi ve gerektiginde soru sorabilmesi i¢in diger 6grencilerin sinava alindiklar1 sinav
salonlarina yakin olmasina dikkat edilir.

h) Konusma (kekemelik, afazi, disfazi vb.) ve isitme engeli bulunan 6grenciler igin sozlii
sinav uygulamalarinda uyarlama veya uygun 6lgme yontemleri kullanilir.

1) Okuyucu/igaretleyici ya da biiyiik puntolu soru kagidi ya da kitap¢igi ile sinava giren
gorme engelli 6grenciler ile yazma ve hareket giicliigii ¢eken engelli 6grencilere sinav siiresinin
%251 kadar ek siire verilir.



i) Ihtiya¢ duyulmasi halinde engelli 6grencilerin sinavlara ilag, tibbi malzeme ya da sivi
ile (insiilin pompasi vb.) girmelerine izin verilir.

j) Ihtiya¢c duyulmas: halinde engelli dgrencilerin smav sirasinda bir gorevli nezaretinde
tuvalet/lavabo ihtiyacini karsilamasina izin verilir.

(2) Yukarida belirtilmeyen giigliikler nedeniyle sinavlara erisimi kisitlanan &grencileri
tespit eden ilgili birimler, gereken uyarlamalarin gergeklestirilebilmesi i¢in smavin bireysel
uyarlanmasini gerektiren konularla ilgili Engelli Ogrenci Birim Koordinatérliigii ile is birligi
gergeklestirerek ¢oziim tretilebilmesi i¢in es glidiim icerisinde ¢alismalar yiiriitiir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Swnav sonuglarmna itiraz
MADDE 10- (1) Ogrenciler, smnav sonuglarina itirazlarini, Yonetmelikte belirlenen
esaslara uygun bicimde ilgili birime yazili olarak yapar.

Hiikiim bulunmayan haller _
MADDE 11- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Ilgili Birim Yonetim
Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiirurlik

MADDE 12- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



