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1. [bookmark: _Toc183466919]AMAÇ VE KAPSAM


Tez yazımı, öğrencilerin analitik düşünme ve araştırma becerilerini geliştirmesine ve bilimsel bilgi üretim sürecine katkıda bulunmasına imkân sağlamaktadır. Bu kılavuzun amacı, Balıkesir Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü bünyesinde hazırlanan yüksek lisans ve doktora tezlerinin yazımında uyulacak ilke ve kuralları belirlemektir. Kılavuzun kapsamına ilgili tezlerin yazımına, çoğaltılmasına ve enstitüye teslimine ilişkin hususlar girmektedir. Bu kılavuz; enstitü bünyesinde yürütülecek olan seminer çalışmalarını, araştırma raporlarını ve tezsiz yüksek lisansa ilişkin dönem projelerini kapsamaktadır.
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2. [bookmark: _Toc183466920][bookmark: _Toc10019293]TEZİN BİÇİMSEL ÖZELLİKLERİ 
[bookmark: _Toc10019294]
[bookmark: _Toc183466921]2.1. Kâğıt Cinsi
Tezin çoğaltılmasında A4 (21x29,7 cm) boyutlarında birinci hamur beyaz kâğıt kullanılmalıdır. Kullanılacak kâğıdın boyutları, tez ciltlenip kesildikten sonra 20x28 cm olacak şekilde ayarlanmalıdır. Tez, kâğıdın tek yüzüne yazdırarak basılmalıdır.
 
[bookmark: _Toc10019295][bookmark: _Toc183466922]2.2. Sayfa Düzeni
[bookmark: _Toc183466923]2.2.1. Sayfa Düzeni, Satır Aralıkları ve Paragraf 
Tezin ciltlenmesinde kolaylık sağlanması amacıyla her sayfanın kenar boşlukları; sol kenardan 4 cm, üst, alt ve sağ kenardan ise 2,5 cm şeklinde düzenlenmelidir.
Paragraf içi satırları için 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. Tez metni iki yana yaslı ve paragrafların ilk satırı için 1,25 cm girinti olacak şekilde yazılmalıdır. Paragraf öncesinde ve sonrasında 6 nk boşluk bırakılmalıdır.
Tablo, şekil ve diğer görsel unsurların (fotoğraf, resim, grafik ve benzerlerinin) metin içinde yer alan başlıkları, listeleri ve içindekiler tek satır aralığı ile yazılmalıdır. Belirtilen bölümler için yazı tipi “Times New Roman” ve boyutu “12 punto” olarak ayarlanmalıdır.
Başlık biçimleri, tablo ve şekillerin gösterimi tezin tüm bölümlerinde aynı biçimde verilmelidir. Metin içinde sözcükler arasında sadece bir boşluk bırakılmalıdır ve noktalama işaretleri önceki sözcüğe bitişik yazılmalıdır. Noktalama işaretlerinden sonra ve sözcükler arasında bir boşluk bırakılmalıdır. Yazım kuralları Türk Dil Kurumu’nun belirlediği yazım ilkelerine uygun olmalıdır. Yazım kuralları için Türk Dil Kurumu resmî web sitesi (http://www.tdk.gov.tr) kullanılabilir. Arapça şahıs ve eser isimlerinin yazılışında Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi (https://islamansiklopedisi.org.tr) kaynak olarak kullanılmalıdır.
Kaynakça tek satır aralığı ile yazılmalıdır. Kaynakçada yer alan her kaynağın öncesinde ve sonrasında 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Bu bölümde her bir kaynak sayfanın sol kısmından girinti olmadan başlatılmalıdır. Tek satıra sığmayan ikinci satır kaynak gösterimleri, “1,25 cm asılı özellik” olacak şekilde girintili yazılmalıdır.

[bookmark: _Toc9941952][bookmark: _Toc183466924]2.2.2. Sayfaların Numaralandırılması
Tezin giriş bölümünden önceki sayfalar (dış kapak, iç kapak ve tez onay sayfası, önsöz, özet, abstract, içindekiler, tablolar listesi, şekiller listesi ve kısaltmalar) Romen rakamları (i, ii, iii, iv, v…) ile numaralandırılmalıdır. Ancak dış kapak, iç kapak ve tez onay sayfasında sayfa numarası gösterilmemelidir. Önsöz sayfası Romen rakamıyla “iii” ile başlatılmalıdır. Tezin metin kısmı ise, “Giriş”ten başlanarak “Ekler” kısmının sonuna kadar 1, 2, 3, 4… rakamları ile numaralandırılmalıdır. 
Sayfa numaraları birbirini izleyecek şekilde, parantez, çizgi vb. kullanılmadan, metin çerçevesinin alt orta kısmına yazı tipi “Times New Roman”, boyutu ise “12 punto” olacak şekilde alttan 2 cm boşluk bırakılarak yazılmalıdır.

[bookmark: _Toc9941953][bookmark: _Toc183466925]2.2.3. Bölüm ve Alt Bölüm Başlıkları
Her bölüm yeni bir sayfadan başlamalıdır. Tezde bölüm başlıkları (başlık numarası ve adı); başlık öncesinde ve sonrasında 6 nk aralık bırakılarak, tamamı büyük harflerle ortalı bir şekilde sayfa üzerinde yer almalıdır. Aynı zamanda yazı boyutu “14 punto ve kalın” olarak ayarlanmalıdır. Bölüm numarası ile bölüm adı arasında bir sekme boşluk bırakılmalıdır. Bölüm başlıklarından önce ve sonra 2 tane 1,5 satır aralığı bırakılmalıdır. 
Tezde tüm alt bölüm başlıkları (başlık numarası ve adı); sayfanın sol tarafına yaslı olarak paragraf girintisi ilk satır için 1,25 cm olacak şekilde, öncesinde ve sonrasında 6 nk aralık bırakılarak yalnızca baş harfleri büyük olacak şekilde yazılmalıdır. Aynı zamanda yazı boyutu “12 punto ve kalın” olarak ayarlanmalıdır (EK-1).

[bookmark: _Toc183466926]2.2.4. Tablo, Şekil ve Diğer Görsel Unsurların Yerleştirilmesi
Tez metninde yer alan tablo, şekil ve diğer görsel unsurlar (fotoğraf, resim, grafik ve benzerleri) numara, başlık, çerçeve, içerik ve dipnot öğelerinden oluşmalıdır. Tablo numarası ve isminin baş harfleri büyük olarak tabloların üzerine, ortalı ve kalın bir şekilde yazı tipi “Times New Roman”, boyutu ise “12 punto” olarak ayarlanmalıdır. Tablo numarasının bitimine nokta (.) konmalı ve bir boşluk bırakılarak tablonun ismi yazılmalıdır. 
İlgili görsel unsurlarının tek sayfaya sığdırılması öncelikli olup, bunların tek sayfaya sığmaması halinde sonraki sayfadan devam etmesi mümkündür. Ancak bunun için görselin devam eden kısmının başlığında bu durumu anlaşılır kılan bir ifadeye yer vermek gerekmektedir. Örneğin, tek sayfada bitmeyen bir tablo için “Tablo x-devamı” şeklinde yazılarak diğer sayfada devam etmesi sağlanmalıdır (EK-2).
Tezdeki tablo haricindeki görsel unsurların (şekil, fotoğraf, resim vb.) numaraları ve isimleri, baş harfleri büyük olarak şeklin altına, ortalı ve kalın bir şekilde yazı tipi “Times New Roman”, boyutu ise “10 punto” olarak ayarlanmalıdır.
Tablo, şekil, resim vb. unsurlar başka kaynaklardan alındıysa ve/veya bunlarla ilgili açıklayıcı bilgiler gerekiyorsa bu bilgilerin kaynağı, açıklaması ilgili unsurların altında gösterilmelidir. Kaynak bilgisi sola yaslı, yazı tipi “Times New Roman” ve boyut “10 punto” ve kalın olacak şekilde ayarlanmalıdır (EK-2 ve EK-3).

[bookmark: _Toc183466927]2.2.5. Yazı Tipi ve Boyutu
Tezin ana metninde ve tablo vb. görsel unsurların içindeki yazıların yazı tipi “Times New Roman” ve boyutu “12 punto” olacak şekilde düzenlenmesi gerekmektedir. Ancak, görsel unsurların sayfaya sığabilmesi için ilgili unsur içerisine yazılacak metinlerin puntolarında değişiklik yapılabilir; ancak bu değişikliğin okumayı zorlaştıracak şekilde yapılmaması gerekmektedir.
Metin içinde özel olarak vurgu yapılmak istenen ifadeler italik yazılabilir. 
Tezlerin Türkçe ve İngilizce başlıkları ile özet ve abstract sayfaları, YÖK Ulusal Tez Merkezi Tez Veri Tabanına yüklenecektir. Bu işlem sırasında biçimsel sorun yaşamamak için bu başlık ve sayfalarda italik yazı tipi, tablo, şekil ve grafik gibi görsel unsurlar ile matematiksel formüller, semboller, alt veya üst simge ve karakterler içermemesi gerekmektedir.
 


3. [bookmark: _Toc183466928]TEZİN KISIMLARI


[bookmark: _Hlk175055410]Tezin kısımları; kapak, ön kısım, ana kısım ve arka kısımdan oluşmaktadır. Bu kısımların adları, tezin yapısını anlamak üzere oluşturulmuş olup, tezde başlık olarak yer almazlar. 

[bookmark: _Toc183466929]3.1. Tezin Kısımlarının Sırası ve İçeriği
[bookmark: _Toc178902808]Tezin kısımlarının sırası ve içeriği aşağıdaki sıraya uygun olarak düzenlenmelidir.
[bookmark: _Toc178902809]KAPAK
· Dış Kapak Sayfası
· Boş Sayfa (Dış Kapak ile İç Kapak Sayfası arasında)
ÖN KISIM	
· İç Kapak Sayfası 
· Proje Destek Sayfası (proje desteği varsa)
· Tez Onay Sayfası (Tezsiz programlar için Dönem Projesi Onay Sayfası) 
· Etik Beyan Sayfası
· Önsöz Sayfası
· Özet Sayfası (Türkçe) 
· Abstract Sayfası (İngilizce)
· İthaf Sayfası (varsa) 
· İçindekiler Sayfası
· Tablolar Listesi, Şekiller Listesi ve diğer görsel unsurlara ilişkin listeler (varsa ve her biri ayrı sayfada olacak şekilde)
· Kısaltmalar, Simgeler (varsa ve her biri ayrı sayfada olacak şekilde)

ANA KISIM
Tezin ana kısmı giriş, birinci, ikinci ve diğer bölümler (varsa), bunların alt başlıkları ile sonuç ve öneriler başlıklarından meydana gelmektedir. (Bk. Ek-13) Gerektiği durumlarda bölüm sayısı artırılabilecektir.
ARKA KISIM
· Kaynakça
· Etik Kurul Onayı (Etik Kurul Onayı gerektiren çalışmalar için)
· Ekler
· Boş Sayfa (Arka Kapaktan önce ve sayfa numarasız)

[bookmark: _Toc183466930]3.2. Tezin Kısımlarının Hazırlanmasında Uyulacak İlke ve Kurallar
Tezin kısımlarının hazırlanmasında, aşağıdaki ilke ve kurallara uygunluk esas alınmalıdır:

KAPAK
[bookmark: _Toc9941957]Dış Kapak Sayfası
Dış kapak sayfasının içeriği ve düzeni sırasıyla şu bilgileri içermelidir:
(a) Kurum (sırasıyla üniversite, enstitü, anabilim dalı),
(b) Tezin adı,
(c) Tezin türü (Dönem Projesi/Yüksek Lisans Tezi/Doktora Tezi), 
(d) Tezi hazırlayanın adı ve soyadı,
(e) Şehir adı ve tezin tamamlandığı yıl.
Dış Kapaktaki yazılar 14 punto ve tamamı büyük harflerle kalın olarak yazılmalıdır. Tezin dış kapağının sırtına, yazarın isminin ilk harfi, yazarın soyadı, üniversitenin kısaltılmış adı (BAÜN), tezin tamamlandığı yıl ve tezin türü (Yüksek Lisans Tezi veya Doktora Tezi) bilgileri 14 punto ve tamamı büyük harflerle kalın olarak yazılmalıdır (EK-4).

İç Kapak Sayfası
İç kapak sayfasında dış kapak düzeninden farklı olarak tezi hazırlayan kişinin adı ve soyadı ile danışmanın (varsa ikinci tez danışmanı da dâhil) unvanı, adı ve soyadı yazılmalıdır (EK-5.1. ve EK-5.2). 

[bookmark: _Toc9941958]ÖN KISIM
Tez veya Dönem Projesi Onay Sayfası 
Tezin savunma sınavı jürisi tarafından kabul edildiğini gösteren imzaların ve Enstitü onayının olduğu sayfadır. Dönem projesi onay sayfası ise ilgili projenin danışman tarafından kabul edildiğini gösteren imzanın olduğu sayfadır. Tezli yüksek lisans öğrencilerine gerekli Tez Onay Sayfası için EK-6, tezsiz yüksek lisans öğrencilerine gerekli Dönem Projesi Onay Sayfası için EK-7’yi ve doktora öğrencilerine gerekli Tez Onay Sayfası için EK-8’i inceleyebilirsiniz.
Tüm tez türleri için jüri üyeleri arasında danışman olarak görev yapan üyenin adı ve soyadının yanına parantez içinde “Danışman” yazılmalıdır. Tez onay sayfasında yer alan tüm imzaların mürekkepli kalemle atılmış olması gerekmektedir; fotokopi kabul edilmemektedir. Aynı durum dönem projesi onay sayfasında yer alan danışman imzası için de geçerlidir.

Etik Beyan Sayfası
Tezini veya dönem projesini hazırlayan lisansüstü öğrencisi, teziyle ilgili etik beyanda bulunmalıdır. Bu maksatla öğrenciler kılavuzda yer alan etik beyan sayfasını doldurmalı ve imzalamalıdır.

[bookmark: _Toc9941959]Önsöz
Önsöz, tezin amacı, önemi, bilime katkısı, ele alınış nedenleri, kısaca kapsamı ile tezin hazırlanmasında maddi ve manevi desteği olan kişi ve/veya kurum ve kuruluşlara teşekkür vb. açıklamaları içermelidir. Önsöz metni iki sayfayı geçmemelidir. Önsözün son satırında bir satır boşluk bırakılarak metin bloğunun sol tarafına yaslanacak şekilde şehir ve tarih, sağ tarafına yaslanacak şekilde ise tez yazarının adı ve soyadı yazılmalıdır (EK-9).

Özet Sayfası (Türkçe Özet)
Özet, bir bilimsel çalışmanın içeriğinin kısa ve kapsamlı bir halidir. İyi bir özet doğru, öznel yargılama içermeyen, tutarlı, okunabilir, özlü ve yalın bir şekilde yazılmalıdır. Tez metninde yer almayan bir bilgiye özette yer verilmemelidir. Özet sayfasında öncelikle tezin amacına, yöntemine, tartışma alanına, elde edilen bulgulara ve sonuçlara ilişkin kısa bilgiler verilmelidir. 
[bookmark: _2jxsxqh]Özette, ayrıca tezin ve yazarının adı, tezin türü ve hangi anabilim dalına ait olduğu, danışmanın veya ikinci tez danışmanı var ise danışmanların unvan ve isimleri, tezin tamamlandığı yıl ve kaç sayfa olduğu yazılmalıdır. Özet, en az 200 ve en fazla 300 kelimeden oluşmalıdır. Özetin altında teze ilişkin en az üç en fazla beş anahtar sözcük bulunmalıdır (EK-10).

Abstract Sayfası (İngilizce Özet)
Abstract sayfası, Türkçe özetin İngilizce çevirisi niteliğinde olup Türkçe özetin yazılmasına ilişkin tüm kurallar İngilizce Özet için de geçerlidir (EK-11).
[bookmark: _Toc9941960]
İthaf (Adama)
Bu kısım tamamıyla yazarın isteğine bağlı olarak düzenlenir. Yazar, tezini birisine/birilerine/bir kuruma vb. ithaf etmek istediği takdirde, abstract (İngilizce özet) sayfasından sonraki sayfanın ortasında sağa yaslı olarak belirtmelidir (EK-12).

[bookmark: _Toc9941961]İçindekiler Sayfası
İçindekiler sayfasında, önsözden başlayarak tezde yer alan tüm bölüm ve alt bölüm başlıkları, sayfa numaralarıyla birlikte sırasıyla verilmelidir. Burada yer verilen tüm bölüm başlıkları Times New Roman, 12 punto, koyu ve tamamı büyük harfle; alt bölüm başlıkları ise Times New Roman, 12 punto, yalnızca baş harfleri büyük olacak şekilde ve tüm başlıklar (bölüm ve alt başlıklar) 1,5 cm aralıklarla yazılmalıdır. 
Tezin metin kısmındaki bölüm başlıkları, bölüm numarası verilerek yazılmalıdır. Bölüm adı tek satıra sığmazsa, aynı hizadan devam etmelidir.
Her başlık 1,25 cm girinti ile içeriden yazılmalıdır. Başlıklar yazılırken hiçbir kısaltma yapılmamalı ve bilgiler tek sayfaya sığmadığı takdirde, diğer sayfada yazı alanının üst kenarından başlanarak devam edilmelidir (EK-13).

[bookmark: _Toc9941962]Tablolar, Şekiller vb. Listesi (Varsa)
Tez metninde çizelge, şekil, grafik, resim, fotoğraf, harita, plan vb. açıklayıcı veya belgeleyici unsurlar kullanılmışsa, bunlara ait listeler “Tablolar Listesi”, “Şekiller Listesi” vb. şeklinde, başlıkları, numaraları ve tezde bulundukları sayfaların numarasıyla birlikte, her bir liste ilgili başlık altında ve ayrı sayfalarda yazılmalıdır (EK-14).

[bookmark: _Toc9941963]Kısaltmalar
Kısaltmalar, Türk Dil Kurumu’nun hazırladığı güncel Yazım Kılavuzu ve İSNAD Atıf Sistemi güncel sürüm esas alınarak yapılmalıdır. Arşiv belgelerinin kısaltmaları Başbakanlık Osmanlı Arşiv Kılavuzu’nda belirtilen esaslara uygun olmalıdır. Kısaltmalar sayfası Times New Roman 12 punto olmalıdır. Kısaltmalar, sayfanın soluna dayalı, 1,5 satır aralığı verilerek ve alfabetik sıraya uygun olarak sıralanmalıdır (EK-15).

ANA KISIM
Tezde; konu/problem, amaç, varsayım, inceleme, değerlendirme ve sonuçların yer aldığı önemli bir kısımdır. Tezin ana kısmı giriş, birinci, ikinci ve diğer bölümler (varsa), bunların alt başlıkları ile sonuç ve öneriler başlıklarından meydana gelmektedir. Gerektiği durumlarda bölüm sayısı artırılabilecektir.
Bölümler, tezde ele alınan ana düşünceyi destekleyen nitelikte olmalıdır. Ana kısmı yapılandırılırken, tezin belirlenen bilimsel akışa uygun olmasına dikkat edilmelidir. Bu nedenle, aşağıda gösterilmekte olan metin hazırlama çerçevesi, araştırma için başlıkları ve örnekleri içerecek şekilde düzenlenmiştir:
[bookmark: _Toc183466931]3.3. Ana Kısmın Bölümleri ve Alt Bölümleri

GİRİŞ
[bookmark: _Hlk83732325]1. Araştırmanın Konusu (Problemi)
2. Araştırmanın Amacı 
3. Araştırmanın Önemi 
4. Araştırmanın Kaynakları / Araştırmayla İlgili Literatür
5. Araştırmanın Varsayımları 
6. Araştırmanın Yöntemi 
7. Araştırmanın Kapsamı ve Sınırlılıkları
BİRİNCİ BÖLÜM
(BÖLÜM BAŞLIĞI)
1.1. ALT BAŞLIK
   1.1.1. Alt Başlık
      1.1.1.1. Alt Başlık
      1.1.1.2. Alt Başlık
   1.1.2. Alt Başlık
1.2. ALT BAŞLIK
   1.2.1. Alt Başlık
      1.2.1.1. Alt Başlık
      1.2.1.2. Alt Başlık
    1.2.2. Alt Başlık
(Gerektiğinde daha az veya daha fazla sayıda alt başlık oluşturulabilir. Hatta bu ana başlığın altında yer alan alt başlıkların altındaki seviyelerde de alt başlıklar oluşturulabilir.)
İKİNCİ BÖLÜM
(BÖLÜM BAŞLIĞI)
[bookmark: _Hlk83732120]2.1. ALT BAŞLIK 
   2.1.1. Alt Başlık
      2.1.1.1. Alt Başlık
      2.1.1.2. Alt Başlık
   2.1.2. Alt Başlık
2.2. ALT BAŞLIK 
   2.2.1. Alt Başlık
      2.2.1.1. Alt Başlık
      2.2.1.2. Alt Başlık
   2.2.2. Alt Başlık
(Gerektiğinde daha az veya daha fazla sayıda alt başlık oluşturulabilir. Hatta bu ana başlığın altında yer alan alt başlıkların altındaki seviyelerde de alt başlıklar oluşturulabilir.)
SONUÇ VE ÖNERİLER
KAYNAKÇA
EKLER

[bookmark: _Toc183466932][bookmark: _Toc9941966]3.4. Ana Kısımda Yer Alacak Başlıklar ve Açıklamalar

[bookmark: _Toc178902813][bookmark: _Toc183466878][bookmark: _Toc183466933]GİRİŞ


Giriş bölümünde, araştırmanın problemi tartışılarak tanımlanmalı; amaçları, önemi, varsayımları, sınırlılıkları ortaya konmalı, önemli kavramlar ve terimler işlevsel olarak açıklanmalıdır. Aşağıda bu alt bölümler ayrıntılı bir şekilde yer almaktadır:

1. Araştırmanın Konusu (Problemi)
Bu başlıkta tezin amacına uygun olarak Araştırmanın Konusu ya da Araştırmanın Problemi başlıklarından biri kullanılabilir. Bu başlık altında, araştırmanın problemi veya konusu, tümdengelim yaklaşımı benimsenerek doğru ve aşağıdaki aşamalar dikkate alınarak tartışılmalı ve alt başlıklar kullanılmadan bu aşamaları içine alan bir bütün şeklinde yazılmalıdır.
Bu kısımda ayrıca varsa araştırmanın dayandığı kuramsal ve/veya kavramsal çerçeveden kısaca bahsedilmelidir. 
Problemin İfadesi: Araştırmanın kuramsal temeli ve araştırma konusuna ilişkin literatür tanıtıldıktan sonra, araştırmacının problemin çözümüne veya konunun içeriğine ilişkin yaklaşımların açıklanmasına geçilebilir. Geçiş aşamasında, araştırmanın ele aldığı ve açıklamaya yöneleceği temel problemin veya konunun belirtildiği problem ifadesi yer almalıdır.
Örnek problem ifadeleri:
· Son dönemlerde ayet ve hadislerin anlaşılması ve yorumlanmasında subjektif yorumların ön plana çıktığı görülmektedir. 
· Din Kültürü ve Ahlak Bilgisi dersinin öğrencilerin dinî duygu, düşünce ve davranışları üzerindeki etkisi nedir?
Örnek araştırma konusu ifadeleri:
· Araştırmada, İslam hukukunda yapay zekâdan faydalanmanın imkânı, fayda ve yararları ile olası sonuçları ele alınmaktadır.
· Araştırmanın konusunu, imam-hatiplerin meslekî yeterliliği ve yaygın din eğitimindeki rollerinin belirlenmesi oluşturmaktadır.

2. Araştırmanın Amacı
Tezin amacı, konunun neden araştırıldığını ve araştırma sonunda elde edilecek sonuçlarla neyin hedeflendiğini ortaya koyar. Araştırmada amaç, genel amaç ve alt amaçlar şeklinde ifade edilebilir. Alt amaçlar, araştırmacının yanıtını aradığı soru cümleleri veya sınamayı amaçladığı denenceler (hipotezler) biçiminde oluşturulabilir.
Aşağıda araştırmanın amacına yönelik bir örnek yer almaktadır.
Araştırmanın amacı, Kur’an Kursu öğreticilerinin öğretim teknolojileri ve materyal kullanımının incelenmesidir.
3. Araştırmanın Önemi
Önem kısmında; toplanan bilgilerin hangi sorunların çözümünde nasıl kullanılacağı, bu konunun neden seçildiği, yapılacak olan araştırmanın alana katkılarının ne olacağı gerekçeleri ile açıklanmalıdır.
4. Araştırmanın Kaynakları / Araştırmayla İlgili Literatür
Araştırma konusuna ilişkin olarak daha önce yapılmış olan diğer araştırmalar hakkında bilgi verilebilir. Bu amaçla, araştırılmakta olan konunun, o ana kadar hangi yönleri ile ve nasıl incelendiği, bu incelemelerin ne zaman ve kimler tarafından yapıldığı; hangi yöntemlerin kullanıldığı, bu çalışmalardan elde edilen en önemli sonuçların neler olduğu, yeterli düzeyde olup olmadıkları vb. bilgiler araştırmacının belirlediği çerçevede ve sistematik bir biçimde verilir. Böylece önceki araştırmalar, bulgular üzerinde kuramsal ve yöntemsel bir tartışma sunulur; yapılan araştırmanın önemi vurgulanır ve bu tezin yapılma gerekçesi güçlendirilir.
5. Araştırmanın Varsayımları
Varsayımlar; araştırma kapsamında test edilmesine gereksinim duyulmayan ve araştırmacı tarafından geçerli ve doğru olduğu kabul edilerek araştırmanın üzerine inşa edildiği yargılar veya önermelerdir. Bu yargı ve önermeler doğru olmadığı takdirde araştırma sonuçları geçersiz kalmaktadır. 
Araştırma kapsamında ilgili varsayımı test etmek araştırmacının kontrolünde olmayabilir veya fazlaca zaman, maliyet ve çaba gerektiriyor olabilir. Varsayımlar; araştırmanın yöntemine ya da problemine ilişkin olabilir; düz cümle ve geniş zaman kipi ile ifade edilmelidir. Araştırmada varsayımların mutlaka açıkça ifade edilmesi gerekmeyebilir; ancak varsayımların gereksiz yere çoğaltılması da uygun değildir. Varsayım ve hipotezlerin birbiriyle karıştırılmaması gerekmektedir. Örneğin, hâlihazırda araştırmacı tarafından geçerlik ve güvenirlik kanıtları toplanan bir ölçeğin kullanıldığı çalışmada, “Ölçeğin ilgili özelliği geçerli ve güvenilir biçimde ölçtüğü kabul edilir.” bir varsayım değil test edilmesi gereken bir araştırma hipotezidir. Buna karşın, “Bireylerin bazı psikolojik özelliklerinin sözlü veya yazılı uyarıcılara verecekleri yanıtlar ile ölçülebilir” ifadesi ise bir varsayım olarak kabul edilebilmektedir. 
Aşağıda yer alan örneklerdeki gibi varsayımlar öne sürülebilir. 
Örnek varsayım ifadeleri: 
· Katılımcıların, anket formundaki soruları doğru anladığı varsayılmıştır. 
· Katılımcıların soruları samimi ve doğru bir şekilde cevapladığı varsayılmıştır.
· Kullanılan yöntemin araştırma için gerekli verileri sağladığı varsayılmıştır.
· Yararlanılan kaynakların araştırma için yeterli bulguları sağladığı varsayılmıştır.

6. Araştırmanın Yöntemi
Araştırmacı, araştırma sorusuna uygun yanıt verebilmek için belirlediği araştırma modeli ışığında nitel ya da nicel veriler toplamalıdır. Bunu yaparken çalışmanın niteliğine uygun olarak çeşitli araç ve yöntem-tekniklerden (literatür taraması, doküman incelemesi, içerik analizi, tümevarım, tümdengelim, anket, test, ölçek, gözlem formu vb.) yararlanılabilir.
Bu çerçevede; ilgili yöntembilim literatürünü ayrıntılı olarak incelenerek, olgular, nesneler, kişiler vb. belirli değişkenler açısından tanımlanmaya çalışılmalı; bu yolla elde edilen kuramsal nitelikli çıkarımlar, araştırmanın alt problemleri ile ilişkilendirilerek bütünleştirilmeli, yorumlanmalı ve sonuçlara ulaşılmalıdır.
Bu bölümde araştırmanın modeli, evren ve örneklem, araştırma grubu, veri toplama araçları ve teknikleri, verilerin toplanma süreci ile verilerin analizine ilişkin olarak araştırmanın niteliğine göre bilgi verilmelidir.

7. Araştırmanın Kapsamı ve Sınırlılıkları
Araştırmada ele alınan problemin değişkenlerine ve yöntemine ilişkin bazı sınırlılıklar ortaya çıkabilir. Sınırlılıklar araştırmacının yapmak isteyip de çeşitli nedenlerle yapamadığı ve sonuçları etkileyebileceğini düşündüğü durumların ifadesidir. Bu sınırlılıklar; zaman, yer ve değişkenlerin kontrolüne ilişkin olabilir. Araştırma bulgularının, verilen sınırlılıklar içinde geçerli olduğu okuyucuya iletilmiş olunur.
Örnek sınırlılık ifadeleri:
· Bu araştırma veri kaynağı olarak, 2023-2024 öğretim yılı Balıkesir ili merkez ilçesine bağlı tüm resmi Ortaokullarda görevli 100 DKAB öğretmeni ve toplam 685 kişiden oluşan 6, 7. ve 8. sınıf öğrencisiyle sınırlı tutulmuştur.
· Bu araştırma, hicrî ilk üç asırda telif edilen kaynaklar ile sınırlıdır.
[bookmark: _Toc178902817]
[bookmark: _Toc183466879][bookmark: _Toc183466934]BÖLÜMLER ve ALT BAŞLIKLAR
Birinci, ikinci ve diğer (varsa) bölümler ve alt başlıklar araştırmanın konusu ve mahiyeti doğrultusunda şekillendirilir. 
[bookmark: _Toc183466880][bookmark: _Toc183466935]SONUÇ VE ÖNERİLER
Bu bölümde; araştırmanın bulgularına dayalı olarak elde edilen sonuçlara yer verilmelidir. Sonuçlar, araştırmada izlenen yöntemle ortaya çıkan ve araştırmanın problem cümlesiyle alt problemlerini açıklayan, bulguların irdelenmesiyle ulaşılan genellemeleri içerir. Ayrıca sonuçlar, bir araştırmada izlenen tüm yollar ve elde edilenlerin ışığında problem çözümüne getirilen veya alana sağlanan katkıların ifadesidir. 
Araştırmada varılan yargılara dayalı olarak, problem çözümünü sağlamak ya da onu kolaylaştırmak üzere öneriler geliştirilebilir. Öneriler; araştırma sonuçlarının ışığında problemin kuramsal ya da uygulama düzeyinde çözümü için öngörülen değişiklikleri ve izlenmesi gereken yaklaşımları içerebilir. Bu kısımda uygulama önerileri olabileceği gibi elde edilen yeni bilgiler ve durumlar ışığında, problemin çözümüne katkı sağlayabilecek araştırma önerileri de olabilir. 

[bookmark: _Toc178902818][bookmark: _Toc183466881][bookmark: _Toc183466936]ARKA KISIM
[bookmark: _Toc183466937]3.5.	Kaynakça
Tezin rapor haline getirilmesinde alıntı yapılan tüm eserler, kaynakça başlığı altında, yazar soyadına göre alfabetik olarak sıraya dizilmelidir. Tezde yararlanılan ve metin içinde atıfta bulunulan tüm kaynaklar, kaynakça bölümünde yer almalıdır. Ayrıca kaynakçada yer alan tüm kaynaklara, metin içinde atıfta bulunulmuş olmalıdır.
Kaynakça listesinin oluşturulmasında İSNAD Atıf Sistemi Güncel Sürüm (Dipnotlu veya metiniçi) kurallarına uyulmalıdır.

[bookmark: _Toc183466938]3.6.	Etik Kurul Onayı
Yazılacak tezler kapsamında Etik Kurul Onayı gerektiren bir araştırmaya başlamadan önce Balıkesir Üniversitesi Sosyal ve Beşeri Bilimler Etik Kurulu’ndan “Etik Kurul Onayı” alınmış olmalıdır. Etik Kurul Onayı gerektiren çalışmalarda, onay ile ilgili bilgilere (kurul adı, tarih ve sayı numarası) tezin ekleri öncesinde ayrı bir sayfada Etik Kurul Onayı başlığı altında yer verilmelidir. 
Etik Kurul Onayı gerektiren araştırmalar: 
· Anket, mülakat, odak grup çalışması, gözlem, deney, görüşme teknikleri kullanılarak katılımcılardan veri toplanmasını gerektiren nitel ya da nicel yaklaşımlarla yürütülen her türlü araştırmalar, 
· İnsan ve hayvanların (materyal/veriler dâhil) deneysel ya da diğer bilimsel amaçlarla kullanılması,
· İnsanlar üzerinde yapılan klinik araştırmalar,
· Hayvanlar üzerinde yapılan araştırmalar, 
· Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereğince retrospektif çalışmalar.
Ayrıca; 
· Kullanılan fikir ve sanat eserleri için telif hakları düzenlemelerine uyulduğunun belirtilmesi,
· Başkalarına ait ölçek ve anket kullanımı için telif hakkı gibi nedenlerle eğer gerekiyorsa kullanım için izin alındığının belirtilmesi,
· Olgu sunumlarında “Aydınlatılmış Onam Formu”nun alındığının belirtilmesi gerekmektedir.

[bookmark: _Toc183466939]3.7.	Ekler
Tezin bu kısmında; tahkik edilen metne, metin içinde gönderme yapılan çizelgelere, araştırmada kullanılan anketlere, ölçeklere, uygulama için alınan izinlere, kolay bulunamayacak belgelerin kopyalarına, fotoğraf, harita vb. gibi malzemelere yer verilmelidir. Eklerin her biri yeni bir sayfadan başlatılmalı ve ana metindeki kullanım sırasına göre numaralandırılmalıdır (Ek 1, Ek 2, vb.). Ayrıca her numaranın karşısına, Ek’in içeriğini belirten bir başlık yazılmalıdır.
Örnek:
Ek 1: Senet (İsnad) Şemaları
Ek 2: Tahkik Edilen Metin
Ek 3: Resmî Yazışmalar/Kurum İzni
Ek 4: Anket/Mülakat Formu



4. [bookmark: _Toc183466940]AKTARMALAR


Tezde, tez konusunun tanımlanması, araştırma yönteminin belirlenmesi ve bulguların yorumlanması aşamalarında geniş bir literatür taraması yapılır. Bu taramalarda, diğer araştırmacıların yapmış oldukları çalışmalardan aktarma yapılabilir. Metin içinde aktarma; doğrudan aktarma ve dolaylı aktarma olarak iki şekilde yapılabilir.

[bookmark: _Toc183466941]4.1.	Doğrudan Aktarma
Doğrudan aktarma, ilgili kaynaktan alıntı yapılacak bilginin içeriği değiştirilmeksizin aynen olduğu gibi metinde gösterilmesidir. Bunun yanı sıra verilerden (mülakat, televizyon programı vb.) yapılacak aktarımlarda da aynı yöntem kullanılır.

[bookmark: _Toc183466942]4.1.1. Doğrudan Kısa Aktarma
İlgili kaynaktan veya verilerden yapılan doğrudan kısa aktarma (3 satır uzunluğunu veya 40 sözcüğü geçmeyen) metin akışına göre tırnak işareti içinde “10 punto” olarak verilmeli ve aktarma sonunda ilgili kaynağa atıfta bulunulmalıdır. 
Doğrudan kısa aktarmanın metin içi gösterimine ilişkin örnek: 
...yapılmıştır. “Terim olarak te’vil “Allah’ın Kur’an lafzında açık olmayan muradını kelâmın akışına, Kitap ve Sünnet’e uygun düşecek tarzda ilgili lafzın muhtemel mânalarından çıkararak açıklamak” demektir. (Dipnotlu veya metiniçi sisteme göre referansı verilecektir).”

[bookmark: _Toc183466943]4.1.2. Doğrudan Uzun Aktarma
Doğrudan yapılan uzun aktarma (3 satır veya 40 sözcüğü geçen); ayrı bir paragraf olarak 10 punto, sağ ve sol kenardan birer cm. içerden başlanarak yapılmalıdır. Aktarma sonunda uygun kaynakçaya atıfta bulunulmalıdır.
Örneğin;
“MADDE 1 – Bu kanunun amacı; yükseköğretimde ilgili amaç ve ilkeleri belirlemek ve bütün yükseköğretim kurumlarının ve üst kuruluşlarının teşkilatlanma, işleyiş, görev, yetki ve sorumlulukları ile eğitim-öğretim, araştırma, yayım, öğretim elemanları, öğrenciler ve diğer personel ile ilgili esasları bir bütünlük içinde düzenlemektir. (Dipnotlu veya metiniçi sisteme göre referansı verilecektir.)” şeklinde verilmelidir.

[bookmark: _Toc183466944]4.2. Dolaylı Aktarma
Dolaylı aktarma, yazarın yararlandığı kaynaktaki özgün fikri değiştirmeden kendi anlatımıyla aktarmasıdır. Bu tür aktarmalarda herhangi bir tırnak işareti ya da sıkıştırılmış paragraf gibi bir gösterim biçimi kullanılmamalıdır. Bununla birlikte yazarın aktarma yaptığı kısmı belirtmek için kaynakçaya atıfta bulunulmalıdır. Yazar, birkaç kaynaktan dolaylı aktarma yapıyorsa bu kaynaklara; kronolojik, alfabetik veya önem sırasına göre sıralayarak ve aralarına noktalı virgül koyarak atıfta bulunmalıdır.









[bookmark: _Toc9941986]

5. [bookmark: _Toc183466945]KAYNAK GÖSTERME VE KAYNAKÇA OLUŞTURMA


Tez yazımında yararlanılan tüm bilgi kaynakları (makale, tez, kitap, bildiri, rapor, web sayfası vb.) kaynaklar dizininde yer almalıdır. Yayımlanmamış makale, bildiri, ders notu, kişisel görüşmeler vs. kaynak olarak gösterilemez. 
Tez yazımında yararlanılan bilgi özgün anlatım şekli değiştirilerek aktarılmalıdır. Anlatım biçimi değiştirilmiş olsa bile bu durumda da bilgi hala başkasına ait olduğundan metin içinde kaynağa gönderme (atıf) yapılması mutlaka gereklidir. Yorumlar, ifadeler, yargılar başkalarına ait olduğu sürece kaynak gösterilmesi zorunludur. Atıf yapılırken Üniversitelerarası Kurul'un (ÜAK) belirlediği etik kurallara dikkat edilmeli ve intihal yapılmamalıdır. Ayrıca, tez yazımında çeşitli yapay zekâ araçlarının kullanımında YÖK tarafından yayımlanan “Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştırma ve Yayın Faaliyetlerinde Üretken Yapay Zekâ Kullanımına Dair Etik Rehber” dikkate alınmalıdır.
Tezde İSNAD Atıf Sistemi güncel sürümden dipnotlu veya metiniçi kaynak gösterme yöntemlerinden biri kullanılmalıdır. İSNAD Atıf Sistemi’nin güncel sürümüne https://www.isnadsistemi.org linkinden ulaşılabilir.

[bookmark: _Toc9941987][bookmark: _Toc183466946]5.1. Genel Kurallar
	Araştırmanın hazırlanması sırasında İSNAD Atıf Sistemi’nde yer alan “Akademik Yazım” başlığındaki genel ilke ve esaslar dikkate alınacaktır.
[bookmark: _Toc9941993][bookmark: _Toc183466947]5.2. Metin İçi Kaynak Gösterme
Tabloda yer verilen örnekler İSNAD Atıf Sistemi 2. Versiyon Metiniçi (Güncel Sürüm) kural ve örneklerini içermektedir. Örnek tablosunda yer almayan kaynak türlerinin gösterimi için İSNAD Atıf Sistemi 2. Versiyon Metiniçi (Güncel Sürüm) yöntemi dikkate alınacaktır.

	Aktarma Türleri
	Yeri
	Metin İçinde Kaynak Gösterme

	Tek yazarlı kaynaklar 
	İlk Geçtiği Yerde
	… (Yazar Soyadı, Basım Yılı, Cilt/Sayfa Numarası).

	
	Örnek
	… (İnan, 2018, 77).
… (Sezgin, 1967-2015, 17/98).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	… (Yazar Soyadı, Basım Yılı, Cilt/Sayfa Numarası).

	
	Örnek
	… (İnan, 2018, 87).
… (Sezgin, 1967-2015, 17/56).

	
	Doğrudan Alıntı
	… (Yazar Soyadı, Cilt/Sayfa Numarası).

	
	Örnek
	… (İnan, 2018, 34).
… (Sezgin, 1967-2015, 17/19-23).

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Kitap Adı. X Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	İnan, Afet, Piri Reis’in Hayatı ve Eserleri. Ankara: Türk Tarih Kurumu, 2018.
Sezgin, Fuat. Geschichte des arabischen Schrifttums. 17 Cilt. Leiden: Brill, 1967-2015.

	İki yazarlı kaynaklar
	İlk Geçtiği Yerde
	… (Yazar Soyadı – Yazar Soyadı, Basım Yılı, sayfa numarası).

	
	Örnek
	… (Barkan – Ayverdi, 1973, 54).
… (Arı – Parmaksızoğlu, 2018, 137).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	… (Yazar Soyadı – Yazar Soyadı, Basım Yılı, sayfa numarası).

	
	Örnek
	… (Barkan – Ayverdi, 1973, 55).
… (Arı – Parmaksızoğlu, 2018, 215).

	
	Doğrudan Alıntı
	… (Yazar Soyadı – Yazar Soyadı, Basım Tarihi, Sayfa Numarası).

	
	Örnek
	… (Barkan – Ayverdi, 1973, 45).
… (Arı – Parmaksızoğlu, 2018, 56-57).

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı – Yazar Soyadı, Adı. Kitap Adı. X Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Barkan, Ömer Lütfi – Ayverdi, Ekrem Hakkı. İstanbul Vakıfları Tahrir Defteri 953 Tarihli. İstanbul: İstanbul Fetih Cemiyeti, 1973.
İnan, Arı – Parmaksızoğlu, İsmet. Düşünceleriyle Atatürk. Ankara: Türk Tarih Kurumu Yayınları, 2018.

	Çok yazarlı (Üç ve daha fazla yazarlı) kaynaklar
	İlk Geçtiği Yerde
	… (İlk Yazarın Soyadı vd., Basım Yılı, sayfa numarası).

	
	Örnek
	… (Eisen vd., 1998, 45).
… (Topaloğlu vd., 1998, 22).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	… (İlk Yazarın Soyadı vd., Basım Yılı, sayfa numarası).

	
	Örnek
	… (Eisen vd., 1998, 23).
… (Topaloğlu vd., 1998, 76).

	
	Doğrudan Alıntı
	… (İlk Yazarın Soyadı vd., Basım Tarihi, Cilt/Sayfa Numarası).

	
	Örnek
	… (Eisen vd., 36).
… (Topaloğlu vd., 1998, 17).

	
	Kaynakçada
	İlk Yazar Soyadı, Adı vd. Kitap Adı. X Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Eisen, Mitchell L. vd. Memory and Suggestibility in the Forensic Interview. Mahwah, NJ: L. Erlbaum Associates, 2002.
Topaloğlu, Bekir vd. İslam’da İnanç Esasları. İstanbul: MÜ İlâhiyat Fakültesi Vakfı Yayınları, 1998.

	Arşiv Belgeleri

	İlk Geçtiği Yerde
	… (Defter Kodu, No. Numarası, (varsa) Gömlek No. Numarası)

	
	Örnek
	… (A.DVNS.ASK.MHM.d, No. 989, Gömlek No. 7).
… (A.DVN.DVE, No. 976).
… (A.(AMD), No. 16, Gömlek No. 72).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	… (Defter Kodu, No. Numarası, (varsa) Gömlek No. Numarası)

	
	Örnek
	… (A.DVNS.ASK.MHM.d, No. 989, Gömlek No. 7).
… (A.DVN.DVE, No. 976).
… (A.(AMD), No. 16, Gömlek No. 72).

	
	Doğrudan Alıntı
	… (Defter Kodu, No. Numarası, (varsa) Gömlek No. Numarası, Varak No.)

	
	Örnek
	… (A.DVNS.ASK.MHM.d, No. 989, Gömlek No. 7, 1a).
… (A.DVN.DVE, No. 976, 61a).
… (A.(AMD), No. 16, Gömlek No. 72, 1a).

	
	Kaynakçada
	Arşiv Adı Kısaltması, Arşiv Adı. Defter Adı [Defter Kodu]. No. Numarası, (varsa) Gömlek No. Numarası. (varsa) Erişim Adresi.

	
	Örnek
	BOA, Osmanlı Arşivi, Bâb-ı Âsafî- Âmedî Kalemi [A.(AMD)]. No. 16, Gömlek No. 72. https://katalog.devletarsivleri.gov.tr
BOA, Osmanlı Arşivi. Düvel-i Ecnebiye Belgeleri [A.DVN.DVE]. No. 976. https://katalog.devletarsivleri.gov.tr
BOA, Osmanlı Arşivi. Mühimme-i Asâkir Defterleri [A.DVNS.ASK.MHM.d]. No. 989, Gömlek No. 7. https://katalog.devletarsivleri.gov.tr 

	Çeviri Kaynak
(Kur’ân-ı Kerîm Meâl-Basılı)
	İlk Geçtiği Yerde
	… (Meâl Adı, Basım Tarihi, Sûre Adı Sûre Numarası/Âyet Numarası).

	
	Örnek
	… (Kur’an Mesajı: Meal-Tefsir, 2002, el_Enfâl 8/2

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	… (Sûre Adı Sûre Numarası/Âyet Numarası).

	
	Örnek
	… (el-Enfâl 8/2).

	
	Doğrudan Alıntı
	… (Sûre Adı Sûre Numarası/Âyet Numarası).

	
	Örnek
	… (el-Enfâl 8/2).

	
	Kaynakçada
	Meâl Adı. çev. Çeviren Adı Soyadı. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Kur’ân-ı Kerîm. Çev. Halil Altuntaş – Muzaffer Şahin. Ankara: Diyanet İşleri Başkanlığı Yayınları, 3. Basım, 2009.

	Yazma Eser-Müellifi Bilinmeyen 

	İlk Geçtiği Yerde
	… (Yazma Eser Kısa Adı, Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası).

	
	Örnek
	… (Tefsîru suveri’l-Kur’an, Yazmalar, 363/2).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	… (Yazma Eser Kısa Adı, Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası).

	
	Örnek
	… (Tefsîru suveri’l-Kur’an, Yazmalar, 363/2).

	
	Doğrudan Alıntı
	… (Yazar Soyadı, Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası, Varak Numarası).

	
	Örnek
	… (Tefsîru suveri’l-Kur’an, Yazmalar, 363/2, 51a).

	
	Kaynakçada
	Yazma Eser Adı. Kütüphanenin Bulunduğu Şehir: Kütüphane Adı, Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası, Varak Aralığı. Erişim Adresi

	
	Örnek
	Tefsîru suveri’l-Kur’an. Ankara: Milli Kütüphane, Yazmalar, 363/2, 48a-72b. http://yazmalar.gov.tr/eser/tefs%C3%AEru-suveril-kuran/4084

	
Hadis (“Kitâb Adı”, Bâb No. Sistemi)
	İlk Geçtiği Yerde
	(Yazar Soyadı, “Kitâb Adı”, Bâb Numarası).

	
	Örnek
	(Buhârî, “Menâḳıb”, 24).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde	
	(Yazar Soyadı, “Kitâb Adı”, Bâb Numarası).

	
	Örnek
	(Buhârî, “Menâḳıb”, 24).

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Yazar Adı. Hadis Kitabının Adı. nşr. Neşredenin Adı Soyadı. x Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Buhârî, Ebû Abdillâh Muhammed b. İsmail. el-Câmiʿu’ṣ-ṣaḥîḥ. nşr. Muhammed Züheyr b. Nasr. 8 Cilt. b.y.: Dâru Tavki’n-Necât, 2. Basım, 1422/2001.

	İnternet Sitesi
	İlk Geçtiği Yerde
	… (Kurum/Site Adı Kısaltması, Erişim Tarihi).

	
	Örnek
	… (DİB, 1 Mayıs 2017).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	… (Kurum/Site Adı Kısaltması, Erişim Tarihi).

	
	Örnek
	… (DİB, 1 Mayıs 2017).

	
	Doğrudan Alıntı
	… (Kurum/Site Adı Kısaltması, Erişim Tarihi).

	
	Örnek
	… (DİB, 1 Mayıs 2017).

	
	Kaynakçada
	Kurum/Site Adı Kısaltması, Kurum/Site Adı. “Web Sayfa Başlığı”. Erişim Gün Ay Yıl. Erişim Adresi.

	
	Örnek
	DİB, Diyanet İşleri Başkanlığı. “Din işleri Yüksek Kurulu Başkanlığı”. Erişim 1 Mayıs 2017. https://kurul.diyanet.gov.tr

	Ansiklopedi Maddesi
	İlk Geçtiği Yerde
	… (Yazar Soyadı, Yıl, sayfa numarası).

	
	Örnek
	… (Akün, 1989, 2/416).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	… (Yazar Soyadı, Yıl, sayfa numarası).

	
	Örnek
	… (Akün, 1989, 2/417).

	
	Doğrudan Alıntı
	… (Yazar Soyadı, Yıl, Sayfa Numarası).

	
	Örnek
	… (Akün, 1989, 2/417).

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. “Madde Adı”. Ansiklopedi Adı (Edisyon). ed. Editör Adı Soyadı. Cilt/Sayfa Aralığı. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Yıl.

	
	Örnek
	Akün, Ömer Faruk. “Âlî Mustafa Efendi”. Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi. 2/416-417. Ankara: TDV Yayınları, 1989.



[bookmark: _Toc183466948]5.3. Dipnotlu Kaynak Gösterme
Aşağıdaki tabloda yer verilen örnekler İSNAD 2. Versiyon Dipnotlu (Güncel Sürüm) kural ve örneklerini içermektedir. Örnek tablosunda yer almayan kaynak türlerinin gösterimi için İSNAD Atıf Sistemi 2. Versiyon Dipnotlu (Güncel Sürüm) yöntemi dikkate alınacaktır.
	Aktarma Türleri
	Yeri
	Metin İçinde Kaynak Gösterme

	Tek yazarlı kaynaklar 
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Afet İnan, Piri Reis’in Hayatı ve Eserleri (Ankara: Türk Tarih Kurumu, 2018), 22.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, Kitap Kısa Adı, Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	İnan, Piri Reis’in Hayatı ve Eserleri, 34.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Kitap Adı. x Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	İnan, Afet, Piri Reis’in Hayatı ve Eserleri. Ankara: Türk Tarih Kurumu, 2018.

	İki yazarlı kaynaklar
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı – Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Arı İnan – İsmet Parmaksızoğlu, Düşünceleriyle Atatürk (Ankara: Türk Tarih Kurumu Yayınları, 2018), 54-58.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı – Yazar Soyadı, Kitap Kısa Adı, Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	İnan – Parmaksızoğlu, Düşünceleriyle Atatürk, 62.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı – Yazar Soyadı, Adı. Kitap Adı. X Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	İnan, Arı – Parmaksızoğlu, İsmet. Düşünceleriyle Atatürk. Ankara: Türk Tarih Kurumu Yayınları, 2018.

	Çok yazarlı (Üç ve daha fazla yazarlı) kaynaklar
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı vd., Kitap Adı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Bekir Topaloğlu vd., İslam’da İnanç Esasları (İstanbul: MÜ İlâhiyat Fakültesi Vakfı Yayınları, 1998), 25.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı vd., Kitap Kısa Adı, Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Topaloğlu vd., İslam’da İnanç Esasları, 36.

	
	Kaynakçada
	İlk Yazar Soyadı, Adı vd. Kitap Adı. X Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Topaloğlu, Bekir vd. İslam’da İnanç Esasları. İstanbul: MÜ İlâhiyat Fakültesi Vakfı Yayınları, 1998.

	Arşiv Belgeleri

	İlk Geçtiği Yerde
	Arşiv Adı (Arşiv adı Kısaltması), Defter Adı [Defter Kodu], No. Numarası, (varsa) Gömlek No. Numarası, Varak Numarası.

	
	Örnek
	Osmanlı Arşivi (BOA), Mühimme-i Asâkir Defterleri [A:DVNS.ASK.MHM.d], No. 989, Gömlek No. 7, 440.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Arşiv Adı Kısaltması, Defter Kodu, No. Numarası, (varsa) Gömlek No. Numarası, Varak Numarası.

	
	Örnek
	BOA, A.DVNS.ASK.MHM.d, No. 989, Gömlek No. 7, 440a.

	
	Kaynakçada
	Arşiv Adı Kısaltması, Arşiv Adı. Defter Adı [Defter Kodu]. No. Numarası, (varsa) Gömlek No. Numarası. (varsa) Erişim Adresi.

	
	Örnek
	BOA, Osmanlı Arşivi. Mühimme-i Asâkir Defterleri [A.DVNS.ASK.MHM.d]. No. 989, Gömlek No. 7. https://katalog.devletarsivleri.gov.tr 

	Çeviri Kaynak
(Kur’ân-ı Kerîm Meâl-Basılı)

	İlk Geçtiği Yerde
	Meâl Adı, çev. Çeviren Adı Soyadı (basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Sûre Adı Sûre Numarası/Âyet Numarası.

	
	Örnek
	Kur’ân-ı Kerîm Meâli, çev. Halil Altuntaş – Muzaffer Şahin (Ankara: Diyanet İşleri Başkanlığı Yayınları, 2009), el-Enfâl 8/2. 

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Sûre Adı Sûre Numarası/Âyet Numarası.

	
	Örnek
	el-Enfâl 8/2.

	
	Kaynakçada
	Meâl Adı. çev. Çeviren Adı Soyadı. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Kur’ân-ı Kerîm Meâli. Çev. Halil Altuntaş – Muzaffer Şahin. Ankara: Diyanet İşleri Başkanlığı Yayınları, 3. Basım, 2009.

	Hadis (“Kitâb Adı”, Bâb No. Sistemi)
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Hadis Kitabının Adı, nşr. Neşredenin Adı Soyadı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), “Kitâb Adı”, Bâb Numarası (No. Hadis Numarası).

	
	Örnek
	Ebû Abdillâh Muhammed b. İsmail el-Buhârî, el-Câmiʿu’ṣ-ṣaḥîḥ, nşr. Muhammed Züheyr b. Nasr (b.y.: Dâru Tavki’n-Necât, 1422/2001), “Menâḳıb”, 24 (No. 3437).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Kitâb Adı”, Bâb Numarası (No. Hadis Numarası).

	
	Örnek
	Buhârî, “Menâḳıb”, 24 (No. 3437).

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Yazar Adı. Hadis Kitabının Adı. nşr. Neşredenin Adı Soyadı. x Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Buhârî, Ebû Abdillâh Muhammed b. İsmail. el-Câmiʿu’ṣ-ṣaḥîḥ. nşr. Muhammed Züheyr b. Nasr. 8 Cilt. b.y.: Dâru Tavki’n-Necât, 2. Basım, 1422/2001.

	Yazma Eser-Müellifi Bilinmeyen 

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazma Eser Adı (Kütüphanenin Bulunduğu Şehir: Kütüphane Adı, Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası), Varak Numarası.

	
	Örnek
	Tefsîru suveri’l-Kur’an, (Ankara: Milli Kütüphane, Yazmalar, 363/2), 51a.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazma Eser Kısa Adı (Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası), Varak Numarası.

	
	Örnek
	Tefsîru suveri’l-Kur’an (Yazmalar, 363/2), 51a.

	
	Kaynakçada
	Yazma Eser Adı. Kütüphanenin Bulunduğu Şehir: Kütüphane Adı, Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası, Varak Aralığı. Erişim Adresi

	
	Örnek
	Tefsîru suveri’l-Kur’an. Ankara: Milli Kütüphane, Yazmalar, 363/2, 48a-72b. http://yazmalar.gov.tr/eser/tefs%C3%AEru-suveril-kuran/4084

	İnternet Sitesi
	İlk Geçtiği Yerde
	Kurum/Site Adı (Kurum/Site Adı Kısaltması), “Web Sayfa Başlığı” (Erişim Gün Ay Yıl).

	
	Örnek
	Diyanet İşleri Başkanlığı (DİB), “Din İşleri Yüksek Kurulu Başkanlığı” (Erişim 1 Mayıs 2017).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Kurum/Site Adı Kısaltması, “Web Sayfa Başlığı”.

	
	Örnek
	DİB, “Din İşleri Yüksek Kurulu Başkanlığı”

	
	Kaynakçada
	Kurum/Site Adı Kısaltması, Kurum/Site Adı. “Web Sayfa Başlığı”. Erişim Gün Ay Yıl. Erişim Adresi.

	
	Örnek
	DİB, Diyanet İşleri Başkanlığı. “Din işleri Yüksek Kurulu Başkanlığı”. Erişim 1 Mayıs 2017. https://kurul.diyanet.gov.tr

	Ansiklopedi Maddesi
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, “Madde Adı (Alt Başlık)”, Ansiklopedi Adı, ed. Editör Adı Soyadı (Basım Yeri: Yayıncı, Yıl), Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Ömer Faruk Akün, “Âlî Mustafa Efendi”, Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi (Ankara: TDV Yayınları, 1989), 2/416.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Madde Adı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Akün, “Âlî Mustafa Efendi”, 2/416.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. “Madde Adı”. Ansiklopedi Adı (Edisyon). ed. Editör Adı Soyadı. Cilt/Sayfa Aralığı. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Yıl.

	
	Örnek
	Akün, Ömer Faruk. “Âlî Mustafa Efendi”. Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi. 2/416-417. Ankara: TDV Yayınları, 1989.

	Makale (Tek Yazarlı-Çok Yazarlı)
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, “Makale Adı”, Dergi Adı Cilt Numarası/Sayı Numarası (Yayın Ayı Yılı), Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Adem Çiftci, “İslam Ceza Hukukunda Suça Teşebbüsten Vazgeçme”, Cumhuriyet İlahiyat Dergisi 19/1 (Haziran 2015), 23.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Makale Adı veya Kısaltılmış Makale Adı”, Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Çiftci, “Suça Teşebbüsten Vazgeçme”, 23.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. “Makale Adı”. Dergi Adı Cilt Numarası/Sayı Numarası (Yayın Ayı Yılı), Sayfa Aralığı. https://doi.org/XXXXXXXXX

	
	Örnek
	Çiftci, Adem. “İslam Ceza Hukukunda Suça Teşebbüsten Vazgeçme”. Cumhuriyet İlahiyat Dergisi 19/1 (Haziran 2015), 23-46. https://doi.org/10.18505/cuifd.48242

	Gazete-Köşe Yazısı
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, “Köşe Yazısı Başlığı”, Gazete Adı (Yayın Günü Ayı Yılı), Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Murat Bardakçı, “Restorasyon Faaliyetleri ve Şeyh Galib’in Sandukası”, Habertürk (20 Ağustos 2019).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Köşe Yazısı Başlığı”, Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Bardakçı, “Restorasyon Faaliyetleri ve Şeyh Galib’in Sandukası”.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. “Köşe Yazısı Başlığı”. Gazete Adı (Yayın Günü Ayı Yılı), Sayfa Aralığı. Erişim Adresi

	
	Örnek
	Bardakçı, Murat. “Restorasyon Faaliyetleri ve Şeyh Galib’in Sandukası”. Habertürk (20 Ağustos 2019). https://www.haberturk.com/Yazarlar/murat-bardakci/2514553-restorasyon-faaliyetleri-ve-seyh-galibin-sandukası

	Çeviri Makaleler
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, “Makale Adı”, çev. Çevirenin Adı Soyadı, Dergi Adı Cilt Numarası/Sayı Numarası (Yayın Ayı Yılı), Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Jon Hoover, “İslâmî Monoteizm ve Teslîs”, çev. Zeynep Yücedoğru, Oksident 1/1(2019),117-143.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Makale Adı”, Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Hoover, “İslâmî Monoteizm ve Teslîs”, 121-122.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. “Makale Adı”. çev. Çevirenin Adı Soyadı. Dergi Adı Cilt Numarası/Sayı Numarası (Yayın Ayı Yılı), Sayfa Aralığı. https://doi.org/XXXXXXXXXX

	
	Örnek
	Hoover, Jon. “İslâmî Monoteizm ve Teslîs”. çev. Zeynep Yücedoğru. Oksident 1/1(2019), 117-143. https://doi.org/10.5281/zenodo.3360748

	Kitap Bölümü
	İlk Geçtiği Yerde
	Bölüm Yazarının Adı Soyadı, “Bölüm Adı”, çev. Çeviren, Kitap Adı, ed. Editör Adı Soyadı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	John D. Kelly, “Seeing Red: Mao Fetishism, Pax Americana and the Moral Economy of War”, Anthropology and Global Counterinsurgency, ed. John D. Kelly vd. (Chicago: University of Chicago Press, 2010), 77.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Bölüm Kısa Adı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Kelly, “Seeing Red”, 81-82

	
	Kaynakçada
	Bölüm Yazarının Soyadı, Adı. “Bölüm Adı”. çev. Çevirenin Adı Soyadı. Kitap Adı. ed. Editör Adı Soyadı. Cilt/Sayfa Aralığı. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Kelly, John D. “Seeing Red: Mao Fetishism, Pax Americana and the Moral Economy of War”. Anthropology and Global Counterinsurgency. ed. John D. Kelly vd. 67-83. Chicago: University of Chicago Press, 2010.

	Araştırma Raporları
	İlk Geçtiği Yerde
	Kurum Adı (Kurum Adı Kısaltması), Eser Adı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Meclis Araştırması Komisyonu (MAK), Başta Cinsel İstismar Olmak Üzere Çocuklara Yönelik Her Türlü İstismar Olaylarının Araştırılarak Alınması Gereken Önlemlerin Belirlenmesi Amacıyla Kurulan Meclis Araştırması Komisyonu Raporu (Ankara: TBMM, 2016), 45

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Kurum Adı Kısaltması, Eser Adı, Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	MAK, Cinsel İstismar Olaylarının Önlenmesi Amacıyla Kurulan Meclis Araştırması Komisyonu Raporu, 45-47.

	
	Kaynakçada
	Kurum Adı Kısaltması, Kurum Adı. Eser Adı. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı. Erişim Adresi

	
	Örnek
	MAK, Meclis Araştırması Komisyonu. Başta Cinsel İstismar Olmak Üzere Çocuklara Yönelik Her Türlü İstismar Olaylarının Araştırılarak Alınması Gereken Önlemlerin Belirlenmesi Amacıyla Kurulan Meclis Araştırması Komisyonu Raporu. Ankara: TBMM, 2016. https://www.tbmm.gov.tr/sirasayi/donem26/yil01/ss442.pdf

	Bildiri/Tebliğ
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, “Bildiri Başlığı”, Kitap Adı, ed. Editör Adı Soyadı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Abdullah Demir, “Farklı Ebû Hanîfe Tasavvurları: Fakih ve Mütekellim Hanefîler Örneği”, IV. Uluslararası Şeyh Şa'ban-ı Velî Sempozyumu, ed. Cengiz Çuhadar vd. (Kastamonu: Kastamonu Üniversitesi Yayınları, 2017), 1/650.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Bildiri Başlığı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Demir, “Farklı Ebû Hanîfe Tasavvurları: Fakih ve Mütekellim Hanefîler Örneği”, 1/653.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. “Bildiri Başlığı”. Kitap Adı. ed. Editör Adı Soyadı. Cilt/Sayfa Aralığı. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	
	Örnek
	Demir, Abdullah. “Farklı Ebû Hanîfe Tasavvurları: Fakih ve Mütekellim Hanefîler Örneği”. IV. Uluslararası Şeyh Şa'ban-ı Velî Sempozyumu. ed. Cengiz Çuhadar vd. 1/643-658. Kastamonu: Kastamonu Üniversitesi Yayınları, 2017.

	Tez-Yüksek Lisans
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Tez Adı (Şehir: Üniversite Adı, Enstitü Adı, Yüksek Lisans Tezi, Yıl), Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Recep Eren, Mâtürîdî’nin Müteşâbih Âyetlere Yaklaşımı (Sivas: Cumhuriyet Üniversitesi, Sosyal Bilimler Enstitüsü, Yüksek Lisans Tezi, 2017), 45.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, Tez Adı veya Kısa Adı, Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Eren, Mâtürîdî’nin Müteşâbih Âyetlere Yaklaşımı, 145-147.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Tez Adı. Şehir: Üniversite Adı, Enstitü Adı, Yüksek Lisans Tezi, Yıl. Varsa Erişim Adresi

	
	Örnek
	Eren, Recep. Mâtürîdî’nin Müteşâbih Âyetlere Yaklaşımı. Sivas: Cumhuriyet Üniversitesi, Sosyal Bilimler Enstitüsü, Yüksek Lisans Tezi, 2017.

	Tez-Doktora
	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Tez Adı (Şehir: Üniversite Adı, Enstitü Adı, Doktora Tezi, Yıl), Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Abdullah Demir, Ebû İshâk Zâhid es-Saffâr’ın Kelâm Yöntemi (Sivas: Cumhuriyet Üniversitesi, Sosyal Bilimler Enstitüsü, Doktora Tezi, 2014), 122.

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, Tez Adı veya Kısa Adı, Sayfa Numarası.

	
	Örnek
	Demir, Zâhid es-Saffâr’ın Kelâm Yöntemi, 22.

	
	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Tez Adı. Şehir: Üniversite Adı, Enstitü Adı, Doktora Tezi, Yıl. (varsa) Erişim Adresi

	
	Örnek
	Demir, Abdullah. Ebû İshâk Zâhid es-Saffâr’ın Kelâm Yöntemi. Sivas: Cumhuriyet Üniversitesi, Sosyal Bilimler Enstitüsü, Doktora Tezi, 2014. https://doi.org/10.5281/zenodo.3359806

	Mahkeme Kararları
	İlk Geçtiği Yerde
	Mahkemenin Adı (Mahkeme Adı Kısaltması), K. Karar Numarası (Karar Günü Ayı Yılı).

	
	Örnek
	Anayasa Mahkemesi (AYM) K. 2015/19953 (26 Haziran 2019).

	
	Sonraki Geçtiği Yerde
	Mahkeme Adı Kısaltması, K. Karar Numarası.

	
	Örnek
	AYM, K. 2015/19953.

	
	Kaynakçada
	Mahkemenin Adı Kısaltması, Mahkeme Adı. K. Karar Numarası (Karar Günü Ayı Yılı). (Varsa) Erişim Adresi

	
	Örnek
	AYM, Anayasa Mahkemesi. K. 2015/19953 (26 Haziran 2019). http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2019/08/20190806-6.pdf



[bookmark: _Toc9941994][bookmark: _Toc183466949]5.4. Kaynakça Oluşturma
Kaynakça, hazırlanan metinde alıntı ve gönderme yapılan tüm kaynakların yazar soyadına göre alfabetik olarak sıralandığı bir bölümdür. Metinde yer verilen her kaynağın (ilgili mevzuat dışında) mutlaka “Kaynakça”da yer alması gerekmektedir. “Kaynakça”da yer verilen bir kaynağın da metin içinde gönderme bağlantılarının bulunması gerekmektedir. Kaynağın metin içindeki bilgileri ile “Kaynakça”da yer alan bilgileri tutarlı olmalıdır. Verilen bilgilerin doğruluğundan yazar sorumludur.
Kaynakça hazırlanırken uyulması gereken kurallar şunlardır:
Kaynakça başlığı yeni bir sayfada, büyük harfle, ortalı, kalın, tez metnindeki ‘bölüm’ yazı tipi ve boyutu ile aynı olacak şekilde yazılmalıdır.
Kaynaklar yazım alanının sol kenarından başlayarak yazılmalıdır.
Aynı yazar(lar)ın birden çok kaynağı varsa en eski basım yılına sahip kaynaktan başlanarak sıralanmalıdır.
Aynı yazar(lar)ın birden fazla kaynağından biri çok yazarlıysa bu durumda çok yazarlı kaynak daha sonra verilmelidir.
Aynı yazar(lar)ın aynı yıl içinde yayımlanmış birden fazla kaynağı varsa bu durumda çalışmaların ismi alfabetik olarak sıralanmalıdır.
Aynı soyada sahip farklı yazarların çalışmaları varsa sıralamada adlarının baş harfleri dikkate alınarak sıralama yapılmalıdır.
Kurum yazarlı kaynaklar, kurum/kuruluşun baş harflerine göre “Kaynakça”da sıralanmalıdır.
Yazarı belli olmayan kaynak, eser adının baş harfine göre sıralanmalıdır.
Tarihi belli olmayan kaynaklar, alfabetik sıraya göre “Kaynakça”da yer almalıdır.
Basılı olduğu hâlde İnternet ortamından erişim sağlanmış kitap, makale ve tezlerin “Kaynakça”daki gösterimi basılı yayımların gösterimiyle aynı şekilde yapılmalıdır.


6. [bookmark: _Toc183466950]DİL VE ANLATIM

Hazırlanacak tezlerde yalın ve anlaşılır bir dil kullanılmalı ve anlatımın akıcı olmasına dikkat edilmelidir. Özellikle düşüncelerin herkes tarafından aynı şekilde anlaşılmasına imkân verecek cümleler kullanılmalı; paragraflarda fikir bütünlüğü bulunmasına ve bölümler arası bağlantıların kurulmasına özen gösterilmelidir. 
Bir araştırma raporu, her şeyden önce bilimsel bir çalışmanın okuyucuya duyurulması aracıdır. Bu nedenle tezlerde bilimsel bir anlatım benimsenmelidir. Anlatımda özne olarak birinci tekil ve çoğul kişi hiçbir zaman yer almamalı; bunun yerine daima üçüncü tekil kişi kullanılmalıdır. Ayrıca genelde geniş zamanlı ve edilgen yapılı cümleler tercih edilmelidir. Örneğin; “yaptığım çalışmada, memleketimizde, günümüzde” yerine “yapılan çalışmada, Türkiye’de, 2019 yılında” şeklinde ifadelere yer verilmelidir.
Tezlerin yazımında, yazım ve noktalama kurallarına titizlikle uyulmalıdır. Yazım ve noktalama kuralları için Türk Dil Kurumu tarafından son yayımlanan yazım kılavuzu esas alınmalıdır. Arapça şahıs ve eser isimlerinin yazılışında ise Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi esas alınmalıdır.
Tezde kullanılan terimlerde birlik sağlanmalıdır. Örneğin; tez metninde “kanun/yasa” “tabiat/doğa”, “teori/kuram” gibi aynı anlama gelen terimlerin hangisi benimsenecekse, o terim kullanılmalıdır. Başka kaynaklardan aynen yapılan aktarmalar, bu kuralın dışındadır. 
Tezde alt alta başlık vermekten kaçınılmalı; bir başlık yazıldığında o başlığın altına anlatılacak konular birkaç cümleyle açıklandıktan sonra alt başlıklara geçilmelidir.
7. [bookmark: _Toc183466951]ÇOĞALTMA VE CİLTLEME 











CD’ler, üzerinde yazarın adı ve soyadı, tez başlığı ile tezin yılı ve türü (yüksek lisans tezi ve doktora tezi) bilgisayarla yazılmış olan etiketlerin bulunduğu CD kabıyla birlikte teslim edilmelidir. Jüri tarafından onaylanan tezlerin dış kapakları beyaz parlak kartonla ciltlenmelidir. Tezin Türkçe ve yabancı dillerdeki özet (abstract) sayfalarının her biri ayrı birer PDF dosyası olarak CD’de ayrıca yer almalıdır. Enstitüye teslim edilen onaylı nüsha üzerinde hiçbir değişiklik yapılmayacağından; tez, bilgisayar ekranında görüntülendiğinde veya yazıcı çıktısı alındığında, asıl nüshası ile birebir aynı olması gerekmektedir. Bu konudaki her türlü sorumluluk yazara aittir.
Enstitüye teslim edilen tezle ilgili dosya sıkıştırılmamış ve şifresiz olmalı; farklı bilgisayarlarda sorun yaratılmaması için dosyalar isimlendirilirken Türkçe karakter kullanılmamalıdır. Veri tabanı için hazırlanan dosyalara isim verirken, yazar adı ve soyadının sonuna hangi bilgiyi içerdiği eklenmelidir. Örnek:
ad_soyad_tez.pdf 
ad_soyad_ozet_tr.pdf 
ad_soyad_ozet_en.pdf
Metin formatındaki tez ekleri, tam metnin bulunduğu PDF dosyası içinde yer almalı ve bunlar tez metninde olduğu gibi PDF formatına dönüştürülmelidir. Ayrıca jüri üyeleri tarafından imzalanan tez onay sayfası bir tarayıcı yardımıyla taranarak PDF formatı içinde gösterilmelidir.
Karma Tezler: Tez yalnızca metin dosyasından oluşmuyorsa, resim, harita, bilgisayar programları, görüntü veya ses kayıtları da kullanılmış ise bu durum Tez Veri Giriş Formunda ve özette dosya adları da verilerek belirtilmelidir. Resim, görüntü ve ses kayıtları için tercih edilen formatlar aşağıdaki gibi olmalıdır:
	Resim Formatları:
	Görüntü Formatları:
	Ses Formatları:

	GIF (.gif)
	MPEG (.mpg)
	Wav (.wav)

	PDF (.pdf)
	Quick Time-Apple (.mov)
	MIDI (.midi)

	TIFF (.tiff)
	Audio Video 
	MP3 (.mp3)

	JPEG (.jpeg)
	Interleaved-Microsoft (.avi)
	



[bookmark: _Toc183466952]8. EKLER
[bookmark: _Toc183466953]EK-1. Tez Metni Sayfa Düzeni Örneği
[image: ] 

[bookmark: _Toc183466954]EK-2. Tablo Örneği
Tablo 143. Katılımcıların Demografik Bilgileri
	
	Zzzzz
	Xxxx
	Yyyyy
	Zzzzz
	Xxxx
	Yyyyy

	Aaaaaaa
	1
	47
	30,3
	1
	47
	30,3



Tablo 143-devamı
	Bbbbbb
	2
	65
	54,6
	2
	65
	54,6

	Ccccccc
	3
	117
	67,8
	3
	117
	67,8



Kaynak: Avcıkurt ve Demirbulat (2016).
[bookmark: _Toc183466955]EK-3. Şekil Örneği

[image: ]
Şekil 1. Rekreasyon Alanından Bir Görüntü



Şekil 2. Gastronominin Diğer Bilimlerle İlişkisi

[bookmark: _Toc183466956]EK-4. Dış Kapak Örneği
	
 


D. KARACA        BAUN          2021         YÜKSEK LİSANS TEZİ ( 14pnt / orta)
	

T.C.
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ
TEMEL İSLAM BİLİMLERİ
ANABİLİM DALI (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk boşluk)
SÛRE BAŞLARINDAKİ KASEM İFADELERİNDE UNSURLAR ARASI İLİŞKİ (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk boşluk) 
YÜKSEK LİSANS TEZİ (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk boşluk)
DİLEK KARACA (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk boşluk)
BALIKESİR, 2021 (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 6nk boşluk)



[bookmark: _Toc183466957]EK-5.1. İç Kapak Örneği
T.C.
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ
TEMEL İSLAM BİLİMLERİ (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk boşluk)
SÛRE BAŞLARINDAKİ KASEM İFADELERİNDE UNSURLAR ARASI İLİŞKİ (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk)
YÜKSEK LİSANS TEZİ (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk)
DİLEK KARACA (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk )
TEZ DANIŞMANI (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 36 nk)
PROF. DR. YUNUS EMRE GÖRDÜK (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54nk)
BALIKESİR, 2021 (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 6nk)
[bookmark: _Toc183466958]EK-5.2. İç Kapak Örneği (İkinci Tez Danışmanı Var ise)
T.C.
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ
TEMEL İSLAM BİLİMLERİ (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 36nk boşluk)
SÛRE BAŞLARINDAKİ KASEM İFADELERİNDE UNSURLAR ARASI İLİŞKİ (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 36nk)
YÜKSEK LİSANS TEZİ (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 36 nk)
DİLEK KARACA (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 36 nk )
TEZ DANIŞMANI (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 24 nk)
PROF. DR. YUNUS EMRE GÖRDÜK (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 36nk)
İKİNCİ TEZ DANIŞMANI (12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 24 nk)
DR. ÖĞR. ÜYESİ FAHRİ ÇAKAN (12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 36nk)
BALIKESİR, 2021 (14 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 6nk)
[bookmark: _Toc183466959]EK-6. Yüksek Lisans Tez Onay Sayfası Örneği
T.C.
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ (12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / 54 nk boşluk)
TEZ ONAYI* (12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / 30 nk boşluk)
Enstitümüzün ……………………………………………………………… Anabilim Dalı’nda ……………………….. numaralı ………………………………. hazırladığı ……………………………………………………………………..konulu YÜKSEKLİSANS tezi ile ilgili TEZ SAVUNMA SINAVI, Lisansüstü Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği uyarınca ………. tarihinde yapılmış, sorulan sorulara alınan cevaplar sonunda tezin onayına OY BİRLİĞİ/OY ÇOKLUĞU ile karar verilmiştir. (ilk satır 1,25cm içeriden / 12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54 nk boşluk)
Üye (Başkan)…………………………………			İmza
Üye (Danışman) ………………………………			İmza
Üye…………………………………………….			İmza

      
 	 						  Enstitü Onayı
* Noktalı alanlar bilgisayar ortamında doldurulmalıdır.
[bookmark: _Toc183466960]EK-7 Tezsiz Yüksek Lisans Dönem Projesi Onay Sayfası Örneği
T.C.
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ (12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / 54 nk boşluk)

[image: ]

DÖNEM PROJESİNİN BAŞLIĞI

DÖNEM PROJESİNİ HAZIRLAYAN ÖĞRENCİNİN ADI SOYADI
TEZSİZ YÜKSEK LİSANS
DÖNEM PROJESİ
	Dönem Projesi
	Öğretim Yılı: 20XX-20XX
	[bookmark: Check1]Yarıyılı:  GÜZ |_|  BAHAR |_|

	
	BAŞARILI |_|    BAŞARISIZ|_|



Danışman:	  							İmza ……………

BALIKESİR, AY – 20XX

[bookmark: _Toc183466961]EK-8 Doktora Tez Onay Sayfası Örneği
T.C.
BALIKESİR ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ (12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / 54 nk boşluk)
TEZ ONAYI* (12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / 30 nk boşluk)
Enstitümüzün ……………………………………………………………… Anabilim Dalı’nda ……………………….. numaralı ………………………………. hazırladığı ……………………………………………………………………..konulu DOKTORA tezi ile ilgili TEZ SAVUNMA SINAVI, Lisansüstü Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği uyarınca ………. tarihinde yapılmış, sorulan sorulara alınan cevaplar sonunda tezin onayına OY BİRLİĞİ/OY ÇOKLUĞU ile karar verilmiştir. (ilk satır 1,25cm içeriden / 12 pnt / 1,5 satır aralığı / ortalı / sonrası 54 nk boşluk)
Üye (Başkan)	………………………………		İmza
Üye (Danışman) ……………………………		İmza
Üye…………………………	………………		İmza
Üye…………………………………………			İmza
Üye…………………………	………………		İmza
      
 	 						  Enstitü Onayı
* Noktalı alanlar bilgisayar ortamında doldurulmalıdır.
ETİK BEYAN

Balıkesir Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü Tez Yazım Kuralları’na uygun olarak hazırladığım bu tez çalışmasında;
· Tez içinde sunduğum verileri, bilgileri ve dokümanları akademik ve etik kurallar çerçevesinde elde ettiğimi,
· Tüm bilgi, belge, değerlendirme ve sonuçları bilimsel etik ve ahlak kurallarına uygun olarak sunduğumu,
· Tez çalışmasında yararlandığım eserlerin tümüne uygun atıfta bulunarak kaynak gösterdiğimi,
· Kullanılan verilerde ve ortaya çıkan sonuçlarda herhangi bir değişiklik yapmadığımı ve
· Bu tezde sunduğum çalışmanın özgün olduğunu, bildirir, aksi bir durumda aleyhime doğabilecek tüm hak kayıplarını kabullendiğimi beyan ederim. 
· Yükseköğretim Kurulu tarafından 2024 yılında yayınlanan “Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştırma ve Yayın Faaliyetlerinde Üretken Yapay Zekâ Kullanımına Dair Etik Rehber” ve Üniversitemiz Sosyal Bilimler Enstitüsü Lisansüstü Çalışmalarda Üretken Yapay Zekâ Kullanımı: Etik İlkeler ve Uygulama Rehberi hakkında bilgi sahibiyim. Üretken yapay zekânın kullanılmasına ilişkin doğabilecek sorumluluklarımı kabul ettiğimi beyan ederim
		

…./…./20… 
	İmza
	Adı Soyadı



[bookmark: _GoBack]


EK-9. Önsöz Örneği
[bookmark: _Toc535618932]ÖNSÖZ (12 pnt / 1,5 satır aralığı / iki yana yaslı / öncesi ve sonrası 24 nk boşluk)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(1,25 paragraf girintisi /12 pnt / 1,5 satır aralığı / iki yana yaslı / sonrası 24 nk boşluk)
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