Dokiiman No NEF-FR.016
NECATIBEY EGIiTiM FAKULTESI DEKANLIGI ilk Yaymn Tarihi 2019
TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi Revizyon Tarihi 2024
HIiZMET STANDARTLARI Revizyon No 1
Sayfa 1
SIRA . . BASVURUDA ISTENILEN TAHMINI ISLEM
NO HIZMETIN ADI BELGELER SURESI (EN GEC)

NECATIBEY EGITiM FAKULTESI TASINIR KAYIT KONTROL BiRiMi

. .. s . 1. Dilekge ..
1 Bagis ve Yardim Yoluyla Edinilen Taginirlarin Girisi Islemi 5 Olur Yazsi 2 Giin
2 Devir Yoluyla Edinilen Tasmirlarin Girisi islemi Kurumlar arasi ise Resmi Yazi 7 Giin
1. Teklif Mektubu
3 Satin Alma Yoluyla Edinilen Taginirlarin Girisi islemi 2. Teknik Sartname 7 Giin
3. Fatura
4 Sayim Fazlas1 Tasinirlarin Giris Islemi Sayim Tutanagi 2 Giin

1. Tagmr istek Belgesi
Taginir Islem Fisi 2 Giin
3. Zimmet Fisi

3

5 Devir Yoluyla Tasinirlarin Cikis Islemi

1. Teklif ve Onay Tutanag

6 Hurdaya Ayirma Yoluyla Tasinirlarin Cikis Islemi 2. Onay Belgesi 2 Giin
o . . 1. Tasinir Istek Belgesi .
7 Tiiketim Yoluyla Tasinirlarin Cikis Islemi 2. Onay Belgesi 2 Giin
8 Hizmete Y&nelik Mal/Malzemelerin Kullanicitya Zimmetlenmesi Islemi L. Tasimr Istek B clgesi 2 Giin
2. Onay Belgesi
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiiriirliik Onay1
Reyhan PEKDAG Nida ESER Prof. Dr. Bilal YILDIRIM
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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9 | Atil Hale Gelen veya Kullanilmayan Malzemelerin Ambara lade Islemi Mgili Birimin teklif yazis1 1 Giin
10 Tasimr Kayit Kontrol Yetkilisinin Degisimi Halinde Gergeklesen Devir islemi Devir Kurulu Onay1 5 Giin
11 Ambarlardaki Mal/Malzemelerin Sayim islemi Sayim Kurulu Onay1 5 Giin

[k Miiracaat Yeri  : Fakiilte Sekreterligi

Ikinci Miiracaat Yeri : Fakiilte Dekanlig1

Isim : Nida ESER Isim : Prof.Dr.Bilal YILDIRIM
Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan : Dekan
Adres : Necatibey Egitim Fakdiltesi Adres : Necatibey Egitim Fakdiltesi
Tel. : 0266 2412762 -141104 Tel. : 0266 2412762-141101-141102
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