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1 BağıĢ ve Yardım Yoluyla Edinilen TaĢınırların GiriĢi ĠĢlemi 
1. Dilekçe 

2. Olur Yazısı 
2 Gün 

2 Devir Yoluyla Edinilen TaĢınırların GiriĢi ĠĢlemi Kurumlar arası ise Resmi Yazı 7 Gün 

3 Satın Alma Yoluyla Edinilen TaĢınırların GiriĢi ĠĢlemi 

1. Teklif Mektubu 

2. Teknik ġartname 

3. Fatura 

7 Gün 

4 Sayım Fazlası TaĢınırların GiriĢ ĠĢlemi Sayım Tutanağı 2 Gün 

5 Devir Yoluyla TaĢınırların ÇıkıĢ ĠĢlemi 

1. TaĢınır Ġstek Belgesi 

2. TaĢınır ĠĢlem FiĢi 

3. Zimmet FiĢi 

2 Gün 

6 Hurdaya Ayırma Yoluyla TaĢınırların ÇıkıĢ ĠĢlemi 
1. Teklif ve Onay Tutanağı 

2. Onay Belgesi 
2 Gün 

7 Tüketim Yoluyla TaĢınırların ÇıkıĢ ĠĢlemi 
1. TaĢınır Ġstek Belgesi 

2. Onay Belgesi 
2 Gün 

8 Hizmete Yönelik Mal/Malzemelerin Kullanıcıya Zimmetlenmesi ĠĢlemi 
1. TaĢınır Ġstek Belgesi 

2. Onay Belgesi 
2 Gün 
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9 Atıl Hale Gelen veya Kullanılmayan Malzemelerin Ambara Ġade ĠĢlemi Ġlgili Birimin teklif yazısı 1 Gün 

10 TaĢınır Kayıt Kontrol Yetkilisinin DeğiĢimi Halinde GerçekleĢen Devir ĠĢlemi Devir Kurulu Onayı 5 Gün 

11 Ambarlardaki Mal/Malzemelerin Sayım ĠĢlemi Sayım Kurulu Onayı 5 Gün 
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